Prefeitura do Municipio de Tieté
ESTADO DE SAO PAULO

e TS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
pontuais de apoio a regularizagdo, saneamento, conferéncia, acompanhamento
e transmissdo de informacdes pendentes ao sistema eSocial, a partir dos
dados gerados pelo sistema de folha de pagamento utilizado pela
Administracdo Municipal — CONAM —, abrangendo eventos periddicos e nao
periodicos relativos a competéncias pretéritas, com inicio retroativo a janeiro de
2025, visando a correcdo da demanda represada, a conformidade das
obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas e ao atendimento das
exigéncias aplicaveis aos 6rgaos publicos.

A contratacdo tem natureza temporaria e escopo determinado, nao
caracterizando servigo continuado de gestdo de folha de pagamento, rotinas
permanentes de recursos humanos ou substituicdo das atribuicdes ordinarias
da Administracdo Municipal, destinando-se exclusivamente ao saneamento do
passivo existente e a regularizagdo das informagdes pendentes junto ao
eSocial.

Os servigos serao executados pelo periodo de 4 (quatro) meses, contados da
assinatura do instrumento contratual, podendo haver prorrogagao apenas se
devidamente justificada pela Administracdo, na forma da legislagao vigente,
especialmente em razdo da necessidade de conclusdo das atividades de

regularizagao objeto da contratagao.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagao justifica-se pela necessidade de regularizagdo e manutengao da
conformidade das informacdes prestadas ao e-Social, essenciais para o
cumprimento das obrigagdes legais da Administragdo Publica e da Portaria
RFB n° 632/2025

A auséncia ou inconsisténcia no envio dessas informacdes pode acarretar
riscos relevantes, tais como:

> aplicagdo de multas administrativas;
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> apontamentos pelo Tribunal de Contas do Estado;

> impedimentos a emissédo de Certiddo Negativa de Débitos (CND);

> prejuizos a gestao de beneficios previdenciarios e trabalhistas.
A execugao dos servigos demanda conhecimento técnico especializado em
legislagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal, além de dominio operacional dos
sistemas envolvidos e integragdo de dados de diversos setores administrativos.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada € necessaria para
assegurar a regularidade das informagdes, mitigar riscos financeiros e garantir
a continuidade dos servigos publicos.
A contratacdo esta prevista no Plano de Contratagbes Anual (PCA) e alinhada
ao planejamento administrativo.
Trata-se de servico comum, sendo cabivel a contratagdo por dispensa de
licitacdo em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

3. DESCRIGAO DOS SERVICOS

A contratagdo compreende a prestacao de servicos técnicos especializados, de
natureza pontual e escopo determinado, destinados ao apoio na regularizagao,
conferéncia, saneamento, acompanhamento e transmissdo de informacgdes
pendentes ao e-Social, relativas a competéncias pretéritas, com base nos
dados gerados e disponibilizados pelo sistema de folha de pagamento
atualmente utilizado pela Administragdo Municipal — CONAM.

Os servigos deverao abranger, aproximadamente, o processamento e envio de
informacdes relativas de 2.000 vinculos mensais, compreendendo servidores
sob regime celetista, estatutario e contratados por regime juridico-
administrativo, observadas as particularidades cadastrais, funcionais,
remuneratorias, previdenciarias e fiscais de cada vinculo.

A empresa contratada devera dispor de estrutura técnica adequada para
execucao dos servigos, incluindo, quando necessario para fins de acesso
autorizado, seguranga, rastreabilidade e integragdo operacional com os

ambientes utilizados pela Administragdo, a disponibilizagdo de IP fixo, sem
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prejuizo do cumprimento das normas de seguranca da informacéo e das
orientagdes técnicas definidas pela Administragdo Municipal.

Ressalta-se que os servigos ndo compreendem a gestao ordinaria da folha de
pagamento, a substituicdo das rotinas permanentes do setor de Recursos
Humanos ou a execugao continuada de obrigagdes mensais futuras, limitando-
se ao saneamento da demanda represada e a regularizagdo das informagdes
pendentes junto ao e-Social.

A contratada devera executar, entre outros, os seguintes servigcos::

3.1 Regularizagao do Exercicio Anterior (2025) — e-Social

» Envio e/ou retificagdo do evento (S-1210) — Pagamentos de Rendimentos
do Trabalho;

» Realizagcdo do fechamento e regularizagdo do e-Social referente ao
exercicio anterior;

» Conferéncia e regularizagdo de inconsisténcias existentes no ambiente

nacional do e-Social.

4. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS
A regularizagao do exercicio anterior (E-social 2025) devera ser concluida em

até 20 de setembro de 2026, a partir da emiss&o da ordem de servico.

5. DO MODELO DE EXECUGAO

Os servigos serao executados de forma temporaria e pontual, durante o prazo
contratual, exclusivamente para fins de regularizacdo das informacgdes
pendentes junto ao eSocial, mediante:

» atendimento técnico remoto;

» recebimento e conferéncia das informacgdes funcionais, financeiras,
cadastrais e previdenciarias disponibilizadas pela Administragao;

analise dos dados gerados pelo sistema de folha de pagamento CONAM,;
preparagao, acompanhamento e transmissao dos eventos legais pendentes;

observancia dos prazos e exigéncias dos 6rgdos competentes;

YV V V VY

emissao de relatérios, protocolos e comprovantes de envio.
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O T
A execucédo contratual devera observar o escopo especifico de saneamento da
demanda represada, ndo se confundindo com servigo continuado de gestao de
folha, suporte permanente ou execucgdo ordinaria das obrigagdes futuras da

Administracdo Municipal.

6. DO MODELO DE CONTRATACAO
A contratacédo sera realizada pelo critério de menor prego por item, sendo a
contratada a responsavel por todos 0os meios necessarios a execugcao dos

servigos, observando a legislagao vigente.

7. DECLARAGAO DE AUSENCIA DE ESPECIFICAGOES EXCESSIVAS
Declara-se que o objeto da contratacdo ndao contém especificagdes excessivas,

irrelevantes ou desnecessarias que possam restringir a competitividade.

8. DO PRAZO DE EXECUGCAO

O prazo de execugdo sera até o dia 20 de setembro de 2026, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme a legislagao vigente,
na qual devera apresentar quinzenalmente planilha de execucdo dos

resultados.

9. DOS RESULTADOS ESPERADOS
e Regularizagdo das informagdes junto ao e-Social;
e Reducéao de riscos de multas e penalidades;
o Garantia de conformidade legal e fiscal;
e Melhoria na gestao das informagdes de pessoal;

o Continuidade dos servigos administrativos essenciais.

10. CONDIGCOES DE PARTICIPAGCAO E HABILITAGCAO

Para a habilitagdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa, o
mesmo devera apresentar juntamente com a proposta, o0s seguintes
documentos:

« Ato constitutivo ou contrato social;
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> Bnda,

o Comprovante de inscricdo no CNPJ;

o Regularidade fiscal (Federal, Estadual e Municipal);

o Certidao de regularidade do FGTS;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

o Certiddes de auséncia de san¢des (CEIS e CNEP);

o Certidao do Tribunal de Contas do Estado;

e Possuir experiéncia comprovada em servicos de assessoria e
operacionalizagdo do e-Social, mediante apresentacdao de atestado de
capacidade técnica, emitido por empresa de direito publico ou privado
com a quantidade de funcionario de até 30% do total deste ente;

Serao aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

11. DA AUTORIZAGAO E EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo autorizados mediante assinatura do contrato, emissdo de

Nota de Empenho e Autorizagao de Fornecimento.

12. DA FORMA DE EXECUCAO
Os servigos serao iniciados apés a emissao da Nota de Empenho e assinatura
do contrato, sendo executados de forma continua, com acompanhamento

quinzenal.

13. DO VALOR DE REFERENCIA E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATAGAO

Foi realizada pesquisa de pregos pela requisitante e sera complementada pelo
Departamento de Compras.

O valor estimado sera apurado mediante pesquisa de precos de mercado, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

O valor de referéncia estara disponivel no PNCP — Portal Nacional de
Contratacoes Publicas

https://oncp.qov.br/app/editais ?q=&status=recebendo proposta&pagina=1

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO
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O T
A fiscalizagdo do objeto sera realizada por servidor designado e a gestao sera
feita pelo Departamento de Gestao de Contratos.

As atribuicbes da gestdo e fiscalizacdo estdo definidas no Decreto n°
7.886/2026.

15. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdao a conta da dotagcdo orgamentaria consignada no

respectivo Orgcamento-Programa.

16. DO PAGAMENTO
O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato, no prazo de até 30 (trinta)

dias.

17. OBRIGAGOES DAS PARTES
Contratada
> Executar os servicos conforme especificado;
> Cumprir prazos legais;
> Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios;
> Corrigir falhas identificadas;
Contratante
> Fornecer acesso as informagdes necessarias;
> Acompanhar a execugao;

> Efetuar os pagamentos devidos.

18. DAS INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS, CRITERIOS PARA
PENALIDADES E RESPONSABILIDADE POS RECEBIMENTO

A contratacdo ocorre por Dispensa de Licitagao por Valor (art. 75, Il, Lei n°
14.133/2021) e sera formalizada por meio de Nota de Empenho (art. 95),
vinculando o fornecedor ao Termo de Referéncia e a proposta comercial.
Constituem infragcdes recusar a Nota, n&o realizar o servigo ou entrega-los fora

das especificacdes, fornecer em desacordo com o termo de referéncia, néo
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sanar problemas, reparar defeitos, causar inexecucdo parcial ou total,
apresentar documentacéo falsa ou praticar atos lesivos (Lei n°® 12.846/2013).
As sancbes aplicaveis incluem adverténcia, multa moratéria de 0,5% ao dia
limitada a 20% do item, multa compensatéria de até 10% por inexecugéo
parcial ou 20% por inexecucéo total, impedimento de licitar ou contratar por até
3 anos e declaracdo de inidoneidade de 3 a 6 anos. Na aplicacdo das
penalidades serdao considerados gravidade, dano a Administragao, vantagem
obtida, reincidéncia, boa-fé e situagdo econbmica do fornecedor. O
recebimento definitivo ndo exime o fornecedor da responsabilidade pela

qualidade dos servigos.

19. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Sera adotado como critério de julgamento o menor preco por item, desde que
atendidas integralmente as especificagdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia. Serdo desclassificadas as propostas que estiverem em
desacordo com quaisquer das condigbes previstas neste instrumento,

independentemente do valor ofertado.

20. DISPOSICOES FINAIS

A administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados ao objeto da contratagéo, bem
como qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de

seus empregados ou prepostos subordinados.
Tieté, 20 de maio de 2026.

Cristiane Aparecida de Campos
Chefe do Departamento

de Folha de Pagamento

Paulo Luiz Fuza

Secretario de Administragao
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