Prefeitura do Municipio de Tieté

ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E MODERNIZAGAO

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Trata-se da “Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
organizac¢dao, coordenagdo e execucdao da Semana Interna de Prevencdo de Acidentes do
Trabalho — SIPAT 2026, com foco em intervengdes teatrais pedagogicas e palestras interativas
destinadas aos servidores municipais de Tieté”.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo justifica-se pelas atividades e eventos promovidos pelo Setor de Seguranga
e Medicina do Trabalho em conjunto com a CIPAA, visando cumprir as obrigacdes legais da
municipalidade quanto as Normas Regulamentadoras (NRs). Adicionalmente, atende a estrita
necessidade trazida pela nova NR-01 (vigente a partir de 26/05), que torna obrigatoria a
inclusao de acdes direcionadas a prevenc¢do e ao combate ao assédio e formas de violéncia no
trabalho, mitigando riscos psicossociais e aperfeigoando o modelo de anos anteriores, que
sofria severas limitagdes ao depender exclusivamente de palestrantes voluntarios gratuitos.

2.2. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA 2026,
em conformidade com o planejamento anual da Administragdo, conforme os seguintes
registros:

e ID da Contratagao: 569;
e Identificacdo do Pagamento/Demanda: 871248748 — Realizacao do evento SIPAT 2026;
e Numero da Contratagdo: 427/2026.
Essa contratagcdo observa o planejamento institucional e atende aos requisitos da Lei n°
14.133/2021.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

3.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigos comuns, de que trata a Lei
n® 14.133/2021, através do Art. 6°, inciso XIII, por possuir padrdoes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto,
ser licitado por meio da modalidade Pregao.

3.2. Além do mais, os padroes de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, por meio de especificacdes e caracteristicas usuais praticadas no
mercado nacional de intervencdes corporativas, permitindo a qualquer dos interessados
formular proposta de preco, a fim de atender as exigéncias estabelecidas.
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3.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.3. O critério de julgamento da presente licitacdo serd o de menor preco por lote,
considerando que os servicos que compdem o objeto sdo interdependentes e destinados a
realizacdo de um unico evento institucional, devendo ser executados de forma integrada,
coordenada e padronizada.

3.3.1. A adogdo do critério de julgamento por lote justifica-se pela necessidade de que uma
unica empresa seja responsavel pelo planejamento, organizagio, coordenacgao e execugdo de
todas as atividades da SIPAT 2026, incluindo palestras, intervencdes teatrais, ambientacao
visual e infraestrutura necessaria, garantindo unidade técnica, compatibilidade metodolégica,
padronizagdo da comunicagao e sincronizagao do cronograma do evento.

3.3.2. O parcelamento do objeto entre diferentes fornecedores poderia comprometer a
integracdo das atividades, gerar conflitos de responsabilidade, dificultar a fiscalizacdo
contratual, aumentar os custos administrativos e colocar em risco a qualidade e a continuidade
da execugdo do evento, contrariando o interesse publico e os principios da eficiéncia e da
economicidade previstos na Lei n® 14.133/2021.

3.3.3. Assim, o agrupamento dos servigos em lote tnico mostra-se técnica € economicamente
mais vantajoso para a Administragdo, sem restringir a competitividade, tendo em vista que
existem diversas empresas no mercado aptas a executar integralmente o objeto licitado.

4. DECLARACAO DE AUSENCIA DE ESPECIFICACOES EXCESSIVAS

4.1. O objeto deste certame ndo contém especificacdes excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias que possam restringir a competi¢do, sendo pautado nos eixos tematicos
comuns do mercado concorrencial.

5. DO MEMORIAL DESCRITIVO

5.1. O descritivo e quantitativo estimado para a prestacdo dos servigos, objeto deste certame,
sera conforme a tabela abaixo:

ESTIMAD(

ITEM UNIDADE DESCRITIVO (Dias)
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Eixo Tematico 1: Equilibrio Digital
/ Impacto da Tecnologia. Apresentagdo/palestra interativa com
duragdo exata de 1 hora. Abordagem ludica sobre o uso excessivo
de eletronicos, redugdo do estresse digital, fadiga mental e
valorizacdo do bem-estar. E de total e exclusiva

1 Diaria responsabilidade da contratada o fornecimento, instalacio e
operacao de todo o equipamento de som e demais estruturas
necessarias para a atividade.

Eixo Tematico 2: Motivaciao e Bem-Estar. Apresentacao

com duracdo de 1 hora focada em desenvolvimento pessoal,

inteligéncia emocional e resiliéncia.

Dinamicas praticas para incentivar habitos saudaveis no trabalho.
2 Diaria E de total e exclusiva responsabilidade da contratada o

fornecimento, instalacio e operacio de todo o equipamentos e
demais estruturas necessarias para a atividade.

Eixo Tematico 3: Prevencao ao Assédio Moral e Sexual
(Nova NR-01). Apresentagao/palestra de 1 hora em
estrita conformidadecom a NR-01 vigente desde 26/05.
Roteiro deve distinguir assédio de interagdes comuns,
3 Diéaria debater consentimento. E de total e exclusiva responsabilidade |
da contratada o fornecimento, instalacdo e operacao de
todo o equipamento de som e demais estruturas necessarias

para a atividade.
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Eixo Tematico 4: Cultura de Seguranca e Comportamento.
Apresentagdo cénica de 1 hora com foco na eliminag@o de atos
inseguros, percepg¢ao ativa de riscos e incentivo ao uso correto de

EPIs aplicados a rotina publica. E de total e exclusiva

4 Diaria responsabilidade da contratada o fornecimento, 1
instalacio e operacao de todo o equipamento de som e
demais estruturas necessarias para a atividade.
Ambientac¢ao Visual Minima do Evento. Fornecimento de

5 Lote painel, testeira ou quadro com letras decorativas indicando o 1

evento "SIPAT 2026", instalado no local.

5.2. Os quantitativos constantes deste anexo sao estimativos para atender o evento concentrado no
periodo de 13 a 16 de outubro de 2026, com previsao de publico de 80 a 100 participantes
por dia, servindo de subsidio as licitantes na formulagdo das propostas, devendo a contratada
disponibilizar atores e palestrantes profissionais qualificados.

6. DO PRAZO, DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O evento serd executado de forma presencial no periodo improrrogavel de 13 a 16 de
outubro de 2026, com apresentagdes tendo inicio impreterivelmente as 14:00 horas em todos
os dias de evento, com duragdo exata de 1 (uma) hora por atividade.

6.2. Os servicos deverdo ser executados em local unificado a ser definido e fornecido pela
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Administragdo Municipal de Tieté, garantindo-se espaco fisico compativel com a estrutura
cénica e o publico previsto.

6.3. Fica estipulado que a contratada assumira a responsabilidade integral por toda a
infraestrutura técnica necessaria para a realizacdo do evento, incluindo o fornecimento
e montagem de equipamentos de som (caixas acusticas, microfones, mesas de audio e
cabeamentos), iluminacao e figurinos, garantindo que o audio esteja perfeitamente limpo
e audivel em todo o recinto de execucao.

. VALOR DE REFERENCIA

7.1. A pesquisa de precos serd realizada através de orcamentos a serem obtidos através do
Departamento de Compras.

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar integralmente o evento objeto deste Termo de Referéncia, obedecendo as
especificagdes tematicas e diretrizes estabelecidas.

8.2. Disponibilizar palestrantes e atores profissionais devidamente qualificados e aptos a
realizar as abordagens pedagdgicas e ludicas demandadas.

8.3. Cumprir rigorosamente os hordrios e cronogramas fixados pela Administragdo,
garantindo o inicio das atividades as 14:00 horas.

8.4. Fornecer e operar toda a infraestrutura necessaria (som, iluminag¢do, cenarios, figurinos e
ambientagdo visual) sem repasse de custos adicionais.

8.5. Substituir imediatamente qualquer profissional que ndo atenda as exigéncias técnicas ou
de conduta esperadas pela Administracao, sem prejuizo da continuidade do cronograma.

8.6. Manter regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia e execucao
da contratacao.

8.7 A contratada deverd disponibilizar toda a equipe técnica responsavel pela operagdo dos
equipamentos de sonorizacdo e demais estruturas no local do evento com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora em relagdo ao horario previsto para o inicio de cada apresentacao, a
fim de realizar testes de som, verificacdo dos equipamentos, ajustes técnicos e demais
procedimentos necessarios para garantir o perfeito funcionamento da infraestrutura e o inicio
pontual das atividades.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Disponibilizar o local unificado, adequado e em plenas condi¢des de seguranga para
receber a montagem da estrutura e o publico estimado.

9.2. Acompanhar e supervisionar a execucao dos servicos, fiscalizando a aderéncia das pecas
aos eixos exigidos e o cumprimento estrito do horério.

9.3. Efetuar o pagamento devido apds o encerramento do evento e a emissdo do ateste
escorreito na respectiva Nota Fiscal.
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9.4. Comunicar imediatamente e de forma escrita & Contratada qualquer ocorréncia, falha ou
irregularidade detectada no andamento dos servicos.

10.DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1A Contratante exercera ampla e irrestrita fiscalizagdo na execugdo do objeto licitado, a
qualquer hora.

10.2A fiscalizagdo da execucdo dos servigos sera realizada por servidor expressamente
designado para atuar como fiscal de contrato, acompanhando a aderéncia das pecas aos eixos
exigidos e o cumprimento estrito do horario.

10.3A gestao do Contrato serd feita pelo Departamento de Gestdo de Contratos, através de
gestor designado pela chefia do respectivo Departamento.

10.4 As atribuicdes do Gestor e fiscalizagdo estdo definidas no Decreto Municipal
regulamentar aplicavel.

10.5A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo ndao eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia

10.6Ao tomar conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
Contratada, o fiscal deverd, de imediato, entrar em contato com a mesma €, caso nao sejam
sanadas as pendéncias, comunicar por escrito o Departamento de Gestdo de Contratos para
ado¢do das medidas administrativas e sangdes previstas em Lei.

11.DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

11.1No exercicio de 2026, as despesas correrdao a conta da dotagdo or¢amentaria consignada
no respectivo Orcamento da Secretaria de Administragdo e Modernizagao.

12.D0 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

12.10 pagamento sera efetuado de forma global apds o encerramento completo do periodo do
evento, devendo ocorrer no prazo de até¢ 30 (trinta) dias corridos apos o ateste do responsavel.
12.2Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal ou no relatdrio de prestacdo
de servigos, sera imediatamente solicitada a Contratada a pertinente regularizagdo, que devera
ocorrer no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.3Caso a Contratada ndo apresente a devida regularizagdo no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado a partir da data da sua reapresentacdo escorreita

Tieté, 08 de julho de 2026
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Bruna Ramiro dos Santos Paulo Luiz Fuza

Técnica em Seguranga do Trabalho Secretario de Administracao e Modernizagao
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