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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Aquisicao de pasta para arquivo de documentos contabeis.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicédo do item, é utilizado para arquivar os documentos contabeis,
referente a movimentagao diaria da Tesouraria, pagamentos efetuados para
fornecedores, movimentagao de contas bancarias, e boletins sintéticos diarios,
€ essencial para organizar, e para garantir a eficiéncia nas execugbes dos
arquivos, que sao feitos mensalmente, promovendo um ambiente de trabalho
mais organizado e produtivo.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens comuns, de
que trata a Lei n° 14.133/2021, através do Art. 20, § 1°, por possuir padroes e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.
Informamos que a contratacdao encontra-se devidamente prevista no Plano
de Contratagdes Anual - PCA, conforme os seguintes dados: ID do

PCA: 150 Identificador da Contratagao: 23/2026.

3.2. Além do mais, os padrdes de desempenho e qualidade estao objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacbes e
carateristicas usuais praticadas no mercado nacional, permitindo a qualquer dos
interessados formular proposta de preco, a fim de atender as exigéncias
estabelecidas.

4. DECLARAGAO DE AUSENCIA DE ESPECIFICAGOES EXCESSIVAS

4.1. O objeto desta contratagcdo nédo contém especificagdes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias que possam restringir a competicao.
5. DO MEMORIAL DESCRITVO

5.1. O descritivo e quantitativo estimado para o fornecimento, objeto desta
dispensa, sera conforme a tabela abaixo:

Item Descricao Quantidade

01 Pasta branca, de papel cartdo com 23,5 cm 500
Largura,34 cm altura, com reforgo em preto
Com dois furos para colocar colchete n°15
Gramatura 730g.
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5.2 — O modelo esta disponivel no departamento de Contabilidade, que podera
ser solicitado a imagem através de e-mail, tiete.contabilidade @gmail.com, ou
pelo telefone 15 3285 8755, ramal 8736.

IMAGEM DE REFERENCIA

6. DO PRAZO, DO LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA:

6.1. Os itens deverao ser entregues no Departamento de Contabilidade, situado
a Praca Dr. J. A. Correia, n°01, Pagco Municipal, Centro, Cep. 18.530-000,
Tieté/SP. A contratada sera responsavel pela entrega, conforme agendamento
com a contratante.

6.2. Prazo maximo de entrega: 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento da
nota de empenho.

6.3. Os produtos serao inspecionados no ato da entrega. A recusa sera imediata
em caso de divergéncia em relacao as especificagdes técnicas descritas.

7. VALOR DE REFERENCIA

7.1. Foi realizada pesquisa de preco, e valor orgado foi de R$3.450,00.

8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

8.1. Afiscalizagdo na execugao do objeto sera realizada por Débora de Moraes
Pinto.

9. DA CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas correrdao a conta da dotagdo orgamentaria consignada no
respectivo Orgcamento-Programa.

10. DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

10.1 O pagamento sera efetuado de acordo com o objeto efetivamente entregue,
devendo ocorrer no prazo de até 30 (tinta) dias corridos, bem como somente
apos serem conferidas, aceitas e atestadas pelo responsavel pelo recebimento
do objeto deste Termo de Referéncia.

11. DO FRETE
11.1. Frete CIF — Por conta e responsabilidade do fornecedor.
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12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. Menor prego por item, desde que atendidas integralmente as
especificacoes técnicas.

12.2. Propostas que ndo estejam em conformidade com este Termo serdo
desclassificadas, independentemente do valor ofertado.

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1. A administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela empresa vencedora com terceiros, ainda que vinculados ao objeto da
contratacao, bem como qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da mesma, de seus empregados ou prepostos subordinados.

Tieté, 27 de agosto de 2026.

Débora de Moraes Pinto

Agente de apoio administrativo
Requisitante

Mauro Ferreira Adorno Filho
Secretario de Financas
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