PREFEITURA DE

SEAD CRUZEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL CIDADE FORTE, RUMO CERTO
DE ADMINISTRACAO

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° 04/2026 —- PROCESSO DE COMPRA N° 348/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Credenciamento permanentemente aberto de empresas do ramo para contrata¢do futura,
sob demanda e sem exclusividade, para o fornecimento dqé servigos descritos abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagao Unidade Quantidade
de anual
" medida estimada

Emissao de passagem aérea nacional de ida e volta,
1 abrangendo emissao, remarcagdo, cancelamento, unidade 211

marcagao de assentos, reembolsos e seguro viagem.

Diéaria de hospedagem em quarto individual, em
2 diaria 508
hotel de 3 ou 4 estrelas, com café da manha incluso.

1.2. Sera responsavel pelo Credenciamento a Secretaria Municipal de Administragao.

1.2.1. participardo da contratacdo o Gabinete do Prefeito e as unidades administrativas
relacionadas no Documento de Formalizagdo da Demanda e na Solicitacdo de Registro n°
00074/2026, conforme quantitativos consolidados no item-1.4 déste Termo de Referéncia.

1.3. O valor global estimado anual para a tontratacdo futura, sob demanda, ¢ de R$ 904.660,50

(novecentos e quatro mil, seiscentos e sessenta reais e cinquenta centavos), considerando
RS 605.169,10 (seiscentos e cinco mil, cento e sessenta e nove reais e dez centavos) para
passagens aéreas € R$ 299.491,40 (duzentos e noventa e nove mil, quatrocentos e noventa
e um reais e quarenta centavos) para diarias de hospedagem.

1.4. O valor global estimado foi dividido pelas unidades requisitantes conforme o Documento
de Formalizagao da Demanda e a Solicitacao de Registro n° 00074/2026:

. Gabinete do Prefeito: 30 passagens a¢reas e 40 diarias de hospedagem.
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o Secretaria Municipal de Administracdo: 10 passagens aéreas e 30 diarias de
hospedagem.
. Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos: 06 passagens aéreas ¢ 10 didrias de
hospedagem.
. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico e Turismo: 10 passagens

aéreas e 40 diarias de hospedagem.

. Secretaria Municipal de Politicas Publicas: 12 passagens aéreas € 12 diarias de
hospedagem. ' '

o Secretaria Municipal de Seguranca Publica: 00 passagens aéreas e 00 didrias de
hospedagem.

o Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia: 03 passagens aéreas e 20 didrias
de hospedagem. '. -

. Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude: 05 passagens a¢reas e 10

diarias de hospedagem.

. Secretaria Municipal de Cultura: 50 passagens aéreas e 70 diarias de hospedagem.
o Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos: 06 passagens aéreas e 12 diarias
de hospedagem.

o Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social: 20 passagens

aéreas e 130 diarias de hospedagem.

. Secretaria Municipal de Saude: 20 passagens aéreas e 60 didrias de hospedagem.

. Secretaria Municipal de Educacao: 24 passagens aéreas e 24 didrias de hospedagem.
. Secretaria Municipal de Governo: 15 passagens aéreas e 50 diarias de hospedagem.

1.5. O valor estimado para a presente contratagdo, ndo indica qualquer compromisso futuro

para a Credenciante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as
necessidades, sem que isso justifique qualquer indenizagao a Credenciada.

1.6. O credenciamento permanecerd permanentemente aberto ao cadastramento de novos
interessados, por prazo indeterminado, enquanto persistir o interesse da Administracdo, sem

prejuizo das hipoteses de anulagdo, revogacao e descredenciamento previstas no Edital.
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1.6.1. No dia 1° (primeiro) de cada més serd iniciada a analise da documentagdo de habilitagao
apresentada pelos interessados no més imediatamente anterior, na forma e no prazo

estabelecidos no Edital, sendo os habilitados acrescidos a lista de empresas credenciadas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Nao foi elaborado o Plano de Contratagdo Anual para 2026.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade além dos eventualmente inseridos na

descri¢do do objeto.

3.2. Nao ha indicagdo de marcas ou modelos.

3.3. Nao ha vedacao de marcas ou produtos.

3.4. Nao havera exigéncia de carta de solidariedade.

3.5. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

3.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

n°14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Dos servicos credenciados:
4.1.1. Os servicos prestados pela Credenciada compreenderéo a reserva, marcacao,

remarcag¢ao, emissdo, cancelamento, seguro viagem e reembolso do valor pago e ndo utilizado

de passagens aéreas nacionais e didrias de hospedagem.

4.1.2. Resolugcdo de quaisquer problemas relacionados as passagens € embarques ou a
hospedagem.

4.2. Passagens aéreas:

4.2.1. Havendo a demanda de viagem aérea, a Credenciante enviard a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail contendo o destino, a data e o intervalo de horario dos voos, e se ha
necessidade de bagagem despachada.

4.2.2. A cotagdo solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.
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4.2.3. A Credenciada devera observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotagao:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragao, emitindo-se, sempre que
possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 8 € 20 horas, salvo a inexisténcia
de voos que atendam a estes horarios;

¢) Horério de desembarque no local de destino que anteceda em no minimo tré€s horas o inicio
previsto dos trabalhos, evento ou missao.

d) A escolha das passagens deve recéir sobre a de menor prego que atenda aos requisitos de
cada demanda, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdmica.

e) Os voos poderao ter como partida ou chegada os aeroportos de Congonhas ou Guarulhos.
f) Reserva de assento preferencialmente na saida de emergéncia, desde que sem cobranga de

taxa adicional pela companhia aérea.

g) O valor de cada cotagdo sera valido para o dia.

4.2.4. Na cotacdo deverdo constar todos os custos, inclusive seguro viagem, taxas e tributos e
eventual valor de desconto aplicado.

4.2.5. As taxas a que se refere o item 4.2.4 incluem taxa de embarque e eventuais taxas de
agenciamento ou de companhias aéreas.

4.2.6. A inércia da Credenciada sera considerada desinteresse de participagdo na cotagao.
4.2.7. E vedada a alteracio do valor apresentado apos a realizagdo da reserva.

4.2.8. A passagem serd emitida em até 12 (doze) horas, ap(')s. a autorizagdo exarada pela
Administragao.

4.2.9. Os bilhetes das passagens aéreas, uma vez solicitados, deverio ser, prioritariamente,

disponibilizados pela internet (bilhete eletronico), via e-mail.

4.2.10. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletronico, os bilhetes deverao
ser entregues em dia util na Prefeitura Municipal de Cruzeiro, situada na Rua Cap. Neco, 118,
Centro, Cruzeiro/SP, em tempo habil para efetuar o embarque ndo inferior a 1 (um) dia antes
do horario do voo.

4.2.11. Caso a passagem nao esteja em conformidade com a cotacdo, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais,

independente de mudanga de pregos da tarifa no momento da nova emissao.
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4.2.12. Em caso de ndo utilizac¢do total ou parcial de bilhete de passagem, a Credenciada
deverd adotar as providéncias necessarias ao reembolso ou restituicdo dos valores
eventualmente devidos a Credenciante, observadas as condigOes tarifarias contratadas e a
regulamentacdo vigente da Agéncia Nacional de Aviagao Civil — ANAC.

4.2.12.1. A Credenciada deverd acompanhar o processamento do reembolso até sua efetiva
conclusdo e encaminhar a Credenciante os respectivos comprovantes.

4.2.12.2. Os valores restituidos deverdo ‘ser devidamente identificados e vinculados a
respectiva passagem, Nota de Empe?nho e unidade _requisitahte, para fins de controle e
fiscalizacao.

4.2.13. Incumbe a Credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da Credenciante,
sem Onus e, quando houver o cancelamento, fazer o devid(_)..reembolso de todos aqueles nao

utilizados, nos prazos previé'tos pela ANAC.

4.2.14. Os servigos de remarcagdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializagao
da Credenciada ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a
Resolugao n® 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC.

4.2.15. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse
ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cuamprido sem 6nus adicional a Credenciante.
4.3. Didrias de hospedagem:

4.3.1. Havendo a demanda de hospedagem, a Credenciante enviard a solicitagdo a
Credenciada, por e-mail, informando as datas e horarios, um ponto de referéncia ou a regido
da cidade de destino que melhor atende a demanda. P 4

4.3.2. A Credenciada devera cotar a reserva da hospedagem considerando:

a) Localizac¢do adequada, com qualidade, conforto e seguranga.

b) A opcdo mais economica dentre as acomodagdes disponiveis no destino.

¢) Quartos individuais em hotéis de 3 ou 4 estrelas, com estrutura béasica de conforto (cama
confortavel, suite, Wi-Fi e ar-condicionado).

d) Café da manha incluido na estadia.

e) As didrias necessarias deverdo ser reservadas com horarios de check-in e check-out

compativeis com os horarios dos voos ou evento, conforme o caso.

Enderego: Rua Coronel José de Castro, 540 Centro, Cruzeiro - SP, 12701-450
WWW.cruzeiro.sp.gov.br



http://www.cruzeiro.sp.gov.br/

PREFEITURA DE

SEAD CRUZEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL CIDADE FORTE, RUMO CERTO
DE ADMINISTRACAO

f) Quando necessario a Credenciada deverd incluir o early check-in e/ou late check- out na
cotagao.

g) O valor de cada cotacao sera valido para o dia.

4.3.3. Na cotagdo deverdo constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor
de desconto aplicado.

4.3.4. O prazo para a apresentagdo da cotagdo serd de 4 (quatro) horas.

4.3.5. A inércia da Credenciada sera considerada desinteresse de participacdo na cotagao.
4.3.6. Ap6s o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizara a contratagdo
com a Credenciada que apresentar 0 menor preco.

4.4. Modelo de execugao:

4.4.1. O servidor designado pela Credenciante devera r,eal_i;ar a pesquisa de precos, a cada

demanda, com as Credenciadas por e-mail e escolhera o servigo de acordo com os critérios

descritos neste Termo de Referéncia, dentre aquelas oferecidas pela Credenciadas para o
atendimento especifico da demanda requerida pela Administragao.

4.4.2. O servidor responsavel pela fiscalizagdo dos contratos, de acordo com a solicitacao
recebida por meio de Documento de Formaliza¢do de Demanda - DFD, e a partir dos dados
descritos no pedido, efetuara a reserva do servigo selecionado informando os dados
necessarios a Credenciada, incluindo os dados dos passageiros e da Nota de Empenho que
cobrira a despesa.

4.4.3. A reserva devera garantir a Credenciante o valor da tarifa ea disponibilidade de assento
cotadas do momento da efetivacdo da reserva.

4.4.4. O servidor responsavel efetuara a comunicagio ,durarite todo o procedimento de

contratacao das reservas com as Credenctadas por e-mail, incluindo a comunicag¢ado da seleg@o

da proposta pelos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
4.4.5. A Credenciada devera enviar para a Credenciante a(s) confirmacao(des) da(s)
passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s) e da hospedagem.
4.4.6. Mediante disponibilidade e a critério da Credenciada sera permitida a antecipacdo de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e aeroportos de origem e destino,
sem qualquer cobranca de valor adicional pela prestacao do servigo.

4.5. Valor da proposta:
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4.5.1. A Credenciada podera aplicar percentual de desconto sobre o valor das tarifas das
passagens aéreas ¢ da hospedagem.

4.5.2. Para as passagens aéreas serd considerado o menor valor final apurado considerado o
preco da passagem aérea de ida e volta, seguro viagem, taxa de embarque, as taxas DU
(Documento de Uso) ou RAV (Registro de Agente de Vendas) e desconto quando aplicados.
4.5.3. Em relacdo a hospedagem seré considerado o valor total das diarias, taxas e descontos,
quando aplicados.

4.5.4. Estao incluidos no valor ofértado, todos os insumos, ..éncargo.s sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias' (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e
comerciais ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.

4.6. Dos procedimentos para escolha da melhor proposta:

4.6.1. Ap6s o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizara a contratagio

com a Credenciada que apresentar o menor preco no dia da cotagdo.

4.6.2. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas Credenciadas a escolha priorizara
o sistema de rodizio entre as Credenciadas.

4.6.3. O sistema de rodizio deve considerar o histérico de fornecimento dos servicos pelas
Credenciadas que sera gerenciado pelo servidor designado, visando priorizar a Credenciada
que estando na condic¢ao descrita, ndo tenha prestado o servigo na tltima reserva Credenciada.
4.6.4. Em caso de empate na primeira solicitagdo da Credenciante, ou entre Credenciadas que
ainda ndo tenham prestado servigos anteriormente para a Credénciante, a escolha serd feita
com base na ordem cronologica de credenciamento.

4.6.5. Caso o empate persista apos a aplicagao do critério giispoéto no item 4.6.4, a escolha se

dard mediante sorteio  eletronico, que- serd gravado, arquivado e disponibilizado as

interessadas.

4.6.6. Antes de formalizar a escolha as condi¢des de habilitagao da Credenciada deverdo ser
consultadas.

4.6.7. A Credenciante nao realizard a contratacdo com a Credenciada que, no momento da
formaliza¢do da demanda, deixar de atender as condi¢des de habilitacdo exigidas. Nessa
hipotese, sera convocada a Credenciada subsequente de acordo com o resultado da cotagao
realizada para aquela demanda, desde que atendidos todos os requisitos estabelecidos neste

Termo de Referéncia e no Edital.

Enderego: Rua Coronel José de Castro, 540 Centro, Cruzeiro - SP, 12701-450
WWW.cruzeiro.sp.gov.br



http://www.cruzeiro.sp.gov.br/

PREFEITURA DE

SEAD CRUZEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL CIDADE FORTE, RUMO CERTO
DE ADMINISTRACAO

4.7. Obrigagoes da Credenciante:

4.7.1. Enviar a solicitagdo de cotacdo em tempo hébil através de e-mail, os dados dos viajantes,
o destino, as datas e os horarios dos voos, bem como o local do evento, compromisso ou
missdo e se hd necessidade de bagagem despachada.

4.7.2. Propiciar, a Credenciada, todas as informag¢des necessarias para que possa desempenhar
seus servigos dentro das exigéncias do Termo de Credenciamento.

4.7.3. Efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas por empenho.

4.7.4. Manter h1st0r1c0 da prestagdo de servigos pelas Creden01adas

4.7.5. Manter acompanhamento do saldo disponivel pela Admlmstra(;ao para a efetivagao das
contratagdes.

4.8. Obrigagdes da Credenciada:

4.8.1. Fornecer o objeto do Termo de Credenciamento de acordo com as especificagdes

contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Credenciada.

4.8.2. Prestar os servigos, objeto da contratagdo, de acordo com as solicitagdes da Prefeitura
Municipal de Cruzeiro.

4.8.3. Prestar informacgdo ao fiscal do Contrato designado pela Prefeitura Municipal de
Cruzeiro sobre os servicos credenciados.

4.8.4. Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais e urgentes,
para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, por
intermédio de servigo telefonico fixo ou movel. /

4.8.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Prefeitura Municipal
de Cruzeiro, na execucao dos servigos contratados. 3 ‘

4.8.6. Apresentar junto a cada fatura, um relatério detalhado da composi¢ao do valor faturado,

contendo o valor das passagens, diarias de hospedagem e as taxas vinculadas relacionado a
cada aquisi¢ao com razao social da origem da aquisicao por parte da Credenciada e seu
respectivo CNPJ, além de destacar o valor da fatura referente ao servico efetuado pela
Credenciada especifico do seu CNPJ, com o demonstrativo do desconto (quando aplicado),
para calculo de reten¢do de Imposto de Renda a fins de aplicagdo das disposi¢des da Instrugdo

Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal do Brasil.
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4.8.7. Manter-se, durante toda a execu¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacgdes
assumidas, ¢ com todas as condi¢cdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no
credenciamento.

4.8.8. Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a Credenciante, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execu¢do ou auséncia desta, com relagdo aos

Servigos.

5. MODELO DE GESTAO'DO CREDENCIAMENTO / .

5.1. O contrato devera ser ¢xecutado fielmente pelas .partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o Orgdo e a Credenciada devem ser realizadas preferencialmente

por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. O Orgao podera notificar o representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.4. A Credenciada designaréa formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto
contratado.

5.5. A Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipotese em que a Credenciada designéré outro para o exercicio da
atividade.

5.6. A execucdo do objeto do credenciamento devera ser acorhpanhada e fiscalizada pelo

SerVidOI' deSignadO seoskeoskoskosk ke sk ke sk sk skoskoksk

5.7. O fiscal do credenciamento acompanhard a execugao, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
5.8. O fiscal mantera registro do histdérico das contratacdes realizadas com a Credenciada,
incluindo todas as ocorréncias relacionadas a execucao, com a descricao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.9. O fiscal informara ao gestor do credenciamento, em tempo habil, a situacao que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do objeto do credenciamento
nas datas aprazadas, o fiscal comunicard o fato imediatamente ao gestor.

5.11. O gestor coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
credenciamento contendo todos os registros formais da execug@o no historico, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias e das alteragdes, elaborando relatdrio com vistas
a verificacdo da necessidade de adequagdes do credenciamento para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

5.12. O gestor do cyedenc'iam',ento acompanhard os registros realizados pelo fiscal, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.13. O gestor do credenciamento acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo

da Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamentb; e anotara os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.14. O gestor emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal do
credenciamento quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Credenciada, com
mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

5.15. O gestor do credenciamento tomara providéncias para ,;';1 formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pélo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. -

5.16. O gestor do credenciamento deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor
competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do credenciamento.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, na data da emissdao das passagens e
confirmacao da reserva das diarias de hospedagem para efeitos de posterior verificacao de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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6.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento provisorio € emissdo da Nota Fiscal ou fatura, com a consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

6.3. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igu.al periodo, quandq houver necessidade de diligénc@as para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, quantidade, e
valores devera ser 0bservad_p o teor do art. 143 da Lei-n® 14.133, de 2021, comunicando -se a

empresa para emissido de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
6.6. O prazo para a solucdo, pela Credenciada, de inconsisténcias na execugdao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.7. A Credenciada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, s suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao nﬁd atestar a Ultima e/ou Unica
medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério. ; ‘

-

6.8. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste-da Ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

6.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

Credenciada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.
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6.11. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal ou Fatura,
correrd o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao.

6.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade, se for'o caso;

b) a data da emissao;

¢) os dados do credenciamento e da Credenciante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabivesis.

6.14. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impegca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Credenciada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Credenciante;

6.15. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a docufnentaqﬁo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco). dias Giteis contados da finalizagdo

da liquidagao da despesa. -

6.17. No caso de atraso pela Credenciante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

6.18. O pagamento de cada prestacdo de servico sera realizado em parcela unica, por meio de
transferéncia bancaria para conta corrente em nome da empresa no Banco indicado pela
Credenciada ou boleto bancario ou PIX.

6.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacio

aplicavel.

Enderego: Rua Coronel José de Castro, 540 Centro, Cruzeiro - SP, 12701-450
WWW.cruzeiro.sp.gov.br



http://www.cruzeiro.sp.gov.br/

PREFEITURA DE

SEAD CRUZEIRO

SECRETARIA MUNICIPAL CIDADE FORTE, RUMO CERTO
DE ADMINISTRACAO

6.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

6.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributidria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CREDENCIADA E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. A Credenciada ser habilitada conforme requisitos estabelecidos no Edital.

7.2. O fornecimento do objeto serd parcelado de acordo com a demanda.

7.3. Nao haverd niimero minimo ou maximo de contratagdes para cada Credenciada,
prevalecendo os requisitos expressos neste Termo de Referéncia, no Edital, os principios
constitucionais da Administragdo ¢ a economicidade. Portanto, sera escolhida em cada
demanda a Credenciada que atender os requisitos de cada solicitacdo e apresentar o menor
preco.

7.4. Para fins de habilitacio e credenciamento, além de comprovar os requisitos estabelecidos
no Edital, e /

7.5. Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado. 3 ‘

7.6. As agéncias de viagem e meios de hospedagem deverdo apresentar Certidao de Cadastro

da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n° 11.771, de 17 de

setembro de 2008.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos consignados
no Or¢amento.

8.2. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:
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e Gabinete do Prefeito: Ficha 7 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Administracao: Ficha 92 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos: Ficha 675 - Conta 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Turismo: Ficha 608 -
Conta 3.3.90.39.00 - Outros S¢rvic;0s de Terceiros Pessda Juridica;

e Secretaria Municipal de Politicas Piiblicas: Ficha 685 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Seguranca Piblica: Ficha 617 - Conta 3.3.90.39.00 -

Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal da Pessoa com Deficiéncia: Ficha 717 - Conta 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude: Ficha 788 - Conta
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Cultura: Ficha 729 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servigos
de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos: Fiqha 114 - Conta 3.3.90.39.00
- Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social: Ficha 143 - Conta
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa«]uridica;

e Secretaria Municipal de Satide: Ficha 413 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de

Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Educacio: Ficha 259 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Governo: Ficha 694 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servicos
de Terceiros Pessoa Juridica;

e Secretaria Municipal de Financas: Ficha 65 - Conta 3.3.90.39.00 - Outros Servigos

de Terceiros Pessoa Juridica;
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Cruzeiro, 16 de outubro de 2026

~ Aloisio Rangel Oliveira

Responsavel péla elaboracio do Termo de Referéncia
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