PREFEITURA DA ESTANCIA SECRETARIA MUNICIPAL
TURISTICA DE GUARATINGUETA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢ao do Objeto
1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisicdo de dgua mineral,

conforme as especifica¢des abaixo:

e 4415922 — Codigo BEC — Agua Mineral Sem Gas, Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca.

e 4415957 — Codigo BEC — Agua Mineral Com Gas, Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca.

e 4415957 — Coédigo BEC — Agua Mineral Com Gas, Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca.

o 4415787 — Cédigo BEC — Agua Mineral Sem gas, em copo de polietileno.
1.2. A proposta de contratacdo em apreco justifica-se pelo imperativo de garantir aos servidores municipais,
terceirizados e visitantes do Municipio de Guaratingueta as condi¢des necessarias para o bom desempenho de

suas atividades.

1.3. Conforme o artigo 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses a contar
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa técnica e
comprovacdo de vantagem para a administracdo publica.

1.4. Especificagoes Técnicas e Quantidade

QUANT| VALOR VALOR

ITEM MATERIAL UN. IDADE UN. TOTAL
4415922 - Codigo BEC - Agua Mineral Sem Gas,
Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca
1 PCT | 1401 R$ 29.831,91

Descricdo: Agua Mineral; Natural Sem Gas;
Embalagem Primaria Garrafa Pet Vedada Com
Tampa de Rosca; Embalagem Secundaria Apropriada

para Alimentos; R$ 21,2933
Com Validade Minima de 9 Meses Na Data Da
Entrega; e Suas Condicoes Deverao Estar de Acordo
Com a Rdc 274/05, Rdc 275/05, Rdc 259/02,
Portaria 470/99 (mme) e Suas Alteracoes

Posteriores; Produto Sujeito a Verificacao No Ato Da
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Entrega Aos Proced. Administrativos Determinados
Pela Anvisa;
Unidade de Fornecimento: 1158 Pacote 12

Garrafas 510 Mililitros.

4415957- Cédigo BEC - Agua Mineral Com Gas,

Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca

Descricéo: Agua Mineral; Natural Com Gas;
Embalagem Primaria Garrafa Pet Vedada Com
Tampa
de Rosca; Embalagem Secundaria Filme Plastico
5 Resistente; Com Validade Minima de 5 Meses Na PCT 900 |RS 23.4633| RS 21.116.97
Data Da Entrega; e Suas Condigdes Deverao Estar de
Acordo Com a Rdc 274/05, Rdc 275/05, Rdc
259/02, Portaria 470/99 (mme) e Suas Alteragdes
Posteriores; Produto Sujeito a Verificacdo No Ato Da
Entrega Aos Proced. Administrativos Determinados
Pela Anvisa;

Unidade de fornecimento: Codigo 1158 (Pacote 12
Garrafas 510 mililitro)

4415957- Cédigo BEC - Agua Mineral Com Gas,
Em Garrafa Pet Com Tampa de Rosca
3 Descricao: Agua Mineral; Natural Sem Gas; UND | 6850 |R$15,4133| R$ 105.581,11
Embalagem Primaria Garrafao Plastico Fabricado
Com Resina Virgem Ou Outro Material Adequado
para Contato Com Alimentos; Vedado
Com Tampa de Pressao e Lacre, Com Validade
Minima de 2 Meses Na Data Da Entrega;
Com Vasilhame Retornavel; Contendo Validade
Minima de 2 Anos Na Data Da Entrega; ¢ Suas
Condi¢des Deverdo Estar de Acordo Com a Rdc

274/05, Rdc 275/05, Rdc 259/02,
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Portaria 470/99 (mme), Portaria 387/08 (dnpm);
Abnt Nbr 14.328:2011, Nbr 14.638:2011, Nbr
14.222:2013 e Suas Alterag¢des Posteriores; Produto
Sujeito a Verificacao No Ato Da Entrega Aos Proced.
Administrativos Determinados Pela Anvisa;
Unidade de Fornecimento: 478 - GARRAFAO DE
20,00 LITROS

4415787 - Cédigo BEC - Agua Mineral Sem gas,
em copo de polietileno
Descricdo: Agua Mineral; Natural Sem Gas;
Embalagem Primaria Copo de Polietileno Lacrado
Com Tampa Aluminizada;
Embalagem Secundaria Caixa de Papelao Reforcado
Envolto Em Filme Plastico Resistente; Com Validade
4 Minima de 10 Meses Na Data Da Entrega; e Suas CX 634 |R$35,2600| R$22.354,84
Condicoes Deverao Estar de Acordo Com a Rdc
274/05, Rdc 275/05, Rdc 259/02, Portaria 470/99
(mme)e Suas Alteracoes Posteriores; Produto Sujeito
a Verificacao No Ato Da Entrega Aos Proced.
Administrativos Determinados Pela Anvisa;
Unidade de Fornecimento: caixa 48 copos 200

mililitro

TOTAL RS 178.884,83

2. Fundamentacio da Contratacio

2.1. A secretaria de Administracdo tem a competéncia de planejamento, coordenacdo e controle de
procedimentos de compras centralizadas de servigos e materiais de uso comum para atendimento as demandas
de todos os orgdos da Administragdo Publica Municipal.

2.2. A contratacdo centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além
da redugdo do numero de processos licitatorios, auferindo a administragdo redugdo de custos operacionais ¢

eficiéncia gerencial.
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2.3 A realizacdo de elevados numeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas modalidades de
licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a
uniformizacao dos procedimentos e a aplicagdo das melhores praticas.

2.4. A unificagdo e centralizacio do procedimento de aquisi¢do de materiais € servigos proporcionam
melhorias no planejamento da demanda fisica, or¢amentaria e financeira induzindo a um suprimento eficaz,
reduzindo a disparidade de pregos na aquisicdo de produtos da mesma natureza, além da possibilidade de
economia de escala, contemplando novas tecnologias.

2.5. Justifica-se a proposta de contratagdo em aprego justifica-se pelo imperativo de garantir aos servidores
municipais, terceirizados e visitantes do Municipio de Guaratingueta as condigdes necessarias para o bom
desempenho de suas atividades.

2.6. A natureza do objeto deste termo, dadas suas caracteristicas, enquadra-se como servigos/bens comuns, haja
vista os padrdes de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas serem as usuais do

mercado e passiveis de descrigdes sucintas, podendo, portanto, serem licitados por meio do Pregio Eletronico.

3. Descriciao da Solucio

Sera adotado o Pregdo Eletronico pelo sistema de Registro de Preco, haja vista a necessidade das entregas
serem parceladas, obedecendo as quantidades minimas estabelecidas no Termo de Referéncia e possibilitando
futuras aquisi¢des durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Prego, em virtude do surgimento de
novas demandas. Isso estd em conformidade com as orientagoes do T.C.U., que estabelece que as compras

publicas sejam planejadas sempre que possivel, evitando as aquisi¢cdes emergenciais e fragmentadas

4. Requisitos da Contratacio
4.1. Comprovagao de aptidao para o fornecimento compativel com as caracteristicas, quantidades e prazos,
com o objetivo da licitagdo, observando o limite de 50%, conforme artigo 67 da Lei Federal 14.133/2021, que
podera ser feito através de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado.
4.2. As empresas participantes deverdo apresentar:

e (Certidao de Regularidade do CNPJ;

o Certiddes Negativas de Débitos Fiscais (Federal, Estadual e Municipal);

e Certificado de Regularidade do FGTS;

e Outros documentos exigidos pela legislagao.

4.3. O fornecimento devera seguir os prazos estabelecidos na ata de registro.
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4.4. O Critério de Julgamento das propostas devera ser o de menor valor por item.
4.5. O bem adquirido se enquadra como comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado.
4.6. Os produtos possuem caracteristicas basicas acrescido de requisitos de qualidade suficiente para suprir as
necessidades.
4.7. A entrega do objeto devera se dar em até 5 dias apos a emissdo da Autorizagdo de Fornecimento, nos
seguintes enderegos:
o Secretaria de Administracao

Secretario: Jony Allan Silva do Amaral

Enderego: Rua Aluisio José de Castro, n® 147 — Chacara Selles

Telefone: (12) 3128-2810

E-mail: administracao(@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Agricultura
Secretario: Marcos Martinelli
Enderego: Rodovia Prefeito Aristeu Vieira Vilela, 1700 — Estrada velha Guara/Lorena, Vila Sao José
Telefone: (12) 3125-1902 / 3125-1473

E-mail: seama@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Assisténcia Social
Secretario: Alexandre Dias
Endereco: Rua Dom Bosco, n° 07 — Sao Benedito — CEP: 12502-150
Telefone: (12) 3122-2818 /3122-3157

E-mail: assistenciasocial(@guaratingueta.sp.gov.br

e Comunicac¢ao Social
Assessor Especial: Ricardo Abissi Bichara Abi-Rezik
Endereco: R. Aluisio José de Castro, 147 — Chacaras Selles, CEP — 12505-470
Telefone: (12) 3128-2817 / 3128-2806
E-mail: imprensa@guaratingueta.sp.gov.br
e Secretaria de Cultura

Secretaria: Aline Carla Damasio dos Santos

Enderego: Praga Conselheiro Rodrigues Alves, 48 — Centro — CEP: 12501-230
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Tel./Fax: (12) 3122-4058

E-mail: cultura@guaratingueta.sp.gov.br

e Defesa Civil
Assessor Especial: Crysantho Ferreira Filho
Enderego: Estrada Vicinal Rafael Américo Ranieri, n° 999 — Bairro Santa Luzia — CEP: 12507-330
Telefone: (12) 3122-2728 / (12) 3122-5130

E-mail: defesacivil@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Esportes
Secretario: Joel Pinho de Oliveira
Enderego: Rua Luiz Pasteur s/n — Pedregulho — CEP 12502-200 (C.E.M. Prof. Virgilio Alves da
Rocha)
Telefone: (12) 3122-4010 / 3132-2700

E-mail: secesportes@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria da Fazenda
Secretaria: Tania Mara Reis de Souza Rodrigues da Silva
Endereco: Rua Aluisio José de Castro, n° 147 — Chacara Selles — CEP 12502-180
Tel.: (12) 3128-2804

E-mail: marina.fazenda@guaratingueta.sp.gov.br

¢ Gabinete do Prefeito
Chefe de Gabinete: Marco Antonio Baracho
Enderego: Rua Aluisio José de Castro, n° 147 — Chacara Selles
Tel. (12) 3128-2801
E-mail: gabinete(@guaratingueta.sp.gov.br
e Secretaria de Meio Ambiente
Secretéria: Giani Bresolin
Endereco: Estrada Rafael Américo Ranieri, 999 — Santa Luzia
Telefone: (12) 3133-8006

E-mail: sema@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Obras Publicas e Servicos Municipais

Secretario: Paulo de Araujo Barros Filho
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Enderego: Rua Joaquim Maia, n° 135 — Pedregulho — CEP: 12515-150
Telefone: (12) 3128-2900

E-mail: obras@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Planejamento, Coordenacio e Habitacio
Secretario: Gongalo Ferraz Cardoso
Enderego: Rua Duque de Caxias, 100 — Centro — CEP: 12501-030
Telefone: 3133-3555/3133-3551/3132-6442

E-mail: planejamento@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Politica para Mulheres
Secretario: Monica Aparecida Cesar
Enderego: Rua Sete de Setembro, 69 — Centro — CEP: 12500-330
Telefone: (12) 3122-3984

E-mail: assessoriadamulher@guaratingueta.sp.gov.br

o Secretaria de Rela¢des Institucionais e Controle Interno
Secretario: Gabriela Tamar Tobara Borges
Endereco: Av. Rua Dulce Selles Vieira, n® 49 — Chacara Selles — CEP 12505-509
Telefone: (12) 3122-3924, 3122-3483

E-mail: ri@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Seguranca e Mobilidade Urbana
Secretario: Marco Antonio de Oliveira
Enderego: Av. Juscelino Kubitschek de Oliveira, n® 793 — Campo do Galvao — CEP 12505-300
Telefone: (12) 3128-7700

E-mail: segmobi@guaratingueta.sp.gov.br

e Secretaria de Turismo
Secretario: Dr. Mario Augusto Rodrigues Nunes
Enderego: Rua Visconde do Rio Branco, 115 — Centro — CEP: 12500-180
Telefone: (12) 3132-7276 / 3122-5106

Email: turismo@guaratingueta.sp.gov.br

4.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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4.9. Apos o recebimento definitivo, a Nota Fiscal/Fatura serd encaminhada para os procedimentos que
culminam no pagamento a empresa contratada.

4.10. Constatando que o objeto recebido ndo atende as especificagdes estipuladas no Edital, ou ainda que ndo
atenda a finalidade que dele naturalmente se espera, o 6rgdo responsavel pelo recebimento expedira oficio a
empresa, comunicando e justificando as razdes da recusa e ainda notificando-a para que efetue a troca no prazo
de 5 dias.

4.11. O fornecedor estara sujeito a fiscalizacdo do produto no ato da entrega e posteriormente, reservando-se a
esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito de ndo receber o produto, caso 0 mesmo nio se
encontre em condigdes satisfatorias ou no caso do produto ndo ser de primeira qualidade.

4.12. Observancias as Normas Técnicas, para afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos minimos de

qualidade.

5. Requisitos da Contratada

5.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhados de Nota Fiscal, na qual deverdo constar as indicagdes
referentes a descrigdo do material entregue, quantidade e valor, dados bancarios para pagamento.

5.2. A contratada devera responsabilizar-se por todos os custos para o cumprimento da prestagdo obrigacional,
incluindo méo de obra, seguros, encargos sociais, transporte ¢ outras despesas necessarias para o fornecimento
do objeto do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de Ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. A contratada devera fornecer, no ato da entrega a nota fiscal eletronica acompanhada das certidoes
conforme item 4.2, e se a empresa estiver localizada em Guaratinguetd — SP, também a certiddo municipal,
devidamente valida, para que seja efetuado o pagamento, sendo que é de responsabilidade do fornecedor,
manter durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas e todas
as condi¢des exigidas para regularidade fiscal.

5.4. A contratada devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 20 do Coédigo de Defesa do Consumidor.

5.5. A contratada deverd indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

6. Requisitos da Contratante

6.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos.
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6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo.

6.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades, verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado.

6.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo de até

30 dias apds o recebimento do objeto;

6.6. A contratante n3o permitira a subcontratagdo para cumprimento dos compromissos assumidos pela

empresa contratada.

7. Modelo de Execucio do Objeto

O contrato sera gerido por um gestor designado pela administracdo publica, responsavel por acompanhar as
entregas, a qualidade do produto, e garantir que o fornecedor cumpra todas as obrigacdes. O gestor podera
solicitar documentos adicionais ou realizar fiscalizagdes in loco durante o periodo de execucdo do contrato. O
gestor do contrato também fard contato telefonico com o contratado, informando o envio da Autorizacdo de
Fornecimento.

Ap0s o recebimento da autorizagdo de fornecimento, o prazo para inicio da entrega sera de, no maximo, 5 dias
uteis e serdo contados a partir da confirmag@o do recebimento do e-mail.

Caso o contratado ndo responda o e-mail enviado em até 24 horas, um comunicado de adverténcia sera enviado
e, caso ndo ocorra retorno, também sera publicada no Diario Oficial do Municipio, a fim de dar publicidade ao

ato.

8. Modelo de Gestao do Contrato

8.1. Todos os atos referentes ao gerenciamento do contrato administrativo serdo tratados por meio dos contatos
oficiais da Secretarias responsaveis.

Toda e qualquer tratativa realizada via telefone devera ser oficializada por meio de e-mails, para que as
informagdes sejam juntadas ao processo de fiscalizagdo da execugdo da ata de registro.

8.2. O gestor do contrato poderd solicitar, durante a execucao dos servigos, a apresentacdo de documentos

adicionais que julgar necessarios para o acompanhamento e fiscalizacdo da execug@o contratual. A empresa
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contratada devera fornecer os documentos solicitados no prazo estipulado pelo gestor, sob pena de aplicagdo
das sangdes previstas no contrato e na legislacdo vigente.

8.3. A fiscalizagdao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios, e, na

ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

9. Critérios de Medicao e de Pagamento

9.1. Para a presente contratacdo, sera formalizada autorizacao para entrega do produto, que devera ser entregue
de acordo com o prazo estipulado de 5 dias.

Toda execugdo contratual e prazos serdo acompanhados, registrados e juntados ao processo de fiscalizagdao da
execucdo contratual pelo gestor do contrato, devidamente instituido para a fungdo apds a homologacdo do
procedimento de compra.

9.2. A nota fiscal de venda de mercadoria - produto acabado, devera conter o objeto da contratagdo, conforme

Autorizacdo de Fornecimento. Também devera apresentar as seguintes informagdes no campo “observagoes’:

e Numero da modalidade;

e Numero do processo de compra;

e Numero do empenho;

e Numero da autorizagdo de fornecimento;

e Dados bancarios para deposito;

e Demais informagdes que as partes julgarem pertinentes.
9.3. O pagamento ocorrera em até 30 dias apds o aceite da nota fiscal eletronica de mercadoria, acompanhada
das Certidoes Negativas de Débitos Federais, Estaduais € Municipais (municipais caso a empresa seja de
Guaratingueta), Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
O prazo estabelecido serd contado a partir da data em que os documentos forem efetivamente recebidos pelo
gestor do contrato. Em caso de irregularidade na emissdo do documento fiscal, o prazo de pagamento sera
contado a partir da reapresentagdo, desde que devidamente regularizado. A documentagdo devera ser enviada
impressa, assinada e também por meio digital, para fins de arquivamento.
Na pendéncia de liquidag@o da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual o

valor sera descontado da fatura ou crédito existente em favor da empresa contratada.

10. Forma e Critério de Sele¢cao do Fornecedor
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O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR ITEM e atendimento a todas
exigéncias de especificagdes e a todos os dispositivos legais para contratagdo com a administragdo publica,

através da Modalidade Pregdo Eletronico.

11. Estimativas do valor da Contratacao
Para a composi¢@o da estimativa de pregos, foram realizados estudos junto a representantes comerciais e

Banco de Precgos.

12. Adequacgao Or¢amentaria
A dotagdo orgamentaria indicada:

e Secretaria Municipal de Cultura — 02.02.16.02.16.01.13.392.1008.2525.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Agricultura — 02.02.13.02.13.01.20.122.1008.2535.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Administragdo — 02.02.05.02.05.01.04.122.1008.2492.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Obras e Servigos Municipais -
02.02.07.02.07.01.04.122.1008.2494.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Gestdo Convénios- 02.02.18.02.18.01.04.122.1008.2522.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Meio Ambiente — 02.02.17.02.17.02.04.122.1008.2530.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal da Fazenda — 02.02.04.02.04.01.04.122.1008.2489.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Justica - 02.02.06.02.06.01.03.122.1008.2319.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Esportes- 02.02.10.02.10.01.27.122.1008.2516.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Governo — 02.02.15.02.15.01.04.122.1008.2520.3.3.90.30.07

e Defesa Civil - 02.02.02.02.02.05.06.122.1008.2479.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Seguranca e Mobilidade Urbana -
02.02.08.02.08.01.04.122.1008.2504.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Turismo — 02.02.11.02.11.02.04.122.1008.2531.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal da Mulher - 02.02.19.02.19.01.04.122.1008.2624.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Seguranca e Mobilidade Urbana — Corpo de Bombeiros -—
02.02.08.02.08.01.06.181.1008.2498.3.3.90.30.07

e Secretaria Municipal de Planejamento — 02.02.03.02.03.01.04.122.1008.2487.3.3.90.30.07

e Assessoria de Comunicagdo — 02.02.02.02.02.06.04.122.1008.2482.3.3.90.30.07

e GABINETE - 02.02.02.02.02.01.04.122.1008.2476.3.3.90.30.07
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e Secretaria Municipal de Assisténcia Social: 02.14.01 | 08.122.0015.2562 | 01 | 510.0000 | 3.3.90.30.00;
02.14.01 | 08.243.0019.2599 | 01 | 510.0000 | 3.3.90.30.00; 02.14.02 | 08.244.0017.2581 | 05 | 500.0018 |

3.3.90.30.00; 02.14.02 | 08.244.0017.2585 | 05 | 500.0004 | 3.3.90.30.00;02.14.02 | 08.244.0017.2589 | 05 |
500.0027 | 3.3.90.30.00.

13. Informacgdes complementares
13.1. No ato da entrega, a empresa contratada devera responder integralmente por perdas e danos que vier a
causar a0 Municipio de Guaratingueta ou a terceiros, em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou

de seus prepostos, independente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

RESPONSAVEL TECNICO:
Francisco Ricardo de Franca Oliveira

Diretor de Licitagdes e Compras
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