
PREFHITURA DA HSTANCIA
TURf STICA DE GUARATINGUHTA SncRHTARIA MUNIclpAL

DEAE9METWESTRA€:A€9

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. Identificacao da Unidade Demandante

drgao/Setor: Setor de Protocolo e Arquivo

Secretaria:  Secretaria de Administracao

Solicitante: Ana Lticia R.A. M. Puentes - Chefe de Servigo do Setor de Protocolo e Arquivo

Data:  10 dejunho de 2025

2. Objeto da Demanda

Aquisigao de etiquetas e ribbon para impressora t6rmica Argox OS-214 Plus, conforme

especificag6es detalhadas abaixo.

Etiqueta para Impressora T6rmica Argox OS-214 Plus:

Medidas:  100mm x 60mm

Material: Couchet adesivo acrflico, alto grau de colagem

Quantidade: 40 unidades (rolo de 635 unidades/40m, material de alta qualidade)

Ribbon para Impressora de Transferencia T6rmica:

Compativel: Argox S6rie OS-214 Plus

Medidas:  110mm x 74m

Cor: Preta

Entintamento: Extemo

Composicao: Cera/resina

Validade minima:  12 meses a partir da entrega

Embalagem: identificapao do fomecedor

Quantidade:  10 unidades (material de alta qualidade)



PREFEITURA DA ESTANCIA
TURisTICA DH GUARATINGUHTA SECRETARIA MUNICIPAL

DELADMINISTRA¢:AO

em  atendimento  aos  principios  da  eficiencia,  publicidade  e  economicidade,  conforme  disposto  na  Lei  n°

14.133/2021  e nas orientap6es do Tribunal de Contas da Uniao.

4. Caracterizacao da Necessidade

0   Setor  de  Protocolo  e  Arquivo  realiza  diariamente  o  controle  e  tramitagao  de  documentos  oficiais  da

Prefeitura Municipal,  sendo imprescindi'vel o uso continuo de etiquetas para a identificagao e organizagao dos

documentos,  bern  como  dos  ribbons  para  impressao  t6rmica.  A falta  destes  insumos  pode  acarretar  atrasos,

extravios e comprometimento dos fluxos administrativos intemos.

5. Descri€ao da So]ucao Pretendida

Adquirir etiquetas e ribbons, rigorosamente conforme especificap6es t6cnicas supracitadas, garantidos quanto a

qualidade,  quantidade  e  compatibilidade  com  os  equipamentos  existentes  no  setor,  de  modo  a  atender  as

necessidades operacionais e manter o pleno funcionamento das atividades.

6. Estimativa de Valor

Solicita-se  processo  de   levantamento  de  precos  de  mercado  (pesquisa  de  pregos)  conforme  previsto  na

legislagao  vigente,  para  estimativa  do  valor  total  da  aquisigao.  Nao  ha,  ate  o  momento,  pesquisa  de  pre9o

realizada  para esta demanda.  Recomenda-se  incluir,  no  procedimento  licitat6rio,  consulta  a fontes  oficiais  e

fomecedores regulares da administrapao.

7. Riscos Associados

Risco de desabastecimento e intermpgao dos servigos administrativos caso nao haja aquisigao em tempo habil.

Possibilidade de aquisigao de materiais incompativeis ou de baixa qualidade, comprometendo a eficiencia dos

processos.

8. Responsaveis

Responsavel pela demanda: Ana Ldcia R.A. M. Puentes - Chefe de Servi¢o 9o Setor de Protocolo e Arquivo

ResponsfveL pe]a an£]ise e aprovacao: Dairo Barbosa dos Santos -Secrgiv£1io de Administragao

9. Documentos Anexos

Solicita9ao original encaminhada por e-mail em  10/06/2025;

Q]spaco para inserir futura Pesquisa de Pre€os e Termo de Refer6n

PREFEITURA DA ESTANCIA TUR STICA DE GUARATINGUET
Rua Alulsio Jose de Castro,  147, Chacara Selles
Guaratingueth -SP / CEP. :  12.505-470
CNPJ.  n° 46.680.500/0001-12
www,guaratingueta,sp.gov.br

SECRETARIA UNICIPAL DE
RuaAlulsio Jose de Castro,147, Chacara Selles

Guaratingueta -SP / CEP.:  12.505-470
GABINETE DA SECRETARIA (SETOR REMETENTE)

Telefone:  ( 12) 3128-2810 / administracao@guaratingueta.sp.gov.br



PREFEITURA DA ESTANCIA
TURISTICA DE GUARATINGUETA SECRETARIA MUNICIPAL

DE ADMEN rsTRACAO

PREFEITURA DA ESTANCIA TUR STICA DE GUARATINGUET
Rua Aluisio Jose de Castro,  147, Chacara Selles
Guaratingueth -SP / CEP.:  12.505-470
CNPJ.  n° 46.680.500/0001-12
www.guaratingueta.sp.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Aluisio Jos€ de Castro,147, Chacara Selles

Guaratinguetd -SP / CEP. :  12.505470
GABINETE DA SECRETARIA (SETOR REMETENTE)

Telefone: ( 12) 3128-2810 / administracao@guaratingueta.sp.gov.br


