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TERMO DE REFERENCIA — COMPRA DIRETA
(Art. 75, I, Lei 14.133/2021)

1. Identificagdo do Orgdo ou Entidade
Orgao: Secretaria Municipal de Educagao de Guaratingueta
Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Educacéao

2. Objeto da Contratagao

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de coffee break completo para
100 participantes, a ser realizado no dia 15 de setembro de 2025, no Espago Multiuso da
Secretaria Municipal da Educagao, por ocasido da cerimdnia de entrega de dispositivos
6pticos aos alunos beneficiados.

O servico inclui fornecimento de bebidas (café, leite, suco e achocolatado), duas frutas, dois
sabores de bolo, frios (presunto, queijo, manteiga, requeijdo e geleia), pao francés e péo de
leite, bolo salgado, salgados variados (empada de frango, pastel assado de palmito, quiche
de queijo, esfiha de carne), lanchinho natural, além de utensilios necessarios, mesas para

disposicao dos alimentos e equipe de garcons para atendimento durante o evento.

3. Justificativa da Contratagao

A contratacédo do servigo de coffee break é necessaria para garantir a adequada recepgéo e
conforto aos 100 participantes do evento institucional da Secretaria Municipal da Educagéo,
a ser realizado no dia 15 de setembro de 2025, por ocasido da ceriménia de entrega de
dispositivos épticos aos alunos beneficiados, proporcionando ambiente favoravel ao bom
andamento das atividades previstas.

A contratagéo por dispensa de licitagdo por baixo valor justifica-se pela natureza pontual do
servico e pelo montante estimado, que esta dentro dos limites legais previstos para compras
diretas, assegurando agilidade e economicidade ao processo.

Além disso, a escolha do servico integrado contribui para a otimizagdo dos recursos
publicos, a simplificagdo da gestdo contratual e a garantia de qualidade no atendimento.

4. Fundamentagao Legal
A contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, Aei n° 14.133/2021, que autoriza a

dispensa de licitagdo para compras cujo valor esti
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permitindo aquisicdo direta mediante justificativa adequada, garantindo a legalidade e

eficiéncia do procedimento.

5. Quantitativos e Valor Estimado

Quantidade: 1 (um) servigo de coffee break completo para 100 participantes.

Preco estimado unitario: R$ 26,00 (baseado em pesquisa de mercado com pelo menos trés
fornecedores locais especializados em eventos similares).

Valor total estimado: R$ 2.600,00

A pesquisa de precos considerou propostas e orcamentos de empresas com experiéncia
comprovada na prestagdo do servigo, garantindo compatibilidade com os valores praticados
no mercado e economicidade para a Administracgéo.

6. Prazo de Entrega ou Execugédo

O servico de fornecimento do coffee break devera ser executado integralmente no dia 15 de
setembro de 2025, no Espaco Multiuso da Secretaria Municipal da Educagao.

A contratada devera providenciar toda a preparagdo, montagem e atendimento no local da

realizagdo do evento, conforme cronograma a ser acordado previamente.

7. Condigdes de Recebimento

Local de Execugdo e Recebimento:

Espaco Multiuso da Secretaria Municipal da Educacéo

Rua Visconde do Rio Branco, 115 — Centro — Guaratingueta/SP

Condigdes de Recebimento:

O servigo de coffee break sera recebido e conferido pela equipe designada da Secretaria
Municipal da Educagéo no local do evento, na data de sua realizagdo (15 de setembro de
2025), garantindo que a entrega, montagem e atendimento estejam conforme as
especificacdes contratuais.

A conferéncia e aceite final do servico deverdo ser concluidos até o término do evento,

assegurando a conformidade e a qualidade da prestagao do servigo contratado.

8. Forma de Pagamento

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apos o recebimen initivo e aceite dos

itens pela fiscalizagdo, mediante apresentagdo da nota~Tiscal e comprovagédo do

cumprimento integral do contrato.
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9. Obrigacoes da Contratada
¢ Entregar os itens conforme as especificacdes técnicas e quantidades estabelecidas;
e Cumprir 0 prazo maximo de entrega estipulado;
o Garantir a qualidade e procedéncia dos materiais fornecidos;
o Substituir, sem custo, qualquer item que apresente defeito ou vicio durante o periodo
de garantia;
¢ Fornecer garantia minima conforme especificado;
« Disponibilizar assisténcia técnica durante o periodo de garantia, se aplicavel;
o Atender as solicitagdes da fiscalizagdo durante toda a execugdo do contrato.

10. Obrigagoes da Contratante

)

o Fiscalizar a entrega dos itens, verificando conformidade com as especificagbes e
prazos;

« Comunicar formalmente a contratada sobre eventuais ndo conformidades;

o Efetuar o pagamento conforme as condicdes e prazos estabelecidos no contrato;

« Disponibilizar acesso e condi¢gdes adequadas para recebimento e armazenamento
dos materiais;

o Fornecer informacdes e documentos necessarios para a correta execugdo do

conftrato.

11. Dotacdo Orgcamentaria

O processo sera pago com a seguinte ficha orgamentaria:

Ficha: 665 - 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.
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Flavio Rodrigues de Souza odes{o dog Santos

Chefe de Servico de Compras | de Educacéo

Secretaria Municipal de Educagéo
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