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TURISTICA DE GUARATINGUETA DE ADMINISTRAC AO

APRESENTACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) é um
instrumento obrigatério para toda contratacao realizada pela
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta,
especificamente para a aquisicao de café e agucar. Este ETP
foi elaborado a partir de estudos técnicos detalhados, com o
objetivo de reunir os elementos necessarios e suficientes
para caracterizar o objeto da contratacao, bem como as
condigdes para a realizagao do processo licitatério ou de
adesao a ata de registro de precos. Este documento visa
garantir que o processo de contratacao seja realizado com
precisao e clareza, atendendo as demandas de diversas
secretarias municipais e assegurando que o fornecimento
de café e agucar seja efetuado de maneira eficiente, segura e
em conformidade com as normas aplicaveis. A elaboragéao
deste ETP segue os principios da economicidade, eficiéncia,

e legalidade, que regem a Administragao Publica.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

Este documento visa estudar e justificar a necessidade de contratacdo de fornecimento de café e
agucar para diversas secretarias e unidades da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Guaratingueta, por meio de licitagdo. O café sera fornecido em pacotes de 500 gr e o agucar em

pacotes de 1 kg.

2. IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE

O fornecimento de café e agucar é necessario para garantir o funcionamento das atividades

cotidianas das secretarias. As secretarias que utilizardo do café e do agucar:

* Administragao

» Agricultura

* Assisténcia Social

* Cultura

» Defesa Civil

» Esportes

* Gabinete

* Governo

* Industria e Comércio

» Justica

* Meio Ambiente

* Planejamento

» Politicas para as Mulheres
* Relagdes Institucionais
* Saude

» Seguranca e Mobilidade
e Turismo
» Secretaria de Educacao

e Sec. de Obras
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3. ALINHAMENTO COM PLANEJAMENTO

O fornecimento de café e aglcar € uma necessidade continua e recorrente, sendo anualmente

revisado e ajustado conforme as demandas especificas de cada secretaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento compativel com as caracteristicas, quantidades e
prazos, com o objetivo da licitagdo, observando o limite de 50%, conforme artigo 67 da Lei Federal
14.133/2021, que podera ser feito através de Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por

pessoa juridica de direito publico ou privado.
4.2. Apresentacao de Certiddes Negativas, tais como:
* Certiddao de Regularidade para com a Fazenda Federal
* Certidao de Regularidade Fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
* Certiddo de Débitos Trabalhistas
* Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual
* Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal
4.3. O fornecimento devera seguir os prazos estabelecidos na ata de registro.
4.4. O Critério de Julgamento das propostas devera ser o de menor valor por item.

4.5. O bem adquirido se enquadra como comum, pois os padroes de desempenho e qualidade

podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado.

4.6. Os produtos possuem caracteristicas basicas acrescido de requisitos de qualidade suficiente

para suprir as necessidades.

4.7. A entrega do objeto devera se dar em até 5 dias apds a emissdo da Autorizacdo de

Fornecimento, conforme os dados que seguem:

« Secretaria de Saude
Endereco: Rua Jaques Félix, 02, Sdo Gongalo — CEP: 12502180
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« Telefone: 3123-2900

E-mail: saude@agquaratingueta.sp.qov.br

« Demais Secretarias
ALMOXARIFADO CENTRAL
Enderego: AV JUSCELINO KUBITSCHECK DE OLIVEIRA N° 793 — CAMPO DO GALVAO —
CEP 12505-300 — GUARATINGUETA
Telefone: 3122-3988 / 3122-1012

E-mail: almoxarifado@gquaratingueta.sp.gov.br

« Secretaria de Educacgao
CDE — CENTRO DE DISTRIBUICAO DA EDUCACAO
RUA BENEDITO DE TOLEDO, S/N° — JARDIM PRIMAVERA,
GUARATINGUETA-SP, CEP: 12520-350 —
(REFERENCIA: ESCOLA CARMELITA)
TELEFONE: (12) 3122-6099

E-mail: centrodistribuicao@guaratingueta.sp.gov.br

Horarios de Recebimento de material
Das 08:00 as 11:00h e 13:00 as 16:00h

4.8. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao da ata de registro.

4.9. Apds o recebimento definitivo, a Nota Fiscal/Fatura sera encaminhada para os procedimentos

que culminam no pagamento a empresa contratada.

4.10. Constatando que o objeto recebido nao atende as especificagdes estipuladas no Edital, ou
ainda que nao atenda a finalidade que dele naturalmente se espera, o 6rgdo responsavel pelo
recebimento expedira oficio a empresa, comunicando e justificando as razdes da recusa e ainda

notificando-a para que efetue a troca no prazo de 5 dias.

4.11. O fornecedor estara sujeito a fiscalizagdao do produto no ato da entrega e posteriormente,
reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito de nao receber o
produto, caso 0 mesmo nao se encontre em condi¢des satisfatérias ou no caso do produto nao ser

de primeira qualidade.
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4.12. Observancias as Normas Técnicas, para afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos

minimos de qualidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATADA

5.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhados de Nota Fiscal, na qual deverdo constar as
indicagbes referentes a descricdo do material entregue, quantidade e valor, dados bancarios para

pagamento.

5.2. A contratada devera responsabilizar-se por todos os custos para o cumprimento da prestacao
obrigacional, incluindo mao de obra, seguros, encargos sociais, transporte e outras despesas
necessarias para o fornecimento do objeto da ata de registro, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de Ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

5.3. A contratada devera fornecer, no ato da entrega a nota fiscal eletrbnica acompanhada das
certiddes negativas Federal, INSS, Estadual, FGTS, Trabalhista e se a empresa estiver localizada
em Guaratingueta - SP, também a certiddo municipal, devidamente validas, para que seja efetuado
0 pagamento, sendo que é de responsabilidade do fornecedor, manter durante toda a execugao da
ata de registro, em compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas e todas as condigbes

exigidas na licitagao para regularidade fiscal.

5.4. A contratada devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo

com os artigos 12, 13 e 17 a 20 do Cédigo do Defesa do Consumidor.

5.5. A contratada devera indicar preposto para representa-la durante a execugao da ata de registro.

6. REQUISITOS DA CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidos.

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente

com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento

definitivo.
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6.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades, verificadas

no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da contratada, através de

comissao/servidor especialmente designado.

6.5. Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo

de até 30 dias apos o recebimento do objeto.

6.6. A contratante nao permitira a subcontratagdo para cumprimento dos compromissos assumidos

pela empresa contratada.

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

As quantidades necessarias foram estimadas com base no consumo médio de cada secretaria,

conforme tabela abaixo:

Gourmet, Torrado e Moido, Embalagem Alto
Vacuo(tijolinho)

Descrigao: Cafe Especial; Gourmet; Torrado e
Moido; Constituido de Graos Arabicas 100%,
Isento de Graos Pretos/verdes/ardidos; Preto-
verdes/fermentados, Livre de Sabor Estranho;
Bebida Mole Ou Melhor, Aroma Caracteristico;

Marcante e Intenso, Sabor Carcteristico;
Equilibrado e Limpo, Cor Medio Claro a Quase
Medio; Qualidade Global Superior Minima de
7,30 Pontos Na Escala Sensorial;
Impurezas(cascas e Paus) Em G/100g Maxima
de 1%; Embalagem Alto Vacuo (tijolinho); Com
Validade Minima Na Data Da Entrega de 10
Meses; e Suas Condicoes Deverao Estar de
Acordo Com a Res.saa-28 de 01/06/2007;
Res.saa-31, de 22/06/2007, Rdc 277/05; Rdc
259/02, Rdc 07/11, Rdc 14/14 e Alteracoes
Posteriores; Produto Sujeito a Verificacao No
Ato Da Entrega Aos Procedimentos Administ.
Determinados Pela Anvisa; Elaboracao de

ITEM MATERIAL UN. QUANTI | VALOR | VALOR TOTAL
DADE UN.
1 3248240 - Codigo BEC - Cafe Especial Unidade 8.046 R$55,58 | R$ 447.196,68

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA
Rua Aluisio José de Castro, 147, Chacara Selles

Guaratingueta — SP / CEP.: 12.505-470

CNPJ. n° 46.680.500/0001-12

www.guaratingueta.sp.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Rua Aluisio José de Castro, 147, Chacara Selles

Guaratingueta — SP / CEP.: 12.505-470

GABINETE DA SECRETARIA (SETOR REMETENTE)
Telefone: (12) 3128-2810 / administracao@guaratingueta.sp.gov.br



http://www.guaratingueta.sp.gov.br/

7o PREFEITURA DA ESTANCIA SECRETARIA MUNICIPAL
TURISTICA DE GUARATINGUETA DE A])MINISTRACAO

Laudo Apos Entrega e Dispensado de Analise;
Se Certificado No Sistema de Qualidade de
Sao Paulo; . Propriedades minimas exigidas do
café 100% arabica Ponto de torra média Nota
igual ou superior a 4,5 pontos, conforme tabela
de classificagao de qualidade ABIC Selo ABIC
de pureza e qualidade (linha tradicional,
gourmet ou superior). Acondicionado em
embalagem propria e regular com registro da
data de fabricacao e validade do produto,
contendo o selo ABIC e a descricdo100%
arabica OU a apresentacgao de laudos
técnicos equivalentes emitidos por
laboratorios credenciados.

Unidade de Fornecimento: Pacote Com 500
gramas

4428692 - Cédigo BEC - Acucar refinado

Descrigao: Acucar; Refinado; Obtido a Partir
do Caldo Da Cana de Acucar; Com Aspecto,
Cor e Odor Caracteristicos e Sabor Doce; Nao
Podendo Apresentar Sujidades, Parasitas e
Larvas; Embalagem Primaria Plastica Atoxica
Devidamente Lacrada; Com Validade Minima
de 10 Meses Na Data Da Entrega; e Suas
Condicoes Deverao Estar de Acordo Com a
Resolucao Rdc 271/05, Rdc 12/01, Rdc 259/02,
Rdc 360/03 e Alteracoes Posteriores; Produto
Sujeito a Verificacao No Ato Da Entrega Aos
Proced. Adm. Determinados Pela Anvisa;

Unidade | 14.398 RS 4,48 R$ 64.503,04

Unidade de Fornecimento: Quilograma

TOTAL R$ 511.699,72

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

A aquisicdo consiste em uma solugdo simples e de natureza uUnica, uma vez que somente o
fornecimento do material, basta para que o objetivo e as necessidades sejam atendidos. A escolha
dos itens descritos neste Estudo Técnico Preliminar foi pautada a fim de atender plena e
eficientemente as necessidades das diversas demandas das diversas secretarias da Prefeitura com
melhor custo-beneficio, desta maneira, resta demonstrada a melhor solugdo para o interesse da

Administracao
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9. ESTIMATIVA DE VALOR

Para realizagdo da memoria de calculo, foi utilizada uma base ampla e diversificada de informacgdes,
que inclui 6rgaos e entidades das diferentes esferas de governo, atendendo aos principios da
Eficiéncia e da Economicidade (Art. 37, caput da CF/88) e ao dever de balizar as compras em
precos praticados pela Administragdo Publica, evitando distor¢bes da realidade dos pregos
praticados em um mesmo mercado competitivo, atendendo também, dessa forma, o disposto na
Instrucdo Normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021. O valor estimado para o fornecimento total de
café e acucar é de R$ 512.699,72, sendo que o valor unitario para o café é de R$ 55,58 e do

agUcar é de R$4,48 conforme levantamento de mercado e comparagao de pregos.

10. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratagdo permitirda ao municipio contar com uma empresa fornecedora dos materiais desejados

com qualidade e agilidade conforme a necessidade da municipalidade.

11. PARCELAMENTO

Nos termos do art. 47, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitacbes atenderdo ao principio
do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagcdo deste
principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverado ser considerados a responsabilidade
técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugao de custos,
com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a
concentragao de mercado. A contratacido sera parcelada por secretaria, de forma a facilitar a gestao

e o controle do fornecimento.
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12. RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. A solugdo encaminhada é a aquisi¢do do insumo café em pé em pacotes de 500 gr e agucar
pacotes de 1 kg, que serao distribuidos conforme a demanda, nas diversas Secretarias da

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Guaratingueta.

12.1.1. Assim, considerando a aquisigdo dos itens e a observancia do quanto disposto na Lei
14.133/2021, Art 40, inciso Il, seu processamento se mostra pertinente por meio de sistema de
registro de precos. De igual modo, nos termos do Art. 3° do Decreto n. 11.462, de 31 de margo de

2023, observa-se que a demanda:

12.1.1.1. E conveniente a aquisigdo de itens com previsdo de entregas parceladas, para evitar a

formacgéao de altos niveis de estoque;

12.1.1.2. Pela natureza do objeto n&o é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administragdo, cuja demanda depende da necessidade de cada unidade, previsao que nao é

possivel ser feita com muita antecedéncia.

12.2. ESPECIFICACAO. O produto devera atender 8 PORTARIA SDA n° 570, de 9 de maio de 2022
do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA) quanto a classificacdo, aos

requisitos de identidade, ao grupo e ao tipo do café torrado.

12.3. DESCRITIVO: Café Tipo Unico, torrado e moido, embalado a vacuo, pacotes com 500 gr tipo
gourmet e o agucar em embalagens de 1 kg, validade estampada no rétulo da embalagem, de no

minimo de 15 meses, a contar da data do recebimento.

12.3.2. O rétulo de produto deve obedecer a prépria Portaria 570/2022 do Mapa, bem como a
legislagao especifica aplicavel ao caso que é a Portaria INMETRO n° 249, de 09 de junho de 2021.

12.4. Os CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE estdo intrinsecos a especificacdo dos materiais,

como requisitos técnicos.

12.5. NATUREZA. Considerando a solugdo escolhida, verifica-se que se tratam de materiais
comuns, nos termos do Paragrafo Unico, do art. 6°, inciso Xlll e Art. 20 da Lei 14.133/2021, uma vez
que as especificagdes adotadas possuem padrdées de desempenho e qualidade objetivamente

definidos e usuais no mercado.
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13. PROVIDENCIAS PREVIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Apdés a homologagdo do procedimento licitatorio, sera elaborado a ata de registro
correspondente pela Administracao Publica, seguindo rigorosamente os termos e condigbes
previamente definidos no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e na proposta vencedora. A publicagao
da ata de registro sera feita de acordo com as normas legais e regulamentares vigentes, garantindo
a necessaria transparéncia e acesso as informagdes pertinentes sobre a contratagao.

13.2. Para dar inicio a execucao da ata de registro, o gestor da ata de registro sera responsavel por
gerar e enviar a autorizacdo de fornecimento ao contratado. Esta comunicagdo sera realizada
através de e-mail oficial das secretarias envolvidas, conforme o tipo de fornecimento ou servigo
contratado. No corpo do e-mail, serdo reiteradas as principais informagdes e condicbes
estabelecidas no ETP e na ata de registro.

13.3. Além do envio do e-mail, o gestor da ata de registro far& um contato telefénico com o
representante do contratado para informar sobre o envio da autorizacdo de fornecimento e para
confirmar o recebimento do e-mail. Este contato tem a finalidade de assegurar que o contratado
tenha recebido a comunicacdo e para tratar de qualquer questdo urgente ou esclarecimento
necessario.

13.4. Uma reunido prévia sera agendada entre o contratado e a equipe de fiscalizagdo, que podera
incluir representantes das diversas secretarias envolvidas na execugdo da ata de registro. O
objetivo desta reunido é alinhar os detalhes da execucao da ata, discutir aspectos operacionais e
esclarecer eventuais duvidas sobre o servico a ser prestado.

13.5. O prazo para o inicio da entrega dos servicos sera de, no maximo, 5 dias Uteis a contar da
confirmagdo do recebimento do e-mail de autorizacdo de fornecimento pelo contratado. O
contratado deve confirmar o recebimento do e-mail respondendo ao mesmo dentro desse prazo.
13.6. Caso o contratado nao responda ao e-mail dentro de 24 horas, sera enviado um comunicado
de adverténcia por e-mail, alertando sobre a necessidade de resposta imediata. Se, mesmo apés o
envio do comunicado de adverténcia, o contratado nao responder, uma notificacdo sera publicada
no Diario Oficial do Municipio para garantir a publicidade do ato e formalizar o registro da situagao.
13.7. A equipe de fiscalizagdo acompanhara de perto o cumprimento das condigdes estabelecidas e
tomara as medidas necessarias para garantir que a execug¢ao ocorra conforme a ata de registro e o

ETP. A fiscalizagdo podera envolver representantes das diversas secretarias participantes,
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garantindo que todas as etapas sejam realizadas de maneira eficaz e conforme as disposi¢coes
legais e contratuais.

13.8. Essas providéncias tém como objetivo assegurar que o inicio dos servigos seja realizado de
forma ordenada e dentro dos prazos estabelecidos, promovendo a eficiéncia e a conformidade com

as normas e condi¢des pactuadas.

14. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes associadas a este fornecimento, pois Trata-se
da aquisicdo de bens facilmente executados por um grande numero de empresas, nao havendo
muitas op¢des de mercado diferenciadas. E a participagdo de empresas consorciadas (consércio),

cerceia a concorréncia que poderia existir entre as empresas que o formam.

15. IMPACTOS AMBIENTAIS

Impactos ambientais referem-se as alteragdes no meio ambiente resultantes das acbes humanas.
Esses impactos podem ser classificados em positivos ou negativos. Impactos negativos ocorrem
quando as modificagbes geram riscos para a saude humana ou para os recursos naturais do
ambiente. Em contraste, impactos positivos sdo aqueles que promovem melhorias no meio
ambiente.

No contexto da presente contratagdo, a intengdo € gerar impactos ambientais positivos. A futura
contratada sera responsavel por garantir que todos os materiais fornecidos atendam a critérios de
responsabilidade ambiental. Isso inclui a consideracdo da composi¢cdo, caracteristicas e
componentes sustentaveis dos materiais utilizados. Com essa abordagem, espera-se nao apenas
minimizar possiveis danos ao meio ambiente, mas também contribuir para sua melhoria e

preservagao, alinhando a execucéo da ata com praticas ambientais responsaveis e sustentaveis.

16. ANALISE DE RISCOS

16.1. Legislacdo e Regulamentacgao:

* Risco de ndo cumprimento dos requisitos legais estabelecidos pela Lei 14.133/2021 para a

aquisigao.
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Rua Aluisio José de Castro, 147, Chacara Selles Rua Aluisio José de Castro, 147, Chacara Selles
Guaratingueta — SP / CEP.: 12.505-470 Guaratingueta — SP / CEP.: 12.505-470
CNPJ. n° 46.680.500/0001-12 GABINETE DA SECRETARIA (SETOR REMETENTE)

www.guaratingueta.sp.gov.br Telefone: (12) 3128-2810 / administracao@guaratingueta.sp.gov.br


http://www.guaratingueta.sp.gov.br/

] PREFEITURA DA ESTANCIA SECRETARIA MUNICIPAL
JJJ TURISTICA DE GUARATINGUETA DE ADMINISTRACAO

* Possibilidade de ndo atendimento as exigéncias de licitacdo e procedimentos administrativos

previstos na legislagao, resultando em sangodes legais e possiveis impugnagoes.
16.2. Qualidade e Conformidade dos Produtos

* Risco de adquirir materiais incompativeis com as especificacées técnicas e normas exigidas,

0 que pode comprometer a eficacia das atividades realizadas com esses produtos.
16.3. Custos e Orcamento

* Possibilidade de nao obter a melhor relagao custo-beneficio, resultando em gastos maiores

do que habitualmente.
16.4. Disponibilidade e Prazos de Entrega

* Risco de atraso na entrega devido a problemas de logistica, indisponibilidade de estoque ou
dificuldades de entendimento dos teores do Estudo Técnico Preliminar e Termo de

Referéncia, além de outras contidas no Edital.

* Possibilidade de interrupcao das operagbes municipais devido a falta dos produtos para a

realizacao de tarefas especificas, impactando negativamente os servigos publicos.
16.4. Avaliacao dos Fornecedores

* Riscos de selecionar fornecedores nao confiaveis ou nao qualificados, que possam fornecer

produtos de baixa qualidade ou ndo cumprir com os prazos e normas estabelecidos.

* Possibilidade de nao realizar uma analise completa e imparcial dos fornecedores, resultando
na escolha inadequada de parceiros comerciais e na perda de oportunidades de negocios

mais vantajosas.

17. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Em face do exposto acima, conclui-se pela viabilidade da contratagao
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18 — APROVAGAO E FORMALIZACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar é aprovado e formalizado pela equipe de planejamento
responsavel consoante ao que determina o Artigo 18 da Lei Federal 14.133, de 01 de abril de 2021
e a Instrugdo Normativa n°® 65, de 7 de julho de 2021.

RESPONSAVEL TECNICO:
Francisco Ricardo de Franca Oliveira

Diretor de Licitacbes e Compras
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