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1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condigbes para a con-
tratacdo de empresa especializada para execugao de servigos de engenharia voltados
a Reforma do Muro do Cemitério, situado no municipio de Guaratingueta-SP, con-
forme especificacdes e quantitativos estabelecidos na planilha orgamentaria, memo-
rial descritivo e cronograma fisico-financeiro.

1.1.Da natureza

A presente contratacao refere-se a execugéo de servico comum de engenharia,
consistente na Reforma do Muro do Cemitério, localizado no municipio de Guara-
tingueta-SP.

Nos termos do inciso XXI, alinea “a” do artigo 6° da Lei Federal n® 14.133/2021,
servico comum de engenharia € aquele que tem por objeto agdes objetivamente pa-
dronizaveis em termos de desempenho e qualidade, voltadas a manutengéo, adequa-
¢ao e adaptacéo de bens méveis e iméveis, com preservagéo das caracteristicas ori-
ginais dos bens. A natureza da contratacéo ora proposta enquadra-se nessa defini¢ao,
uma vez que visa a recuperacéo de elementos existentes, modernizagao de infraes-
trutura e melhoria das condi¢cdes de uso do espaco publico, sem descaracterizar sua
funcdo ambiental e social.

A execucéo sera realizada por empreitada por pre¢o unitario, conforme projetos,
memorial descritivo e demais documentos técnicos que compde este Termo de Refe-
réncia.

O indice de reajuste deste contrato sera pelo IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo).

A contratacao sera regida integralmente pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e sera
financiada com recursos oriundos de emenda parlamentar, complementados por do-
tacao orcamentaria prépria do Municipiobde Guaratingueta.

1.2.Do prazo e prorrogacao

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 6 (seis) meses, contados a partir da
assinatura do contrato. O prazo podera ser prorrogado mediante acordo entre as par-
tes, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

O prazo para a execugado da obra sera de 3 (trés) meses, contados a partir da
Ordem de Inicio de Servigo (OIS), que sera expedida pelo setor competente, salvo em
casos de excegao justificada. A execugao devera ser iniciada em até 5 (cinco) dias

contados a partir emissdo da Ordem de Inicio de Servigo (OIS). O prazo podera ser
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prorrogado mediante acordo entre as partes, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Os prazos citados acima foram estimados no Cronograma Fisico Financeiro.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
A fundamentagéo da contratagédo e de seus quantitativos encontra-se pormenori-

zada em topico especifico no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico es-
pecifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

A presente contratacao encontra-se em total consonancia com o Plano de Contra-
tacbes Anual (PCA), conforme exigido pelo Art. 28 do Decreto Municipal n°
10.589/2025, visando o alcance das metas de infraestrutura urbana previstas na Lei

de Diretrizes Orgamentarias.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Para garantir a adequada execucédo da reforma, a empresa a ser contratada de-
vera atender aos seguintes requisitos:
4.1.Condigcodes técnicas
* Registro/Certiddo de inscricdo da empresa e do(s) responsavel(eis) técnico(s)
junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia (CREA),

da regido da sede da empresa.

e Apresentar prova de Registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia — CREA ou no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo - CAU, mediante a apresentacéo de certiddo em nome da empresa

licitante e seus responsaveis técnicos, dentro do prazo de validade.

e Comprovagdo de capacidade técnico-profissional, que se dara mediante a
comprovacédo de que o licitante possui, em seu quadro permanente, na data
prevista para a entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de

responsabilidade técnica por execugdo de servicos de caracteristicas
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semelhantes, devidamente registrada no CREA, acompanhados da
respectiva Certiddo de Acervo Técnico - CAT, expedidas por estes
Conselhos, que comprove ter o profissional executado obras para érgao ou
entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, ou ainda, para empresa privada, comprovando

a experiéncia do profissional.

e Comprovacao de capacidade técnico-operacional, para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da licitagao, feita por atestado

fornecido por entidade de direito publico ou privado.

e A Comprovacéo do vinculo profissional pode se dar mediante: contrato social,
registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho,
sendo possivel a contratacdo de profissional autdnomo que preencha os

requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugao dos servigos.

¢ Entende-se por atividade pertinente e compativel o(s) atestado(s) que apre-

sentar(em) a execuc¢éo dos servigos, de no minimo 50% (cinquenta por cento),
conforme itens de maior relevancia, em anexo, nos termos do Artigo 67°, §
2° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

e No caso de a empresa licitante ndo ser registrada ou inscrita no CREA ou CAU
do Estado de Sao Paulo, deverao ser providenciados os respectivos vistos

deste 6rgao regional por ocasido da assinatura do contrato.

e As empresas interessadas poderao realizar visita técnica destinada a
conhecer o(s) local(is) da prestacéo dos servigos objeto da licitagdo, porém nao
obrigatéria. As despesas decorrentes da visita, bem como as demais
incorridas na fase de elaboragdo da proposta, correrdo por conta da empresa
interessada, sem qualquer direito a indenizagdo, reembolso ou compensacgao

a qualquer titulo. A _nado realizacdo da visita técnica ndo implicara a

desclassificacdo. da licitante, devendo ser apresentado declaracdo de gue a

licitante conhece e tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacées, objeto da licitacao.

o A empresa que optar por realizar a visita técnica devera levar o modelo

de visita técnica devidamente preenchido com os dados da empresa,
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para ser assinado pelo servidor designado para acompanhar a empresa

durante a visita.

o A néo realizacdo de vistoria ndo podera ser alegada como fundamento
para o inadimplemento total ou parcial de obrigacdes previstas em

quaisquer documentos integrantes do instrumento convocatorio.

o Avisita técnica devera ser agendada previamente através dos telefones,

ou através do e-mail: atendimento.obras@gquaratingueta.sp.gov.br, das

8h as 16h de segunda a sexta-feira.

o O responsavel pelo acompanhamento dos representantes das
empresas interessadas em realizar a visita técnica sera o profissional

designado pelo(a) Secretario(a) Municipal.

e Atender as normas da ABNT aplicaveis aos servicos de engenharia e execugédo

de obras.
e Preencher a planilha disponibilizada no processo licitatério em formato .xlIsx.
o Na planilha s6 o pre¢o unitario do produto e o BDI podem ser alterados.

= E importante lembrar que dentro do prego unitario ja esta

incluso o BDI.

o O formato dos numeros deve obedecer a moeda nacional, o real,

portanto s6 serdo aceitas 2 casas decimais sem arredondamento.

4.2.Obrigacoes Legais e Normativas
e Observar as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos);
e Atender as orientagées técnicas do Tribunal de Contas da Uniédo (TCU);
e Cumprir integralmente as cladusulas contratuais e o escopo definido neste
Termo de Referéncia;
e Todos funcionarios deverao ter identificacdo da empresa e estar munidos

de equipamentos de seguranca individual conforme normas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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A execucgéao do objeto dar-se-4& sob o regime de empreitada por preco unitario,
conforme previsto no Artigo 6°, inciso XXVIII da Lei Federal n® 14.133/2021, compre-
endendo a prestacédo de todos os servigos, fornecimento de materiais, méao de obra,
equipamentos e demais insumos necessarios a plena recuperagao de muros e calca-
das do Cemitério do Pedregulho.

Os servigos deverao ser executados em estrita conformidade com o Memorial Des-
critivo, Projetos Técnicos, Planilha Orcamentaria e demais documentos integrantes
deste Termo de Referéncia. A execucao devera observar as seguintes diretrizes:

e Respeito ao cronograma fisico-financeiro com execugéo sequencial e coor-
denada das etapas;

e Registro de todas as medigdes de obra em Diario de Obra, com cronologia
das atividades, medi¢des e anotacdes da fiscalizagdo;

¢ Responsabilidade pela limpeza peridédica do canteiro de obras, bem como
pela destinagdo ambientalmente adequada dos residuos sélidos produzi-
dos, conforme legislagdo ambiental aplicavel;

¢ Utilizagcdo de materiais de primeira linha, que atendam as normas da ABNT
e demais regulamentos técnicos, garantindo a durabilidade e a funcionali-
dade das intervencgdes.

A contratada sera responsavel por manter equipe técnica qualificada em campo,
com capacidade de articulagdo com os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal,
zelando pelo fiel cumprimento dos prazos, da qualidade técnica e da integridade fisica

das estruturas do parque e de seu entorno.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Gestao e fiscalizagao do contrato:

6.1. A gestéo e afiscalizagéo da contratagéo observaréo as disposicoes previs-
tas no Capitulo V do Decreto Municipal n°® 10.589/2025.
| - Gestor do Processo e do Contrato: servidor designado, responsavel pe-
las atividade$ de natureza administrativa, pela coordenacéo da equipe de
fiscalizacéo, pelo controle dos prazos e pela formalizagéo dos atos relativos
a execucdao contratual, nos termos do art. 16 e demais dispositivos aplica-
veis do referido Decreto.
Il — Fiscal Técnico: servidor designado para o acompanhamento sistema-

tico e continuo da execugéao técnica dos servicos e produtos contratados,
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especialmente dos projetos de drenagem, verificando a conformidade com
o Termo de Referéncia, com as normas técnicas da ABNT e com as demais
normas de engenharia aplicaveis, nos termos do art. 19 e seguintes do De-
creto Municipal n® 10.589/2025.

6.2. A gestéao e fiscalizagdo do contrato serdo exercidas por servidores formal-
mente designados pela Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Gua-
ratingueta, os quais atuardo como representantes da Administracéo Pu-
blica para o acompanhamento técnico e administrativo da execugéo do con-
trato, nos termos do Artigo 117° da Lei n°® 14.133/2021.

Competéncias do gestor e do fiscal:

6.3. Gestor do contrato: responsavel por acompanhar a execuc¢ao administra-
tiva, monitorar prazos, emitir solicitagées formais e promover os registros
de execucéao contratual no sistema informatizado da Prefeitura;

6.4. Fiscal técnico: engenheiro designado que realizara a conferéncia técnica
dos servigcos executados, validacédo das medi¢cdes da contratada, aponta-
mento de nao conformidades e emissao de pareceres técnicos quando ne-
cessario;

6.5. Fiscal requisitante/setorial (se houver): podera atuar no controle de pra-
zos e verificagdo documental.

Instrumentos de acompanhamento:

6.6. Emissao de ordem de inicio dos servicos;

6.7. Registro de relatérios técnicos e administrativos em pasta de fiscaliza-
cao proépria do contrato;

6.8. Registro de ocorréncias relevantes em Diario de Obra;

6.9. Utilizacdo de cronograma fisico-financeiro e plano de trabalho como
instrumentos formais de controle do cumprimento contratual.

Validacado dos produtos e pagamentos:

6.10.0s pagamentos estardo condicionados a aprovagado formal das medi-
¢Oes e servigos realizados, conforme cronograma estabelecido no Termo
de Referéncia. A validagao sera feita pela fiscalizagdo técnica, mediante
parecer de conformidade, precedido de protocolo e analise dos documen-
tos entregues pela contratada.

Controle de alteragdes contratuais:
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6.11. Eventuais alteragdes no escopo, prazo ou valor contratual deverdo ser for-
malmente justificadas e autorizadas pela autoridade competente, mediante

aditivo contratual, observando os limites e condiges da Lei n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos a contratada serdo realizados conforme o regime de
empreitada por preco unitario, com base na medicdo dos servicos efeti-
vamente execﬁtados e aprovados pela fiscalizagdo da Prefeitura Municipal
da Instancia Turistica de Guaratingueta;
7.2. A medicao sera efetuada mensalmente, considerando a execucgéo fisica
das medigdes da obra previstas no cronograma fisico-financeiro aprovado.
A cada més, a contratada devera protocolar a documentagédo comprobato-
ria da etapa executada e o relatério técnico de medicéo, documentacgéo que
devera ser analisada pela fiscalizagdo para apés ser emitida a respectiva
nota fiscal,
7.3. A afericéo da conformidade dos servicos executados sera realizada com
base nos seguintes critérios:
a) Compatibilidade entre a execucéo fisica da obra e o cronograma pac-
tuado;
b) Adequacédo técnica dos servicos executados as especificagées do
projeto, memorial descritivo e normas técnicas da ABNT,;
c) Validacdo da medicao pela fiscalizagdo, com emisséo de parecer téc-
nico atestando a conformidade da etapa executada;
d) Correcdo tempestiva de eventuais ndo conformidades apontadas;
e) Registro atualizado no Diario de Obra.

7.4. O pagamento final sera condicionado a concluséo integral dos servigos
contratados, a apresentacdo da documentacéo de encerramento, incluindo
relatorio fotografico final, “as built”, e comprovacgéo de regularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada.

Recebimento:

7.5. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo recebidos nos termos
do Art. 140° da Lei Federal n°® 14.133/2021, observando-se as modalidades

de recebimento provisério e definitivo;
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7.6. Os servicos poderao ser rejeitados no todo ou em parte, sempre que esti-
verem em desacordo com as condi¢des técnicas ou qualitativas previstas
neste Termo de Referéncia, obrigando-se a CONTRATADA a correcéo as
suas expensas;

7.7. O recebimento provisério ocorrera a cada medigcado concluida, mediante
apresentacéo da documentacgao técnica pertinente e validagao preliminar
da fiscalizacdo, o que permitira a liberacdo do pagamento parcial corres-
pondente;

7.8. O recebimento definitivo de cada medi¢ao sera formalizado apés conferén-
cia técnica, verificacado do atendimento integral as exigéncias normativas e
correcéo de eventuais ndo conformidades apontadas;

7.9. O recebimento definitivo final sera realizado apés a conclusdo da totalidade
dos servicos contratados, com a aprovacgao da fiscalizagao técnica e a com-
provagdo de que o objeto foi executado em conformidade com os docu-
mentos técnicos, dentro dos prazos e padrdes de qualidade exigidos;

Nota fiscal Eletrénica

7.10. A nota fiscal de servigcos devera conter a descrigdo do objeto da contrata-
cao, conforme a Autorizacéo de Servicgos;

7.11.Devera, ainda, apresentar as seguintes informacdes complementares no
campo “descricao dos servigos”:

e Numero do contrato;

¢ Numero da modalidade de contratagéao;

e Numero do processo de compra,;

e Numero do empenho;

e Numero da Autorizagcao de Servigos;

e Dados bancarios para deposito;

e Demais informacées que se fizerem pertinentes.

Observacao: Todos os dados solicitados acima serao fornecidos pelo GES-
TOR DO CONTRATO no ato do envio da Autorizagéo de Fornecimento.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10
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8.1. As estimativas de custo da presente contratacdo foram elaboradas com
base em planilha orgamentaria, estruturada de acordo com os projetos téc-
nicos, memorial descritivo e cronograma fisico-financeiro;

8.2. Os precos unitarios e composigoes de custo serdo referenciados com base
em sistemas oficiais de custos de obras publicas, especialmente:

a) Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgéo Ci-
vil = SINAPI, divulgado pela Caixa Econémica Federal e IBGE, com
base de dados atualizada para o Estado de Sao Paulo;

b) Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano — CDHU.

8.3. A composigao final dos custos considera a aplicagédo de Bonificagao e Des-
pesas Indiretas (BDI), englobando encargos sociais, tributos, despesas ad-
ministrativas, mobilizacao, desmobilizacdo e margem de lucro;

8.4. O valor estimado da contratagdo é de R$ 254.395,29 (duzentos e cin-
quenta e quatro mil, trezentos e noventa e cinco reais e vinte e nove
centavos), conforme detalhado na planilha orgamentaria e no cronograma
fisico-financeiro;

8.5. Ressalta-se que os valores estimados se encontram em conformidade com
os pregos praticados ho mercado, com respaldo nos orgamentos e referen-
ciais técnicos apresentados, garantindo a compatibilidade com os valores
de mercado nos termos do Art. 23° da Lei n°® 14.133/2021.

9. FORMA DE SELEGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de certame licitatério, na
modalidade concorréncia, sob a forma eletronica, com adogao do critério de julga-
mento pelo menor prego, modo de disputa aberto, regida pela Lei Federal n°
14.133/2021.

Sera exigida a comprovagao de capacidade técnico-operacional da empresa lici-
tante e do profissional, mediante apresentacdo de atestados de execucgéo de servigcos
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto ora licitado, con-
forme o Art. 67° da Lei Federal 14.133/2021.

O julgamento das propostas observara os principios da legalidade, isonomia, com-
petitividade e eficiéncia, sendo desclassificadas aquelas que apresentarem pregos
manifestamente inexequiveis ou que ndo atenderem as exigéncias estabelecidas no
edital.

11
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10.OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar todos os servigos objeto deste Termo de Referéncia em estrita
conformidade com o Memorial Descritivo, os projetos técnicos, as normas
técnicas vigentes e demais documentos integrantes da contratacao;

10.2. Fornecer todos os materiais, insumos, equipamentos e mao de obra neces-
sarios a completa execugéo dos servigos contratados, observando os pa-
drdes de qualidade e desempenho exigidos pela Administracéao;

10.3. Designar responsavel técnico habilitado, com registro ativo no CREA ou
CAU, que acompanhara integralmente a execucao do objeto e respondera
tecnicamente pela obra junto a fiscalizagdo municipal;

10.4. Fornecer ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro
de Responsabilidade Técnica) do profissional responsavel pelo acompa-
nhamento e execugao da obra;

10.5. Garantir a seguranca dos trabalhadores, usuarios do entorno e area de in-
tervencao, adotando as medidas exigidas pelas Normas Regulamentado-
ras (NRs), sinalizacéo e controle de acesso a area em obra;

10.6. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma fisico-financeiro e nas or-
dens de servico emitidas pela Administracdo, comunicando tempestiva-
mente qualquer intercorréncia que possa comprometer o andamento regu-
lar dos trabalhos;

10.7.Responsabilizar-se pela destinagcdo ambientalmente adequada dos resi-
duos sélidos gerados, conforme as exigéncias da legislagdo ambiental vi-
gente e da fiscalizagao da Prefeitura;

10.8. Reparar ou substituir, a@s suas expensas, quaisquer servigos executados
em desacordo com as especificagées contratuais ou que apresentarem vi-
cios, defeitos ou inconformidades técnicas;

10.9. Manter atualizados os registros de execucéao da obra no Diario de Obra,
incluindo medicdes, orientacbées da fiscalizagdo, alteracdes de projeto e
ocorréncias relevantes;

10.10. Responder por danos causados a bens publicos ou de terceiros em de-
corréncia da execucgao dos servigos, incluindo redes de infraestrutura ur-

bana e vegetacao nativa protegida, se houver;

12
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10.11. Apresentar toda a documentagéo exigida para recebimento provisério e
definitivo das etapas executadas, conforme disposto neste Termo de Refe-

réncia.

11.OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Emitir a ordem de inicio dos servigos, acompanhada dos documentos e ori-
entacbes necessarios a boa execugao do objeto contratado;

11.2. Designar formalmente os servidores responsaveis pela gestao e fiscaliza-
¢ao do contrato nos termos do Art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, ga-
rantindo acompanhamento técnico e administrativo durante todo o periodo
de vigéncia contratual;

11.3. Prestar os esclarecimentos necessarios ao fiel cumprimento do objeto, di-
rimindo duvidas técnicas e operacionais apresentadas pela contratada,
dentro dos limites legais e contratuais;

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servigos, realizando vistorias pe-
ribdicas, validagédo das medi¢des, emissdo de pareceres técnicos e regis-
tros no Diario de Obra, sempre que aplicavel;

11.5. Analisar e decidir, em tempo habil, sobre solicitagcdées da contratada relaci-
onadas a prazos, alteragdes técnicas ou demais assuntos que impactem a
execucao do contrato;

11.6. Promover o pagamento dos servicos devidamente executados e atestados
pela fiscalizagdo, dentro dos prazos estabelecidos no contrato, mediante
apresentacéo da documentagéo exigida;

11.7. Aplicar, quando cabivel, as sancbes previstas na legislagdo e no contrato,
em caso de inadimplemento, atraso, execugédo inadequada ou qualquer
descumprimento das obriga¢ées contratuais por parte da contratada;

11.8. Fornecer acesso a area de intervencdo e garantir as condicées minimas
para que a contratada possa desenvolver suas atividades com regulari-
dade.

12. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de re-
cursos proprios do Municipio de Guaratingueta, consignados na Lei Orca-

mentaria Anual vigente;
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12.2. A despesa decorrente da presente contratagéo correra a conta de dotagao
orcamentaria prépria, no &mbito da Secretaria de Obras e Servigos Munici-
pais;

12.3. O valor estimado da contratacdo encontra-se compativel com o planeja-
mento orcamentario da Pasta, respeitando os limites fixados para o exerci-

cio vigente.

13.DOCUMENTOS QUE COMPOE ESSE PROCESSO LICITATORIO
1. ETP — Estudo Técnico Preliminar;

TDR — Termo de Referéncia;

Memorial Descritivo;

Planilha Orcamentaria;

BDI;

Meméria de Calculo do Orgamento;

CFF - Cronograma Fisico-financeiro;

o N O O s WM

Itens de Relevéncia;

9. Projeto;

10.Modelo de placa de obra;
11.Matriz de gerenciamento de risco;

12.Planilha Orgamentaria editavel para preenchimento.

14.RESPONSAVEL
Data: 26/03/2026

Wz
Luiz;’hégé“{%gﬂavassos

Engenheira Civil - CREA 5071359651-SP
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