PREFEITURA MUNICIPAL
DE

APARECIDA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

CREDENCIAMENTO DE  EMPRESAS CLASSIFICADAS COMO  HOTEL,
LOCALIZADOS(AS) EM APARECIDA E REGIAO DO VALE DO PARAIBA, PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS DEMANDAS DAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO
DE APARECIDA.

2. DA]JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Aparecida, no uso de suas
atribuicoes legais, vem atraves deste JUSTIFICAR abertura de processo de credenciamento
visando “credenciamento de empresas classificadas como hotel, localizados(as) em
aparecida e regido do vale do paraiba, para prestagdo de servicos de hospedagem para

atender as demandas das secretarias do municipio de aparecida”

A prestacio de servicos de hospedagem faz se necessaria para assegurar aos
servidores ou parceiros no desempenho de atividades que servem aos interesses da
Administra¢io Publica do Municipio de Aparecida em diligéncias diversas que demandem a
pernoite fora residéncia. O objetivo do credenciamento é a contratagdo de interessados na
prestacdo do servigo de hospedagem que proporcionem aos usudrios encaminhados pelas
secretarias municipais, estadia de qualidade, mediante pagamento de preco unitdrio
previamente fixado pela contratante. Esporadicamente sdo realizadas agdes diversas de
cadastramentos, recadastramento, visitas as localidades e Distritos dentre vérias outras
acoes culturais, educacionais, de promogdo, ordenamento ou fortalecimento de destinos

turisticos que porventura se encerrem em hordrio ndo administrativo tonando dispendioso
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ou perigoso o retorno para residéncia, o que também justifica a necessidade de tais servi ¢0s.
O credenciamento é a forma de contratagdo escolhida em conformidade com o Art. 79 dalei
n° 14.133/21. Esse tipo de contratagdo permite o cadastro de maior nimero de interessados
possivel, de forma a garantir e facilitar o acesso ao contribuinte, em qualquer parte do

territério municipal ou fora dele.

3. ESPECIFICACOES DA HOSPEDAGEM

3.1 - Apartamento Single Individual, Single Duplo, Single Triplo e Single Quéadruplos, devendo
nos quartos compartilhados serem aportados de cama de solteiro, conter ar-condicionado,
televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso 4 internet banda larga incluindo na diéria o café

da manhi e (um) litro de 4gua mineral para cada hdspede do apartamento por didria.

3.1 - Fica estabelecido valor maximo de oferta por parte das empresas classificadas como hotel,

conforme tabela abaixo:

| ' Valor Unitario
Item | Descricdo/Especificacdo UN | Quantidade | Participacdo Maximo para
' 5 i Contratacio
QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
g PESSOA JURIDICA - SERVICOS DE
HOSPEDAGEM E HOTELARIA ) é) %ingNgé Ampla
1 o DIARIA | pEpanpa DA Participagéo R$232,20
Especificacao: SECRETARIA
Apartamento Single Individual
UNIDADE DE MEDIDA: DIARIA
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA - SERVICOS DE )
HOSPEDAGEM E HOTELARIA ) CAO]IEI?‘EI}IR\I;?E Ampla
2 o DIARIA | pEyanpa DA Participacdo Rij239,60
Especificacao: SECRETARIA
Apartamento Single Duplo
UNIDADE DE MEDIDA: DIARIA
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - \
PESSOA JURIDICA - SERVICOS DE s DEFINIR
3 | HOSPEDAGEM E HOTELARIA DIARIA | pavimans | i iir;pf - R$ 358,60
SECRETARIA pag
Especificacéo:

#
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Apartamento Single Triplo \
UNIDADE DE MEDIDA: DIARIA
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - \
PESSOA JURIDICA - SERVICOS DE
HOSPEDAGEM E HOTELARIA ) éo?gaﬁ dmpls
E . DIARIA | ppyvanpa DA Participacfo R$ 432,40
specificacio: SECRETARIA
Single Quadruplos
UNIDADE DE MEDIDA: DIARIA
TOTAL

4. DO PAGAMENTO

4.1 - O pagamento serd efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e os
materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado;

4.2-A Nota Fiscal/Fatura deverd vir com documento que comprove o check-in e check-out do
hospedado, com cépia de documento pessoal e assinatura, que serd conferida nos constates do

ANEXO I - deste Termo de Referéncia.

4.3 - A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,contados

da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratagio a que aquela se referir;

4.4 - O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato & verificacio da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados e a quem (pessoa) foram

empregados;

4.5 - Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes &

contratacio, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,

obriﬁasﬁo financeira Bendente, decorrente de Eenalidade imBosta ou inadimgléncia, 0
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pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a comprovacéo da regularizacdo da situacao,

ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

4.6 - Constatando-se, junto ao Municipio de Aparecida, a situagido de irregularidade da
contratada,serd providenciada sua a NOTIFICACAO, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser

prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério da contratante;

4.7 - Ndo havendo regularizagido ou sendo a defesa considerada improcedente, acontratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus

créditos;

4.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante dever4 adotar as medidas necessdrias a rescisdo

contratual e penalidades, assegurada a contratada a ampla defesa;

4.9 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, e caso
a contratada nio regularize sua situacdo junto ao Municipio de Aparecida, serdo adotadas as

medidas cabiveis;

4.10 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida aordem bancéria

para pagamento;

4.11 - Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengéo tributéria prevista na legislaggo aplicavel

6. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

#
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especificacGes constantes neste Termo de Referéncia conferido totalmente pela fiscal
contrato, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato as

custas do fornecedor/contratada, sem prejuizo da aplica¢do de penalidades.
7. DAS OBRIGACOES DA BENEFICIARIA PELA HOSPEDAGEM

7.1 - A diéria do local da hospedagem deve ter duracéo de 24 (vinte e quatro) horas, podendo se

estender por mais duas horas, dando um total de 26 (vinte e seis) horas, sem cobranca adicional;

7.2- Comunicar ao(s) héspedes indicados pelo Municipio de Aparecida, quais as despesas serdo
pagas pela contratante, destacando que as despesas extras referentes a telefone, frigobar,
alimentacdo, lavanderia e outras, porventura realizadas e nfo contempladas contratualmente,

serdo de responsabilidade do hdéspede;
7.3 - Disponibilizar apartamentos em perfeitas condices de higiene e limpeza;

7.4- Realizar, diariamente, a arrumacéo e limpeza dos apartamentos, incluindo higienizagao dos

banheiros;
7.5 - Responsabilizar-se pelos objetos deixados pelo(s) héspede(s) no apartamento.

7.6 - Arcar com todas as despesas decorrentes da contratacio do objeto desta licitacdo, inclusive
materiais, mao-de-obra, locomocéo, seguro de acidentes,contribui¢ées previdencidrias, encargos
trabalhistas, comerciais e fiscais, e outras decorrentes da execugdo dos servicos, sem qualquer

relacdo de solidariedade ou subsidiariedade com a Contratante;

7.7-Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes

assumidas, todas as condicdes de habilita¢do e qualificacdo exigidas na licita¢éo;
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7.8 - Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados, apresentando-a a CONTRATANTE para o

ateste, aceitagéo, aprovagao e pagamento;

7.9 - Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela a¢fo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,prepostos ou representantes

]

dolosa ou culposamente, ao Municipio e/ou a terceiros;

7.10 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

7.11 - Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacio

dos servicos;

7.12 - Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir autilizacdo do trabalho de

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.13 - Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos

servicos contratados;

7.14- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificar em vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

7.15 - A Contratada é vedado transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato,ficando a
obrigada perante ao Municipio de Aparecida, pelo exato cumprimento das obrigacdes

contratuais;

7.16- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e qualificagdo exigidas na licitagio;
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7.17 - A empresa deve possuir uma estrutura minima de atendimento & contratante,em hora’g'io
compreendido entre 08h00 as 18h00, de segunda a sexta-feira, ou seja,um escritério cqm
funciondrios suficientes, equipamentos, linhas telefénicas fixas e celulares para atender
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servicos relacionados no presente termo de

referéncia;

7.18 - A empresa devera indicar, também, pelo menos 01 (um) funciondrio, para atendimentos
emergenciais que se fizerem necessarios fora do horario normal de expediente, (inclusive aos
sdbados, domingos), com indicacdo de nimero de telefone celular e fixo, com DDD local, para

contato;

7.19 - A empresa deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementd-los, caso,o previsto

inicialmente em sua proposta, ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo.

7.20 - Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo,
como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do

objeto;

7.21 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de1990).

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.1 - Quanto & qualificagdo técnica, o licitante obriga-se a apresentar:

8.1.2 - Alvara de funcionamento expedido por érgdo competente estadual ou municipal;

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

h
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9.2 - Verificar a qualidade dos Servicos prestados, atestando diariamente se estd de acordo oy

desacordo com 0 estabelecido neste termo de referéncia;

= fiscal /fatura devidamente atestada pelo gestor contratual;

assumidas;

9.6 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre quaisquer irregularidades constatadas,solicitando

a imediata regularizacio das mesmas;

designados;

9.8 - Notificar, por escrito, a Contratada, da aplicagdo de eventuais penalidades,garantindo

contraditério e a ampla defesa;

9.9 - Emitir AS (Autorizag:éo de Servicos) a contratada, no valor total correspondente ao servico

solicitado;

9.10 - Enviar a referida AS, emitida, em favor da CON TRATADA;
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10.INFORMACGES ADICIONAIS

Dentro das especificagdes pretendidas, as instalagées a serem disponibilizadas devem ser
as melhores do hotel,

10.3-0 Municipio de Aparecida, a Secretarig d

e Saide e 5 Comissdo do PECA realizario vistoria
“in loco” no estabelecimento do licitante venced

Or, antes da assinatura do contrato, visando

aferir ag especificacges exigidas neste instrumento,

/ Aparecida, 12 de Janeiro de 2024.

iRI’ BEIRG ALVES

¢
Secretdria de Administracgo

LUCIANA APAREC

Municipio de Apafedda
Luciana Apaecid RbefoAves
Secratéria de Administragao
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