PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
CNPJ 46.694.121/0001-81
Rua Prudente de Moraes, n° 93, Centro, Santa Branca - SP, CEP 12380-000
Tel.: (0xx12) 3972-6620

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 23/2026

PROCESSO: N2 1394/2026

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

INTERESSADO: GABINETE DO PREFEITO.

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: RS 134.100,00 (cento e trinta e quatro mil e cem reais).

MODO DE DISPUTA: ABERTO.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: AMPLA PARTICIPAGAO.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS.

EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

CADASTRAMENTO, ABERTURA E INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS:
INiCIO DE RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 04/08/2026 — Horas 17:00:00

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ATE: 19/08/2026 — Horas 08:50:00

ABERTURA/ANALISE DAS PROPOSTAS: 19/08/2026 — Horas 09:00:00

INiCIO DOS LANCES: 19/08/2026 — Horas 09:02:00

SISTEMA: PLATAFORMA BBMNET — www.bbmnetlicitacoes.com.br

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia /DF e,

dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacdo relativa ao certame.



http://www.bbmnetlicitacoes.com.br/
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1. PREAMBULO

1.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA situada na Rua Prudente de Moraes n? 93, Centro,
TORNA PUBLICA a quem possa interessar, a abertura da licitagio na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, cujo critério de julgamento serd o MENOR PRECO GLOBAL, visando a obtenc3o de propostas
para o objeto licitado, consoante especificagdes constantes dos Anexos, que passam a fazer parte do
presente edital, a qual sera processada e julgada em conformidade com a Lei Federal n2 14.133 de 2021,
Decreto Municipal n? 399/2023 e demais dispositivos legais aplicaveis bem como pelas condicbes
especificas deste edital e dos demais documentos que o integram.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTAGAO DE SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE
MIDIAS DESTINADAS AO ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
BRANCA, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. A licitacdo serd em lote Unico, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o
licitante apresentar proposta para a totalidade do objeto licitado.

2.3. N3o serao aceitos pregos unitdrios acima dos valores maximos or¢ados pela administragao para cada
item.

3. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Plataforma BBMNET Licitagdes Eletronicas da Bolsa Brasileira de Mercadorias, no enderego
www.bbmnetlicitacoes.com.br.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4, A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagao.
3.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,

para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o
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agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderao disputar esta licitagdo:

3.6.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
qguando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
3.6.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsdvel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;
3.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;
3.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;
3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
3.6.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;
3.6.9. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicdo;
3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagcdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.
3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
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3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 nao impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitagdes e contrata¢des realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderd participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos
da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.12. Avedagdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2, Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. estaciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta,
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;

4.3.2. Na3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢ao Federal;

4.3.4, Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.
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4.5. 0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei Federal n.2
14.133, de 2021.

4.5.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitard o licitante as sang¢des previstas
na Lei Federal n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.8. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.9, Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresenta¢do de propostas, a partir da fase de julgamento e aceita¢do das
propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para providéncias

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitagdes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma BBMNET no
menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagdes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber
propostas”.

5.1.1. licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse
e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar
proposta”.
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5.1.2. O licitante deverd enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das
informacdes exigidas no Sistema.

5.1.3. O Acesso para participar das licitacGes estda condicionado ao cadastro prévio do
interessado na Plataforma BBMNET Licitag¢des.

5.2. Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante.

5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variadveis, a
cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, conforme Decreto Municipal n® 322/2023.

5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de
proposta. Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser excluidos ou alterados a partir do prazo em
que recebimentos das propostas estiver encerrado.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10. Eventual sobreprego ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto de apuragao
de responsabilidade.

5.11. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.12. Quando for exigido pela Pregoeira, o licitante devera preencher a ficha técnica do produto ou
servigos, juntamente com as informagdes adicionais. A ficha técnica, quando obrigatéria, serd enviada
através de comando proprio disponivel no Sistema ao licitante.

5.12.1. Olicitante ndo podera em hipdtese nenhuma se identificar na ficha técnica, sob pena
de desclassificacdo.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES.
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6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3. Quando autorizado e devidamente justificado pela pregoeira, os licitantes poderdo alterar a proposta
anteriormente inserida no sistema durante a fase de analise de propostas.

6.3.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

6.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

6.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
RS 10,00 ( dez reais).

6.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa ABERTO.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
6.12.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.
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6.12.2.A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.12.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificagdo.

6.13. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja ofertado.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para a pregoeira persistir por tempo superior a 3 (trés)
horas a sessdao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.18. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificard as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.18.4. Nao se aplicard o desempate de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n?
123/2006, quando a primeira colocada também tiver se declarado microempresa ou empresa
de pequeno porte.

6.18.5. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.5.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classifica¢ao;
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6.18.5.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.18.5.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.5.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance),
conforme orientagdes dos érgdos de controle.

6.18.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

6.18.6.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se
localize;

6.18.6.2. Empresas brasileiras;
6.18.6.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.18.6.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n© 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o
pregoeiro poderd negociar condi¢gdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.19.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela
Administragao.

6.19.2. A negociac¢do sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

6.20. Serd desclassificada a proposta que:
6.20.1. Contiver vicios insanaveis;
6.20.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.20.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para
a contratacgao;

6.20.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.20.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
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6.21. Nocaso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragao.

6.21.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so serd considerada apods
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.21.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.21.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.22.Em contratacdo de SERVICOS DE ENGENHARIA, além das disposicGes acima, a andlise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

6.22.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizagao do sobrepreco se dara pela superagao do
valor global estimado;

6.22.2. No regime de empreitada por prego global, a caracterizagao do sobrepreco se dara pela
superagao do valor global estimado e pela superagdo de custo unitdrio tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital;

6.22.3. No caso de servi¢os de engenharia, serdao consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administracao, independentemente do regime de execugao.

6.22.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.

6.23. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.24. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos elaborada pela Administragdo, o
licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com
os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

6.24.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos
e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagcdo dos
precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacao
semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagdes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.
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6.25. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja
majoracdo do preco.
6.25.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
6.25.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.
6.25.3. A pregoeira solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, em campo
préprio do Sistema, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmag¢ao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.25.4. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7. DA VISTORIA TECNICA
7.1. Nao serd exigida a vistoria técnica para celebrar a contratacdo decorrente deste certame licitatdrio.
8. DA FASE DE HABILITACIT\O

8.1. Encerrada a etapa de negociagao e aceitagdo, a pregoeira verificarad se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participagdo no certame, conforme previsto no art.
14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 4.9 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagao no certame ou a futura contrata¢gdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Registro Cadastral ou Registro de San¢6es Administrativas do érgdo licitante, se houver;
e
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

c¢) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes, no
endereco( http://www.esancoes.sp.gov.br ).
d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco (

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes ).

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de justica — CNJ, ou sistema oficial que
venha a substitui-lo.

e) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, no
endereco ( https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

8.2. Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

8.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro obedecera ao disposto nos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n?
23/2006.
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8.4. Serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
os seguintes documentos:

8.5. DA HABILITACAO JURIDICA

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidagdo respectiva.

8.6. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.6.1. Inscrigcdo no cadastro nacional da pessoa juridica (CNPJ);

8.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Distrital e/ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Distrital e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.7. DA QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:

8.7.1. A licitante devera apresentar Certiddo negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias anteriores a data
da abertura da sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao;

8.7.2. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

8.7.2.1. Juntamente as demonstra¢des exigidas neste item a licitante devera apresentar
a copia das folhas de abertura e encerramento dos livros, assinado por profissional
técnico legalmente habilitado.

8.7.2.2. Para as empresas que fazem sua escrituragio através do SPED CONTABIL
(Sistema Publico de Escrituracdo Digital Contabil) poderdo apresentar as demonstragdes

digitais.

8.7.2.3. E vedada a sua substituicdo das demonstracdes exigidas por balancetes ou
qualquer balango(s) provisério(s).

8.7.4. A demonstragdo da aptiddo econémica do licitante devera ser comprovada de forma
objetiva, nos termos do Art. 69, da Lei Federal n2. 14.133/21, ela serd aferida, observando-se o
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resultado obtido da aplicacdo dos indices econémicos financeiros, a serem extraidos do balango
patrimonial de cada exercicio, calculados com duas casas decimais:

8.7.4.1. Os indices exigidos para os 2 (dois) ultimos exercicios sociais individualmente
calculados, serdo: indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), e deverdo se apresentar iguais ou superiores a 1,00 (um), pela aplicagdo das
seguintes férmulas:

LIQUIDEZ GERAL: igual ou superior a 1,00 (um)
LG = Ativo circulante + realizavel a longo prazo >1,00

Passivo circulante + passivo ndo circulante (ELP)

SOLVENCIA GERAL: igual ou superior a 1,00 (um)
SG = Ativo total >1,00
Passivo circulante + passivo nao circulante (ELP)

LIQUIDEZ CORRENTE: igual ou superior a 1,00 (um)
LC = Ativo Circulante >1,00
Passivo Circulante

8.7.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
CAPITAL SOCIAL MINIMO NA FORMA INTEGRALIZADA OU PATRIMONIO LIQUIDO MINIMO de 10% do
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO.

8.7.6. Os indices econdmicos financeiros, e o Patrimdnio Liquido minimo exigido serdo calculados e/ou
conferidos pelo contador do drgao, designado em como apoio a licitagao;

8.7.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.7.8. O balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois)
anos;

8.8. DA QUALIFICACAO TECNICA:

8.8.1. Alicitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a prestagdo de servigos compativeis em caracteristicas, prazos e
complexidade com o objeto desta contratagao, acompanhado de portfélio descritivo de agdes realizadas
nos ultimos 03 (trés) anos.

8.8.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.8.1.2. Assessoria de Comunicacdo, incluindo portfélio, estando inclusos servicos para fotografia,
publicidade e marketing.
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8.8.1.3. Atestado em que se comprove, com nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo
emitente, local e data de emissdao, nome, cargo e assinatura do responsavel pela veracidade das
informacdes, periodo de prestacdo de servigos e valor da contratacdo. Ao menos um dos
atestados devera constar que a empresa realizou os servigos, sendo estas condi¢des semelhantes
ao objeto desta contratacdo.
8.8.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.8.1.4.1. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
8.8.2. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serda exigida a seguinte documentagdo
complementar:
8.8.2.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI,
21, incisol e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;
8.8.2.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.8.2.3. A comprovagado do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao
do servico;

8.8.2.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.8.2.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

8.8.2.6. Os seguintes documentos para a comprovag¢ao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.8.2.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n. 5.764,

de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

8.9. DAS DECLARAGOES DIVERSAS:

8.9.1. Juntamente aos demais documentos de habilitacdo a licitante deverd apresentar as seguintes
declaragdes:
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a) Quetomou conhecimento de todas as informacdes e condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes do objeto da licitagao;

b) Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz;

c¢) Que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente
processo licitatdrio, inclusive condenagdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder
Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou nao
desafiada por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d) Que ndo se encontra declarada inidénea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com
a Administragao Publica;

e) Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
condutas vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassifica¢do;

f) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social;

g) Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da
Constituicdo Federal de 1988;

h) Que nos5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, ndo foi condenado judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condig¢Bes analogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados pela
legislagao trabalhista;

i) Que na composicdo societdria ndo existe participacdo de dirigente e/ou empregados da
entidade promotora da licitagao;

8.9.2. Declaragao do Anexo V — Declaragao de empresa de Pequeno Porte, se for o caso.

8.9.3. 0Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por meio eletrénico, via
Sistema BBMNET.

8.10. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, serd exigida a apresenta¢do dos originais nao-
digitais.

8.11. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e
entidades emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo. Os documentos
exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de UMA
HORA, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Agente de Contratacdo/ Comissdo;

8.12. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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8.13. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n2 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §49):
8.13.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
e

8.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

8.14. Na andlise dos documentos de habilitacdo, Agente de Contratagdo/Comissdo poderd sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e
classificagdo.

8.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, a pregoeira examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

9. DA CONTRATACAO

9.1. Celebragdo. A contratacdo decorrente deste certame licitatério serd formalizada mediante a
assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo VI.

9.1.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante vencedor terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o contrato, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei Federal n2 14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n® 399/2023.

9.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante vencedor, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. Se, por ocasido da celebragdo do contrato, algum dos documentos apresentados pela adjudicataria
para fins de comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista estiver com o prazo de validade expirado,
o Orgdo Gestor, por solicitacdo ao Departamento de Licitacdo, verificara a situacdo por meio eletronico
habil de informagdes e certificard a regularidade nos autos do processo, anexando ao expediente os
documentos comprobatdrios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
9.3.1. Se ndo for possivel atualizar os documentos referidos no item 9.3 por meio eletronico habil
de informag0des, a adjudicatdria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a
sua situagdo de regularidade mediante a apresentagdo das certiddes respectivas com prazos de
validade em plena vigéncia, sob pena de a contrata¢do nao se realizar.
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9.3.2. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicatdria de Créditos
ndo Quitados com o Municipio de Santa Branca.

9.3.3. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante das condi¢cdes de
participacdo previstas no item 3.6 deste Edital serdo consultados, previamente a celebracdo da
contratacdo, as consultas dos cadastros previstos no item 8.1 deste edital.

9.3.4. Constituem, igualmente, condi¢des para a celebracao da contratacgao:
9.3.4.1. A apresentacdo do(s) documento(s) que a adjudicatdria, a época do certame
licitatorio, houver se comprometido a exibir antes da celebragao da contratagdo por meio
de declaracgdo especifica, caso exigida no Anexo IV do edital;
9.3.4.2. Aiindicagao de gestor encarregado de representar a adjudicataria com exclusividade
perante o contratante, caso se trate de sociedade cooperativa.

9.4. Quando o convocado n3o assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, serdo convocados os licitantes remanescentes nos
termos do Decreto Municipal n2 399/2023.

9.5. Dotagcdo Or¢amentaria. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério onerardo os
seguintes créditos orgamentarios:
e (02.01.01.04.122.0002.1525.01.3.3.90.39.47.110.0000 — ficha 9 — pré empenho n2 1096/2026 —
Servigo de Comunicagao Geral;

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de
licitantes, a anulag¢do ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag¢do ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

10.3.1. A intengdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
10.3.2. O tempo minimo para manifestacdo da intencdo de recurso sera de 30 minutos,

podendo a pregoeira dar provimento ou negar o mesmo.
10.3.3. O prazo para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimacgdo ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

10.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema BBMNET.
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10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.6.  Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentac¢do de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimac¢do pessoal ou da divulgac¢do da interposi¢cdo do recurso, assegurada
a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES.

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei Federal n2 14.133/2021 e do Decreto Municipal
n2 438/2024, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
11.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
11.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. Injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou
11.1.2.4. Deixar de apresentar amostra quando solicitada;
11.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

11.1.3. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documenta¢do exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;
11.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo.
11.1.5. Fraudar a licitacdo.
11.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei Federal n? 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal n? 438/2024, a
Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sang0es, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa;
11.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagdo das san¢Ges serdo considerados os elementos previstos no art. 156, § 19, da Lei
Federal n2 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2 438/2024.
11.4. A multa serd recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacdo oficial.
11.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 10% ( dez
por cento) do valor do contrato licitado.
11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera
de 30 % (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

11.5. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sanc¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7. Asancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsdvel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e
11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que
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justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 11.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do artigo 90, § 52 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

11.10. A apuracgao de responsabilidades relacionadas as san¢bes de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

11.11. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motiva¢ao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdao no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sanc¢do de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
Federal n2 14.133, de 2021, devendo ser formuladas por meio eletrénico, em campo préprio do sistema,
encontrado no site https://www.bbmnetlicitacoes.com.br e/ou através do e-mail
pregaoeletronico@santabranca.sp.gov.br, o pedido devera ser em até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
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12.3.1. concessdo de efeito suspensivo a impugnac¢do é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratac¢do, nos autos do processo de licitacdo.

12.4. Acolhida a impugnacado, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame
13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1. N3o sera exigida a prestacdo de garantia de execucdo para celebrar a contratacdo decorrente deste
certame licitatdrio.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pela Pregoeira.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

14.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgdo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10. O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET Licitagcdes encontra-se disponivel aos interessados
no Portal www.bbmnetlicitacoes.com.br

14.11. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET Licitaces podem ser
obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET Licita¢cGes, por e-mail, whatsapp, telefone e
chat disponiveis no Portal www.bbmnetlicitacoes.com.br
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14.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), enderego eletrénico https://www.santabranca.sp.gov.br e na Plataforma de Pregdo Eletrdnico
BBMNET.

Links:  http://santabranca.sp.gov.br/licitacoes/ -  http://santabranca.sp.gov.br/diario-oficial/ -
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo proposta&pagina=1
https://novobbmnet.com.br/?gclid=EAlalQobChMI1seoilXA6gIVUYCRCh2jMQkvEAAYASAAEgKS7fD BwE

14.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia.

ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar e andlise de riscos.
ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial.

ANEXO IV — Declaragdo Geral.

ANEXO V — Declaragao de empresa de Pequeno Porte.
ANEXO VI — Minuta de contrato.

ANEXO VII — Termo de Ciéncia e Notificacao.

Santa Branca, 03 de agosto de 2026.

Adriano Marchesani Levorin
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

HAVENDO DIVERGENCIA ENTRE A ESPECIFICAGAO DO SISTEMA E A DO EDITAL, PREVALECERA A DO
EDITAL

PROCESSO N2 1394/2026 — PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.
OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1.
Institucional e Gestdo de Midias Digitais, abrangendo o planejamento estratégico, producdo de conteudo

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de Comunicagdo

jornalistico e publicitario, cobertura fotografica, produgdo audiovisual e design grafico, com o objetivo de
dar publicidade e transparéncia as a¢Oes e atos oficiais do Poder Executivo do Municipio de Santa
Branca/SP, conforme especificacdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRIGAO DO LOTE, ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E PRECOS MAXIMOS FIXADOS

POSTAGENS SEMANAIS ( ENTRE STORY,
REELS, FEED, VIDEOS,FOTOS , DRONES ,
SITE, ETC), COBERTURAS DE EVENTOS,
CRIACAO DE CONTEUDO E RELTORIOS
QUINZENAIS.

A execucdo do objeto exigira a disponibilizagao
de equipe técnica operacional composta por:

01 (um) Especialista em Marketing /
Planejamento: Responsavel pela estratégia de
comunicagdo, cronograma de campanhas e
posicionamento institucional;

01 (um) Social Media / Gestor de Comunidade:
Responsavel pela publicacdo, redacdo de
legendas, monitoramento e resposta direta aos
cidadaos nas redes;

01 (um) Designer Digital: Focado na criagdo de
criativos para redes sociais, infograficos e

Item Valores estimados do processo
Item | Descricdo Especificagao UN Quantidade | Valor unitario | Valor total
SERVICOS - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA | SERVICOS | 12 MESES | R$ 11.175,00 | R$ 134.100,00
CONTRATACAO | PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
DE EMPRESA COMUNICACAO INSTITUCIONAL ,
PARA ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE
PRESTACAO MIDIAS DESTINADAS AO ATENDIMENTO DA
DE SERVICOS | DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NA AREA DE | SANTA BRANCA.
COMUNICACAO ]
SERVICOS  MINIMOS  ESTIMADOS: 14
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padronizagdo visual da  municipalidade;

01 (um) Videomaker / Fotografo: Profissional
responsavel pelo ciclo completo de produgdo de
video (roteiro simples, captacdo e edigdo
rdpida) e registro fotografico  oficial.

PERIODO ESTIMADO DA CONTRATACAO 12
MESES.

R$ 134.100,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
na forma do art. 105 da Lei n.2 14.133, de 2021.

1.4. O Contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagado.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos se encontra pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, vinculado a este Termo de Referéncia.
2.2, Consta no Plano Anual de Contratagdes — 1.1.40 Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica Servigos de Comunica¢do em Geral, vinculado a A¢do de Governo 1525 do PPA 2026-2029.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descri¢ao da solugao como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, vinculado a este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa contratada devera prestar servicos de Assessoria de Comunicagdo em midias
tradicionais, com foco nas sociais, para o CONTRATANTE, norteando-se pelos principios da Administragao
Publica, que incluem os seguintes servigos:

4.2 ASSESSORIA DE COMUNICACAO

4.2.1 Planejar, desenvolver e executar campanhas de interesse publico a serem veiculadas em
formatos fisico (midia impressa) e eletronico (midia digital);

4.2.2. Produzir conteldo de orientacdo social voltados a difusdo dos direitos do cidaddo e dos
servigos publicos disponiveis, por meio de cartilhas digitais e publica¢des formatadas para as redes sociais;

4.2.3 Criar e publicar conteddos em formato de stories, bem como realizar transmissdes ao vivo
(lives) nos canais oficiais, conforme demandas estratégicas;

4.2.4 Realizar a cobertura fotografica e jornalistica de eventos, feiras, conferéncias, festividades
e demais agendas institucionais, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

4.2,5 Redigir e distribuir releases (sugestdes de pauta) sobre as acbes, programas e projetos
desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de Santa Branca (PMSB);

4.2.6 Executar os servicos de edicdo, diagramacdo e programacdo visual de informativos
destinados tanto as midias sociais quanto a circulagao em formato impresso;
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4.2.7 Gerenciar e alimentar as paginas oficiais da PMSB nas midias sociais (Facebook,
Instagram, entre outras plataformas estratégicas vigentes ou que venham a ser implementadas) e no sitio
eletrbnico oficial;

4.2.8 Desenvolver o ciclo completo de criagdo para midias digitais, incluindo a redag¢do de
legendas, tratamento de imagens, criacdo de GIFs, artes estaticas (cards), monitoramento de interagées
e aplicacdo de técnicas de otimiza¢do (como hashtags e marcagdes) para ampliagdo do alcance;

4.2.9 Triar e encaminhar as intera¢des recebidas em formato de comentdrio ou mensagem
privada ao Gabinete do Prefeito e/ou a Diretoria Administrativa, para validacdo e orientagdo quanto ao
teor das respostas oficiais;

4.2.10 Elaborar e apresentar relatérios quinzenais de desempenho, contendo métricas de
alcance, engajamento e diagndstico de publico das redes sociais oficiais;

4.2.11 Realizar cobertura fotografica, e também por meio de filmagens, de
a¢des/campanhas/eventos de utilidade publica a ser solicitada pela CONTRATANTE;

4.2.12 Disponibilizar profissionais qualificados e equipamentos adequados para o suporte
fotografico e audiovisual, assegurando padrdes técnicos de enquadramento, foco, iluminagdo e resolugao
compativeis com o uso institucional;

4.2.13 Tratar, editar e disponibilizar todo o acervo de fotos e videos obtidos nas coberturas em
um banco de dados hospedado em nuvem de acesso compartilhado, sem custos adicionais para a
CONTRATANTE;

4.2.14 Propor e orientar solu¢des inovadoras de comunicagao digital e o uso de novas
tecnologias para expandir o alcance e a eficacia das mensagens institucionais;

4.2.15 Prestar suporte no atendimento a imprensa (press relations), respondendo a solicitagdes
de jornais, emissoras de radio, televisado e portais de noticias, sob supervisao da CONTRATANTE;

4.2.16 Monitorar, inserir e atualizar as informagdes cadastrais da PMSB na plataforma Google
Business (Google Meu Negdcio) e no sitio eletrdnico oficial, mantendo atualizados os enderegos, contatos
e hordrios de funcionamento dos equipamentos publicos;

4.2.17 Participar ativamente de reunides de acompanhamento, planejamento e alinhamento
estratégico com a equipe de comunicag¢do do Municipio;

4.2.18 Comparecer formalmente a sede da PMSB, no minimo 1 (uma) vez por semana, por meio
de seu coordenador de conta ou equipe designada, para reunido de gerenciamento e alinhamento de
demandas, em dia e horario estipulados pela CONTRATANTE.

4.3 CONTEUDO PARA REDES SOCIAIS

4.3.1. Posts e Cards: Desenvolver, diagramar e publicar pegas graficas com formatos especificos
e otimizados para redes sociais, incluindo o emprego de gréficos, tabelas, infograficos, ilustracdes e
imagens licenciadas de bancos especializados. O servico engloba a redagdo de textos
jornalisticos/publicitarios, edicdo profissional de imagens, aplicagdo de identidade visual homologada e
tagueamento adequado.

4.3.2. O fluxo de produg¢do de conteldo sera alimentado pelas demandas dos diferentes 6rgaos
e secretarias da Administracdo Municipal. Contudo, toda e qualquer publicacdo fica estritamente
condicionada a aprovagao prévia do érgdo gestor do contrato, representado pelo Gabinete do Prefeito.

4.3.3. A CONTRATADA devera realizar e manter uma frequéncia minima de 14 (quatorze)
publicagbes semanais distribuidas nos canais digitais oficiais do Municipio.
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4.3.4, A CONTRATADA deverd elaborar e submeter um cronograma mensal de postagens,
segmentado por rede social. Este planejamento devera ser enviado 3 CONTRATANTE até o dia 25 (vinte e
cinco) do més anterior ao da execucdo para fins de analise e aprovagdo, sem prejuizo do atendimento a
demandas factuais e urgentes que surjam no decorrer do periodo.

4.3.5. Apds a aprovacgdo do cronograma, a CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE
os arquivos digitais em formato aberto (editdvel) e em sua versdo final indexada. Ressalta-se que o
agendamento e a postagem efetiva dos conteddos nas plataformas sdo de responsabilidade integral da
CONTRATADA.

4.3.6. O prazo padrdo para a entrega de conteldos e layouts, contados a partir da solicitagdo
oficial da CONTRATANTE, sera de até 72 (setenta e duas) horas. Para demandas emergenciais ou de
carater factual ndo previstas no planejamento, o prazo maximo de entrega serd de até 24 (vinte e quatro)
horas.

4.4 DEMAIS EXIGENCIAS
4.4.1 Da Equipe Técnica Minima
Para a devida execugdo do objeto, a CONTRATADA deverd disponibilizar equipe técnica dedicada,
composta por profissionais que atendam aos seguintes perfis e atribuigdes minimas:
4.4.1.1 ESPECIALISTA EM MARKETING/COORDENADOR DE COMUNICA(;AO / JORNALISTA:
Profissional diplomado em Comunicacdo Social com habilitagdo em Jornalismo, com registro
profissional ativo ou comprovagdo de experiéncia correlata em assessoria institucional de, no minimo,
03 (trés) anos.
AtribuicGes: a) Coletar, redigir, revisar e estruturar pautas, releases e matérias jornalisticas de interesse
publico; b) Organizar o fluxo de informacgdes a serem difundidas nos canais oficiais e midias tradicionais;
c) Supervisionar o tom de voz e o alinhamento estratégico das publicacées da PMSB.
4.4.1.2 ANALISTA DE REDES SOCIAIS / SOCIAL MEDIA: Profissional com formacdo superior em
Marketing, Publicidade, Comunicac¢do ou dreas correlatas, ou experiéncia comprovada na gestdo de
canais digitais de, no minimo, 03 (trés) anos.
Atribuigcées: a) Gerenciar os perfis oficiais da PMSB nas redes sociais, realizando o agendamento e a
publicacdo de conteudos; b) Monitorar métricas, alcance e engajamento; c) Triar interacbes e
comentarios de usudrios e encaminha-los ao Gabinete do Prefeito para orientacdo de resposta; d)
Desenvolver estratégias de engajamento organico, uso de tags e formatos dindmicos (stories, reels, etc.).
4.4.1.3 DESIGNER GRAFICO / DIRETOR DE ARTE: Profissional com formag&o superior ou técnica em
Design Grafico, Desenho Industrial ou dreas correlatas, ou experiéncia comprovada na area de, no
minimo, 03 (trés) anos.
Atribuigées: a) Projetar e executar pecas de comunicagao visual, layouts para redes sociais, infograficos,
identidades visuais e artes institucionais; b) Adequar os projetos graficos aos padrdes de acessibilidade
visual e identidade homologada da PMSB; c) Desenvolver projetos graficos para materiais digitais e
impressos sazonais.
4.4.1.4 PRODUTOR AUDIOVISUAL / VIDEOMAKER / FOTOGRAFO: Profissional com formacao
superior, técnica ou experiéncia comprovada em fotografia e produg¢do audiovisual de, no minimo,
03 (trés) anos.
Atribuigées: a) Capturar, registrar, tratar e editar imagens fotograficas e filmagens em alta resolugdo; b)
Realizar a cobertura de eventos oficiais, festividades e atos governamentais da PMSB; c) Produzir,
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roteirizar e editar videos curtos otimizados para plataformas digitais; d) Organizar e alimentar o banco de
imagens em nuvem da CONTRATANTE.
4.4.1.5 Como condicdo para o inicio dos servicos, a licitante vencedora deverad apresentar a
comprovacao do vinculo profissional da equipe técnica (por meio de CTPS, contrato de prestacdo de
servicos ou declaracdo de contratacdo futura), acompanhada dos respectivos curriculos e portfélios
que atestem o cumprimento dos requisitos deste item.
4.4.2 Da Infraestrutura e Equipamentos Minimos
A CONTRATADA devera dispor e custear, por sua conta exclusiva, os equipamentos necessarios
para a perfeita execucdo dos servicos, observando os seguintes requisitos minimos de qualidade
tecnoldgica:
a) Equipamento de Captura Mdvel (Smartphone): Aparelho smartphone de segmento profissional,
dotado de camera com resolugao minima de 12 MP, capacidade de gravagao de video em resolugao
4K, estabilizacdo de imagem e suporte a modos de captura noturna, destinado a agilidade da
cobertura factual didria;
b) Camera Fotografica Digital Profissional/Semiprofissional: Corpo de cdmera DSLR ou Mirrorless,
com suporte a lentes intercambiaveis, captacdo de fotos em alta resolugdo e gravagao de videos em
formato estavel (Full HD/4K), inclusive com suporte para captagdo em orientagdo vertical;
¢) Equipamento de Filmagem Aérea (Drone): Aeronave ndo tripulada homologada pelos 6rgdos
competentes (ANATEL/ANAC), apta a realizar captacdo de imagens e videos aéreos institucionais;
d) Acessérios de Audio e Estabilizagdo: Kit de microfones de lapela (com ou sem fio) compativeis com
os dispositivos de captura, estabilizador eletrénico de imagem (gimbal) para smartphones/cameras e
tripés de suporte.

4.5 REQUISITOS DE HABILITACAO E DIRETRIZES CONTRATUAIS
4.5.1 Qualificagao Técnico-Operacional: A licitante deverd apresentar Atestado de Capacidade
Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de
servigos compativeis em caracteristicas, prazos e complexidade com o objeto desta contratagao,
acompanhado de portfélio descritivo de a¢des realizadas nos ultimos 03 (trés) anos.
4.5.2 Regularidade Geral: Estar regularmente constituida e registrada no CNPJ com cédigo de
atividade (CNAE) compativel com os servigcos de comunicagao, publicidade ou marketing digital.
4.5.3 Sustentabilidade Ambiental: A CONTRATADA devera adotar praticas sustentaveis na execugao
do contrato, incluindo a priorizagdo de meios digitais para reduzir o uso de papel, uso racional de
energia nos recursos tecnoldgicos e a observancia a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2
12.305/2010) em eventuais producdes graficas fisicas.
4.5.4 Normas Técnicas e Qualidade: Os servicos executados deverdo observar estritamente os
principios constitucionais da transparéncia, impessoalidade e moralidade, bem como a Lei de Acesso
a Informac&o (Lei n® 12.527/2011). Os contetdos produzidos devem zelar pela acessibilidade digital
(uso de contrastes adequados, textos alternativos para imagens e linguagem inclusiva).
4.5.5 Responsabilidade Financeira e Operacional: A CONTRATADA correra com todos os custos e
despesas necessarias para a execugao integral do objeto, incluindo deslocamentos para coberturas
dentro do municipio, alimentag¢do, hospedagem, licencas de softwares, bancos de imagens
corporativos, além de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais de sua equipe, sem
qualquer vinculo empregaticio com a PMSB.
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4.6 EXECUCAO, REGIME DE FATURAMENTO E GARANTIAS
4.6.1 Regime de Execugdo: Prestacdo de servicos continua, com fornecimento mensal, em ambiente
remoto e presencial conforme as demandas da PMSB, balizada pelo cumprimento dos cronogramas
e metas de postagens acordadas.
4.6.2 Fluxo de Pagamento: O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 102 (décimo) dia util
subsequente ao més de prestacdo do servico, mediante a emissdo de Nota Fiscal Eletronica
acompanhada obrigatoriamente do Relatério Mensal de Atividades devidamente validado e atestado
pelo Fiscal do Contrato.
4.6.3 Retengoes Tributarias: Sobre o valor bruto faturado, a CONTRATANTE efetuard as retengdes
tributarias na fonte previstas na legislacdo vigente (IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS), conforme aplicavel
a natureza juridica da Contratada.
4.6.4 Recebimento dos Servigos: O recebimento provisorio dar-se-a mensalmente para conferéncia
das entregas. O recebimento definitivo ocorrera apds a validacdo analitica do relatdrio de métricas e
performance digital pelo gestor responsavel, assegurando que o padrao de qualidade exigido foi
plenamente atingido.
4.6.5 Justificativa dos Critérios: Todos os requisitos técnicos, operacionais e de pessoal estabelecidos
nesta secdo guardam estrita proporcionalidade com a natureza e complexidade do objeto. Os critérios
visam resguardar o interesse publico, assegurando a contratacdo de proposta que combine
vantajosidade econdmica com a necessdria seguranga técnica e eficiéncia administrativa, sem
estabelecer barreiras que restrinjam o cardter competitivo do certame.

4.7 Subcontratagdo
4.7.1 Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
4.8 Garantia da contratacao

4.8.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos Art. 96 e seguintes da Lei n.2 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. DA EXECUCAO DO OBIJETO
5.1 CondigGes de Execugao

5.1.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
- Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias da assinatura do contrato;

6. ESPECIFICACAO DO OBJETO
6.1 O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuos de Comunicagdo Institucional e Gestdo de Midias Sociais, visando ao planejamento, criacdo,
producdo de conteddo multimidia, monitoramento e atualizagdo dos canais digitais oficiais e midias
tradicionais da PMSB., que incluem os seguintes servigos:
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7. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serao realizados na rede mundial de computadores (Internet). Reunides presenciais,
apresentacOes, eventos, festas, prestacdo de contas e outras atividades pré-determinadas serdo
realizadas no Pago Municipal, localizado a Rua Prudente de Moraes, n2 93, Centro, Santa Branca — SP.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n.2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4 O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método
de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme previsto no art. 117, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021 e no
Decreto Municipal n.2 400, de 2022.

8.7 O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.7.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

8.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal acionara a Contratada para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correg¢ao.

8.7.3 O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

8.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5 O fiscal comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogagao contratual.

8.8 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.8.1 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato,
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a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.8.2. O gestor do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

8.8.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein.214.133, de 2021, conforme o caso.

8.8.4 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Unidade de Contratos e
Convénios para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8.8.5 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8.9 A Contratada deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execugdo do contrato, conforme art. 118 da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DO PAGAMENTO

Recebimento Provisdrio

9.10s servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico,
conforme art. 140, |, “a” da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.1.10 prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar a qualidade da prestagdo dos servicos realizados, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

9.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medigdo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio, conforme art. 119 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

9.2.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades, conforme expresso no art. 140, § 12 da Lei Federal n.2 14.133, de
2021.

9.2.3 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério, de
acordo com o art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n.2 14.133, de 2021.
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Recebimento Definitivo

9.3 Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo gestor do
contrato, contados do recebimento provisoério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado (emitido pelo fiscal do contrato), conforme art. 140, |,
“b” da Lei n.2 14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n.2 400, de 2023, cabendo ainda:

9.3.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
havendo irregularidades que impe¢cam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corre¢ées.

9.3.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.3.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

9.3.4 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.3.5 Enviar a documentagao pertinente a Unidade de Contratos e Convénios para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

9.4 No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

9.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.5.1 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Nota Fiscal

9.7 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n? 14.133, de 2021.

Prazo e forma de pagamento

9.8 O prazo de pagamento serd de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da aceitacdo definitiva
do Relatério Mensal de Atividades e respectiva Nota Fiscal.

9.9 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice de corre¢dao monetaria a ser referenciada no Contrato.
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9.10 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.11 Parafins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.12 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacgdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

9.13 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF, ou outros sitios eletrdnicos oficiais, para:
a) verificar a manutencdo das condices de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14 Constatando-se, junto ao SICAF, ou outros sitios eletronicos oficiais, a situa¢do de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.15 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.16 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.17 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF, ou
outros sitios eletronicos oficiais.

Forma de pagamento
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9.18 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.20 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2 Habilitacdo juridica:

10.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.2.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verifica¢cdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.4 Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

10.2.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.2.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro
onde tem sede a matriz

10.2.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.2 5.764, de 1971.

10.2.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidagao respectiva.
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10.3 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

10.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

10.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan.21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

10.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.2 5.452, de 1943;

10.3.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.2 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢gao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.4 Qualificagao Econémico-Financeira:

10.4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participac¢do na licitagdo ou de sociedade
simples;

10.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme art.
69, caput, Il da Lei n.2 14.133, de 2021;

10.4.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo
N3o Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).
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10.4.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo CAPITAL SOCIAL MINIMO NA FORMA INTEGRALIZADA OU PATRIMONIO LIQUIDO MINIMO de
10% do VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO.

10.4.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura, conforme art.
65, § 12 da Lei n.2 14.133, de 2021;

10.4.6 O balanco patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos, conforme art. 69, § 62 da Lei n.2 14.133, de 2021;

10.4.7 O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.5 Qualificagdo Técnica:

10.5.1 Comprovagdo de aptiddao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de 1 (um) ou mais certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

10.5.1.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.5.1.2 Assessoria de Comunicagao, incluindo portfdlio, estando inclusos servigos para fotografia,
publicidade e marketing.

10.5.1.3 Serd admitida, para fins de comprovag¢ao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.5.1.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

10.5.1.5 O fornecedor disponibilizard todas as informa¢les necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.6 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

10.6.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos Arts. 42, inciso XI, 21, inciso
led2,882%2a62dalein.5.764, de 1971;

10.6.2 A declaracgdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

10.6.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

10.6.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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10.6.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

10.6.6 Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacgao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

10.6.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

10.7. Comprovante de Registro na ANAC em nome da empresa, para utilizacdo de Aeronave
Remotamente Tripulada (Drone), requisito exigido pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil para operagdo
deste tipo de equipamento.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 Com base na média matematica apurada a partir das fontes validas e homogéneas, fixa-se o
valor maximo estimado para esta contratagdo nos seguintes parametros:

e Valor Estimado Mensal Méximo: RS 11.175,00 (onze mil, cento e setenta e cinco reais)
e Valor Total/Anual Estimado Global (12 meses): RS 134.100,00 (cento e trinta e quatro mil, cem
reais)

12.DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados da(s) seguinte(s) dotacdo(Ges) orcamentaria(s): Ficha 9 Comunicagdo — Outros
Servigos de Terceiro Pessoa Juridica.

12.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgao
da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Santa Branca, 20 de julho de 2026.

JULIA CAROLINE DA SILVA PEREIRA
Chefe de Gabinete
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ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE DE RISCO

PROCESSO N2 1394/2026- PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA

Unidade executora / Setor requisitante: GABINETE DO PREFEITO

Responsdvel: JULIA CAROLINE DA SILVA PEREIRA - CHEFE DE

GABINETE Matricula: 13537

E-mail: GABINETE@SANTABRANCA.SP.GOV.BR Processo: 1394/2026

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE PUBLICA

Como modelo gestdo inteligente a necessidade de garantir a ampla divulgacdo das a¢des, programas,
projetos e servigos desenvolvidos pela Administragdo Municipal, promovendo maior transparéncia e
fortalecendo o acesso da populagdo as informagdes de interesse publico.

A medida visa modernizar os processos de comunicagdo governamental, ampliar os canais de didlogo com
os cidaddos, assegurar a correta divulgacdo dos atos oficiais e fortalecer a imagem institucional da
Prefeitura perante a sociedade.

Além disso, a contratagdo contribuird para a padronizacdo da comunicacdo oficial, o atendimento
adequado aos veiculos de imprensa, a produg¢dao de conteuddo informativo de qualidade e a gestdo
estratégica das midias digitais, garantindo maior eficiéncia na comunicagdo publica e no relacionamento
entre a Administragcdo Municipal e a comunidade.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Consta no Plano Anual de Contratagdes — 1.1.40 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica Servigos de
Comunicag¢do em Geral, vinculado a Agao de Governo 1525 do PPA 2026-2029.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa a ser contratada devera comprovar experiéncia na prestacdo de servicos de comunicagdo
institucional, assessoria de imprensa e gestao de midias digitais, especialmente junto a Administragao
Publica ou entidades de caracteristicas semelhantes.

Deverad dispor de equipe técnica multidisciplinar qualificada, com capacidade para atender as demandas
de producdo de conteudo, relacionamento com a imprensa, cobertura de eventos, planejamento
estratégico de comunicagao e gerenciamento de redes sociais, além de possuir infraestrutura operacional
compativel com a execugao dos servigos.

Como condi¢do de habilitagdo, serdo exigidos os documentos de qualificagdo técnica, incluindo portfdlio

de trabalhos realizados e atestados de capacidade técnica, bem como a comprovacdo de regularidade
fiscal, trabalhista e demais exigéncias legais aplicaveis.
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A execucdo dos servigos devera observar os padroes de qualidade, eficiéncia e transparéncia inerentes a
comunicagdo publica, bem como as diretrizes de sustentabilidade e responsabilidade social previstas na
legislagdo vigente e no Termo de Referéncia.

Os demais requisitos, especificagbes técnicas, obrigacdes e condi¢cbes de execugdo constam
detalhadamente no Termo de Referéncia que integra o presente processo de contratacgao.

4. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE

Com base nas demandas atuais e projecdes da gestdo, estima-se a presta¢do continua de servicos com no
minimo 14 postagens semanais (entre story, reels, feed, videos, fotos, drone, site, etc), coberturas de
eventos, criacao de conteldo, e relatdrios quinzenais.

5. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Para a devida consecuc¢do do objeto pretendido, foram identificadas e analisadas 3 (trés) alternativas
principais de execugdo disponiveis no mercado: (i) contratagdo de empresa especializada, (ii) formagdo
de equipe interna prépria e (iii) contrata¢do de profissionais autonomos.

Abaixo, apresenta-se o quadro comparativo analitico baseado em critérios técnicos, operacionais,
logisticos e econémicos que fundamentam e justificam a escolha da solugdo corporativa como a mais
vantajosa para a Administragdo Publica:

Critério
Analitico

Custo-Beneficio

Efetividade e
Qualidade
Técnica

Opgao I: Empresa
Especializada (Solugdo
Escolhida)

Alto / Excelente. Valor
mensal fixo global que
engloba licengas de
software, bancos de
imagens corporativos,
substituicdo imediata de
pessoal e uso de
equipamentos de ponta,
sem custos extras para o
erdrio.

Alta e Constante.
Entrega garantida
contratualmente por
meio de relatdrios de
performance e metas
semanais. Acesso
imediato a um corpo
multidisciplinar sénior
(Jornalista, Designer,
Social Media e
Videomaker).

Opgao Il: Formagao de
Equipe Interna

Baixo. Elevado impacto
financeiro com
encargos trabalhistas,
férias e rescisGes, além
da necessidade de alto
investimento inicial em
capital (bens de
informatica e imagem).

Variavel. Depende de
constante treinamento
técnico pago pela
Prefeitura. Alto risco de
obsolescéncia técnica
das rotinas e limitagdo
criativa por isolamento
institucional.

Opgao lll: Contratagao
de Autonomos

Médio. Embora
apresente custos
nominais
aparentemente
menores, gera
despesas imprevistas
com aquisicao de
ferramentas e alto
risco de custos
judiciais.

Inconstante.
Profissionais
costumam pulverizar
sua ateng¢do com
multiplos clientes
privados. Risco
iminente de
descontinuidade do
padrdo visual e do tom
de voz jornalistico.
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Critério
Analitico

Logistica e
Infraestrutura

Continuidade e
Disponibilidade

LimitagOes e
Riscos Juridicos

Opcao I: Empresa
Especializada (Solugdo
Escolhida)

Simplificada. Onus
integral da contratada
para fornecer e manter

smartphones
profissionais, cdmeras
4K, drones
homologados, tripés,
ilhas de edigdo e
deslocamento para
coberturas.

Ininterrupta. Cobertura
jornalistica diaria e
postagens nas redes
sociais asseguradas

mesmo em periodos de

férias, licengas ou
afastamentos de
funcionarios, mediante
substituicdo imediata
por conta da empresa.

Minimos. Relagdo
puramente comercial e
administrativa regulada
estritamente pela Lei n2

14.133/2021.
Inexisténcia absoluta de
vinculo empregaticio ou

passivos trabalhistas.

Conclusdo do Levantamento

Opgao Il: Formagao de
Equipe Interna

Complexa. Custo e
responsabilidade total
da Prefeitura para
licitar, adquirir,
patrimoniar, dar
manutengao e atualizar
aparelhos tecnoldgicos
de rdpida depreciagdo.

Vulneravel. Paralisacdo
ou severa redugdo dos
servicos publicos de
informacgdo durante
férias regulamentares,
licencas médicas ou
afastamentos legais
dos servidores da drea.

Altos. Esbarra
diretamente nos limites
de gastos com pessoal

da Lei de
Responsabilidade Fiscal
(LRF), além da
burocracia e
morosidade para
abertura de concurso
publico.

Opgao lll: Contratagao
de Autonomos

Problematica.
Dependéncia exclusiva
dos equipamentos
pessoais do
profissional, sem
garantias de reposi¢ao
imediata em caso de
furto, quebra ou falha
técnica.

Instavel. Elevada
volatilidade
operacional. Risco
iminente de abandono
do servigco ou quebra
de prazos factuais em
decorréncia de
propostas mais
atraentes do mercado
privado.

Elevados. Altissimo
risco de passivo e
condenacgao na Justica
do Trabalho por
caracterizagdo de
vinculo empregaticio
indireto devido a
habitualidade e
subordinagao.

Diante do cenadrio técnico-econémico detalhado, a Opg¢ao | (Contratacdo de empresa especializada)
consolida-se como a Unica solugdo vidvel, segura e eficiente.

A modelagem proposta transfere o risco operacional e tecnoldgico integralmente para o parceiro privado,
blinda o Municipio contra passivos trabalhistas, elimina a necessidade de investimentos publicos em bens
de capital de répida obsolescéncia (como cameras e celulares) e assegura o cumprimento ininterrupto
dos principios constitucionais da publicidade e da transparéncia ativa.
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6. ESTIMATIVAS DO VALOR DE CONTRATAGCAO

A estimativa de preco da presente contratacdo foi realizada em estrita observancia ao art. 23 da Lei n?
14.133/2021, combinando a obtengdo de orcamentos junto a fornecedores do setor com a pesquisa de
precos de servigos similares adjudicados na Administracdo Publica, obtidos por meio de consultas ao
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Visando garantir a fidelidade aos precos reais de mercado e assegurar a ampla competitividade, realizou-
se uma rigorosa analise critica das amostras coletadas. Adotou-se o critério técnico de limite de variagao
de até 30% (trinta por cento) para mais ou para menos em relacdo a faixa central de concentragdo de
mercado, visando expurgar distor¢Ges estatisticas (outliers):

e Discrepantes Altos (Superestimados): As propostas da Zan Comunicac¢io (RS 26.000,00/més) e
da Ota Designer (RS 18.600,00/més) foram desconsideradas. A proposta da Zan apresentou uma
margem de +122% e a da Ota Designer uma margem de +59% acima da média saneada do
mercado. Tais valores foram classificados como severamente sobre-estimados, o que inflaria
artificialmente o teto da licitagao.

e Discrepante Baixo (Inexequivel): A proposta da empresa Brozz Publicidade e Propaganda LTDA
(RS 7.968,38/més) foi desconsiderada por apresentar uma margem de -31% abaixo da média
saneada. Constatou-se que o valor é manifestamente insuficiente para cobrir as obrigacGes
essenciais da contratacao, estando abaixo do limite prudencial necessario para manter a equipe
técnica multidisciplinar obrigatéria de 4 (quatro) profissionais e os custos operacionais (softwares
e equipamentos), caracterizando forte indicio de inexequibilidade.

Conforme tabela anexa aos autos, contendo todas as fontes consultadas e a média de prego obtida.

g:g:m d7 Identificacio da Fonte Metodologia Valor Mensal Status na
¢ de Coleta Obtido Amostra
Fonte
F a .
ornecedor Bili Comunicacdo Cotacao R$10.500,00 = VALIDO
1 Direta
Painel PNCP  Municipio de Olinda gﬁ:ﬁ;ﬁtacao R$11.000,00  VALIDO
" . Contrataca P
Painel PNCP | Municipio de Ibatiba Sicr’:”:: agao R$9.900,00 VALIDO
Superintendencia Contratacio
Painel PNCP Municipal Transito L ¢ R$14.875,00 VALIDO
. Similar
Alagoinhas
painelpncp | Municipiode  Trés - Contratacdo R$ 10.275,00  VALIDO
Coracgoes Similar
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S:g:m d‘; Identificacio da Fonte Metodologia Valor Mensal Status na
¢ de Coleta Obtido Amostra
Fonte
Fornecedor Naativa Comunicagao Cotacdo <
5 Ltda ME Direta 10.500,00 VALIDO
Contrataca D j
Painel PNCP  Municipio de Crisépolis ontratacao R$7.325,00 esconsiderado
Similar (Inexequivel)
Fornecedor Brozz Publicidade LTDA Cotacao RS 7.968,38 Desconsiderado
2 Direta (Inexequivel)
Fornecedor Cotagdo Desconsiderado
Ota Designer . ¢ RS 18.600,00 (Discrepante
3 Direta
Alto)
Fornecedor Cotagdo Desconsiderado
Zan Comunicagdo . ¢ RS 26.000,00 (Discrepante
4 Direta
Alto)
(Bili + Olinda + Ibatiba +
Naativa Comunicagbo +
MEDIA Superintendencia Preco de
RS 11.175,
SANEADA Municipal Transito Referéncia > >,00
Alagoinhas + Trés
Coracdes /6

Fixagao do Valor Maximo de Referéncia

Com base na média matematica apurada a partir das fontes validas e homogéneas, fixa-se o valor maximo
estimado para esta contratagdo nos seguintes parametros:

e Valor Estimado Mensal Maximo: RS 11.175,00 (onze mil, cento e setenta e cinco reais.)

e Valor Total/Anual Estimado Global (12 meses): R$ 134.100,00 (cento e trinta e quatro mil, cem
reais)

Os precos validos obtidos refletem com precisdo a realidade mercadoldgica para o cumprimento integral
do objeto. O detalhamento de custos e as memdrias de cdlculo encontram-se acostados no Anexo | deste
documento.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de uma empresa especializada para gerir, de forma continua, a
Comunicagdo Institucional e as Midias Sociais do Poder Executivo de Santa Branca. O modelo funciona
como um ecossistema digital integrado que une o planeamento estratégico a producdo diaria de
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conteldos, assegurando a transparéncia ativa, a publicidade dos atos oficiais e uma liga¢do direta com a
populagao.

No quotidiano, a empresa assume toda a engenharia de contelidos com uma frequéncia minima de 14
publicagdes semanais. O escopo abrange a criacdo de textos, legendas, design grafico profissional,
infograficos, animacdes em formato GIF e conteldos dindmicos (stories e reels), além do planeamento de
cronogramas mensais (enviados até ao dia 25 do més anterior) e da emissao de relatérios quinzenais de
métricas e desempenho. A operagdo estende-se ao suporte presencial com cobertura jornalistica,
fotografica e audiovisual de eventos e atos governamentais — incluindo filmagens aéreas com drone —,
cujo material tratado é partilhado num banco de dados em nuvem, além do apoio no atendimento a
imprensa (press relations).

A nivel de interagdo, a contratada monitoriza comentarios e mensagens privadas nas redes sociais oficiais
(Facebook e Instagram) e no sitio eletrénico, canalizando as procuras dos cidaddos ao Gabinete do
Prefeito para orientagdo das respostas. Toda a solucdo opera em total sinergia com os setores da
Administragao Municipal, funcionando de maneira descentralizada na recolha de informagdes junto das
secretarias e centralizada na execugdo técnica e validacdo pelo Gabinete do Prefeito, garantindo rapidez,
acessibilidade digital e uniformidade no tom de voz institucional do Municipio.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Nao aplicavel. A contratagdo sera realizada em item Unico, por tratar-se de servigo continuo e indivisivel,
conforme Art. 47, | da Lei 14.133/2021.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se, com a contratacgdo, o fortalecimento da imagem institucional da Prefeitura Municipal, por meio
de uma comunicagdo publica mais estratégica, integrada e alinhada aos principios da transparéncia e
eficiéncia administrativa.

Busca-se, ainda, o aumento do engajamento e da interagdo com a populagdo nas plataformas digitais
oficiais, ampliando o alcance das informagdes e promovendo maior participagdo social.

Como resultado, pretende-se assegurar maior transparéncia na divulgacao das ag¢bes, programas, projetos
e servicos publicos, bem como estabelecer uma comunicacdo direta, clara e acessivel com os cidadaos,
contribuindo para o fortalecimento da confianga da sociedade na Administra¢do Publica e para a melhoria
continua da comunicagao institucional.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS ANTES DA CONTRATACAO
Designacdo de gestores e fiscais do contrato, revisdo de infraestrutura interna, elaboracdo de
procedimentos operacionais e adequagao dos sistemas de monitoramento. Manu070622@

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Relaciona-se com servigos de site institucional, grafica e publicidade oficial. O alinhamento entre eles serd
otimizado com a contratag¢do da assessoria de comunicagao.

12. PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

Reducgdo de impressos, priorizacdo de meios digitais, uso de papel certificado, economia de energia e
incentivo a comunicagdo digital, conforme diretrizes da Lei n2 12.305/2010.
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13. CONCLUSAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Diante da analise realizada, conclui-se que a contratagdo é tecnicamente vidvel, necessaria e compativel
com as necessidades da Administragdo Publica Municipal.
A solugdo proposta demonstra-se adequada para o atendimento das demandas de comunicacdo
institucional, assegurando maior eficiéncia na divulgacdo das a¢des governamentais, fortalecimento da

transparéncia publica e melhoria dain

teracdo com a sociedade.

Rua Prudente de Moraes, n° 93, Centro, Santa Branca - SP, CEP 12380-000

Sob o aspecto econdmico, a contratacgdo revela-se vantajosa, considerando a otimizagdo dos recursos e a
possibilidade de execucdo especializada dos servicos, com melhor qualidade técnica e resultados mais

efetivos.

Assim, entende-se que a contratagdo atende aos principios da administragdo publica, em especial os da
eficiéncia, publicidade e interesse publico, sendo recomendada sua continuidade no processo de

planejamento e contratagio.

INTEGRANTE TECNICO

Tamires de Brito Moraes
Assessora de Gabinete
Matricula: 12096

Santa Branca, 20 de julho de 2026

INTEGRANTE REQUISITANTE

Julia Caroline da Silva Pereira
Chefe de Gabinete
Matricula: 13537

Santa Branca, 20 de julho de 2026

J

AUTORIDADE COMPETENTE

ulia Caroline da Silva Pereira
Chefe de Gabinete
Matricula: 13537

Santa Branca, 20 de julho de 2026
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ANALISE DOS RISCOS QUE POSSAM COMPROMETER O SUCESSO DA LICITACAO E A BOA
EXECUCAO CONTRATUAL (ART. 18, X);

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servicos de comunicacao
institucional, assessoria de imprensa e gestdo de midias digitais, destinados ao atendimento das
demandas da Prefeitura Municipal de Santa Branca, com o objetivo de fortalecer a transparéncia
publica, ampliar a divulgacdo das acdes governamentais, programas, projetos e servicos municipais,
bem como aprimorar o relacionamento com a populagdo e os veiculos de comunicagao.

1.1. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

e Risco 1— Nao aprovacao dos documentos do planejamento da contratacado

Danos e impacto: Atrasos no processo licitatdrio e na contratacao.
AcBes/Medidas:

- Acompanhar de forma continua a elaboragdo dos documentos.

- Envolver os setores de comunicacao, licitacdo e juridico na revisdo prévia.
Responsaveis: Setor de comunicacdo, compras e licitacdo.

e Risco 2 — Insuficiéncia de recursos orcamentarios/financeiros

Danos e impacto: Impossibilidade de contratar a empresa e executar os servicos.
AcBes/Medidas:

- Avaliar a viabilidade financeira e buscar a alternativa mais econémica.

- Sensibilizar o gabinete sobre a relevancia do servigo.

- Remanejar recursos de outros projetos nao executados.

Responsaveis: Assessoria de Comunicagao, Gabinete do Prefeito, Secretaria de Finangas.
e Risco 3 — Atraso nos prazos de execug¢ao do servico

Danos e impacto: Prejuizos a imagem institucional e a comunicac¢do com o cidadao.
AcBes/Medidas:

- Estabelecer sangdes e cldusulas de prazos no contrato.

- Fiscalizagdo permanente da execugdo do contrato.

Responsaveis: Setor de comunicagao, fiscal do contrato, juridico.

1.2. RISCOS DA PRESTACAO DO SERVICO
e Risco 4 — Nao atendimento as especifica¢des técnicas do servigo contratado

Danos e impacto: Comprometimento da qualidade e efetividade da comunicac¢do institucional.
AcBes/Medidas:

- Fiscalizar a prestagao de servigo periodicamente.

- Aplicar penalidades em caso de ndo conformidade.

Responsaveis: Setor de comunicagao e fiscal do contrato.

1.3. AVALIACAO QUALITATIVA DOS RISCOS
Risco Probabilidade Impacto Gravidade
1 Média Médio Moderado
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2 Média Alto Elevado
3 Alta Alto Critico
4 Média Médio Moderado

1.4. CONSIDERACOES FINAIS

O risco mais critico identificado é o Risco 3, devido ao impacto direto na comunicagdo com a
populacdo e na imagem da administracdo. Para mitiga-lo, é essencial o acompanhamento continuo
da execucdo, com aplicagdo de sang¢des e notificacdes formais sempre que necessario.

Julia Caroline da Silva Pereira
Chefe de Gabinete
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ANEXO 11l
MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCESSO N2 1394/2026— PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA: CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

Item Valores estimados do processo
Item | Descrigdo Especificagao UN Quantidade | Valor unitario | Valor total
1 SERV. 12 meses R¢ ***x R¢ ***x
R$ KKKXK

Informamos que todos os custos, impostos, encargos e demais, estdo inclusos no valor apresentado.
Informamos ainda, que as caracteristicas dos servicos e dos equipamentos, estdo de acordo com o
Termo de Referéncia enviado pela Prefeitura Municipal de Santa Branca.

Correrdo por conta da contratada todas as despesas relacionadas com a execucdo do objeto da
presente licitacdo equipamentos, mdo-de-obra, transportes, seguros, tributos, encargos trabalhistas
e previdencidrios e todos os demais custos.

Qualquer documento relacionado a comprovagdo de descritivo solicitado, deve ser apresentado
junto a proposta sob pena de desclassificagdo, quando solicitado no edital.

DADOS DO PROPONENTE:

Nome:

Razado Social

CNPJ:

Enderego completo:
Telefone:

E-mail:

Validade da proposta: 60 dias.

Local e Data

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV
DECLARAGAO GERAL
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

PROCESSO N2 1394/2026 — PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

A inscrita no CNPJ sob n? , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
nQ e do CPF n? DECLARA:

1. Quetomou conhecimento de todas as informacgdes e condi¢Ges locais para o cumprimento das obrigacGes
do objeto da licitagdo;

2. Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021, que ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo,
a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz;

3. Que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo
licitatério, inclusive condenacgdo judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgada ou ndo desafiada por recurso com
efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

4. Que ndo se encontra declarada inidonea, nem suspensa ou impedida de licitar e contratar com a
Administracdo Publica;

5. Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega
das propostas, sob pena de desclassificagao;

6. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social;

7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal de 1988;

8. Que nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, ndo foi condenado judicialmente, com transito
em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as
de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

9. Que na composi¢cdo societdria ndo existe participacdo de dirigente e/ou empregados da entidade
promotora da licitagdo;

10. O e-mail: , como sendo o oficial da licitante para recebimento de
comunicagdes, convocagoes e notificagGes.

11. Que caso vencedora os dados do representante legal da licitante que deverdo constar na minuta do

contrato para formalizagdo sdo: Nome: , CPF: ,
RG:
(LOCAL DO ESTABELECIMENTO), de de 202__.

(nome completo, cargo ou fungdo e assinatura do representante legal/procurador).
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ANEXO V
Declaragao de Empresa de Pequeno Porte

Local e Data

A Prefeitura Municipal de SANTA BRANCA

PROCESSO N2 1394/2026 — PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MiDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

Nome da Proponente:

Numero do CNPJ:

Endere¢o Completo:

Telefone:

E-mail:

Prezados Senhores:

Pela presente, a empresa acima descrita, através de seu Representante Legal,
o(a) Sr.(a) , portador do R.G. n? , declara, sob as penas da
lei, que se enquadra na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do Art. 32
da Lei Complementar n? 123/2006 e n3o estd inserida nas excludentes hipdteses do § 42 daquele Artigo,
para fins do exercicio dos beneficios previstos na mencionada lei.

(LOCAL DO ESTABELECIMENTO), de de202__.

(nome completo, cargo ou fungido e assinatura do representante legal/procurador)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 **/2026
PREGAO ELETRONICO N2 23/2026 - PROCESSO N2 1394/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO
ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA, entidade juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ/MF sob n2 46.694.121/0001-81, com sede na Rua Prudente de Moraes,
93, Centro, Santa Branca — SP, CEP 12380-000, neste ato representada pelo Sr. ADRIANO
MARCHESANI LEVORIN, PREFEITO MUNICIPAL, brasileiro, solteiro, portador do RG n2
*¥**x** o do CPF/MF n2 **** domiciliado em SANTA BRANCA/SP.

CONTRATADA: ***** inscrita no CNPJ/MF sob o n2 ****** com sede na Rua ****** telefone: *****,
e-mail: ******* doravante denominada CONTRATADA, e neste ato representada pelo
Sr(a). ***** que exerce a funcdo de ***** portador do RG n2 ***** e do CPF/MF n2
****‘
Em face do resultado obtido no Pregdo Eletronico indicado em epigrafe, devidamente homologado pela
autoridade competente, resolve celebrar o presente CONTRATO com fundamento na Lei Federal ne.
14.133 de 12 de abril de 2021, com suas alteragdes posteriores, do Decreto Municipal n2. 399/2023 e
demais instrumentos legais aplicaveis, tém entre si como justo e contratado o objeto do presente
instrumento que regerd pelas disposi¢des do edital e seus anexos, da proposta de pregos e das clausulas
e condicBes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92,1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTAGAO DE SERVICOS DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE
MIDIAS DESTINADAS AO ATENDIMENTO DA DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
BRANCA, conforme o detalhamento e as especifica¢gdes técnicas constantes do Termo de Referéncia, e
demais documentos constantes do processo administrativo em epigrafe.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR MENSAL VALOR TOTAL

Servigos 12 meses

1.3. Vinculam esta contratac¢do, independentemente de transcricdo:
1.4. O Termo de Referéncia;

1.5. O Edital da Licitagao;

1.6. A Proposta do contratado;

1.7. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel por até 05 ( cinco) anos, na

forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, por ser mais vantajosa economicamente
para o Municipio de Santa Branca, tendo em vista que sua interrup¢do compromete a continuidade das
atividades da Administracao.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigcBes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realiza¢cdo
do servico;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacdo;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢Ges iniciais de habilitacao.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢bes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1 O regime de execugao contratual sera indireto, na modalidade de empreitada por preco global, os
modelos de gestdao e de execug¢do, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagao
e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO
4.1. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total anual de RS ....... (....).
5.2.No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagdo.

5.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
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7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado.

7.2. ApOs o interregno de um ano, 0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s)

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execuc¢do
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;
8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢Oes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar o 6rgao de representac¢do judicial da Procuradoria do Municipio para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.1.10. A Administragdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.
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8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

8.1.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagGes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administra¢ao no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato.

9.1.2. Aiindicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
9.1.3. Atender as determinag0es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislagdo de regéncia;

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.8. O contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢oes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
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9.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdo do empreendimento.

9.1.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
9.1.13. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagGes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico);

9.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.1.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n?
14.133, de 2021;

9.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacgdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
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10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacGes legais ou contratuais
e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgdo formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissGes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
11.1. Nao serd exigida a prestagao de garantia de execugao para celebrar a contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRA(;GES E SANCGES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

56



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA
CNPJ 46.694.121/0001-81
Rua Prudente de Moraes, n° 93, Centro, Santa Branca - SP, CEP 12380-000
Tel.: (0xx12) 3972-6620

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, § 49, da Lei n2 14.133, de 2021);

Ill. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a. Moratdria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

b. Moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 30 % (trinta por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagdo
ou reposicdo da garantia.

c. O atraso superior a 25 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021.

d. Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 5 % (cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

e. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 30 %
(trinta por cento) do valor do Contrato.

f. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20 % (vinte por cento) do valor do
Contrato.

g. Para infracGes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10 % (dez por cento) do valor
do Contrato.

h. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 15 % (quinze por cento) do valor
do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serda cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
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da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das sanc¢Ges serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133,
de 2021).

12.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n2 14.133/2021.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢Bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX).
13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando este
nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipodtese ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.
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13.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversdrio, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicacao.

13.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.6 Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

13.9. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.9.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.9.2. Rela¢do dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Indenizagdes e multas.

13.10. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.214.133, de 2021).

13.11. 0 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdao ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII).
14.1. Para atender as despesas decorrentes desta licitacdo, foi aprovado no orcamento para o exercicio
de 2026, as necessarias dotagdes orgamentarias:

e (02.01.01.04.122.0002.1525.01.3.3.90.39.47.110.0000 — ficha 9 — pré empenho n? 1096/2026 —
Servigco de Comunicagdo Geral;

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1lI).

15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.
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16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessadrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

16.3. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrac¢do de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527,
de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §12).

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Branca/SP, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§19, da Lei Federal n2 14.133/2021.

Santa Branca de de 2026.
Adriano Marchesani Levorin Representante legal do contratado
Prefeito Municipal Empresa
Contratante Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:
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ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA - CNPJ: 46.694.121/0001-81.

CONTRATADA: *¥#** CNPJ ***kx*

CONTRATO N° (DE ORIGEM): _ /2026 — PROCESSO N2 1394/2026 — PREGAO ELETRONICO N2 23/2026.
OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO
INSTITUCIONAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DE MIDIAS DESTINADAS AO ATENDIMENTO DA
DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRANCA.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1 Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual,

estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite

processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagdes de interesse, Despachos

e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o

estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsdveis pela contratante e e interessados estdo cadastradas no mdédulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das InstrucGes
n201/2020, conforme “Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagdo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que maiscouber.

b

-

Santa Branca, de de 2026.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

FISCAL DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsével(is) deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de
responsaveis por acbes de acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatérios; de
responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com atribui¢des previstas em atos legais ou administrativos e de
interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestagdes de contas, caso o
signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagado,
serd ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugcéo n® 11/2021).
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