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TERMO DE REFERENCJA
DISPENSA DE LICITACAO

1. DO OBJETO

1.1- Aquisicdo de itens conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1- A presente contratacao sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021, considerando tratar-se de contratacdo de baixo valor, prevista no DFD, aqueles
itens que nao constarem no DFD, ou que ultrapassarem o valor previsto devem ser substituidos
pela classe 202.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1- A aquisi¢cao/contratacéo justifica-se pela necessidade de suprir as demandas da
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL PARA SUAS UNIDADES, VIGILANCIA
SOCIOASSISTENCIAL , DIRETORIA DE PROTECAO BASICA, CADASTRO UNICO, CASA

DE PASSAGE, CREAS E CENTRO POP, a aquisicdo de materiais de papelaria destinados ao
apoio das atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pelos setores, objetivando
garantir a disponibilidade de materiais essenciais para a execucao das rotinas administrativas,
incluindo atividades de apoio, marcagéo, corre¢ao, identificacao e organizacdo de documentos e
materiais, contribuindo para a manutencéo e o adequado funcionamento dos servicos
administrativos das unidades, bem como para a continuidade e eficiéncia das atividades
desenvolvidas.

Considerando a diversidade dos itens e suas respectivas finalidades de utilizagdo, os materiais
foram organizados em 03 (irés) lotes, de forma a facilitar o planejamento, o controle, a distribui¢cdo
e a administracdo dos itens, conforme suas caracteristicas e funcdes, sendo:

LOTE 01 — ITENS DE APOIO: materiais destinados ao suporte das atividades administrativas
e rotinas de expediente.

LOTE 02 - MARCACAO E CORRECAOQ: materiais utilizados para identificagdo, marcacéo,
destaque, correcéo e conferéncia de documentos e informacgdes.

LOTE 03 — ORGANIZACAO: materiais destinados & organizacdo, acondicionamento,
arguivamento e manutencao dos documentos e materiais utilizados nos setores.

A organizacdo dos itens em lotes tem carater administrativo e funcional, buscando facilitar o
gerenciamento e o controle dos materiais, considerando a similaridade de suas finalidades de uso,
sem prejuizo da competitividade e da adequada selecdo das propostas.

A auséncia dos materiais podera comprometer o regular funcionamento das atividades
administrativas e operacionais das unidades, ocasionando dificuldades na execuc¢édo das rotinas de
expediente, organizacao documental e demais procedimentos necessarios ao desenvolvimento dos
servigos prestados pela Secretaria de Desenvolvimento Social.
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4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM | ESPECIFICAGAO CODIGO | DFD UNID QUANT | VALOR VALOR
ITEM MEDIDA UNITARIO | TOTAL

APAGADOR QUADRO
1 BRANCO E LOUSA -
corpo em plastico
resistente, base em feltro 2091
substituivel, para uso em R$ R$
guadro branco. 4,50 81,00
2 BARBANTE ESCOLAR
ALGODAO CRU N° 8 - 1kg
- rolo com peso
aproximado de 1 kg, 21014
resistente, para uso R$ R$
escolar e administrativo. 21,00 63,00
3 BLOCO PARA FLIP
CHART- Papel branco, 64 32087
X 880CM, 56G, com no R$ R$
minimo 50 folhas. 83,20 249,60
4 CARTOLINA DE
PAPELARIA BRANCA - 492 3308 UNID 290
50X66CM gramatura R$ R$
minima de 150 g/m2. 1,80 522,00
5 EXTRATOR DE GRAMPOS
TIPO ESPATULA EM ACO
ZINCADO - confeccionado

em ac¢o galvanizado ou 277170 3072 UNID 45
zincado, resistente a R$ R$
corrosao. 3,20 144,00
6 FLIP CHART DUPLO COM
QUADRO BRANCO -
estrutura meltalica com
Lousa em formica em 20585 3100 UNID
ambas as faces, medida
aproximada de 70cm x R$ R$
100cm, cavalete 180cm. 1.120,00 | 1.120,00
7 GRAMPEADOR DE MESA
- estrutura metalica, base
antiderrapante,
compativel com grampos | 27748 3128 UNID 47
26/6, capacidade minima
para grampear 20 folhas R$ R$

de papel 75 g/m2. 13,00 611,00
8 GRAMPEADOR DE
METAL - estrutura
metalica, capacidade
minima para 100 folhas de 3128 UNID

papel 75 g/m?, compativel 33129 3
com grampos
recomendados pelo R$ R$
fabricante. 59,00 177,00

2774 UNID 18

2802 UNID

2826 UNID
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GRAMPO PARA
GRAMPEADOR,
GALVANIZADO, 26/6 -
acondicionado em caixa
com no minimo 5000
unidades

494

3130 UNID

60

R$
4,50

R$
270,00

10

LIVRO ATA - capadura,
aproximadamente 220 x
320 mm, contendo 100
folhas numeradas.

27752

3191 UNID

77

R$
18,70

R$
1.439,90

11

LIVRO PROTOCOLDO, capa
dura, aproximadamente
145 x 205 mm, contendo
100 folhas.

450

3192 UNID

37

R$
18,20

R$
673,40

12

PAPEL ADESIVO
TRANSPARENTE - em
rolo, autoadesivo,
transparente,com 45 cm
de largura e rolos de 2
metros de comprimento,
com espessuraentre 60 e
80 micras

36400

3303 UNID

R$
5,50

R$
22,00

13

PAPEL VERGE A4,
gramatura 180 g/m2, cor

branca, pacote contendo
50 folhas.

28650

Classe | UNID
202

R$
16,50

R$
33,00

14

PILHA AA -tensédo de 1,5
V, caixa contendo 8
unidades, validade
minima conforme
fabricante

34674

3345 UNID

R$
15,84

R$
126,72

15

PILHA AAA - tensao de
1,5V, caixa contendo 16
unidades, validade
minima conforme
fabricante.

8157

3345 UNID

R$
71,84

R$
431,04

16

PRANCHETA TAMANHO
OFICIO, confeccionada
em fibra de madeira de
alta densidade (MDF ou
similar), com prendedor
metalico de alta
resisténcia. E

27765

3379 UNID

73

R$
7,40

R$
540,20

17

QUADRO BRANCO
medindo
aproximadamente 120 x
90 cm, moldura em
aluminio, superficie lisa
para escrita com
marcador apagavel,
acompanhado de kit para
fixacao.

2565

3390 UNID

R$
155,00

R$
930,00
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18 | BLOCO DE RECADO
AUTO ADESIVO OFF-
SET,aproximadamente 38 3400 UNID
X 51 mm, cor amarela, 27768 213
contendo no minimo 100
folhas. R$ R$

3,90 830,70

19 BLOCO DE RECADO
AUTO ADESIVO OFF-
SET,aproximadamente 76
X 76 mm, cor amarela, 2rrer
contendo no minimo 100 R$ R$
folhas. 4,64 788,80
20 | REGUA confeccionada em
plastico transparente,
comprimento de 30 cm, 27775 3411 UNID 85
graduacdo em milimetros. R$ R$
2,60 221,00

3400 | UNID 170

21 | SULFITE COLORIDO A4 -
gramatura 75 g/m2, pacote 3479 UNID
contendo 100 folhas, 8155 5
cores variadas. R$ R$

12,00 60,00

22 | SUPORTE GRANDE PARA
FITA ADESIVA, tamanho
grande, base
antiderrapante, 2539 3484 UNID 6
compativel com fitas
largas de uso em R$ R$
escritorio. 20,00 120,00
23 | TESOURA, lamina em ago
inoxidavel, comprimento
aproximado de 20 cm, 2169 3511 UNID 48
cabo anatémico em R$ R$
plastico resistente. 15,00 720,00
24 | APONTADOR PARA
LAPIS, corpo em pléastico
rigido resistente, com

depodsito para residuos, 27176 2781 UNID 114
lamina em ago temperado, R$ R$
para lapis comum. 2,50 285,00
25 | BORRACHA BRANCA
MACIA N° 40, isenta de
PVC (preferencialmente),
para apagar escrita a 35198
lapis, sem borrar ou R$ R$
danificar o papel. 0,70 77,00
26 | CADERNO CAPA DURA
UNIVERSITARIO capa
dura/espiral, contendo 80 | 2095 2876 | UNID 164
folhas, aproximado de R$ R$

200 x 275 mm. 7,90 1.295,60

2851 UNID 110
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27 | CAIXA ARQUIVO MORTO,
confeccionada em
polipropileno (polionda),

cor azul, desmontavel, 39698 2883 UNID 455

tamanho padrao para

documentos formato R$ R$

oficio/A4. 9,20 4.186,00
28 | CANETA

ESFEROGRAFICA AZUL,
corpo transparente ,

ponta média de 1,0 mm, 4365 2908 UNID 1200

tinta de secagem rapida,

escrita macia, tampa R$ R$

ventilada na cor datinta. 1,10 1.320,00
29 | CANETA

ESFEROGRAFICA PRETA,
corpo transparente ,
ponta média de 1,0 mm, 27726 2908 UNID 450
tinta de secagem rapida,
escrita macia, tampa R$ R$
ventilada na cor da tinta. 1,10 495,00
30 | CANETA
ESFEROGRAFICA
VERMELHA, corpo
transparente , ponta 2908 UNID

média de 1,0 mm, tinta de 31572 450
secagem rapida, escrita
macia, tampa ventiladana R$ R$
cor datinta. 1,10 495,00
31 | CANETA MARCA TEXTO
AMARELA, ponta
chanfrada, trago
aproximado de1a5mm, 40981
tintafluorescente de R$ R$
secagem rapida. 1,20 268,80
32 | CANETA MARCA TEXTO
LARANJA, ponta
chanfrada, trago
aproximado de 1a5 mm, 40982
tinta fluorescente de R$ R$
secagem réapida. 1,20 133,20
33 | CANETA MARCA TEXTO
ROSA, ponta chanfrada,
traco aproximadodela5 | 40983 2911 UNID 111
mm, tinta fluorescente de R$ R$
secagem rapida. 1,20 133,20
34 | CANETA MARCA TEXTO
VERDE, ponta chanfrada,
traco aproximadodela5 2911 UNID
mm, tinta fluorescente de | 40984 111
secagem rapida.

2911 UNID 224

2911 UNID 111

R$ R$
1,20 133,20
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35 | CORRETIVO EM FITA,
largura aproximada de 5
mm, comprimento minimo
de 6 metros, aplicagdo 23369
seca, corpo plastico R$ R$
resistente. 5,50 1.793,00
36 | CORRETIVO LIQUIDO, a
base de agua, atoxico,
secagem rapida, frasco arr 64 R$ R$
contendo 18 ml. 3,90 249,60
37 | LAPIS PRETO N°2,corpo
sextavado em madeira

2999 UNID 326

3000 UNID

reflorestada ou material 330 3176 UNID 700
equivalente, grafite R$ R$
resistente, apontado. 0,50 350,00

38 | PERFURADOR DE PAPE,
estrutura metalica, dois
furos, capacidade minima

para perfurar 20 folhas de | 2164 3341 UNID 7

papel 75 g/m2, com base

antiderrapante e depdsito R$ R$
para residuos. 17,00 119,00

39 | PINCEL ATOMICO COR
AZUL , tinta permanente,

ponta de feltro, escrita 508 3346 UNID 54
grossa, corpo plastico R$ R$
resistente 3,50 189,00

40 | PINCEL ATOMICO COR
PRETO, tinta permanente,
ponta de feltro, escrita 5961 3346 UNID 49
grossa, corpo plastico R$ R$
resistente 3,50 171,50
41 | PINCEL ATOMICO COR
VERMELHO , tinta 3346 UNID
permanente, pontade 511 47
feltro, escrita grossa, R$ R$
corpo pléastico resistente 3,50 164,50
42 | PINCEL PARA QUADRO
BRANCO NA COR AZUL,
tinta apagavel a seco,
ponta redonda ou 31567
chanfrada, corpo plastico R$ R$
resistente. 3,50 164,50
43 | PINCEL PARA QUADRO
BRANCO NA COR PRETA,
tinta apagavel a seco,
ponta redonda ou
chanfrada, corpo plastico | 31568 3349 UNID 45
resistente.

3349 UNID 47

R$ R$
3,50 157,50

Praca dos Trés Poderes, 08 - Centro - Jacarei/SP - CEP 12327-170



| Jg ag,dl‘@) Prefeiturade Jacarei

Todo dio, . . _
0d0 dla, um hovo avango Secretaria de Desenvolvimento Social

R S—

44 | PINCEL PARA QUADRO
BRANCO NA COR
VERMELHO, tinta

apagavel a seco, ponta 31569 3349 UNID 41
redonda ou chanfrada, R$ R$
corpo plastico resistente. 3,50 143,50
45 | TINTA PARA CARIMBO
NA COR PRETA a base de 3525 UNID
agua, frasco contendo 40 31560 28 R$ R$
ml. 5,00 140,00
46 | TINTA PARA CARIMBO
NA COR VERMELHO a 3525
base de agua, frasco 31562 UNID 16 R$ R$
contendo 40 ml. 5,00 80,00
47 | CLIPS PARA PAPEL 10/0,
confeccionado em arame
de ago galvanizado ou

niquelado, acondicionado 15874 2947 UNID 2
em caixa com 500gr R$ R$
unidades. 35,00 70,00
48 | CLIPS PARA PAPEL
4/0,confeccionado em
arame de aco galvanizado 470 29
ou niquelado, 2947 UNID
acondicionado em caixa R$ R$
com com 500gr 15,00 435,00
49 | CLIPS PARA PAPEL
6/0,confeccionado em
arame de ago galvanizado
ou niquelado, 472 2947 UNID 4
acondicionado em caixa
com com 500gr R$ R$
15,00 60,00

50 | CLIPS PARA PAPEL
8/0,confeccionado em
arame de aco galvanizado
ou niquelado, 27783 2947 UNID 24
acondicionado em caixa
com com 500gr R$ R$
15,00 360,00

51 | COLA EM BASTAO
INCOLOR LAVAVEL E
ATOXICA , acondicionada
em tubo plastico, peso 2112 274
minimo de 20 g. 2951 UNID
R$ R$
1,90 520,60

52 COLA LIQUIDA BRANCA,
LAVAVEL, ATOXICA,
acondicionadaem 27772 2952 UNID 151
embalagem com bico R$ R$
com no minimo 90G, 2,00 302,00
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53 | ENVELOPE BRANCO DE
PAPELARIA,
confeccionado em papel
offset, gramatura minima 621 3044 UNID 6300
de 75 g/m2, medindo
aproximadamente 114 x R$ R$
229 mm. 0,13 819,00
54 | ENVELOPE DE
PAPELARIA SACO KRAFT
PARDO, confeccionado
em papel kraft, gramatura
minima de 75 g/m?2,
medindo
aproximadamente 185 x R$ R$
248 mm. 0,25 562,50
55 | ENVELOPE DE
PAPELARIA SACO KRAFT
PARDO, confeccionado
em papel kraft, gramatura
minima de 80 g/m2,
medindo
aproximadamente 240 x R$ R$
340 mm. 0,40 980,00
56 | ENVELOPE PLASTICO
PARA PASTA
CATALOGO,
confeccionado em
polipropileno 36323 3045 UNID 1200
transparente, espessura
minima de 0,12 mm,
tamanho oficio, com R$ R$
furacdo universal. 0,38 456,00
57 | FITA ADESIVA CREPE
18MM, medindo
aproximadamente 18 mm | 2605 3087 | UNID 7
x 50 m, cor branca ou R$ R$
palha, boa aderéncia. 5,30 408,10
58 | FITA ADESIVA CREPE
48MM,medindo
aproximadamente 48 mm 23277 3087 UNID 97
X 50 m, cor branca ou R$ R$
palha, boa aderéncia. 13,20 1.280,40
59 | FITA ADESIVA DUPLA
FACE 19MM,medindo
aproximadamente 19 mm | 34678 | 3089 | UNID 171
x 30 m, alta aderéncia R$ R$

8,50 1.453,50

41180 | 3044 | UNID 2250

41181 | 3044 | UNID 2450

60 | FITA ADESIVA
TRANSPARENTE 18MM,
confeccionada em filme

de polipropileno, medindo 41005 3090 UNID 157
aproximadamente 18 mm R$ R$

x 50 m, transparente 2,70 423,90
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61 | FITA ADESIVA
TRANSPARENTE 48
MM,confeccionada em
filme de polipropileno, 21757 3090 UNID 163
medindo
aproximadamente 48 mm R$ R$

x 50 m, transparente. 4,30 700,90
62 | PASTA CATALOGO
PRETA COM 50
ENVELOPES PLAS‘J’ICOS
, NO TAMAN_HO O_FICIO, 2950 56
capa em polipropileno ou 3327 UNID
PVC resistente, cor preta,
contendo 50 envelopes R$ R$
plasticos, tamanho oficio 21,50 1.204,00
63 | PASTA EM L FUME,
TAMANHO OFICIO, ",
confeccionada em
polipropileno 15176 3330 UNID 760
transparente fumé,
tamanho oficio, espessura R$ R$
minima de 0,15 mm. 1,20 912,00
64 | PASTA ORGANIZADORA
SANFONADA,
confeccionada em
polipropileno resistente, 7285 3332 UNID 4
tamanho A4, contendo 37
divisérias, fechamento R$ R$
por eléstico, cor preta. 59,90 239,60
65 | PASTA PAPELAO
PLASTIFICADA, tamanho
oficio, com grampo trilho | 33133 | 2229 | UNID 20
metalico, nas cores azul R$ R$
ou vermelha. 2,50 50,00
66 | PASTA PLASTICA COM
ABA E ELASTICO,
confeccionada em
polipropileno, tamanho 27758 87
oficio, transparente . 3326 UNID

R$ R$
3,00 261,00

67 | PASTA PLASTICA COM
ELASTICOconfeccionada
em polipropileno,
lombada de 33139
aproximadamente 55 mm, R$ R$
tamanho oficio, cor azul., 6,50 650,00
68 | PASTA PLASTICA COM
GRAMPO E TRILHO, UNID
confeccionada em 3328
polipropileno, tamanho 33629
oficio, com grampo R$ R$
plastico ou metalico. 2,70 264,60
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69 | PASTA SUSPENSA
MARMORIZADA
PLASTIFICADA,
confeccionada em papel
cartdo marmorizado

plastificado,

acompanhada de visor,

etiqueta de identificagdo e R$ R$
hastes resistentes 14615 | 3333 UNID 151 3,00 453,00

R$
TOTAL 35.584,56

4.1- Os materiais/servigcos deverdo atender as especificagbes minimas descritas acima, sendo
novos, de boa qualidade e em conformidade com as normas aplicaveis.
4.2- O Municipio de Jacarei ndo paga por frete nem por visita técnica.

5. PRAZO DE ENTREGA OU EXECUCAO

5.1- O prazo para entrega dos materiais ou execu¢ao dos servicos sera de até 15 dias, contados a
partir do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento/Servi¢o ou instrumento equivalente.

6. LOCAL DE ENTREGA
6.1- Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco conforme Autorizagdo de
Fornecimento.

SDS - PRACA DOS TRES PODERES N°8 -1° ANDAR - SL 107 - CENTRO - JACAREI — SP
CADASTRO UNICO - RUA CARLOS NAVARRO DA CRUZ N° 53 - JD MESQUITA - JACAREI -SP
CASA DE PASSAGEM - ROD. EURYALE DE JESUS ZERBINE N° 6235 - SAO SILVESTRE -
JACAREI -SP

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1- O critério de julgamento das propostas serd o MENOR PRECO UNITARIO, desde que
atendidas todas as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8. CONDICC)ES DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera realizado no prazo de 11 DFS (Onze dias fora a semana), onde sera
efetuado através de crédito em Conta Corrente;

8.2- Fazer constar no corpo da Nota Fiscal os numeros da AF (autorizagdo de fornecimento) / AS
(autorizacado de servico) e do Empenho, além da Condicdo de Pagamento;

8.3- As Notas Fiscais decorrentes das autorizacdes deveréo ser emitidas em nome de MUNICIPIO
DE JACAREI, formato este correspondente a inscri¢&o principal do Municipio no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ).

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento;

9.2- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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9.3- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
9.4- A Administrac&o nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1- A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.2- Efetuar a entrega do objeto / servico em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados da(s) seguinte(s) dotacéo(des) orcamentaria(s):

Ficha 519 - 02.09.02. 08.245.0005.2550. 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumo
Fonte de Recurso: ESTADUAL

Ficha 438- 02.09.02. 08.244.0005.2548. 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumo
Fonte de Recurso: FEDERAL

Ficha 486- 02.09.02. 08.245.0005.2549. 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumo
Fonte de Recurso: FEDERAL

Ficha 520 - 02.09.02. 08.245.0005.2550. 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumo
Fonte de Recurso: FEDERAL

Ficha 519 - 02.09.02. 08.245.0005.2550. 3.3.90.30.99 - Outros Materiais de Consumo
Fonte de Recurso: FEDERAL

JULIANA Assinado de forma digital
PINHEIRO por JULIANA PINHEIRO
DUALIBI: 2560284 Seses 5026 10—
9874 10:13:29 -03'00°

Juliana Pinheiro Dualibi
Secretaria de Desenvolvimento Social
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