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TERMO DE REFERENCJA
DISPENSA DE LICITACAO

G

1. DO OBJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos especializado para a
Organizacéo e realizacdo da 13° Conferéncia Municipal dos direitos da Crianca e do Adolescente,
para o CMDCA.

A contratacdo tem por finalidade a organizacao, treinamentos, formacdo gerencial e assessoria
completa, bem como preparacdo de documentos e todos os materiais utilizados no evento.

2. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

2.1- A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021, considerando tratar-se de contratacdo de baixo valor, prevista no DFD.

3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1- A contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos especializado para a
Organizacdo e realizagdo da 13° Conferéncia Municipal dos direitos da Crianca e do
Adolescente, para o CMDCA.

3.2. A Conferéncia dos Direitos da Crianga e do Adolescente constituem espac¢os democréticos e
participativos destinados a discussao, avaliagdo e proposicdo de diretrizes para o fortalecimento
das politicas publicas voltadas a promocao, protecdo e defesa dos direitos da crianca e do
adolescente.

3.3. Arealizacdo da Conferéncia exige planejamento prévio, organizagdo metodolégica, preparacao
dos patrticipantes, elaboracdo e organizacdo de documentos, materiais de apoio, definicdo de
procedimentos, orientagdo dos envolvidos e acompanhamento das diferentes etapas do evento, de
modo a garantir condigcdes adequadas para a participacdo dos representantes da sociedade civil,
do Poder Publico, dos adolescentes e dos demais atores integrantes do Sistema de Garantia de
Direitos.

3.4. Nesse contexto, a contratacado de empresa especializada tem por finalidade oferecer assessoria
técnica e apoio especializado ao CMDCA e a comissdo responsavel pela organizacdo da
Conferéncia, contribuindo para o planejamento e desenvolvimento das atividades, bem como para
a adequada conducao dos trabalhos durante o evento.

3.5. A contratacdo contemplara também treinamentos, capacitacdo e formacéo dos envolvidos na
organizacdo e realizagcdo da Conferéncia, visando proporcionar maior segurangca quanto aos
procedimentos, & metodologia dos trabalhos, & condugdo das atividades participativas e a
sistematizacdo das propostas e deliberacdes resultantes do evento.

3.6. A empresa contratada devera prestar assessoria completa para a organizagéo da Conferéncia,
incluindo a preparacao, revisdo e organizagdo dos documentos e materiais necessarios, apoio
metodolégico, orientacdo técnica e acompanhamento das atividades, de acordo com as
necessidades definidas pelo CMDCA.

3.7. A contratacdo também se justifica pela necessidade de garantir que as discussfes, propostas
e deliberagbes produzidas durante a Conferéncia sejam devidamente organizadas e
sistematizadas, permitindo o adequado registro dos resultados e o encaminhamento das
deliberacdes as instancias competentes.

3.8. Dessa forma, a contratacao contribuird para assegurar maior qualidade técnica e organizacional
a 132 Conferéncia Municipal, proporcionando condigfes adequadas para o desenvolvimento das
atividades e para a participagdo efetiva dos diferentes segmentos envolvidos na defesa e garantia
dos direitos da crianca e do adolescente.
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Metodologia de execucéo
A execucdo dos servigos devera ocorrer mediante metodologia participativa e técnico-aplicada,
contemplando, conforme as necessidades identificadas durante o desenvolvimento dos trabalhos
direcionados aos Conselheiros Municipais dos Direitos da Crianca e do Adolescente (CMDCA)
Conselheiros Tutelares. Gestores profissionais e representantes das entidades e organizagdes da
sociedade civil
o 1. Planejamento e assessoramento técnico a Comissao Organizadora
¢ Reunido inicial com o CMDCA e equipe municipal para alinhamento institucional;
o Elaboracdo dos documentos normativos de convocacao da Conferéncia;
e Construcdo e/ou revisdo do Regimento Interno;
e 2. Conducao das reunibes preparatorias;
e Reunides técnicas com conselheiros de direitos, gestores e técnicos;
e Orientagéo sobre conducédo da conferéncia e dos grupos de trabalho;
o 3. Elaboracdo da metodologia de trabalho e cronograma de execuc¢ao
e Alinhamento sobre os eixos tematicos, metodologia dos grupos de trabalho e instrumentos
de registro.
e Abordagem das normativas do SGDCA, diretrizes do CONANDA e metodologia
conferencial,
o Utilizacdo de metodologias ativas e simulagfes praticas quando necessario para garantia
gue a conferéncia
e Seja ladica.
e 4. Mobilizacao e Participacdo Social
e Apoio na construcao de estratégias de mobilizacéo social e comunicacao;
e Orientagdo para realizagdo da conferéncia ludica;
o Desenvolvimento de metodologias inclusivas e linguagem acessivel;
e Incentivo & participacdo de criangas e adolescentes, assegurando escuta qualificada.
e 4. Realizagéo de palestras, oficinas e media¢do dos grupos de trabalho;
o Palestra sobre a temética central e os eixos de trabalho;
o Facilitacdo metodoldgica dos grupos de trabalho;
e Acompanhamento do processo de construcao, priorizacéo e validacdo das propostas;
e 5, Coordenacdao e facilitagdo da Conferéncia Municipal;
e Apoio técnico e conducao das plenarias de abertura e final e atividades tematicas;
e Conducéo do processo de eleicdo de delegados.
o Relatoria e sistematiza¢édo das propostas aprovadas;
e 6. Comunicacao Institucional e Identidade Visual
o Criacdo da identidade visual oficial da Conferéncia, alinhada a identidade da Conferéncia
Nacional,
o Respeitando diretrizes de padronizacao, acessibilidade e comunicac¢éo publica;
o Desenvolvimento de pecgas gréficas institucionais e materiais de divulgacao;
o Elaboracdo de materiais personalizados, incluindo:
e 2 Banner institucional nas seguintes medidas ( 2m x 3m padréo Backdrop e outro 1m x 1,8m)
e 7.Confeccao de Kits de participacao afeitos ao tema, para o publico estimado de 300.
o Ecobag personalizada;
e Crachas de identificacéo personalizado por eixo de trabalho;
e Canetas personalizadas;
e Blocos de anotag¢des personalizados;
o Definicdo de linguagem visual acessivel, inclusiva e adequada a participacdo de criangas e
adolescentes;
e 6.Elaboracao do relatorio final da Conferéncia
e Consolidacdo das propostas deliberadas nos grupos de trabalho;
e Organizacgdo das diretrizes e deliberacdes por eixo tematico;
o Elaboracao do Relatério Final da Conferéncia, em conformidade com os padrdes exigidos;
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o Entrega de documento técnico estruturado para subsidiar envio das informacfes as etapas
estadual e

e nacional.

 No ambito da prestacéo de servico para organizacao, estruturacao e realizacdo da Confe-

réncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Jacarei/SP, serdo entregues

0S seguintes produtos:

PRODUTOS ENTREGUES

1 Palestrante com notério conhecimento sobre a tematica da Conferéncia

300 ecobags personalizadas, com identidade visual oficial da Conferéncia;

300 canetas personalizadas, alinhadas a identidade visual do evento;

300 blocos de anotacdes personalizados, destinados aos participantes;

300 crachés de identificacdo, com layout institucional e segmentacao dos participantes e

cores diferenciadas para cada eixo;

02 banners institucionais, para ambientacdo e comunicac¢ao visual do evento;

e Material impresso em linguagem acessivel ao publico infanto-juvenil, destinado & condugéo
dos trabalhos em grupo, garantindo participagédo qualificada de criancas e adolescentes;

e 300 Certificados de participagéo, personalizados conforme identidade da Conferéncia;

e 1 Relatorio Final impresso.

Portanto, o objeto ndo se caracteriza como servico meramente operacional ou padronizado.
Sua execuc¢do depende de conhecimento na organizacdo e assessoramento envolvendo atividade
predominantemente intelectual.

Trata-se, assim, de servico especializado, cuja adequada execucao requer qualificagédo profissional
especifica, experiéncia técnica comprovada e capacidade de desenvolver metodologia compativel
com as necessidades do Municipio, assegurando consisténcia técnica ao Diagnéstico Municipal
sobre Trabalho Infantil, ao Plano Municipal Intersetorial AEPETI e ao processo de fortalecimento do
Comité Intersetorial/Comissao das Ac¢des Estratégicas do PETI.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM [ESPECIFICACAO CODIGO |DFD UNID QUANT |VALOR TOTAL
ITEM MEDIDA

1 |CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA O SERVICO DE 3518 | 2980 | UNID 1 25500,00
ORGANIZACAO, E FORNECIMENTO DE ITENS
COMO MATERIAL DE APOIO, ECOBAG E
TODOS OS ITENS DE PAPELARIA,
IDENTIFICAGAO PARA A REALIZAGCAO DA 13°
CONFERENCIA MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
CRIANCA E DO ADOLESCENTE, PARA O
CMDCA.

METODOLOGICA, PREPARACAO DOS
PARTICIPANTES, ELABORACAO E
ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS,
FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE
APOIO, INCLUIDO 300 ECOBAG, 300
CRACHAS DE IDENTIFICACAO, 300
CANETAS PERSONALIZADOS, 300
BLOCOS DE ANOTACOES
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PERSONALIZADOS, 2 BANNERS, 300
IMPRESSOES DO REGIMENTO INTERNO
DE AVALIACAO E 300 CERTIFICADOS
ORIENTAQAO. INCLUINDO 1 PALESTRANTE
COM CONHECIMENTO TECNICO,

6 COORDENADORES PARA A CONDUCAO
DOS GRUPOS DE TRABALHQOS, 3
PROFISSIONAIS PARA CREDENCIAMENTO.
CONFORME METODOLOGIA DE EXECUCAO
APRESENTADA NESTE TERMO DE
REFERENCIA.

4.1- Os materiais/servicos deverdo atender as especificacdes minimas descritas acima, sendo
novos, de boa qualidade e em conformidade com as normas aplicaveis.

4.2- O Municipio de Jacarei ndo paga por frete nem por visita técnica.

5. PRAZO DE ENTREGA OU EXECUCAO

5.1- O prazo para entrega dos materiais ou execuc¢ao dos servicos sera de 30 dias, contados a partir
do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento/Servi¢co ou instrumento equivalente.

6. LOCAL DE ENTREGA

6.1 - A execucdo dos servicos ocorrera de forma hibrida sendo alinhamentos on lin e a participacdo
presencial, conforme cronograma do CMDCA.

6.2 - O objeto sera considerado concluido apos todas as etapas concluidas e realizacéo presencial
da 13° CONFERENCIA MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE, PARA
O CMDCA.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO

7.1- O critério de julgamento das propostas ser& o MENOR PRECO UNITARIO, desde que
atendidas todas as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1- O pagamento sera realizado no prazo de 11 DFS (Onze dias fora a semana), onde sera
efetuado através de crédito em Conta Corrente;

8.2- Fazer constar no corpo da Nota Fiscal os niumeros da AF (autorizagdo de fornecimento) / AS
(autorizacdo de servico) e do Empenho, além da Condicdo de Pagamento;

8.3- As Notas Fiscais decorrentes das autorizacdes deverdo ser emitidas em nome de MUNICIPIO

DE JACAREI, formato este correspondente a inscri¢éo principal do Municipio no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ).
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9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1- Verificar minuciosamente, o prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento;

9.2- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.3- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

9.4- A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1- A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

10.2- Executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia, observando a
legislacdo pertinente de acordo com a Lei 14.133, entregando o Plano de A¢do em formato PDF
dentro do prazo estabelecido e promovendo as adequagfes eventualmente solicitadas pela
Contratante até a aprovacao definitiva.

Efetuar a entrega do objeto / servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

10.3 — Todas as despesas adicionais de hospedagem, transporte e alimentacéao ficardo a
cargo da contratada.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados da (s) seguinte (s) dotag&o (6es) orcamentaria(s):

Ficha -573 - 02.09.03. 08.243.0005.2055. 3.3.90.39.00 — PESSOA JURIDICA

Fonte de Recurso: FMDCA

Assinado de forma digital
JULIANA PINHEIRO 6, juLiANA PINHEIRO
DUALIBI:25602849 DUALIBI:25602849874
874 Dados: 2026.10.08
10:10:37 -03'00'

Juliana Pinheiro Dualibi
Secretaria de Desenvolvimento Social
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