
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

Setor requisitante: Departamento Municipal de Administração 

1. OBJETO 

1.1 O presente estudo tem por objetivo demonstrar a necessidade de se realizar uma licitação para o 

Registro de preços de material escolar e expediente para todos os departamentos da prefeitura 

municipal de Campos Novos Paulista -SP, conforme especificações abaixo:  

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1.  A aquisição de materiais escolares e de expediente é essencial para garantir o funcionamento 

das atividades administrativas e educacionais do município. Esses materiais desempenham um papel 

fundamental no suporte às atividades diárias, garantindo que os serviços sejam prestados com 

qualidade e continuidade. Além disso, são essenciais para atender às necessidades dos diversos 

departamentos, escolas e demais órgãos públicos, permitindo que suas atividades sejam 

desempenhadas de maneira eficiente e organizada. 

2.2 No ambiente educacional, a disponibilização de materiais adequados contribui diretamente para 

a criação de um espaço propício ao aprendizado, favorecendo o desenvolvimento pedagógico dos 

alunos e garantindo melhores condições de ensino.  

2.3 Da mesma forma, os materiais de expediente são indispensáveis para a realização das tarefas 

administrativas, permitindo que os setores públicos desempenhem suas funções com maior agilidade 

e eficiência. Assim, a aquisição desses materiais visa assegurar o funcionamento adequado dos órgãos 

municipais, garantindo que tanto as atividades administrativas quanto as educacionais sejam 

desenvolvidas com qualidade. 

3. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS  

 3.1 Ressalta-se que esse levantamento do quantitativo levou em consideração fatores quanto à 

finalidade e frequência de utilização dos itens que a administração pretende adquirir. 

 3.2 Assim, tem-se a previsibilidade de contratação dos seguintes quantitativos: 

ITEM QUANTIDADE APRESENTAÇÃO DESCRIÇÃO 

1 80 Unidade 
AGENDA ANUAL, medindo 14 x 20 cm, acabamento 

espiralado, bolsa de papel, e 176 folhas. 

2 80 Unidade 

AGENDA ANUAL, costurada, medindo 13,3X19,5cm, 

revestida de material sintético; folha pesando 56g/m2, 

papel offset. 

3 200 Caixa 
ALFINETE PARA MAPA, cabeça em poliestireno, 

5mmx18mm, cores variadas, caixa com 50 unidades. 



 

4 70 Unidade 

ALMOFADA PARA CARIMBO, esponja absorvente 

revestida de tecido número 3, estojo de plástico, 

dimensões mínimas 6,7 x 11,0 cm, tinta nas cores 

preta, azul e vermelho. 

5 50 Unidade 
APAGADOR DE LOUSA, corpo feito de madeira, com 

base de feltro densidade 4mm. 

6 20 Unidade 
APAGADOR DE LOUSA; para quadro branco, corpo feito 

de plástico, medindo 13X4X2cm, com base de feltro. 

7 500 Unidade 

APONTADOR DE LÁPIS de plástico rígido poliestireno, 

com 01 furo; lâmina em aço inox, condições deverão 

estar de acordo com as normas NBR-11786 e NBR-

15236. 

8 1.000 Unidade 
APONTADOR PARA LÁPIS; de plástico rígido 

poliestireno, com 01 furo, com depósito. 

9 500 Rolo 
BARBANTE 85% algodão; N° 06; com 700gr, cores 

diversas. 

10 80 Rolo 
BARBANTE de algodão; 08 Fios; com 250gr, 65 metros, 

na cor Cru. 

11 150 Pacote BASTÃO DE COLA QUENTE FINO, embalagem de 1kg. 

12 150 Pacote 
BASTÃO DE COLA QUENTE GROSSO, embalagem de 

1kg. 

13 250 Unidade BATERIA TIPO ALCALINA, VOLTAGEM 9V 

14 300 Pacote 

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, em papel, 

dimensões: 47,6x47,6mm, removível, pacote 

contendo 400 folhas, cores variadas 

15 300 Pacote 

BLOCO DE RECADOS, auto adesivo, em papel, 

dimensões: 76x76mm, removível, pacote contendo 

400 folhas, cores variadas 

16 200 Pacote 

BLOCO DE RECADOS, em papel, auto adesivo, 

dimensões: 38x50mm, pacote contendo 200 folhas, 

sendo 4 blocos com 50 folhas, cores variadas 



 

17 30 Unidade 
BOMBA plástica manual de encher/inflar balões e 

bexigas 

18 100 Caixa 

BORRACHA ESCOLAR PLÁSTICA, cor branca, macia, 

com máxima apagabilidade e atóxica, com capa 

protetora ergonômica que mantém a borracha sempre 

limpa e facilita o uso, apaga sem borrar ou manchar, 

com certificado INMETRO. Caixa com 24 unidades 

19 200 Caixa 

BORRACHA ESCOLAR, feita de látex natural; para lápis 

e grafite; no formato retangular; número 40; na cor 

branca; e suas condições deverão estar de acordo com 

a Norma NBR-15236; com Certificação Compulsória 

Inmetro, e as suas atualizações posteriores. Caixa 

contendo 20 unidades. 

20 6.000 Unidade 

CADERNO BROCHURA no formato ¼, costurado, capa 

dura, com 48 folhas pautadas, pesando 56 G/m2 cada 

folha. 

21 6.000 Unidade 

CADERNO BROCHURA, costurado, capa dura, formato 

brochurão universitário (200 x 298) mm, com 48 folhas 

pautadas, pesando 56 G/m2 cada folha. 

22 6.000 Unidade 

CADERNO BROCHURA, costurado, capa dura, formato 

brochurão universitário (200 x 298) mm, com 96 folhas 

pautadas, pesando 56 G/m2 cada folha. 

23 6.000 Unidade 

CADERNO BROCHURA, no formato ¼, costurado, capa 

dura, com 96 folhas pautadas, pesando 56 G/m2 cada 

folha. 

24 2.000 Unidade 
CADERNO DE CALIGRAFIA, brochura; de tamanho 1/4; 

capa dura; com 40 folhas; pesando 56 g/m2. 

25 6.000 Unidade 
CADERNO DE DESENHO, grande, espiral, de formato 

(200 x 275) mm; sem seda; com 48 folhas. 

26 6.000 Unidade 
CADERNO DE DESENHO, grande, espiral, de formato 

(200 x 275) mm; sem seda; com 96 folhas. 

27 100 Unidade 
CADERNO DE MUSICA universitário, espiral, capa dura, 

medindo 200x275mm, contendo 96 folhas 



 

28 100 Unidade 

CADERNO ESPIRAL; de arame galvanizado; no formato 

universitário, (200 x 275) mm, com 96 folhas pautadas, 

pesando 56 G/m2 cada folha. 

29 100 Unidade 

CADERNO NO FORMATO ¼, ESPIRAL, de arame 

revestido, capa dura, 96 folhas, pesando 56 G/m2 cada 

folha. 

30 2.000 Unidade 
CADERNO QUADRICULADO, capa dura, costurado, com 

40 folhas, pesando 56 G/m2 cada folha. 

  31 1000 Unidade 

CAIXA ARQUIVO FÁCIL, em polipropileno; medidas 

(350X130X250mm), nas cores amarelo, azul, 

vermelho, verde, branco, preto e cinza. 

32 100 Unidade 

CAIXA ARQUIVO GIGANTE, em papelão Kraft ondulado, 

duplex (parede simples), desmontável; medindo 

mínimo (365x140x255mm), gramatura435g/m2; na 

cor parda, com impressão padrão, contendo as travas 

nas laterais para montagem. 

33 500 Unidade 

CAIXA ARQUIVO MORTO; em papelão, revestido em 

Kraft; medindo mínimo (350x135x240) mm; na cor 

parda. 

34 100 Unidade 

CALCULADORA eletrônica, de mesa, visor em LCD, 

extragrande de cristal líquido com display articulado; 

com no mínimo 12 dígitos; sem bobina; alimentação a 

bateria e solar; garantia com validade mínima de 6 

meses a partir da data de entrega. 

35 200 Caixa 

CANETA ESFEROGRÁFICA com escrita média esfera de 

tungstênio 1.0mm, tampa com respirador, na cor da 

tinta, ponta de latão, composição de resina plástica e 

tinta à base de corantes orgânicos, corpo transparente 

sextavado, com 01 furo no meio, carga removível sem 

acionamento, tamanho total aproximadamente 15 cm, 

de fabricação nacional, selo INMETRO, nas cores azul, 

vermelho e preto. Caixa contendo 50 unidades. 

36 800 Unidade 

CANETA HIDROGRÁFICA COLORIDA, ponta 0,4mm, 

tinta à base de água, com tampa antissufocante, não 

tóxica, embalagem contendo 12 cores. 



 

37 50 Unidade 
CANETA MARCA TECIDO, corpo em polipropileno 

opaco; medindo 3mm a 5mm; cores variadas; 

38 100 Caixa 

CANETA MARCA TEXTO, corpo de polipropileno opaco, 

ponta 3 a 5mm, tinta superfluorescente, de máxima 

durabilidade, boa resistência à luz, destaca-se mesmo 

em papel de fotocópia e fax. Cores laranja, azul, verde, 

amarelo, rosa. Caixa com 12 unidades. 

39 100 Unidade 

CANETA PARA RETROPROJETOR corpo em polietileno; 

ponta com (1,00mm); em poliéster; e suas condições 

deverão estar de acordo com a norma NBR-15236; 

com Certificação Compulsória Inmetro, e as 

atualizações posteriores, cores variadas. 

40 200 Unidade 
CANETA PERMANENTE PONTA DUPLA, corpo em 

polietileno, na cor preta. 

41 80 Pacote 

CAPA PARA ENCADERNAÇÃO; jogo em polipropileno 

liso; gramatura da capa 0,30 g/m2, gramatura da 

contracapa 0,30 g/m2; sem dorso (individuais); para 

fechamento com espiral; no formato A4 (210x297mm); 

nas cores fumê, preta e transparente. Pacote contendo 

100 unidades. 

42 500 Folha 
CARTOLINA DE PAPELARIA, na cor branca, pesando no 

mínimo 150g/m2, medindo 50x66cm. 

43 1.000 Folha 
CARTOLINA DE PAPELARIA, pesando no mínimo 

150g/m2, medindo 50x66cm, cores variadas. 

44 100 Caixa 
CLIPE DE PAPELARIA Nº. 2/0, de aço, formato paralelo, 

galvanizado, embalagem de 500gr. 

45 150 Caixa 
CLIPE DE PAPELARIA Nº. 4/0, de aço, formato paralelo, 

galvanizado, embalagem de 500gr. 

46 100 Caixa 
CLIPE DE PAPELARIA Nº. 8/0, de aço, formato paralelo, 

galvanizado, embalagem de 500gr. 

47 1.500 Unidade 
COLA BASTÃO de papelaria, a base de água e glicerina, 

atóxica; secagem rápida; acondicionada em tubo 

bastão; na cor branca; com selo de certificação 



 

compulsória Inmetro na embalagem do produto, 

embalagem de 40 gramas. 

48 200 Caixa 

COLA COLORIDA, solúvel em água, não tóxica, secagem 

rápida, embalagem com 06 frascos plásticos de 23g 

cada, com dados de identificação do produto e prazo 

de validade. 

49 250 Caixa 

COLA COM GLITTER, atóxica; embalagem com 06 

frascos plásticos de 23g cada, na cor vermelho, 

amarelo, azul, prata, verde e ouro. 

50 100 Unidade COLA DE EVA, embalagem de 90gr. 

51 2.400 Unidade 

COLA DE PAPELARIA, líquida, na cor branca, a base de 

poliacetato de vinila, com teor de sólidos de 25%, 

lavável, com tampa de rosquear para evitar 

entupimento, tipo scotch ou similar com mesmo 

padrão de qualidade, embalagem original do 

fabricante e selo do INMETRO, frasco 90gr 

52 2.400 Unidade 

COLA DE PAPELARIA, líquida, na cor branca, a base de 

poliacetato de vinila, com teor de sólidos de 25%, 

lavável, com tampa de rosquear para evitar 

entupimento, tipo scotch ou similar com mesmo 

padrão de qualidade, embalagem original do 

fabricante e selo do INMETRO, frasco 110gr.  

53 60 Unidade 

COLA DE PAPELARIA, líquida, na cor branca, lavável, 

com látex de PVA tensoativos, plastificantes e 

conservantes, de alta qualidade e resistente, 

embalagem de 1 kg. 

54 100 Unidade 

COLA EXTRA FORTE adesiva pva (composição: 

poliacetato de vinila em dispersão aquosa), 

embalagem de 1lt. 

55 100 Unidade COLA INSTANTÂNEA Multiuso, embalagem de 20g. 

56 1.000 Folha 
COLOR SET, medindo 48x66cm, gramatura 180 G/m2, 

cores variadas. 

57 950 Unidade 
CORRETIVO DE PAPELARIA, líquido, composição 

veículo aquoso, dispersantes e dióxido de titânio, 

inodoro, atóxico, excelente cobertura e secagem 



 

rápida, corrige esferográficas, contém código de barra 

no produto. Embalagem 18ml, medida de 6,5cm de 

altura e 2,7cm de diâmetro, pincel extrafino, com selo 

do INMETRO. 

58 50 Unidade 

CORRETIVO DE PAPELARIA; roller, em fita; para 

correção de textos; embalagem ergonômica, medindo 

(5mm x 10m); e suas condições deverão estar de 

acordo com a norma NBR-15236; com Certificação 

Compulsória Inmetro, e as suas atualizações 

posteriores; 

59 100 Unidade CORTADOR DE PAPEL em formatos de folhas e flores 

60 180 Unidade 
DIÁRIO DE CLASSE, com 12 folhas, cartão Copel Azul 

180g/M2. 

61 50 Unidade DIÁRIO DE CLASSE, uso bimestral, com 8 folhas. 

62 60 Unidade 

DISPOSITIVO DE AMARZENAMENTO; pendrive, com 

interface dual Micro-USB e USB 3.0; 11.0 x 19.8 x 36.6 

mm, velocidade de leitura ate 130 Mb/s, compatível 

com USB 2.0; 32GB. 

63 60 Unidade 

DISPOSITIVO DE AMARZENAMENTO; pendrive, com 

interface dual Micro-USB e USB 3.0; 11.0 x 19.8 x 36.6 

mm, velocidade de leitura ate 130 Mb/s, compatível 

com USB 2.0; 64GB. 

64 60 Unidade 

DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO; pendrive, com 

interface dual Micro-USB e USB 3.0; 11.0 x 19.8 x 36.6 

mm, velocidade de leitura ate 130 Mb/s, compatível 

com USB 2.0; 16GB. 

65 10 Caixa 
ENVELOPE PLÁSTICO com 02 (dois) furos, caixa 

contendo 600 unidades. 

66 20 Caixa 
ENVELOPE PLÁSTICO sem furos, caixa contendo 400 

unidades. 

67 100 Pacote 

ENVELOPE PLÁSTICO; para acondicionar documentos, 

em polietileno; tamanho A4; com 4 furos, pacote com 

100 unidades 



 

68 20 Caixa 
ENVELOPE SACO KRAFT, tamanho 260x360mm, caixa 

contendo 250 unidades. 

69 250 
Unidade ENVELOPE, carta ofício, na cor branca, tamanho 

11X22cm 

70 600 
Unidade ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO; de plástico Pvc, 

diâmetro de 07mm, com comprimento de 33cm. 

71 600 
Unidade ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO; de plástico Pvc, 

diâmetro de 12mm, com comprimento de 33cm. 

72 100 
Unidade ESTILETE ESTREITO, com lâmina de 09mm, em aço 

inox, com trava e corpo de plástico. 

73 50 Pacote 
Etiqueta ADESIVA LASER, medindo 288,5x200mm, 

embalagem contendo 100 folhas. 

74 200 Rolo 
ETIQUETA ADESIVA, N° 7, medida 50X30mm, 

embalagem com 330 etiquetas. 

75 200 Rolo 
ETIQUETA ADESIVA, N° 9, medida 60X40mm, 

embalagem com 250 etiquetas 

76 600 Rolo 
ETIQUETA MÉDIA, medida 100x50mm, rolo com 500 

etiquetas. 

77 30 Folha 
ETIQUETA PARA CORRESPONDÊNCIA, etiquetas 

adesivas papel Couche branco. 

78 20 Pacote 

ETIQUETA para Ink-jet/laser; Medindo (288,5x200,00) 

mm; Na Cor Branca; Quantidade Por Folha: 1 Etiqueta 

Por Folha; Apresentação No Formato A4; embalagem 

contendo 25 folhas. (10 unidades) 

79 50 

Unidade EXTRATOR DE GRAMPO TIPO PIRANHA, em metal 

revestido com plástico, zona de pegada anti-deslizante 

para um uso mais preciso. 

80 30 Unidade EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPÁTULA, galvanizado. 

81 100 Unidade FITA ADESIVA COLORIDA, medindo 12x10mm. 



 

82 200 

Unidade FITA ADESIVA TRANSPARENTE, medindo 12mmx30m, 

filme de polipropileno bi orientado (BOPP) e adesivo 

acrílico a base de água. 

83 500 

Unidade FITA ADESIVA TRANSPARENTE, medindo 48mmx45m, 

filme de polipropileno bi orientado (BOPP) e adesivo 

acrílico a base de água. 

84 200 
Unidade FITA CREPE, de papelaria, medindo 19mmx50m, na cor 

branca. 

85 200 
Unidade FITA CREPE, de papelaria, medindo 25mmx50m, na cor 

branca. 

86 300 
Unidade FITA CREPE, de papelaria, medindo 50mm x50m, na 

cor branca. 

87 150 
Unidade FITA DUPLA FACE de papelaria, medindo 50mmX30m, 

filme de polipropileno, transparente. 

88 150 

Unidade FITILHO DECORATIVO; 5mm, de polipropileno; 

apresentado em rolo de 50m; para enfeites e 

embalagens decoradas; cores diversas. 

89 1.000 Folha 
FOLHA DE EVA, modelo atoalhada, cores variadas, 

medindo 600x400x2mm. 

90 500 Folha 
FOLHA EM EVA, modelo com as estampas xadrez 

amarelo, poá rosa com preto, rosinha, onça e listras. 

91 2.000 Folha 
FOLHA EM EVA, modelo com estampas e cores 

variadas, medindo 600x400x2mm. 

92 2.000 Folha 
FOLHA EM EVA, modelo com glitter, cores variadas, 

medindo 600x400x2mm.  

93 2.000 Folha 
FOLHA EM EVA, modelo liso, cores variadas, medindo 

600x400x2mm. 

94 500 Folha 
FOLHA EM EVA, modelo plush, cores variadas, 

medindo 600x400x2mm 

95 20 Unidade 

FURADOR DE PAPEL MÉDIO, modelo 02 furos, corpo 

em aço, base de apoio em resina termoplástica, 

pintura eletrostática de alta resistência. 



 

96 20 Unidade 
FURADOR de papel modelo alicate, círculo 6mm, 1 

furo. 

97 800 Caixa 

GIZ DE CERA para desenho em papel, cores mistas, tipo 

longo, no formato redondo, medindo 11x100mm, 

caixa contendo 12 unidades. 

98 800 Caixa 
GIZ DE CERA, meu primeiro giz, formato anatômico, 

redondo, caixa contendo 06 unidades. 

99 150 Caixa 

GIZ ESCOLAR, colorido, formato cilíndrico comum 

medindo 81mm de comprimento x 10mm de 

diâmetro, revestimento plastificado, antialérgico, caixa 

com 50 unidades. 

100 120 Caixa 

GIZ ESCOLAR, na cor branca, formato cilíndrico comum 

medindo 81mm de comprimento x 10mm de 

diâmetro, revestimento plastificado, antialérgico, caixa 

com 50 unidades. 

101 800 Caixa 

GIZ PASTEL OLEOSO,Giz Ou Lapis Pastel; para Aplicacao 

Sobre Papel Ou Tela, Em Tecnicas de Desenho e Pintura 

Seca Ou Com Terebentina; Cores Sortidas; Formato Em 

Bastao Cilindrico; Tipo: Oleoso; Atoxico, Cores 

Brilhantes; Fornecido Em Caixa Com Bastoes Coloridos; 

Acondicionado Em Embalagem Que Mantenha a 

Integridade do Produto; caixa contendo 12 unidades 

102 20 Pacote 
GLITER em pó, pacote com 500gr, nas cores dourado, 

prata, azul, verde, vermelho. 

103 5 Unidade 

GRAMPEADOR DE MADEIRA, tipo pistola, 

acionamento manual, corpo fabricado em aço de alta 

resistência; para grampos 106/6; com trava de 

segurança, podendo ser utilizado em madeira, parede 

de alvenaria em serviços domésticos; 

104 50 
Unidade GRAMPEADOR MEDIO, com capacidade de folhas: 30 

folhas, medindo 20cm 

105 40 
Unidade GRAMPEADOR GRANDE, com capacidade de folhas: 

240 folhas, medindo 28,7 cm  



 

106 100 

Unidade GRAMPEADOR PEQUENO, com apoio e base plástica, 

estrutura metálica, capacidade para até 20 folhas, 

grampo 26/6. 

107 40 

Unidade GRAMPEADOR, alicate, corpo todo metálico, grampo 

26/6, com capacidade mínima para grampear 20 

folhas. 

108 50 Caixa 
GRAMPO Nº 23/10, para grampeador em aço; 

galvanizado, caixa com 5000 unidades. 

109 80 Caixa 
GRAMPO Nº 26/6, para grampeador em aço; 

galvanizado, caixa com 5000 unidades. 

110 200 Caixa 
GRAMPO TIPO TRILHO, fabricado em plástico, 80mm. 

Caixa contendo 50 unidades. 

111 250 Caixa 

GRAMPO TIPO TRILHO, metalizado, 80 mm, 

comprimento útil da lingueta (haste) 50 mm, diâmetro 

do furo: Ø 5mm, fabricado em chapa de aço revestida, 

capacidade para prender até 300 folhas de papel 

75g/m². Caixa contendo 50 unidades. 

112 800 Caixa 

LÁPIS DE COR em madeira 100% reflorestada, formato 

sextavado, comprimento mínimo de 175 mm, 

diâmetro do corpo mínimo de 6,9 mm, mina macia de 

no mínimo 3,0 mm de diâmetro, com alta resistência à 

quebra, fácil apontamento, cores vivas, alta cobertura 

e boa transferência de pigmento ao papel, atóxico, 

certificado pelo INMETRO, em conformidade com as 

normas técnicas aplicáveis, de procedência nacional. 

Caixa contendo 12 cores. 

113 300 Caixa 

LÁPIS DE COR em madeira 100% reflorestada, formato 

sextavado, comprimento mínimo de 175 mm, 

diâmetro do corpo mínimo de 6,9 mm, mina macia de 

no mínimo 3,0 mm de diâmetro, com alta resistência à 

quebra, fácil apontamento, cores vivas, alta cobertura 

e boa transferência de pigmento ao papel, atóxico, 

certificado pelo INMETRO, em conformidade com as 

normas técnicas aplicáveis, de procedência nacional. 

Caixa contendo 24 cores. 



 

114 100 Caixa 

LÁPIS PRETO, nº 02, para uso escolar, produzido com 

madeira reflorestada macia e clara, isenta de nós, 

apresentando colagem perfeita das metades, com 

grafite rígido e firme o bastante para não permitir seu 

deslocamento ou quebra durante o apontamento, que 

deverá formar cavaco continuo e uniforme, deverá ser 

recoberto com tinta e verniz atóxicos e não laváveis, 

possuir inscrição legível e indelével no corpo do lápis, 

contendo nome ou marca do fabricante e a 

identificação da dureza do grafite. Grafite de excelente 

qualidade com constituição uniforme e sem 

impurezas, resistente e de escrita macia, traço escuro 

com excelente apagabilidade, graduação nº 02hb. 

Formato cilíndrico ou sextavado, produto não 

perecível e atóxico. Boa qualidade, com selo do 

INMETRO na embalagem, procedência nacional. Caixa 

contendo 144 unidades 

115 100 
Unidade LIVRO ATA C/ 100 FOLHAS, sem margem, medindo no 

mínimo (205x297mm) vertical, na cor preta. 

116 20 
 

Unidade 

LIVRO ATA C/ 200 FOLHAS, sem margem, medindo no 

mínimo (210x300mm) vertical, na cor preta. 

117 20 
 

Unidade 

LIVRO ATA C/ 50 FOLHAS, sem margem, medindo no 

mínimo (210x300mm) vertical, na cor preta. 

118 20 
 

Unidade 

LIVRO PONTO, 4 assinaturas, capa dura, medida 

mínima (220x320mm) contendo 100 folhas. 

119 100 

 

 

Unidade 

MARCADOR DE PÁGINA; no formato setinha; em filme 

de poliéster; cartela com 8 blocos de 25 folhas cada, 

autoadesivas reposicionáveis (cada unidade); medindo 

42 x 12 mm; sem borda; cartela com 8 cores sortidas; 

apresentado em uma única cartela 

120 2.000 

 

 

Unidade 

MASSA PARA MODELAR, grande com 12 cores, 180 g, 

dimensões mínimas de 81 x 11 mm, composta por 

ceras naturais e pigmentos orgânicos atóxicos, sem 

glúten, super macia, que não endureça, que não grude 

nas mãos, que não esfarele. Embalagem com marca e 

dados do fabricante, composição e Identificação do 



 

produto. Produto não perecível, de boa qualidade, 

com selo do INMETRO na embalagem. Procedência 

nacional. 

121 600 
Unidade NARIZ DE PALHAÇO, composição de espuma, tamanho 

único, 

122 600 
 

Unidade 

OLHO MÓVEL, plástico, tamanho médio, para 

artesanato pedagógico. 

123 70 

 

Unidade 

ORGANIZADOR DE MESA; de poliestireno (ps); com 

compartimento para lápis, lembrete e clip; tipo triplo; 

nas cores fumê e cristal. 

124 70 
 

Unidade 

ORGANIZADOR em acrílico triplo para 

correspondência, cor fume e cristal. 

125 100 

 

 

Unidade 

PAD MOUSE; para manuseio do mouse, com apoio de 

punho; base de antiderrapante; superfície de espuma 

de poliuretano flexível, lavável, cores variadas; 

medindo 265 x 190mm, superfície lisa sem rebaixos ou 

relevos, bordas arredondadas ou retas; espessura de 

20 a 25mm para o apoio, largura do apoio (80 a 90 

mm). 

126 100 Pacote 

PALITO para espeto; de madeira; medindo 

(250x3,5mm); com 1 ponta; embalagem com 100 

unidades. 

127 100 Pacote 

PALITO; de madeira; no formato achatado, com ponta 

redonda; para sorvete (ou uso escolar/artesanato); 

medindo no mínimo (120x7,5x2,0) mm; pacote com 

100 unidades. 

128 10 Pacote 

PAPEL ALMAÇO PAUTADO, com margem; em papel 

sulfite, branco; na gramatura 75g/m2; medindo (200 x 

275) mm; pacote com 400 unidades. 

129 10 Pacote 

PAPEL ALMAÇO SEM PAUTA; em papel sulfite; na 

gramatura mínima de 56g/m2; medindo (200x275) 

mm; pacote com 400 unidades. 



 

130 15 Pacote 

PAPEL CAMURÇA, medindo (60x40) cm, pesando entre 

93 a 113g/m2; cores variadas. Pacote com 20 

unidades. 

131 1.500 Folha 
PAPEL CARTÃO, simples, fosco, medindo 50x70 cm, 

cores variadas. 

132 500 Pacote 

PAPEL CASCA DE OVO, formato A4, medindo 210 x 297, 

gramatura: 180g, embalagem com 50 folhas, cores 

variadas. 

133 200 Folha 

PAPEL CELOFANI DE PAPELARIA; feito de polipropileno 

bi-orientado (bopp); com gramatura de 18 g/m2; 

fornecido em folha de 20 micron; no tamanho (80x80) 

cm; transparente. 

134 20 Pacote 

PAPEL COLOR PLUS de papelaria; pesando 180 g/m2; 

medindo (210 x 297) mm, cores variadas, pacote 

contendo 50 folhas. 

135 100 Pacote 

PAPEL COLOR SET de papelaria, medindo 48x66cm, 

gramatura 180 G/m2, cores variadas, pacote contendo 

20 folhas. 

136 20 Rolo 
PAPEL CONTACT adesivo, diversas cores, medindo 

45cm. 

137 20 Rolo 

PAPEL CONTACT TRANSPARENTE, laminado PVC 

adesivado em papel siliconizado, medindo 

(45cmx25metros). 

138 20 Unidade 
PAPEL CREPOM, medindo 0,48 x 2,00m, pesando 

28g/m2, cores variadas 

139 10 Rolo 
PAPEL DE PRESENTE c/ motivo infantil para menino e 

menina 

140 30 Folha 
PAPEL DE SEDA medindo 48x60cm, pesando 20g/m2, 

cores variadas. 

141 600 Folha 
PAPEL DOBRADURA, medindo 48x66cm, cores 

variadas.  

142 10 Rolo PAPEL FANTASIA 50m 



 

143 500 Pacote  

PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO, Papel fotográfico auto 

adesivo, glossy, branco, alta resolução, para impressão 

a jato de tinta, a prova d’água, A4, 210mm x 297mm, 

embalagem de 130 gramas, contendo 50 folhas. 

144 500 Pacote 

PAPEL FOTOGRÁFICO, glossy, branco, alta resolução, 

para impressão a jato de tinta, a prova d’água, A4, 

210mm x 297mm, embalagem de 180 gramas, 

contendo 50 folhas. 

145 15 Rolo 

PAPEL KRAFT PURO; em rolo; pesando 80 g/m2; 60 cm 

x 200 m; na cor parda; acondicionado em embalagem 

apropriada ao produto; 

146 15 Pacote 

PAPEL LAMINADO, pacote com 20 folhas nas cores: 

dourado, prata, rosa, verde, vermelho, amarelo e 

marrom. 

147 500 Folha 
PAPEL LAMINADO, pesando 63g/m2; medindo (59x49) 

cm; cores diversas. 

148 2 Rolo PAPEL MANILHA 200M 

149 80 Caixa 

PAPEL RECICLADO, formato A4 (210 x 297mm), resma 

com 500 folhas, gramatura: 75g/m², caixa contendo 10 

resmas. 

150 80 Caixa 

PAPEL SULFITE de papelaria, gramatura 75g/m², 

formato A4, med. 210x297mm, nas cores: Azul, Rosa, 

Amarelo e Verde, resma com 500 folhas. Caixa 

contendo 10 resmas 

151 300 Caixa 

PAPEL SULFITE de papelaria, gramatura 75g/m2; 

formato A4; medindo (210x297) mm; resma com 500 

folhas, alvura mínima de 90%, conforme Norma Iso; 

opacidade mínima de 87%; umidade entre 3,5% (+/-

1,0), conforme Norma Tappi; corte rotativo, ph alcalino 

cor branco; embalagem revestida em Bopp; produto 

com Certificação Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e 

Código de Licença impressos na embalagem. Caixa 

contendo 10 resmas 

152 800 Pacote 
PAPEL VERGE 180g, medindo 210x297, cores variadas, 

pacote com 100 folhas. 



 

153 500 Pacote 
PAPEL VERGÊ BRANCO, 180 G/M², pacote com 100 

folhas 

154 50 

 

Unidade 

PASTA A/Z lombo largo, ferragem niquelada, 

prendedor plástico, forração em papel monolúcido, 

lombada e plastificada com porta etiqueta. 

155 200 
Unidade PASTA CATALOGO, A4, com 50 envelopes, com bolso e 

com visor, na cor preta. 

156 800 

Unidade PASTA COM ABA E ELÁSTICO, medindo 

245x55x335mm, de polipropileno, com ilhoses de 

metal e elástico, cores variadas. 

157 800 

 

Unidade 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO, medindo 

332mmX232mmX 20mm, polipropileno, sem ilhós, 

cores variadas. 

158 800 

 

Unidade 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO, medindo 

332mmX232mmX 55mm, polipropileno, sem ilhós, 

cores variadas. 

159 800 

 

Unidade 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO, medindo 

332mmX232mmX35mm, polipropileno, sem ilhós, 

cores variadas. 

160 800 

 

Unidade 

PASTA COM ABA E ELÁSTICO, sem ilhós, cartão duplex 

plastificado colorido, formato: 340x230mm, com selo 

Inmetro. 

161 800 

 

Unidade 

PASTA COM GRAMPO TRILHO, (plástico) de 

Polipropileno, medindo 226X335X10mm, espessura de 

0,35 Micras, nas cores: amarelo, azul, cristal, fumê, 

lilás, rosa, verde e vermelho. 

162 500 
 

Unidade 

PASTA EM L; de Pvc, com espessura mínima de 0,20 

micras; tamanho A4 (210 x 297) mm; na cor incolor. 

163 300 

 

Unidade 

PASTA FICHÁRIO; no tamanho (385 x 477 x 35) mm (l x 

a x p); em polipropileno (pp); na cor preta; lombada de 

35mm; com 4 argolas; ferragem em d; em aço 

niquelado; com elástico de silicone; 

164 40 Unidade PASTA SANFONADA em polipropileno; com 31 divisões. 



 

165 40 
 

Unidade 

PASTA SANFONADA em polipropileno; fechamento 

com botão; com 12 divisões. 

166 30 Caixa 

PASTA SUSPENSA COMPLETA - 36 x 24 cm, 

confeccionada em papel cartão marmorizado, com 

prendedor grampo mola medindo aproximadamente 

360 x 240 mm, vareta de arame e ponteira plástica, o 

visor em plástico transparente com etiqueta na cor 

branca. Suporte metálico com tratamento 

antiferrugem, abas com acabamento em ilhós, 06 

posições para o alojamento do visor. Caixa contendo 

50 unidades. 

167 50 Unidade 
PAZINHA DE MADEIRA para sorvete, pequena, 

embalagem com 100 unidades. 

168 10 Caixa 
PERCEVEJO de metal latonado; com cabeça de 10mm, 

caixa com 100 unidades 

169 100 

 

 

Unidade 

PERFURADOR DE EVA nos seguintes modelos: 1 estrela 

grande, 1 estrela pequena, 1 rosinha, pequenos 

círculos 1 pequeno e 1 grande, 1 coração, 1 borboleta, 

1 carro. 

170 15 

 

 

Unidade 

PERFURADOR DE PAPEL PEQUENO, modelo 02 furos, 

tamanho aproximado 10,5x 5,6cm, com capacidade 

para até 12 folhas, corpo em aço, base de apoio em 

resina termoplástica, pintura eletrostática de alta 

resistência. 

171 20 

 

Unidade 

PERFURADOR DE PAPEL, com base a cabo de ferro 

fundido, capacidade de perfuração de 30 folhas; 

modelo 02 furos, distância entre furos: 80mm; 

distância de margem: 9mm, Base: Plástico Reciclável, 

Cor: Cinza Claro. 

172 500 Pacote  
PILHA TIPO ALCALINA, tamanho AA, embalagem com 2 

unidades. 

173 500 Pacote 
PILHA TIPO ALCALINA, tamanho AAA, embalagem com 

2 unidades. 

174 500 Pacote 
PILHA TIPO ALCALINA, Tamanho C (MÉDIA) 

embalagem com 2 unidades 



 

175 500 Unidade PILHA TIPO ALCALINA, tamanho D (GRANDE) 

176 150 
Unidade PINCEL ATÔMICO, com ponta de feltro chanfrada; do 

tipo recarregável; cores variadas. 

177 20 Unidade PINCEL BROCHINHA, artesanal, redondo. 

178 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO N° 22, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

179 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO N° 24, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

180 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 06, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

181 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 08, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

182 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 10, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

183 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 12, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

184 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 14, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

185 340 
 

Unidade 

PINCEL CHATO Nº 20, para pintura; pelo natural; cabo 

longo de madeira. 

186 500 

 

Unidade 

PINCEL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, ponta 

redonda de poliéster 6.0 mm, nas cores azul, preto e 

vermelho. 

187 200 
Unidade PINCEL PARA PINTURA Nº 2, pelo natural; cabo longo 

de madeira. 

188 40 
Unidade PINCEL ROLIÇO Nº 06, cerdas naturais; cabo longo de 

madeira. 



 

189 40 
Unidade PINCEL ROLIÇO Nº 08, cerdas naturais; cabo longo de 

madeira. 

190 40 
Unidade PINCEL ROLIÇO Nº 10, cerdas naturais; cabo longo de 

madeira. 

191 40 
Unidade PINCEL ROLIÇO Nº 12, cerdas naturais; cabo longo de 

madeira. 

192 40 
Unidade PINCEL ROLIÇO Nº 14, cerdas naturais; cabo longo de 

madeira. 

193 30 

 

 

Unidade 

PISTOLA PARA COLA QUENTE BASTÃO FINO, de 

termoplástico (corpo), com suporte de apoio retrátil de 

aço carbono e resistência de ptc, p/ bastões de 7,5 a 

8mm de diâmetro), com gatilho longo; para tensão de 

bivolt. tensão de 110v / 240v; 

194 30 
 

Unidade 

PISTOLA para cola quente profissional 23/80w k-800, 

para bastão de cola quente grosso 11,5mm 

195 100 

 

Unidade 

PORTA FOLHA DE PAREDE, acrílico cristal, modelo de 

parede, medindo 33 x 24,5 x 8 cm, com bolso frontal 

(30x21) cm A4 

196 50 

 

Unidade 

PRANCHETA PORTATIL; de acrílico liso; tamanho 

(235x340m), oficio, espessura 3mm; com prendedor 

de pressão metálico; cores variadas 

197 20 

 

Unidade 

QUADRO BRANCO, em mdf e chapa de aço magnética; 

medindo (0,90 x 1,20m); moldura em alumínio 

anodizado, sistema de fixação invisível e fixadores.  

198 50 
Unidade QUADRO DE AVISO CORTIÇA, medindo 60X90 cm, 

moldura em madeira, cor natural. 

199 20 
 

Unidade 
RÉGUA DE MADEIRA comprimento 60 cm. 

200 800 

 

Unidade 

RÉGUA PLÁSTICA 30 cm de polietileno cristal 

transparente, escala milimétrica e graduada em 30 cm, 

dimensões 325x40x3mm. 

201 250 Unidade RÉGUA PLÁSTICA flexível, 30cm 



 

202 500 Pacote 
SACO DE PRESENTE, medindo 20x29cm, cores 

variadas, contendo 50 unidades. 

203 500 Pacote 
SACO DE PRESENTE, medindo 25x37cm, cores 

variadas, contendo 50 unidades. 

204 200 Pacote 
SACO DE PRESENTE, medindo 35x54cm, cores 

variadas, contendo 50 unidades. 

205 10 
 

Unidade 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA LARGA, corpo injetado 

em poliestireno; base antiderrapante; 

206 800 

 

Unidade 

TESOURA ESCOLAR SEM PONTA, medindo 12 cm, com 

lâmina de aço inox polido, de alta qualidade, 

resistência, corte preciso sem fazer força e pontas 

arredondadas para segurança das crianças. 

207 30 

 

Unidade 

TESOURA GRANDE PICOTAR PAPEL, lâmina em aço, 

formato do corte zigzag, tamanho de 

aproximadamente 22x8,5x2cm. 

208 100 

 

Unidade 

TESOURA GRANDE, composição: resina termoplástica 

e aço inoxidável, medindo no mínimo 21,6cm X 7cm; 

de alta qualidade, resistência, corte preciso, ponta 

reta. 

209 50 Caixa TINTA ACRILICA, caixa com 6 unidades. 

210 300 caixa 
TINTA FACIAL CREMOSA, com cores vibrantes, 

embalagem contendo 10 potes de 4g cada. 

211 800 Caixa 

TINTA GUACHE, atóxica, composta de resina, água, 

pigmento, carga; conservante tipo benzotiazol, lavável, 

acondicionada em embalagem de 15 ml. Caixa 

contendo 06 cores. 

212 200 Unidade 

TINTA GUACHE; atóxica, composta de resina venéfica, 

água, pigmentos orgânicos e carga; conservante tipo 

benzotiazol; com Certificação Compulsória Inmetro, e 

as suas atualizações posteriores; diversas cores, 

acondicionado em pote plástico de 500ml. 

213 50 Caixa 
TINTA PARA CARIMBO, a base de água, embalagem de 

40ml, cores diversas. Caixa com 3 unidades. 



 

214 40 Caixa 

TINTA PARA PINTURA A DEDO; caixa contendo 6 cores 

básicas vivas, sortidas, miscíveis, atóxicas, laváveis; 

acondicionada em frasco plástico; deverão estar de 

acordo c/norma ABNT-15236/2012, Certificações 

Compulsória Inmetro e atualizações; 

215 500 Unidade 

TINTA PARA TECIDO composta de tinta à base de resina 

acrílica não tóxica, com conservante; solúvel em água, 

pronta para uso, resistente a lavagem, fixação a frio; 

acondicionado em embalagem plástica de 37 ml; cores 

diversas. 

216 50 Unidade 

TINTA RELEVO brilhante; composição básica tinta 

relevo a base de resina acrílica, pigmentos, aditivos, 

conservantes; atóxica, solúvel em água, secagem 

rápida, acabamento brilhante; apresentada em 

consistência cremosa; cores diversas, embalagem de 

35ml. 

217 200 Rolo 
TNT, com medidas de 1,40 cm de largura, espessura 

0,40, rolo de 50 metros, nas cores diversas. 

218 100 Unidade 

UMEDECEDOR PARA DEDOS, em pasta, com glicerina, 

não tóxico e que não manche, com CRQ do químico 

responsável impresso na embalagem e/ou no rótulo, 

peso líquido de 12g, validade mínima de 1 (um) ano.  

219 3.000 Unidade SACOLA PAPEL KRAFT 17,5x8,5x21,5. 

220 1.000 Pacote 
POLASEAL plástico para plastificação, Tamanho A4 

220x307mm (0,07), pacote com 100 folhas. 

221 200 Pacote 
BALÃO; de látex canudo; em cores sortidas; pacote 

com 50 unidades. 

222 700 Pacote 
BALÃO; de látex; no tamanho 7 polegadas, em cores 

sortidas; pacote com 50 unidades. 

223 500 Pacote 
BALÃO; de látex; no tamanho 9 polegadas, em cores 

sortidas; pacote com 50 unidades. 

 

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 



 

4.1 Diante das necessidades apontadas neste estudo, a solução identificada consiste na aquisição futura 

e eventual aquisição de materiais escolares e de expediente, de forma parcelada, por meio de empresa 

especializada no fornecimento de materiais compatíveis com o objeto pretendido 

4.2 Foram analisadas contratações semelhantes realizadas por outros órgãos e entidades, por meio de 

consultas a editais, com o objetivo de identificar a existência de novas metodologias ou soluções mais 

vantajosas para atender às necessidades do Município, no que não foram identificadas alternativas que 

se mostrassem mais eficiente ou economicamente mais vantajosas em relação a aquisição dos 

materiais pretendidos. 

4.3 Dessa forma, a aquisição de materiais escolares e expediente mostra-se como a solução adequada 

para atendimento das demandas dos diversos departamentos municipais e das unidades escolares, 

considerando tratar-se de materiais de aquisição frequente, indispensáveis ao desenvolvimento das 

atividades administrativas e educacionais. 

5. LEVANTAMENTO DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

5.1 Considerando que o ETP é o documento que se destina a demonstrar a real necessidade das 

contratações, analisar sua viabilidade técnica e construir o arcabouço básico para a elaboração do 

Termo de Referência, entende-se que o ETP visa evidenciar os esforços realizados frente ao problema 

a ser resolvido, com o levantamento das informações necessárias e avaliação das soluções disponíveis 

no mercado. 

5.2 A pesquisa de preço apresentada se trata de pesquisa preliminar, devendo ser atualizada no 

momento da elaboração do Termo de Referência. Para que se torne uma estimativa de mercado mais 

real possível. O valor estimado para a solução prevista está registrado nos autos do processo através 

do Mapa Comparativo de Preços. 

5.3 Entre as soluções disponíveis no mercado, a aquisição por item apresenta-se como a alternativa 

mais adequada, considerando as características dos materiais e a necessidade da Administração 

Municipal, permitindo maior competitividade entre os fornecedores. 

6. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

6.1 Do explanado no item 4 do presente ETP, constata-se que a solução mais adequada ao atendimento 

das necessidades dos órgãos participantes consiste na aquisição de materiais escolares e de 

expediente, por meio do Pregão Eletrônico para Sistema e Registro de Preço (SRP). A escolha dessa 

modalidade de licitação justifica-se pelas características do objeto, enquadrado como bem comum, e 

pela impossibilidade de definir previamente a quantidade exata de materiais que será adquirida 

durante a vigência de Ata de registro de preços. O critério de julgamento adotado será o de menor 

preço por item. 

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

7.1 O objeto em debate é composto por itens divisíveis, de acordo com suas características técnica e 

peculiaridades de comercialização no mercado. Por isso, o critério de adjudicação será por menor preço 

por item. A divisão do objeto por itens com a possível ampliação da concorrência ampla entre os 

fornecedores, contribuindo para preços mais baixos. 

 



 

7.2 A adjudicação do Pregão Eletrônico, na modalidade Registro de preços por item, visa propiciar a 

ampla participação de licitantes, mostra-se vantajosa porque, embora não dispondo de capacidade 

para o fornecimento ou aquisição da totalidade do objeto, possam os licitantes vencedores faze-lo com 

relação a itens. 

7.3 O objetivo do parcelamento é o de melhor aproveitar os recursos disponíveis no mercado e ampliar 

a competitividade, sendo que este parcelamento é técnica e economicamente viável e não representa 

perda de economia de escala. 

7.4 Em relação a essa temática existe a Súmula 247 do TCU que determina: 

 

"É obrigatória a admissão da adjudicação por item e não por preço 

global, nos editais das licitações para a contratação de obras, 

serviços, compras e alienações, cujo objeto seja divisível, desde que 

não haja prejuízo para o conjunto ou complexo ou perda de economia 

de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla 

participação de licitantes que, embora não dispondo de capacidade 

para a execução, fornecimento ou aquisição da totalidade do objeto, 

possam fazê-lo com relação a itens ou unidades autônomas, devendo 

as exigências de habilitação adequar-se a essa divisibilidade." 

 

8. RESULTADOS PRETENDIDOS 

8.1 A presente licitação almeja a aquisição de produtos que atendam além dos requisitos 

técnicos/específicos solicitados, requisitos como: economicidade, eficácia, eficiência e melhor 

aproveitamento dos recursos materiais e/ou financeiros da Administração Pública. 

8.2 A licitação para futura aquisição de materiais escolares e de expediente, visando atender as 

necessidades dos departamentos municipais e nas unidades escolares, pelo período de doze meses, 

objetiva garantir o fornecimento adequado dos materiais necessários ao desenvolvimento das 

atividades administrativas e educacionais do Município.   

9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO  

9.1 Após a realização do Estudo Técnico Preliminar (ETP), o Termo de Referência será elaborado, 

respeitando todas as normas e etapas da fase interna e caso aprovado pela Autoridade Competente da 

Prefeitura Municipal, será realizada a licitação através de Pregão Eletrônico, na modalidade Registro de 

Preços. 

9.2 Após a homologação da licitação e posteriormente assinadas as Atas de Registro de Preços, os itens 

licitados poderão ser adquiridos. 

9.3 O Objeto da presente contratação não apresenta peculiaridades que justifiquem a necessidade de 

capacitação constante de servidores. 

 



 

9.4 Considerando todo o exposto, não há risco de a contratação falhar em relação a adequações do 

ambiente da organização, pois tais adequações não são necessárias. 

10. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

 10.1 Não se faz necessária a realização de contratações correlatas e/ou interdependentes para a 

viabilidade e contratação desta demanda. 

11. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORES 

11.1 Os principais impactos ambientais decorrentes da aquisição de materiais escolares e de 

expediente estão relacionados à geração de resíduos das embalagens e ao descarte dos materiais após 

o uso. 

11.2 As empresas fornecedoras deverão observar a legislação ambiental vigente e, sempre que 

possível, adotar práticas que contribuam para a redução dos impactos ambientais. 

11.3 Dessa forma, sempre que aplicável, serão observados critérios de sustentabilidade, bem como o 

descarte adequado das embalagens e demais resíduos gerados. 

12. VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

12.1 O presente Estudo Técnico Preliminar evidencia que a solução descrita neste documento se mostra 

tecnicamente viável e fundamentadamente necessária. Diante do exposto, DECLARAMOS A 

VIABILIDADE da contratação pretendida.  

Campos Novos Paulista, 11 de agosto de 2026. 

 

 

  

Fernando Rodrigues dos Santos 

Diretor Municipal de Administração 

Responsável pela demanda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

MAPA DE RISCOS 

Registro de preços de material escolar e expediente para todos os departamentos da prefeitura 

municipal de Campos Novos Paulista -SP. 

O risco determina o grau de exposição da organização as respectivas etapas. O enquadramento do 

risco dependerá do posicionamento dos pesos da probabilidade versus o impacto do evento. 

PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO  

RISCO 1  

ESPECIFICAÇÃO INSUFICIENE DO OBJETO A SER LICITADO 

Probabilidade: Baixa Impacto: Médio 

DANO 

Aquisição de item incompatível com a descrição 

AÇÃO PREVENTIVA 

Verificar se o objeto foi especificado adequadamente 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Revisão e complementação das especificações 

RESPONSÁVEL 

Departamento de Administração – Responsável pela formalização da demanda 

RISCO 2  

ESTUDO PRELIMINARES DEFICIENTES 

Probabilidade: Média Impacto: Alto 

DANO 

Procedimento de licitação fracassado, deserto, consequentemente   

AÇÃO PREVENTIVA 

Elaborar checklist que contemple, no que couber, os requisitos necessários 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Corrigir possíveis deficiências caso sejam detectadas nos estudos preliminares 

RESPONSÁVEL 

Departamento de Administração – Responsável pela formalização da demanda 

RISCO 3  

FALHA NA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA 

Probabilidade: Média Impacto: Alto 

DANO 

Contratação deficiente, gastos com processo ineficiente 

AÇÃO PREVENTIVA 

Identificar ausências de informações 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Revisar o Termo de Referência com inclusão das instruções ausentes ou retificar os dados   

RESPONSÁVEL 

Departamento de Administração – Responsável pela formalização da demanda 



 

 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÃO E CONTRATOS 

RISCO 1  

NÃO ASSINATURA DO AJUSTE 

Probabilidade: Baixa Impacto: Alto 

DANO 

Atraso na aquisição dos itens e prejuízo a Administração Pública 

AÇÃO PREVENTIVA 

Reunião de iniciação de execução de serviços para orientação que se fizerem necessárias 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Desclassificação / Inabilitação de empresas por situações inesperadas, convocação das demais 

selecionadas   

RESPONSÁVEL 

Departamento de Licitação – Pregoeiro e equipe 

RISCO 2  

DESCUMPRIMENTO DE FORMALIDADE LEGAIS 

Probabilidade: Baixa Impacto: Médio 

DANO 

Impossibilidade de aproveitamento dos atos anteriores. Perda da licitação 

AÇÃO PREVENTIVA 

Dar publicidade a todos os atos pertinentes, com todas as informações 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Publicar os atos tão logo seja detectado a ausência    

RESPONSÁVEL 

Departamento de Licitação 

GESTÃO / FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

RISCO 1  

Designação de servidores sem capacidade para o desempenho das atividades 

Probabilidade: Média Impacto: Alta 

DANO 

Comprometimento dos resultados esperados 

AÇÃO PREVENTIVA 

Indicar servidores com conhecimento na área. Promover capacitação dos envolvidos 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Substituição daquele(s) que não demonstrarem perfil para o encargo    

RESPONSÁVEL 

Departamento de Administração 

GESTÃO / FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

RISCO 3  

EXECUÇÃO EM DESACORDO COM O CONTRATO 

Probabilidade: Média Impacto: Alta 



 

DANO 

Prejuízo ao erário e responsabilização subsidiária da Administração 

AÇÃO PREVENTIVA 

Notificar e solicitar a resolução ou substituição imediata 

AÇÃO DE CONTINGÊNCIA 

Aplicar as sanções previstas em contrato    

RESPONSÁVEL 

Departamento de Administração – Gestor / Fiscal do contrato 

Campos Novos Paulista, 13 de agosto de 2026. 

 

Fernando Rodrigues dos Santos 

Diretor Municipal de Administração 

Responsável pela demanda 

 


