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Processo Administrativo n? 764/2025
Processo Licitatdrio n°® 16/2025

Edital n° 64/2025

Licitagao Exclusiva
OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria para comunicagao institucional,
gerenciamento e monitoramento das midias sociais do Servico de Agua e Esgoto de Pirassununga
(SAEP), nas condicOes estabelecidas neste Edital e no Termo de Referéncia, anexo a esse instrumento.

MENOR PRECO
Modo de disputa ABERTO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir do dia 29/05/2025 as 09:00 h até o dia 12/06/2025 as 08h30.
ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: As 08:30h do dia 12 de junho de 2025.

INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 09:00h do dia 12 de junho de 2025.

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia (DF)

LOCAL/PLATAFORMA: Portal da Bolsa de Licitacbes - BLL (www.bll.org.br)

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 69.904,08 (sessenta e nove mil, novecentos e quatro
reais e oito centavos).

Pedro Westphal Nunes
Superintendente
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Torna-se publico que o SAEP — SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA, através da
agente de Contratacdes, designada através da Portaria n2 96, de 29 de outubro de 2024, e em
conformidade com o Processo Administrativo n2 764/2025, comunica aos interessados que ird
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de
contratagcdes denominado “BLL — Bolsa de Licitacdes e Leilées do Brasil”, com utilizacdo de
recursos de tecnologia da informacg3o, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 19
de abril de 2021, da Lei Complementar Federal n? 123/2006, Lei Complementar 147/2014, do
Decreto Municipal n2 8819/2024 e demais legislacdo aplicavel e, ainda bem como suas posteriores

modifica¢cdes e demais normas complementares e disposi¢des deste instrumento.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no endereco eletronico
www.bll.org.br, (Bolsa de LicitacGes e Leildes do Brasil - BLL) no dia e hora mencionados no
preambulo deste Edital, e sera conduzida pela Agente de contratacdao denominada Pregoeira com
o auxilio da equipe de apoio.

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratagdo de empresa para prestagao de servigos de
assessoria para comunicagao institucional, gerenciamento e monitoramento das midias sociais
do Servico de Agua e Esgoto de Pirassununga (SAEP), conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1. Alicitacdo sera dividida em um Unico item, conforme tabela constante no Anexo Il.

1.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO: A presenca digital de um érgédo publico nas redes sociais é
essencial para promover a transparéncia, melhorar a comunicagcdo com a sociedade e disseminar
informag¢des relevantes. Para garantir que essa comunicagdo seja feita de forma eficaz,
profissional e estratégica, é fundamental contar com uma assessoria especializada em
comunicagdo institucional, capazes de criar conteudos alinhados as diretrizes e objetivos do drgdo
publico e construir mensagens claras, diretas e de fdcil compreensdo para a popula¢gdo. Uma vez
que o SAEP ndo dispbe de recursos técnicos especializados no objeto e disponiveis para este fim, a
contratagdo de assessoria de imprensa para monitoramento constante das redes sociais, avaliando
o impacto das publicacbes e interacbes do publico é de grande importdncia. Esse
acompanhamento permite ajustes continuos na estratégia, identificando tdpicos de interesse,
tendéncias e possiveis pontos de melhoria. A andlise de dados também contribui para a tomada de
decisées, garantindo maior eficdcia nas a¢ées de comunica¢Go. Quanto ao tipo de servico, resta
esclarecer que, pelas caracteristicas do mesmo e as exigéncias para a prestacdo do referido
servico, a solu¢do ensejard na contratacdo de empresa com tenha equipe profissional, que domine
a drea de informdtica, dispondo, ainda, de recursos técnicos especificos para captacdo de material
audiovisual e cria¢do de artes de Marketing Digital com qualidade.
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2 - DA PARTICIPAGCAO

2.1. Somente poderdo participar deste Pregdo microempresas e empresas de pequeno porte e
equiparadas do ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo e que atendam a todas
as condicBes contidas na Lei n2 14.133/2021, bem como as demais exigéncias contidas no presente
edital, e que estiverem previamente credenciadas no Sistema BLL (https://bllcompras.com/), por
meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
2.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentacdo da declaracdo
constante no Anexo Unico para fins de habilitacdo, deverd, quando do cadastramento da proposta
inicial de prego a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime
ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade
do desempate Art. 44 e 45 da LC 123/2006.

2.2. O licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento para participar do pregdo. Para
isso, os interessados deverao cadastrar-se previamente na Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil —
(041) 3097-4600.

2.3. O custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficara a cargo do Licitante vencedor do
certame, que pagard a Bolsa de Licitagoes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente ao percentual estabelecido pela mesma sobre o valor contratual ajustado, a titulo de
taxa pela utilizagéo dos recursos de tecnologia da informag¢do, em conformidade com o
regulamento operacional da BLL — Bolsa de Licitagdes do Brasil.

2.4. Nao poderdo disputar esta licitagao:

2.4.1. aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seus anexos;

2.4.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela
necessarios.

2.4.3.1. nao consideradas microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da Lei
Complementar 123/06 alterada pela Lei Complementar n2 147/14;

2.4.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.4.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.4.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.4.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.4.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.4.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdao ou da execugdo do contrato
agente publico do érgdao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
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nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133, de
2021.
2.4.11. O impedimento de que trata o item 2.4.4 serd também aplicado ao licitante que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.4.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.4.2 e 2.4.3 poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.4.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
2.4.14. O disposto nos itens 2.4.2 e 2.4.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.4.15. Em licitagGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdao estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada iniddnea nos termos da Lei n2 14.133/2021.

2.4.16. A vedagao de que trata o item 2.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da

contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES:

3.1. Os interessados deverao nomear através do instrumento de mandato previsto no item 4.6,
com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a
Bolsa de Licitacdes do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os
demais atos e operacgdes no site: www.bll.org.br.

3.2. A participacdo do licitante no pregdo eletronico se dard por meio de participacdo direta ou
através de empresas associadas a BLL — Bolsa de LicitacGes do Brasil, a qual deverd manifestar, por
meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

3.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e
lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de
senha privativa.

3.4. A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderado ser utilizadas em qualquer pregdo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa
De LicitagOes do Brasil.

3.5. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licitagdes
do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.7. A participacdo no Pregdo, na Forma Eletronica, se dard por meio da digitacdo da senha pessoal
e intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e
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subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecido.

3.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregado, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdao do seu
representante.

3.9. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgado ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.10. Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida ou
através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600, ou através da
Bolsa de Licitagdes do Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br.

4- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS NO SISTEMA ELETRONICO

4.1. Os interessados encaminhardo, exclusivamente por preenchimento através do sistema, sua
proposta, até a data e o horario estabelecidos no predmbulo deste Edital, quando, entdo,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

4.2.1. estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de
sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
72 XXXIII da Constituicao.

4.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observado o disposto
nos incisos lll e IV do art. 12 e no art. 52 da Constituicao Federal;
4.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo prdprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021.
4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32
do art. 49, da Lein.2 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ou 4.4 sujeitarad o licitante as sanc¢es
previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;
4.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.
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4.8. Os documentos que compbem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apdés o
encerramento do envio de lances.O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento,
no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

4.8.1. Valor unitario, com apenas duas casas decimais;

4.8.2. Marca dos equipamentos ofertados;

4.9. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

4.10. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

4.11. N3o serdo aceitas propostas com quantidades inferiores as constantes no ANEXO I.

4.12. Com base no inc. lll do art. 59 da Lei n? 14.133/21 que determina a desclassificacdo das
propostas que permanecerem acima do or¢gamento estimado para a contratagao, solicita-se aos
licitantes a possibilidade de oferta de precos, ja no momento de cadastramento da proposta, com
valores ndo superiores ao estipulado em edital, proporcionando posteriormente a celeridade na
etapa de julgamento das propostas.

4.13. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.14. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.15. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.16. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR ITEM, satisfeitos todos
os termos estabelecidos neste ato convocatdrio.

4.17. Conforme art. 59° da Lei n® 14.133, de 2021, serd desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagao;

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. Valor expresso em Reais (RS)

5.2. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugdo do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndao-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacao adequada serd a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a
qualguer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-
ContribuicGes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresenta¢do
da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacoes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas;

5.11. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.5. O sistema ordenarad automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.6. O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os
licitantes.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.8. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.10. Os licitantes somente poderdao oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.11. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira em rela¢do aos
lances devera ser de:

Item 01: RS 1,00 (um real)
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6.11.1. A aplicacdo do valor de redu¢dao minima entre os lances incidirad sobre o prego unitario do
item da proposta.

6.12. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.13. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracdo da sessdo publica.

6.14. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.15. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

6.16. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdao automatica pelo sistema, podera a
Pregoeira, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucao
do melhor preco.

6.17. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.18. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.19. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.20. No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.21. Quando a desconexdo do sistema eletronico para Pregoeira persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente depois de decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

6.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.23. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdpria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n.2 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n.2 8.538, de 2015.

6.24. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.25. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.
6.26. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.27. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.28. A ordem de apresentagao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao,
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de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase.

6.29. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serido adotados os critérios
previstos no art. 60 da Lei 14.133/2021.

6.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a Pregoeira devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢cdes diferentes das previstas neste
Edital.

6.31. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.32. A Pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado que envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.33. Apds a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participagcdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021 e no item 3.4 do edital, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.1.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participacao.

7.3. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro
lugar, quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste edital e em seus anexos.

7.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

7.4.1. apresentar preco final inferior ao preco fixado no edital, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

7.4.2. contiver vicios insanaveis;

7.4.3. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
7.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema.

7.6. A Pregoeira poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo estabelecido na sessdao, sob pena de nado
aceitagdo da proposta.

7.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinard a proposta ou lance
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subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

7.8. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

7.9. A Pregoeira podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
gue apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condig¢des diversas das previstas neste Edital.

7.9.1. Também nas hipdteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pregco melhor .

7.92. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.9.3. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da LC n.2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7.9.4. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, a Pregoeira verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

7.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

7.11. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia,
sob pena de ndo aceitagao da proposta.

7.12. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

7.13. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.14. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma
gue atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

8 - DA HABILITAGAO

8.1. O julgamento da habilitacdo se processard mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

8.1.1. Todos os documentos de Habilitacdo constante neste tdopico (ITEM 8) deverdo, ser anexados
e apresentados somente pela empresa vencedora, que terd o prazo de até uma hora, contado da
solicitacao da Pregoeira via chat, na aba “DOCUMENTOS COMPLEMENTARES”.

8.1.2. O prazo acima podera ser prorrogado pelo mesmo periodo, desde que solicitado dentro do
prazo inicial.

8.1.3. A critério da licitante, os documentos de habilitacio poderdo ser encaminhados
concomitantemente com a proposta, até a data e o hordrio estabelecidos para a abertura da
sessdo publica.

8.1.4. Nao serd aberto prazo e ou oportunidade para apresentacao de documentos de habilitacao
em outro momento do certame, salvo 0s casos previstos para regularizacdo de documentos
apresentados com restri¢do pelas empresas consideradas ME/EPP/MEI.

8.1.5. Quando os documentos apresentados forem assinados por um procurador, devera ser
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juntada no campo documentos do pregdo, na plataforma da BLL, cépia do devido instrumento de
procuragGo publico ou instrumento particular do representante legal que o assina, para
participacdo do certame licitatério, no qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

8.1.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital por via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagao.

8.1.7. Os Documentos de Habilitacio nao precisam ser enviados de forma fisica, devendo ser
encaminhado exclusivamente por meio do sistema eletronico da BLL, desde atendam as
condigGes do item 8.1.1., alinea “e” deste Edital.

8.1.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.1.9. As empresas deverdo apresentar no sistema do certame, apenas os documentos constantes
neste Item 8 — DA HABILITACAO do edital, mesmo que o sistema apresente oportunidades de
outros documentos que ndo fazem relagao ao presente item.

8.2. HABILITAGCAO JURIDICA:

8.2.1. No caso de empresario individual ou Empresa Individual de Responabilidade Limitada:
inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdao dos seus administradores;
8.2.6. No caso de cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 1971;

8.2.7. No caso de sociedade estrangeira no pais: Decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento, expedidos por 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

8.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes, ou, da
consolidacdo respectiva.

8.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.3.1. prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
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8.3.2. prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.3.3. Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos
Federais (inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Unido;

8.3.4. Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual (relativo aos débitos inscritos
na divida ativa) e Municipal, relativa a sede ou ao domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

8.3.5. Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

8.3.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.3.7. Para fins de afericdo da regularidade fiscal e trabalhista serdo aceitas certidées negativas e
certidoes positivas com efeito de negativas, nos termos da legislacdo vigente.

8.3.7.1. as microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricdo;

8.3.7.2. havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da Administracdao, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.3.7.3. a ndo-regularizacdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, ou
revogar a licitacao.

8.3.7.4. A verificacado pela pregoeira, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certid®es constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.3.7.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.4. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.4.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

8.4.2. Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, referente a recuperagao judicial
e/ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologag¢do/deferimento pelo
juizo competente do plano de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor, nos termos da Sumula
n? 50 do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo;

8.4.3. A certiddo referida no item 8.4.1, que ndo estiver mencionando explicitamente o prazo de
validade, somente serdo aceitas com o prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data de
sua emissao.

8.5. DA QUALIFICACAO TECNICA:

8.5.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome da Licitante, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) a execucdo de servigos, pertinentes e compativeis
com o objeto do Edital.

8.5.2. No caso de atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por pessoas juridicas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da licitante
proponente.
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8.5.4. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente, empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenham pelo
menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja so6cio da empresa emitente e da empresa
proponente.

8.5.5. O (s) atestado (s) devera (o) ser apresentado (s) em papel timbrado do emitente, conter
identificacdo do signatario, nome, endereco, telefone e, se for o caso, correio eletronico para
contato, a fim de possibilitar possiveis diligéncias.

8.6. Sera exigida, ainda, a apresentacdo da seguinte documentacao:

8.6.1. Apresentacdo da DECLARACAO UNIFICADA (MODELO ANEXO IV) contendo o seguinte:

A. Nao foi declarada inidonea para licitar por nenhum d6rgao federal, estadual ou municipal;

B. Que n3o incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21;

C. Para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso
XXXIIl, do art. 72, da Constituicdo Federal/88;

D. Que atende aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n?
14.133/21;

E. Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, sob pena de desclassificacao;

F. Que Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63, IV da lei
14.133/2021;

G. Que ofs) produto(s) ofertados atende(m) na integra as exigéncias deste edital e que a(s) marca(s)
e especificacdo(¢cOes) entregues serdo a mesma ofertada na proposta;

H. Que toda documentacao anexada a plataforma BLL compras é auténtica.

I. Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, conforme art. 63, IV § 12 da lei 14.133/2021;

J. QUANDO Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual: declarar
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006 e que nao
se enquadrem em nenhuma das hipdteses elencadas no § 42 do art. 32 da referida Lei
Complementar, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

K. Declara ainda tem ciéncia da observancia dos limites de valor anual de enquadramento conforme
art 42 § 22 da lei 14.133/2021.

8.6.2. A Declaracao Unificada supra, devera ser elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, sendo recomendada a utilizagdo do modelo constante no ANEXO
IV do presente Edital.

8.6.3. A Licitante estrangeira devera apresentar todos os documentos equivalentes aos exigidos as
Licitantes brasileiras, no caso de ser considerada vencedora na etapa de Proposta.

8.6.4. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.5. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, deverd apresentar toda documentacao de habilitacdo de ambos
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os estabelecimentos.

8.6.6. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracdo
aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data
de apresentacao das propostas, com exce¢ao da mencionada no item 8.4.1.

8.7. Constituem motivos para inabilitagao da licitante:

8.7.1. a ndo apresentacao da documentacao exigida para habilitacao;

8.7.2. a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido, ressalvados os casos que se

enquadrem no item 8.3.7.1;

8.7.3. a apresentacdo de documentos comprobatdrios da regularidade fiscal referentes a filial, nos

casos em que Matriz for a licitante, excetuados os casos previstos em Lei;

8.7.4. a apresentacdo de documentos comprobatérios da regularidade fiscal referentes a matriz,

nos casos em que a filial for a licitante;

8.7.5. a substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento de

certidao;

8.7.6. 0 ndo cumprimento de qualquer requisito exigido para fins de habilitacado.

8.7.7. As licitantes que, por sua natureza ou por forca de lei, estiverem dispensadas da

apresentacdao de determinados documentos de habilitagdo deverdao apresentar declaragao

identificando a situagao e citando os dispositivos legais pertinentes.

9 - DO ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO E DA PROPOSTA READEQUADA

9.1. Sera exigida a apresentag¢do dos documentos de habilitagdao apenas do licitante vencedor, que
devera ser inserida no prazo de até uma hora, contado da solicitacdo da Pregoeira via chat, na aba
“DOCUMENTOS COMPLEMENTARES”.

9.2. O prazo acima poderd ser prorrogado pelo mesmo periodo, desde que solicitado dentro do
prazo inicial.

9.3. A critério da licitante, os documentos de habilitacio poderdo ser encaminhados
concomitantemente com a proposta, até a data e o hordrio estabelecidos para a abertura da sessao
publica.

9.4. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passard a Pregoeira ao julgamento da
habilitacdo, observando o seguinte:

a) Os licitantes deverdo encaminhar os documentos indicados no item 9 deste Edital, bem como a
Proposta de Precos com valores unitarios e totais a partir do valor final obtido no certame,
elaborada de acordo com o modelo ANEXO Ill, deste edital, contendo os precos unitdrios e total
para a contratacdo a partir do valor final obtido no certame. A proposta readequada devera ser
anexada através de “Documentos Complementares (Pds disputa)”;

b) A pregoeira podera promover diligéncias destinada a complementacao de informacdes sobre
documentos ja apresentados, desde que se tratem de fatos existentes a época da abertura do
certame e atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas, nos termos do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

c) Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

d) A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de pregco ou de qualquer outra condicdao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacdo.

e) Os documentos deverdo ser apresentados preferencialmente:

el) Com autenticacdo digital onde seja possivel a afericdo do cédigo de autenticacdo digital ou
apresentados com declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;
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e2) As declaragcdes e a Proposta com identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou
juridica em meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou “gov.br”.

e3) Caso os documentos ndo sejam enviados na forma acima descrita, os originais ou cdépias
autenticadas, dos documentos de habilitacdo e os documentos devidamente assinados deverdao
ser apresentados na Secdo de Licitacdo, situada a Avenida Newton Prado, 2664 — Centro —
Pirassununga/SP - CEP 13.631-901, em até 03 (trés) dias Uteis apds o encerramento da sessdo
publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e aplicacdo das penalidades cabiveis.

10. DA REGULARIZACAO DA DOCUMENTACAO PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

10.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

10.2. Constatado o cumprimento dos requisitos e condicGes estabelecidos no Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

10.3. Regularidade fiscal e trabalhista de ME/EPP. A licitante habilitada nas condi¢des do item 10.1
deverd comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢Ges cabiveis, mediante a apresentacdo das
competentes certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da Administracao.

10.4. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada no item 10.1, a sessao publica sera suspensa pela
Pregoeira, observados os prazos previstos no item 10.3 para que a licitante vencedora possa
comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

10.5. Por ocasido da retomada da sessdo, a Pregoeira decidira motivadamente sobre a comprovacao
ou nado da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 10.3 ou sobre a prorrogagao de prazo
para a mesma comprovagao.

10.6. Se a oferta ndo for aceitdvel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ou nao
sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos moldes dos itens 10.3 a 10.5, a Pregoeira,
respeitada a ordem de classificacdo, examinard a oferta subsequente de menor preco, negociara com
o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cbes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos
requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado vencedor.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133,
de 2021.

11.2. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo
maximo de 10 (dez) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma
motivada e RESUMIDA, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

11.2.1. Havendo quem se manifeste, caberd a Pregoeira verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.2.2. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
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decadéncia desse direito.

11.2.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias Uteis
para apresentar as razbes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias Uteis, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo- lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderecgo
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagao
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletrénico ("chat"), ou e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatério, ou ainda podendo ser via publicacdo no Diario Oficial Municipal.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos serdo formulados por meio eletrénico, em
campo proprio do sistema, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a
abertura da sessdo publica.

13.2. As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser respondidos no prazo de até 03
(trés) dias uteis, limitados ao ultimo dia util anterior a data da abertura da sessao.

13.3. Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para realizagao da
sessdo publica, se for o caso.

13.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
13.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada
pela Pregoeira, nos autos do processo de licitagao.

13.8. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo drgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacGes necessarias.
13.8. As decisGes das impugnacOes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo
disponibilizados nos sites: www.saep.sp.gov.br e www.bll.org.br e serdo entranhados aos autos do
processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

14. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do(a)
Pregoeiro(a) ou pela autoridade superior competente, caso ndo haja interposicao de recurso, ou
pela autoridade superior competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

14.2. Apdbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior
competente homologard o procedimento licitatdrio observado o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133,
de 2021.
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15. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE
15.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento do

objeto pelo responsdvel pela fiscalizagdo e gestdo do registro de preco.

15.2. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento a que a proposta se referir.

15.2.1. Nado havera reajuste no periodo de 12 (doze) meses a partir da assinatura do Contrato,
podendo, posteriormente, ser reajustado mediante a aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), devidamente justificado, vindo a ser substituido por outro indice
oficial adequado ao objeto no caso de sua extingao, de acordo com a legislacdo vigente.

15.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do Iindice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo
monetaria.

16. DA CONTRATAGAO

16.1. Homologada a presente licitacdo, serd o vencedor convocado para no prazo de 03 (trés) dias
Uteis para efetuar a competente assinatura do instrumento contratual, cuja minuta constitui anexo
deste edital.

16.2. A convocacdo se dara por e-mail ou por outra forma em que reste comprovado, de forma
inequivoca, que o interessado a recebeu.

16.3. O prazo ora mencionado podera ser prorrogado por igual periodo e a critério da Autarquia
Municipal, mediante provoca¢ao devidamente justificada da interessada, apenas uma Unica vez.

16.4. A recusa injustificada da empresa vencedora em assinar o contrato caracterizara o
descumprimento total da contratacdo, sujeitando-a as penalidades deste Edital, sem prejuizo de
outras legalmente estabelecidas.

16.5. O disposto na cldusula 16.4. ndo se aplica quando da recusa dos licitantes remanescentes.

16.6. Quando o Adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, se recusar a
assinar o Contrato, serdo convocados os demais licitantes na ordem de classificacdo, para nova
sessdo publica de processamento do Pregdo, visando a celebracdo da contratacdo, ou ainda, revogar
a licitacao.

16.7. A convocacdo das demais licitantes se dard conforme disposto na clausula 16.2.

16.8. Essa nova sessdo sera realizada em prazo ndo inferior a 03 (trés) dias uteis, contados da
divulgacdo da convocacao.

16.9. Essa nova sessdo, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-3o as disposi¢cdes dos
subitens anteriores e todo o conteudo deste Edital.

16.10. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas, sem convocagao para
contratacgao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

16.11. Nao reconhece a Autarquia quaisquer subcontrata¢des por parte da contratada, cabendo a
esta sempre e exclusivamente a integral responsabilidade pelas obriga¢cdes ora assumidas.

16.12. Constituirao motivos para a rescisao contratual as situagdes referidas no artigo 137 da Lei
Federal n2 14.133/21 e suas alteragGes.

16.13. A fiscalizacdo e a gestdo do contrato serdo realizadas conforme as disposicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital, nos termos da legislacdo aplicavel.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
17.1. O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
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Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou n3ao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

21.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas as seguintes sanc¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

17.3. As sanc¢Oes previstas nos incisos |, lll e IV poderdo ser também aplicadas concomitantemente
com o doinciso Il.

17.4. Se a contratada ndo observar o prazo fixado para a entrega dos produtos, ficard sujeita a multa
diaria de 0,5% (meio por cento) do valor total da contratacdo, enquanto perdurar atraso, até o limite
de 30 (trinta) dias. Ultrapassando este limite o pedido podera ser rescindido, a critério da Autarquia,
independentemente da aplicacdo das sangdes cabiveis.

17.5. Na hipétese de inadimplemento parcial da obrigacdo incorrera a licitante vencedora em multa
de 10% (dez por cento) do valor total da contratacdo, conforme critérios de razoabilidade, sendo que
o valor serd devidamente reajustado na data da aplicacdo da penalidade.

17.6. Na hipdtese de inadimplemento total da obrigacdo incorrerd a licitante vencedora em multa de
30% (trinta por cento) do valor total da contratacdo, devidamente reajustado na data da aplicacdo da
penalidade.

17.7. Lavrado o auto, a empresa contratada serd intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
apresentar sua defesa, sendo que, no caso de aplicacdo da sancdo de impedimento de licitar e
contratar, serd instaurado um processo de responsabilizacdo a ser conduzido por uma comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis da Autarquia.

17.8. No mesmo prazo indicado acima, a empresa contratada devera demonstrar a regularizacdo da
falha relacionada a infracdo imputada pela Autarquia.

17.9. Na fase de instrugdo, a empresa contratada podera requerer, fundamentadamente, diligéncia e
pericia, bem como juntar documentos e/ou pareceres e aduzir alega¢Ges referentes a matéria objeto
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do processo, cabendo a Autarquia recusar provas ilicitas e/ou medidas impertinentes, desnecessarias
ou protelatérias.

17.10. Encerrada a instrucdo processual, o SAEP decidira sobre a aplicacdo da sancdo, estando
facultado a empresa contratada a interposicdo de recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da intimacdo do ato, sendo que o recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

17.11. Na hipdtese da sancdo de impedimento de licitar e contratar, caberda apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

17.12. Apds a decisdo de eventual recurso interposto pela empresa contratada, na hipdtese de
aplicacdo da penalidade de multa, a mesma serd descontada diretamente do pagamento, quando
este for devido.

17.1. A aplicacdo das sancBes previstas neste edital, ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

18. DO PRAZO, DAS CONDIGOES E LOCAL DE ENTREGA.
18.1. A captacgdo dos conteudos audiovisuais se dara no municipio de Pirassununga/SP.
18.2. Com excecdo dos servigos de captura de conteudos, admite-se a prestacdo online / remota dos

demais servicos, assim compreendidos a edi¢do de conteudos audiovisuais, design grafico, realizagdo
de reunides e apresentac¢des, emissao de relatdrios, gestdo de redes sociais, elaboracdo de textos.
18.3. Os servigos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

18.4. Em situagbes que demandem comunicacao tempestiva a populacao de fatos imprevisiveis, tais
como suspensdes tempordrias da captagdo, tratamento e/ou abastecimento de agua em
determinada (s) regido (8es) do municipio, ou outra situacdo emergencial, fora do horario estipulado
no item 18.4, a Contratante sera a responsavel por realizar a divulga¢do a populagdo, valendo-se de
template previamente gerado pela Contratada para o preenchimento das informacdes.

18.3. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico especifico do
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19 - DAS OBRIGAC@ES DA EMPRESA VENCEDORA

19.1. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

19.2. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

19.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

19.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

19.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

19.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
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19.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverda ser consultada a situacdo da empresa.
19.7. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo e firmadas na sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto.

19.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

19.9. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitacdo, nem subcontratar
qualquer dos servicos a que estd obrigada sem prévio assentimento por escrito do Servico de Agua e
Esgoto de Pirassununga - SAEP.

20 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA AUTARQUIA

20.1. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada ao objeto licitado.

20.2. Efetuar o pagamento a contratada no prazo estipulado neste edital.

20.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da licitacdo em desacordo com as especificacdes do
Edital, Termo de Referéncia ou em desacordo com o ofertado em sua Proposta.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. As normas disciplinadoras desta licitacao serdo interpretadas em favor da ampliagao da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndao comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

21.2. Os casos omissos serao solucionados pela Pregoeira em conformidade com as demais
disposicGes constantes da Lei n? 14.133/2021.

21.3. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas a serem
assinadas pela Pregoeira e pela equipe de apoio.

21.4. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante a sessao
publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificagcdo para o sistema, para a Pregoeira ou para
os demais participantes em qualquer momento, desde a publicacdo do aviso até a conclusdo da etapa
de negociacdo, especialmente no preenchimento do formuldrio eletronico para a entrega das
propostas.

21.5. A exclusdo de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificacdo do licitante na
etapa "Analise de Propostas" e/ou pela ndo aceitabilidade do preco pela pregoeira na etapa "Anélise
da Aceitabilidade de Preco".

21.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir- se-a o
do vencimento, nos termos do art. 183 da Lei Federal 14.133/2021. S6 se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente no Municipio de Pirassununga.

21.9. O horario de atendimento ao publico sera das 08:30h as 11:00 horas e das 13:30 h as 16:30
horas, no endereco Avenida Newon Prado, 2664 — Centro, pelos telefones 19 3565- 4518 e/ou e-mail
licitacao@saep.sp.gov.br.

21.10. Fica assegurado ao SAEP o direito de, no interesse da Administracdo, Revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, o presente Pregdo, dando ciéncia aos participantes na forma da
legislagdo vigente, nos termos do art. 71 da Lei Federal 14.133/2021.

21.11. O foro para dirimir questdoes relativas ao presente Edital serd& o da Comarca de
Pirassununga/SP, com exclusdo de qualquer outro.

21.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP
(https://www.gov.br/pncp/pt-br ) e nos enderecos eletroénicos: http://www.saep.sp.gov.br, no link:
https://saep.sp.gov.br/paginas/portal/licitacoes/exercicios e www.bll.org.br.
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22. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Relagao dos Objetos a serem Contratados
ANEXO Il - Modelo de proposta;

ANEXO IV - Modelo de Declara¢ao Unificada

ANEXO V — Minuta do Contrato.

Pirassununga, 28 de maio de 2025.

PEDRO WESTPHAL NUNES
Superintendente
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ANEXO Il — RELACAO DOS OBJETOS

UNIDADE DE
ESPECIFICAGAO MEDIDA QUANTIDADE

Servico de assessoria de comunicagéao e divulgacao
institucional para redes sociais e imprensa
tradicional.

Escopo:

e Gestdo de redes sociais (Facebook e Instagram);

01 e Planejamento e produc¢do de contelddos audiovisuais e Més 12
de texto;
e Design grafico;
e Captura e edigcdo de material audiovisual;
e Produgdo de notas para imprensa.
ITEM DESCRICAO FREQUENCIA
Reestruturagdo de identidade visual para redes sociais Entrega Nunlca, em até 1" més a contar
01 da emissdo do pedido de compras pelo
SAEP
02 Definigao da linha editorial para as publica¢des Semanal
semanais para redes sociais (Facebook e Instagram) 03 postagens por semana (em média)
03 Gestdo de redes sociais Diaria
04 Releases para imprensa Semanal




SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
CNPJ: 46.945.083/0001-54 Insc. Est.: 536.121.025.115
Avenida Newton Prado, 2664 — Centro — Pirassununga,SP
CEP: 13.631-901 Tel.: 3565-4511 WhatsApp: 19 98141-4315 (Compras)

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n.° 764/2025
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria para comunicagdo institucional,
gerenciamento e monitoramento das midias sociais do Servico de Agua e Esgoto de Pirassununga
(SAEP), nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE
ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE

VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Servico de assessoria de
comunicagdo e divulgagao
institucional para redes sociais
e imprensa tradicional.

Escopo:

o Gestao de redes sociais
(Facebook e Instagram);

¢ Planejamento e producao de
conteudos audiovisuais e de
texto;

o Design grafico;

e Captura e edicdo de material

01 Més 12 R$ 5.825,34 R$ 69.904,08

audiovisual;
e Producao de notas para
imprensa.
1.2. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum e continuo conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado na forma dos arts. 106 e 107 da
mesma Lei.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual da se¢do de Administragdo
do ano de 2025:
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CNPJ: 46.945.083/0001-54 Insc. Est.: 536.121.025.115
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1) ID PCA no PNCP: 46965083000154-0-000002/2025
II) Data de publicagdo no PNCP: 15/01/2025
II) ID do item no PCA: 1492-2025

IV) Classe/Grupo: 002353248 - Servigo de assessoria de comunicacao e divulgacao

institucional para redes sociais e imprensa tradicional

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Os servigos a serem realizados compreendem:

3.1.1. Gestao de redes sociais (Facebook e Instagram)

Sob a supervisdo do Gestor e Fiscal do contrato, a Contratada devera realizar:

o Planejamento e formulagao de estratégias de comunicagao em redes sociais, apresentando medidas de
curto, médio e longo prazo para atingimento dos objetivos;

o Gestdo e monitoramento, diario, das redes sociais do SAEP (Facebook e Instagram), com
levantamento dos resultados baseado em dados e ferramentas para essa analise;

o Manter atualizadas as informagbes disponibilizadas nas redes sociais da Autarquia (Facebook e
Instagram);

o Gerir, tratar e responder, com o auxilio dos diversos setores que compde a estrutura organizacional do
SAEP, duvidas, criticas e/ou sugestdes deixadas por usuarios das redes sociais em que a Autarquia
estiver presente, trabalhando de forma inteligente em conjunto com a Ouvidoria desta;

o Padronizar publicagdes nas redes sociais, baseado na redefinicdo da identidade visual a ser gerada.

3.1.2. Planejamento e produgao de contetidos audiovisuais e de texto

e Planejamento, selegao, revisédo, preparo e publicagdo de conteudo (textos, fotos e videos) nas redes
sociais do SAEP (Facebook e Instagram), incluindo a produgao de imagens, videos, titulos, subtitulos e
legendas, em temas de interesse do SAEP para difusdo de conhecimentos, noticias e/ou comunicados
oficiais a populagdo. O volume de conteudos postados nas redes sociais devera ser de, em média, 03
(trés) postagens por semana;

e Redacao e edigao de textos (jornalisticos, institucionais e para redes sociais);

e Cobertura e registro das atividades de rotina do SAEP através da captura de conteudos audiovisuais
(imagem, som e video);

e Interpretacdo e organizagdo de informacdes e noticias a serem difundidas, comentando os
acontecimentos, mediante alinhamento prévio com o Gestor e Fiscal do contrato.

3.1.3. Design grafico

° Elaboragcdo de conteudos referentes a agdes, comunicados, campanhas e outros materiais
institucionais do SAEP, valendo-se de programas especificos de edigdo de imagem, audio e video, para
divulgagéo nas redes sociais da Autarquia.

. Reformulacdo da identidade visual do SAEP para uso em redes sociais (Facebook e Instagram),
incluindo redesenho do logotipo, definicdo de novas fontes, cores, esquemas, entre outros materiais que se
fagam necessarios, valendo-se de conhecimentos e ferramentas em marketing.

Pagina 2|16

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saeppira.flowdocs.com.br:8443/public/assinaturas/C00117F9F60649C0B37791C6EFB56C8A

n
L
<
[a D)
Z
1]
n
P
<
T
n
=)
L
I
'_
<
=
<
o
a
[%]
®
o
-
=
I}
=%
o
k=l
IS
£
(]
]
<




SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
CNPJ: 46.945.083/0001-54 Insc. Est.: 536.121.025.115
Avenida Newton Prado, 2664 — Centro — Pirassununga,SP
CEP: 13.631-901 Tel.: 3565-4511 WhatsApp: 19 98141-4315 (Compras)

SOEP

‘SERUICS BEAGHA £ ESCOTD D PRASSUNINER.

3.1.4. Captura e edigao de material audiovisual

e Capturar, produzir, editar e registrar conteludos através de imagens fotograficas, audio e video em boa
qualidade, conforme padrbes definidos no item 5.7 deste Termo;

e Fazer a selegao, edigéo, formatagéo e preparo definitivo dos conteudos audiovisuais a serem divulgados
nas redes sociais do SAEP;

e Criar, manter e organizar um banco de conteudos audiovisuais do SAEP.

3.1.5. Producao de notas para imprensa

e Juntamente a Superintendéncia, preparar conteudos para fornecimento de notas e/ou comunicados
institucionais do SAEP a imprensa (tais como jornais, TV, radio, internet), frequéncia estimada
semanal, para melhor posicionamento da Autarquia.

¢ Atendimento tempestivo aos questionamentos e solicitagdes dos veiculos de comunicagdo em relagao
aos assuntos pertinentes ao SAEP, fornecendo informagdes e auxiliando no preparo de reportagens e
entrevistas que tenham um representante da Autarquia, suas agbes, programas e/ou servicos como
tema.

e Produzir notas e sugestdes de pautas diferenciadas e exclusivas para cada veiculo, buscando
diversificar a exposicdo na midia, aproveitando todas as oportunidades de difusdo das agbes do
SAEP.

e |dentificacdo, apuragdo e produgdo de temas/pautas para comunicagdo externa, visando informar
segmentos especificos de publico e o conjunto da sociedade sobre agdes e servicos do SAEP e seus
resultados.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. As préaticas de sustentabilidade incluem o uso de ferramentas digitais energeticamente eficientes,
priorizacado de formatos digitais em vez de materiais impressos.

Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n°® 14.133. de 2021

4.2. Nao se aplica.

Da vedacéo de utilizagao de marca/produto na execucao do servigo

4.21. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Nao se aplica.
Subcontratagao
4.4, E admitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
4.41. E vedada a subcontratagéo da parcela principal do objeto da contratagéo, a qual consiste

nos servicos de elaboragao de nova identidade visual para o SAEP, criagdo de conteudos para
imprensa, gestao de redes sociais, edicdo de conteudos audiovisuais, elaboragéo de relatérios, analises
estatisticas e de desempenho.
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Avenida Newton Prado, 2664 — Centro — Pirassununga,SP
CEP: 13.631-901 Tel.: 3565-4511 WhatsApp: 19 98141-4315 (Compras)
4.4.2. A subcontratacao fica limitada as etapas de captura dos materiais a campo, desde
que os equipamentos adotados sigam as especificagdes técnicas minimas e de qualidade contidas no

item 5.7 deste Termo.

4.4.3. A Contratada devera notificar, previamente, o SAEP sobre qualquer subcontratagdo na
prestagdo dos servigos, apresentando atestados de capacidade técnica do subcontratado, que seréo
avaliados pelo fiscal do contrato. A contratada principal permanece responsavel por quaisquer falhas dos
subcontratados.

444, Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao Contratado contratar cdnjuge, companheiro,
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente de 6rgao ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato.

Garantia da contratagao

4.5, Nao se aplica.
Vistoria
4.6. Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de execugao
5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da prestagao dos servigos: em até 10 (dez) dias da emissdo do pedido de compras, a
ser enviado pela Contratante ao e-mail institucional da Contratada;

5.1.2. Seréo realizadas reunibes semanais entre o Contratante e a Contratada para alinhamentos
e definicdo da estratégia de comunicagao, dos objetivos e demandas de curto, médio e longo prazos,
dos layouts graficos para cada tipo de contetdo a ser produzido (imagens, videos, legendas, etc.), do
cronograma de publicagbes e visitas que se fagam necessarias, bem como as demais definigbes
relativas a prestagdo dos servigos.

5.1.3. Ficara a cargo da Contratada realizar a cobertura das atividades definidas pelo SAEP,
conforme alinhamento prévio entre as partes, bem como a captagdo de contetdo de imagens, audio e
video durante essas atividades e outras de necessidade da Autarquia.

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos:
ITEM DESCRIGAO FREQUENCIA
~ : . . Entrega Unica, em até 1° més a
01 Reestruturagao de |dent_|d_ade visual para redes contar da emissao do pedido de
sociais
compras pelo SAEP
Definicdo da linha editorial para as publicagdes Semanal
02 . o -
semanais para redes sociais (Facebook e Instagram) | 03 postagens por semana (em média)
03 Gestao de redes sociais Diaria
04 Releases para imprensa Semanal
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Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. A captagéo dos contetidos audiovisuais se dara no municipio de Pirassununga/SP.

5.3. Com excegédo dos servigcos de captura de contetidos, admite-se a prestagdo online / remota dos
demais servigos, assim compreendidos a edi¢cdo de conteudos audiovisuais, design grafico, realizagdo de
reunibes e apresentagées, emissao de relatérios, gestao de redes sociais, elaboragdo de textos.

5.4. Os servigos serao prestados de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

5.5. Em situagbes que demandem comunicagdo tempestiva a populacdo de fatos imprevisiveis, tais
como suspensébes temporarias da captagdo, tratamento e/ou abastecimento de agua em determinada (s)
regido (6es) do municipio, ou outra situagdo emergencial, fora do horario estipulado no item 5.4, a
Contratante sera a responsavel por realizar a divulgagéo a populagéo, valendo-se de template previamente
gerado pela Contratada para o preenchimento das informagées.

Rotinas a serem cumpridas
5.6. A execucgédo dos servigos se dara de forma continua e sob demanda, observando as rotinas abaixo:

5.6.1. Ao inicio do contrato, a Contratante se reunira com a Contratada de forma virtual,
preferencialmente, a fim de determinar a estratégia de comunicagdo que sera adotada para as
publicagbes nas redes sociais, definindo-se metas de curto, médio e longo prazos, bem como
orientagbes para o servico de reestruturagdo da identidade visual que passara a ser adotada pela
Autarquia.

5.6.2. Semanalmente, a Contratante se reunira, virtualmente, de preferéncia, com a Contratada
para definicdo da linha editorial das postagens em redes sociais a serem publicadas na semana
subsequente.

5.6.3. A comunicagdo entre as partes podera ser realizada por aplicativos de mensagens
instantaneas (WhatsApp, Telegram ou similar), de modo a tornar os trabalhos mais dindmicos e céleres.

5.6.4. O cronograma de trabalho definido e aprovado entre a Contratante e Contratada devera ser
estar disponivel digitalmente, em ambiente seguro, que seja possivel seu rapido acesso pelas partes,
preferencialmente, em e-mail corporativo, para fins de registro.

5.6.5. Cabe a Contratada a captura, a campo, dos conteudos audiovisuais a serem utilizados nos
materiais a serem produzidos, respeitando-se os critérios minimos de qualidade, conforme item 5.7 deste
Termo de Referéncia. Para todos os fins, a cobertura das atividades ficam restritas ao municipio de
Pirassununga/SP, sendo todo e qualquer gasto relativo ao deslocamento para este fim por conta da
Contratada.

5.6.6. Néo se admite a descontinuidade dos servigos, seja por ocasido de férias, doengas,
auséncia legal e/ou outra situagdo relativa a equipe e/ou pessoa da Contratada, devendo ser
providenciada a substituicdo dos profissionais de sua equipe, com experiéncia, qualificacdo e
competéncias iguais ou superiores, pelo periodo necessario, para que nao haja prejuizo a
Administragao.

5.6.7. A Contratada devera encaminhar, previamente, a Contratante os conteudos gerados em
formato digital, bem como os arquivos e/ou links editaveis, para que possam ser avaliados e autorizadas
as publicagbes, conforme as diretrizes estabelecidas no briefing semanal e as especificagbes técnicas
estabelecidas. Os conteudos s6 poderao ser publicados apds expressa autorizagdo da Contratante.

5.5.7.1. Caso sejam necessarios ajustes no material encaminhado a Contratante, a
Contratada dispora de até dois dias uteis para proceder com as alteragbes solicitadas e
encaminhar, novamente, o material para analise da Contratante.
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5.5.7.2. Na impossibilidade de atender ao prazo estipulado, a Contratada deve comunicar a
Contratante, justificando os motivos de ndo conseguir atender a solicitagdo dentro do prazo
e propondo no prazo, no ato do pedido de reformulagéo feito pela Contratante, para que o
mesmo seja analisado.
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5.6.8. Um feedback continuo sera fornecido pela Contratante a Contratada, permitindo ajustes e
corregbes sempre que necessario.

5.6.9. A Contratada devera disponibilizar a Contratante de um guia, em formato de arquivo digital
PDF, de sua nova identidade visual, demonstrando como realizar a aplicagdo da marca em postagens
em redes sociais (cores, fontes, logo vetorizado, etc.), tendo em vista a manutengéo da padronizagédo da
identidade visual.

5.6.10. A Contratada devera manter e disponibilizar a Contratante, durante o prazo da vigéncia do
contrato, em servico de hospedagem em nuvem, as expensas da Contratada, os arquivos originais
captados para a produgédo dos conteudos (textos, audios, imagens, videos, etc.), as versbes editaveis e
os produtos finais gerados de cada publicagéo.

5.6.11. A Contratada devera monitorar, diariamente, as redes sociais do SAEP, devendo interagir
com comentarios enviados nas publicagbes do SAEP, valendo-se de respostas institucionais pré-
definidas juntamente a Contratante, por assunto, e/ou fazendo alinhamentos com a Contratante para
melhor posicionamento, conforme o caso.

5.6.12. Ao final de cada més, a Contratada devera apresentar, para o e-mail
superintendente1@saep.sp.gov.br, um relatério com um balango das atividades e resultados
correspondente ao Uultimo més vencido, no formato de arquivo digital em PDF, assinado pelo
representante da Contratada, contendo informagbes como: datas, tipos de materiais produzidos e
entregues, responsaveis pelo recebimento e outras informag¢bes que julgue necessario reportar a
Contratante.

5.6.13. A Contratante disponibilizara a Contratada, ao inicio do contrato, as informagbes de acesso
as suas redes sociais, como login e senha, devendo a Contratada zelar pelo seu uso e manter sigilo das
informacgbes de acesso, sendo responsavel por evitar o vazamento de informagées, mal uso e/ou acesso
por terceiros ndo autorizados.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Visando a qualidade na prestagdo dos servicos, a Contratada devera providenciar softwares,
equipamentos, ferramentas e outros materiais necessarios, sob sua responsabilidade e expensas, na
qualidade minima a seguir estabelecidas:

5.71. Videos: equipamento que produza videos com resolugdo de, no minimo, 4K (30 fps, codec
H.264 ou H.265, formato MP4).

5.7.2. Fotos: equipamento fotografico profissional e/ou celular equivalente com resolu¢do minima
igual ou superior a sensor CMOS de enquadramento total de 20,2 megapixels, lente zoom e flash.

5.7.3. Microfone: formato lapela para gravagao de depoimentos e/ou produg¢édo de conteudos.

5.7.4. Softwares profissionais de edigdo de videos e imagens (ex.: Adobe Photoshop, Premiere
Pro ou equivalentes), adquiridos e/ou assinados pela Contratada.

5.8. Os softwares necessarios a edigdo dos conteudos deverdo ser adquiridos e/ou assinados pela
Contratada.
5.9. O manuseio dos equipamentos a serem utilizados é exclusivo da Contratada, ndo havendo

responsabilizacdo da Contratante em caso de danos e/ou mau funcionamento destes.
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Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

SOEP

‘SERUICS BEAGHA £ ESCOTD D PRASSUNINER.

5.10. A demanda do 6rgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.10.1. Publicagbes, em redes sociais (Facebook e Instagram), na frequéncia de, em média, 03
(trés) vezes por semana — inclusas as edi¢gbes que se fagam necessarias nos materiais audiovisuais, a
elaboragéo de textos descritivos para as postagens, entre outros, independente do formato a ser adotado
nestas redes (storie, reel, post estatico, video) — podendo ocorrer em frequéncia maior ou menor a
depender das necessidades da Contratante (casos imprevistos e/ou outras demandas).

5.10.2. Elaboragédo de releases, em frequéncia estimada semanal, a fim de atender a pedidos de
esclarecimentos enviados ao SAEP, bem como outros textos de carater institucional para publicagdo no
site oficial do SAEP, para envio a imprensa (emissoras de radio e TV, jornais, etc.), entre outros. A
quantidade de releases pode ser superior ou inferior, a depender da situagcdo fatica que enseja a
necessidade de comunicagdo e as necessidades da Contratante no momento.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133. de 2021)

5.11. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.12. Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

a) A Contratada devera emitir um relatério final dos servigos prestados, contendo uma sintese dos
materiais gerados, uma analise dos principais resultados obtidos e outras métricas de desempenho
definidas anteriormente junto a Contratante;

b) A Contratada devera fornecer a Contratada, em formato digital, copia final dos arquivos criados
durante a vigéncia do contrato (textos, imagens, videos, audios, relatorios, apresentagoes, etc.);

c) A Contratante realizara o reset das senhas da redes sociais, devendo a Contratada garantir que os
dados de acesso as redes sociais do SAEP em seus dispositivos foram excluidos;

d) A Contratada devera encaminhar um Termo, assinado por seu representante, declarando ter dado fiel
cumprimento aos dispositivos da Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).

5.13. A Contratada deve manter o sigilo das informagbes obtidas no decorrer da execugao do objeto
contratual pelo prazo de 05 (cinco) anos, conforme a Lei n.° 12.527/2011.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apls a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar o
representante da Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagbes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
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execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do

meétodo de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera indicar preposto para rapida comunicagéo durante a vigéncia do contrato.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. Nao havera qualquer relagao de subordinagao entre a Contratante e o preposto da Contratada, nao
restando configurado qualquer vinculo de natureza trabalhista.

Fiscalizagao

6.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, Il);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Pagina 8|16

n
L
<
[a D)
Z
1]
n
P
<
T
n
=)
L
I
'_
<
=
<
o
a
[%]
®
o
-
=
I}
=%
o
k=l
IS
£
(]
]
<

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://saeppira.flowdocs.com.br:8443/public/assinaturas/C00117F9F60649C0B37791C6EFB56C8A




SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
CNPJ: 46.945.083/0001-54 Insc. Est.: 536.121.025.115
Avenida Newton Prado, 2664 — Centro — Pirassununga,SP
CEP: 13.631-901 Tel.: 3565-4511 WhatsApp: 19 98141-4315 (Compras)

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcées e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcédo e
gestao nos termos do contrato.

6.26. E atribuicdo do fiscal do contrato solicitar a substituicdo de profissionais que, conforme seu
entendimento, ndo apresentarem idoneidade e/ou ética necessarias, ou que venham a cometer abusos,
comportamentos inadequados, causar danos ao patriménio e/ou a imagem do SAEP, bem como a
incapacidade técnica para a realizagao das atividades demandadas.

6.26.1. Incorrendo tal situagdo, sera dado conhecimento, por escrito, a Contratada, haja vista que a
subordinagdo dos profissionais (de seu quadro efetivo ou subcontratados), pertence,
exclusivamente, a Contratada.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara, como base, a entrega de relatérios mensais de
atividades e a identificagéo da efetividade dos servigos prestados no periodo, considerando o cronograma
de publicacdes e releases definidos pela Contratante no periodo.

711, Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, conforme o cronograma estabelecido entre as partes, ou ndo executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

SOEP
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Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.71. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizagédo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n°® 11.246. de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.94. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.10.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.11.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem Onus a contratante;

717. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
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referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagao

mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez (10) dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidagcao da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicagao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.271. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipagdo de pagamento

7.29. A presente contratagdo nao permite a antecipagdo de pagamento.

7.30. A liquidagéo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.
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7.31. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do

recebimento da nota fiscal.

7.32. A antecipac¢ao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverao
ocorrer apés a regular execugao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.33. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias pelo
contratado:

7.33.1. comprovagao da execugédo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para
a antecipagéo do valor remanescente;

7.34. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengbes tributarias
incidentes.
Cessao de crédito

7.35.  Nao aplicavel.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregéo, sob a forma eletrdnica, com adogéao do critério de julgamento pelo menor precgo.

Regime de execugéao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera de empreitada por prego global, pois os servigos serdo
prestados de forma integrada. A integracdo desses servigos através de um Unico contrato propicia uma
gestdo mais eficiente e sinérgica das atividades, evitando a fragmentagado das comunicagbes, aumento de
retrabalhos e a dificuldade de alinhamento entre as diferentes frentes de atuacgao.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°®
14.133, de 2021, constam do Edital e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de
lances.

8.4. A Contratada deve possuir experiéncia a ser comprovada mediante apresentagdo de atestado no
ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo, demonstrando ter capacidade comprovada em
realizar servicos de comunicacdo em redes sociais, incluindo as atividades de planejamento, execucéo e
mensuracédo de resultados, experiéncia em gestao profissional de redes sociais; elaboragdo de matérias
institucionais de acordo com os padrdes de qualidade jornalistica.

8.4.1 Os requisitos elencados no item anterior sdo essenciais para a garantia de que a Contratada
esteja alinhada com as necessidades do SAEP, oferecendo servigos profissionais com qualidade e
assertivamente aos objetivos institucionais da Autarquia.

8.5. A Contratada (ou colaboradores em seu quadro funcional) deve possuir formagéo e experiéncia
compativeis com o objeto desta contratagéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 69.904,08 (sessenta e nove mil, novecentos e quatro
reais e oito centavos), conforme custos unitarios apostos no anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocag¢ao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
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Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, 0s pregos registrados poderéo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos preg¢os praticados no mercado ou de fato que eleve o

custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagées:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021;

9.3.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢bes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagéo.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestédo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155
da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7.ensejar 0 atraso na disponibilizacéo do acesso as ferramentas e servicos em relagdo
ao més previsto para inicio da execucéo do contrato, sem motivo justificado;
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11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para a execugéo do contrato;

11.1.9. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas as seguintes sancoes:
| - adverténcia;
[l - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos 6rgdos de controle.

11.4. As sanc0es previstas nos incisos |, Ill e IV poderdo ser tambhém aplicadas concomitantemente
com o do inciso Il.

11.5. Se a contratada ndo observar o prazo fixado para a entrega dos produtos, ficara sujeita a multa
diéria de 0,5% (meio por cento) do valor total da contratacéo, enquanto perdurar atraso, até o limite de
30 (trinta) dias. Ultrapassando este limite o pedido podera ser rescindido, a critério da Autarquia,
independentemente da aplicacdo das sangdes cabiveis.

11.6. Na hipétese de inadimplemento parcial da obrigagéo incorrera a licitante vencedora em multa de
10% (dez por cento) do valor total da contratacdo, conforme critérios de razoabilidade, sendo que o
valor serd devidamente reajustado na data da aplicagdo da penalidade.

11.7. Na hipétese de inadimplemento total da obrigacdo incorrera a licitante vencedora em multa de
30% (trinta por cento) do valor total da contratacdo, devidamente reajustado na data da aplicacéo da
penalidade.

11.8. Lavrado o auto, a empresa contratada sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
apresentar sua defesa, sendo que, no caso de aplicacdo da sangdo de impedimento de licitar e
contratar, sera instaurado um processo de responsabilizacdo a ser conduzido por uma comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis da Autarquia.
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11.9. No mesmo prazo indicado acima, a empresa contratada deverd demonstrar a regularizacdo da falha
relacionada a infragdo imputada pela Autarquia.

11.10. Na fase de instrugdo, a empresa contratada podera requerer, fundamentadamente, diligéncia e
pericia, bem como juntar documentos e/ou pareceres e aduzir alegagdes referentes a matéria objeto
do processo, cabendo a Autarquia recusar provas ilicitas e/lou medidas impertinentes, desnecessarias
ou protelatorias.

11.11. Encerrada a instru¢do processual, 0 SAEP decidira sobre a aplicacdo da san¢do, estando
facultado a empresa contratada a interposi¢éo de recurso no prazo de 07 (sete) dias uteis, contados
da intimacdo do ato, sendo que o recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a deciséo no prazo de 07 (sete) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis.

11.12. Na hipdtese da sancdo de impedimento de licitar e contratar, cabera apenas pedido de
reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 07 (sete) dias Uteis, contados da intimacéo,
e decidido no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.

11.13. Apos a decisdo de eventual recurso interposto pela empresa contratada, na hipétese de
aplicacéo da penalidade de multa, a mesma sera descontada diretamente do pagamento, quando este
for devido.

11.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital, ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado & Administragdo Publica.

Matheus Hansen Paes

Assessor de Diretoria

Pirassununga/SP, 20 de maio de 2025.
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ANEXO 11l

MODELO DE PROPOSTA
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Tel. Fax:
E-mail:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: c/c:

Dados do Representante legal da empresa que assinard o contrato:

Nome:

Cargo:

CPF: RG

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo CEP

E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Telefone(s):
OBIJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA PARA
COMUNICACAO INSTITUCIONAL, GERENCIAMENTO E MONITORAMENTO DAS MIDIAS SOCIAIS DO
SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA (SAEP).

ITEM ESPECIFICACAO DO QUANTIDA DE MARCA DOS VALOR VALOR TOTAL
ITEM EQUIPAMENTOS UNITARIO DO ITEM
01
02

Valor Total da Proposta: RS

DA VALIDADE DA PROPOSTA : 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua apresentagao
Outrossim:

- Declara, sob as penas da lei, que os prec¢os cotados incluem todos os custos e despesas necessarias
ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes desta licitacao.

- Declara que, por ser de seu conhecimento, atende e se submete a todas as cldusulas e condi¢des do
Edital e Anexos, relativos a licitagdo supra, bem como as disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021 Lei
Complementar n? 123/2006, com a redacdo que lhe atribuiu a Lei Complementar 147/2014 e
demais normas complementares que disciplinam o certame e que integrardo o ajuste correspondente,

no que lhe for pertinente.

- Declara, sob as penas da lei, que tem condicdes de fornecer a quantidade estabelecida no prazo assinalado,
independentemente dos demais compromissos de fornecimento porventura existentes, bem como que fornecera os
equipamentos/servigos de acordo com as especificacdes técnicas (Anexo | do Edital).

Assinatura do Representante Legal
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SECAO DE LICITACAO

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

(Nome da Empresa) CNPJ/MF N2 , sediada a (Endereco Completo). Ref.: PREGAO ELETRONICO N2 14/25.

a) DECLARA, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a modalidade Pregdo Eletronico
n? 14/25 instaurada pelo Servico de Agua e Esgoto de Pirassunungas, que ndo fomos declarados iniddneos para licitar ou contratar
com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas;

b) DECLARA, que ndo incorre nas condi¢cdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n? 14.133/21;

¢) DECLARA para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que n3o emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndgo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 72, da Constituicdo Federal/88;

d) DECLARA, sob as penas da lei, que ndo integra em nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado publico ou
membro comissionado de érgdo direto ou indireto da Administragdo Autarquica;

e) DECLARA, que atende aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/21;

f) Declara que ndo possui condenagdo, por decisdo judicial transitada em julgado, em pena de proibi¢do de contratar com o Poder
Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario, nos termos previstos na Lei 8.429/92;

g) Declara que ofs) produto(s) ofertados atende(m) na integra as exigéncias deste edital e que a(s) marca(s) e especificagdo(¢coes)
entregues serdo a mesma ofertada na proposta;

h) Declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas, conforme artigo 63, IV da lei 14.133/2021;

i) Declara Que toda documentagdo anexada a plataforma BLL compras é auténtica;

j) Declara que suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme art. 63, IV § 12 da lei 14.133/2021;

k) Quando Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual:

DECLARA, sob as san¢Ges administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:
() MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §12 da Lei Complementar Federal n2 123, de 14/12/2006;
() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 32 da Lei Complementar n 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do §42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006 e que tem ciéncia da observancia dos limites de valor anual de enquadramento conforme art 42 § 22 da lei

14.133/2021.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data): - , / /20___

(Nome e Documento de Identidade do Declarante):
OBS. Esta declaragao devera ser emitida PREFERENCIALMENTE em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o niimero do CNPJ.
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TERMO DE CONTRATO DE AQUISICAO DE PRODUTO FIRMADO
ENTRE O SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA — SAEP E
A EMPRESA XXXXXXXXX.

O Servico de Agua e Esgoto de Pirassunungam autarquia Municipal, com sede na Avenida Newton Prado, 2664,
Centro, na cidade de Pirassununga/SP, inscrito no CNPJ sob o n2 46.965.083/0001-54, neste ato representado por
seu Superintendente, Pedro Westphal Nunes, nomeado pela Portaria n? 058, de 03 de janeiro de 2025, publicada
no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de 03 de janeiro de 2025, portador da Matricula Funcional n2 xxx,

doravante denominado CONTRATANTE, € 0(3) ....cceeevvvvrrrvereeeeeennn. , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2
............................ , sediado(a) na ........cceeeeeeeecveeeennnn..,  doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr.......ccovereeevveereerivennenn. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa

OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2 764/2025 e em observancia as
disposicGes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico 14/2025 mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir

enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contrata¢cdo de empresa para prestagdo de servicos de assessoria para
comunicagdo institucional, gerenciamento e monitoramento das midias sociais do Servico de Agua e Esgoto de

Pirassununga (SAEP), nas condi¢cGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

Item | QTD. Un DESCRICAO UNIT. TOTAL

TOTAL GERAL Ir$ |

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021, e prorrogaveis por iguais periodos a critério da administracdo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
3.1.1. Inicio da prestacdo dos servigcos: em até 10 (dez) dias da emissdo do pedido de compras, a ser enviado pela

Contratante ao e-mail institucional da Contratada;
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3.1.2. Serdo realizadas reunides semanais entre o Contratante e a Contratada para alinhamentos e definicdo da
estratégia de comunicacdo, dos objetivos e demandas de curto, médio e longo prazos, dos layouts graficos para cada
tipo de conteudo a ser produzido (imagens, videos, legendas, etc.), do cronograma de publicagBes e visitas que se
facam necessarias, bem como as demais defini¢Ges relativas a prestacdo dos servicos.

3.1.3. Ficara a cargo da Contratada realizar a cobertura das atividades definidas pelo SAEP, conforme alinhamento
prévio entre as partes, bem como a captacao de conteldo de imagens, dudio e video durante essas atividades e
outras de necessidade da Autarquia.
3.2. Cronograma de realizacao dos servicos:

ITEM DESCRICAO FREQUENCIA

Reestruturacdo de identidade visual para redes sociais Entrega unlca,. eNm ate 1 .mes a
01 contar da emissdo do pedido de

compras pelo SAEP

02 Defini¢do da linha editorial para as publicagbes Semanal

semanais para redes sociais (Facebook e Instagram) |03 postagens por semana (em média)
03 Gestdo de redes sociais Diaria
04 Releases para imprensa Semanal

3.3. Local e hordrio da prestacao dos servicos

3.3.1. A captacdo dos contetdos audiovisuais se dard no municipio de Pirassununga/SP.

3.3.2. Com excecdo dos servicos de captura de contelddos, admite-se a prestacdo online / remota dos demais servicos,
assim compreendidos a edicdo de conteldos audiovisuais, design grafico, realizacdo de reuniGes e apresentacoes,

emissdo de relatdrios, gestdo de redes sociais, elaboracdo de textos.

3.3.3. Os servigos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.

3.3.4. Em situagOes que demandem comunicacdo tempestiva a populacdo de fatos imprevisiveis, tais como suspensdes
temporarias da captacdo, tratamento e/ou abastecimento de dgua em determinada (s) regido (8es) do municipio, ou
outra situacdo emergencial, fora do horario estipulado no item 5.4, a Contratante serd a responsavel por realizar a
divulgacdo a populagdo, valendo-se de template previamente gerado pela Contratada para o preenchimento das
informacgdes.

3.4. Rotinas a serem cumpridas:
3.4.1. A execugado dos servigos se dara de forma continua e sob demanda, observando as rotinas abaixo:

3.4.1.1. Ao inicio do contrato, a Contratante se reunira com a Contratada de forma virtual, preferencialmente, a fim de
determinar a estratégia de comunica¢do que sera adotada para as publicacGes nas redes sociais, definindo-se metas de
curto, médio e longo prazos, bem como orientacGes para o servico de reestruturacdo da identidade visual que passara
a ser adotada pela Autarquia.

3.4.1.2. Semanalmente, a Contratante se reunird, virtualmente, de preferéncia, com a Contratada para definicao da
linha editorial das postagens em redes sociais a serem publicadas na semana subsequente.

3.4.1.3. A comunicagdo entre as partes podera ser realizada por aplicativos de mensagens instantaneas (WhatsApp,
Telegram ou similar), de modo a tornar os trabalhos mais dindmicos e céleres.

3.4.1.4. O cronograma de trabalho definido e aprovado entre a Contratante e Contratada deverd ser estar disponivel
digitalmente, em ambiente seguro, que seja possivel seu rapido acesso pelas partes, preferencialmente, em e-mail
corporativo, para fins de registro.

3.4.1.5. Cabe a Contratada a captura, a campo, dos conteddos audiovisuais a serem utilizados nos materiais a serem
produzidos, respeitando-se os critérios minimos de qualidade, conforme item 5.7 deste Termo de Referéncia. Para
todos os fins, a cobertura das atividades ficam restritas ao municipio de Pirassununga/SP, sendo todo e qualquer gasto
relativo ao deslocamento para este fim por conta da Contratada.
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3.4.1.6. N3o se admite a descontinuidade dos servicos, seja por ocasido de férias, doencas, auséncia legal e/ou outra
situacdo relativa a equipe e/ou pessoa da Contratada, devendo ser providenciada a substituicdo dos profissionais de
sua equipe, com experiéncia, qualificagdo e competéncias iguais ou superiores, pelo periodo necessario, para que nao
haja prejuizo a Administracdo.

3.4.1.7. A Contratada devera encaminhar, previamente, a Contratante os contelddos gerados em formato digital, bem
como os arquivos e/ou links editaveis, para que possam ser avaliados e autorizadas as publicacdes, conforme as
diretrizes estabelecidas no briefing semanal e as especificagdes técnicas estabelecidas. Os conteudos sé poderdo ser
publicados apds expressa autorizacdo da Contratante.

3.4.1.8. Caso sejam necessarios ajustes no material encaminhado a Contratante, a Contratada dispora de até dois dias
Uteis para proceder com as alteragdes solicitadas e encaminhar, novamente, o material para analise da Contratante.
3.4.1.9. Na impossibilidade de atender ao prazo estipulado, a Contratada deve comunicar a Contratante, justificando os
motivos de ndo conseguir atender a solicitacdo dentro do prazo e propondo no prazo, no ato do pedido de
reformulacdo feito pela Contratante, para que o mesmo seja analisado.

3.4.1.10. Um feedback continuo sera fornecido pela Contratante a Contratada, permitindo ajustes e corre¢des sempre
gue necessario.

3.4.1.11. A Contratada devera disponibilizar a Contratante de um guia, em formato de arquivo digital PDF, de sua nova
identidade visual, demonstrando como realizar a aplicagdo da marca em postagens em redes sociais (cores, fontes,
logo vetorizado, etc.), tendo em vista a manutenc¢do da padronizacdo da identidade visual.

3.4.1.12. A Contratada devera manter e disponibilizar a Contratante, durante o prazo da vigéncia do contrato, em
servico de hospedagem em nuvem, as expensas da Contratada, os arquivos originais captados para a producdo dos
conteudos (textos, dudios, imagens, videos, etc.), as versGes editdveis e os produtos finais gerados de cada publicacao.

3.4.1.13. A Contratada deverda monitorar, diariamente, as redes sociais do SAEP, devendo interagir com comentarios
enviados nas publicacGes do SAEP, valendo-se de respostas institucionais pré- definidas juntamente a Contratante, por
assunto, e/ou fazendo alinhamentos com a Contratante para melhor posicionamento, conforme o caso.

3.4.1.14. Ao final de cada més, a Contratada deverd apresentar, para o e-mail superintendentel@saep.sp.gov.br, um

relatério com um balango das atividades e resultados correspondente ao ultimo més vencido, no formato de arquivo
digital em PDF, assinado pelo representante da Contratada, contendo informag¢des como: datas, tipos de materiais
produzidos e entregues, responsaveis pelo recebimento e outras informagdes que julgue necessario reportar a
Contratante.

3.4.1.15. A Contratante disponibilizara a Contratada, ao inicio do contrato, as informaces de acesso as suas redes
sociais, como login e senha, devendo a Contratada zelar pelo seu uso e manter sigilo das informacgdes de acesso, sendo
responsavel por evitar o vazamento de informagdes, mal uso e/ou acesso por terceiros ndo autorizados.

3.5. Materiais a serem disponibilizados

3.5.1. Visando a qualidade na prestagdo dos servicos, a Contratada devera providenciar softwares, equipamentos,
ferramentas e outros materiais necessarios, sob sua responsabilidade e expensas, na qualidade minima a seguir
estabelecidas:

3.5.1.1. Videos: equipamento que produza videos com resoluc¢do de, no minimo, 4K (30 fps, codec H.264 ou H.265,
formato MP4).

3.5.1.2. Fotos: equipamento fotografico profissional e/ou celular equivalente com resolugdo minima igual ou
superior a sensor CMOS de enquadramento total de 20,2 megapixels, lente zoom e flash.

3.5.1.3. Microfone: formato lapela para gravagdo de depoimentos e/ou produgdo de conteldos.

3.5.1.4. Softwares profissionais de edicdo de videos e imagens (ex.: Adobe Photoshop, Premiere Pro ou
equivalentes), adquiridos e/ou assinados pela Contratada.
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3.5.2. Os softwares necessarios a edicdo dos conteldos deverdo ser adquiridos e/ou assinados pela Contratada.

3.5.3. O manuseio dos equipamentos a serem utilizados é exclusivo da Contratada, ndo havendo
responsabiliza¢do da Contratante em caso de danos e/ou mau funcionamento destes.

3.6. A demanda do 6rgido tem como base as seguintes caracteristicas:

3.6.1. Publica¢Ges, em redes sociais (Facebook e Instagram), na frequéncia de, em média, 03 (trés) vezes por semana —

inclusas as edicGes que se facam necessarias nos materiais audiovisuais, a elaboracdo de textos descritivos para as
postagens, entre outros, independente do formato a ser adotado nestas redes (storie, reel, post estatico, video) —
podendo ocorrer em frequéncia maior ou menor a depender das necessidades da Contratante (casos imprevistos e/ou
outras demandas).

3.6.2. Elaboragdo de releases, em frequéncia estimada semanal, a fim de atender a pedidos de esclarecimentos
enviados ao SAEP, bem como outros textos de carater institucional para publicacdo no site oficial do SAEP, para envio a
imprensa (emissoras de radio e TV, jornais, etc.), entre outros. A quantidade de releases pode ser superior ou inferior,
a depender da situacdo fatica que enseja a necessidade de comunicacdo e as necessidades da Contratante no
momento.

3.7. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)

3.7.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

3.8. Procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato

3.8.1. Os procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

3.8.1.1. A Contratada deverd emitir um relatério final dos servicos prestados, contendo uma sintese dos materiais
gerados, uma analise dos principais resultados obtidos e outras métricas de desempenho definidas anteriormente
junto a Contratante;

3.8.1.2. A Contratada deverd fornecer a Contratada, em formato digital, cépia final dos arquivos criados durante a
vigéncia do contrato (textos, imagens, videos, dudios, relatérios, apresentacdes, etc.);

3.8.1.3. A Contratante realizara o reset das senhas da redes sociais, devendo a Contratada garantir que os dados de
acesso as redes sociais do SAEP em seus dispositivos foram excluidos;

3.8.1.4. A Contratada deverd encaminhar um Termo, assinado por seu representante, declarando ter dado fiel
cumprimento aos dispositivos da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

3.9. A Contratada deve manter o sigilo das informac¢Ges obtidas no decorrer da execucdo do objeto contratual pelo
prazo de 05 (cinco) anos, conforme a Lei n.” 12.527/2011.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO |

4.1. N3o sera admitida subcontratacao.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO |

5.1. O valor da contratac3o é de RS........
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢do do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de

administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia.
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CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. N3o havera reajuste no periodo de 12 (doze) meses a partir da assinatura do Contrato, podendo, posteriormente,
ser reajustado mediante a aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), devidamente
justificado, vindo a ser substituido por outro indice oficial adequado ao objeto no caso de sua extin¢do, de acordo com
a legislacdo vigente.

7.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA (indice de Precos
ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. S3o obrigagbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o drgdo de representacdo judicial da Autarquia para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacgGes relacionadas a execucdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

8.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.2. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros em razao da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n2 14.133/2021, art. 120).

9.3. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.3.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021,
art. 121, §19).

9.4. As comunicagGes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §29).
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9.5. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 312).
9.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa.

9.7. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo e firmadas na sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

9.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracdo, prestando todos os esclarecimentos
solicitados;

9.9. Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitacdo, nem subcontratar qualquer dos servicos
a que estd obrigada sem prévio assentimento por escrito do Servigo de Agua e Esgoto de Pirassununga - SAEP.

9.10. A Contratada devera ser prestadora de servico na area ambiental e constar com Licenga de Opera¢do emitida
pela CETESB, Norma Regulamentadora — PGR Programa de Gerenciamento de Riscos,— PCMSO Programa de Controle
Medico de Saulde Ocupacional, Certificado de Regularidade junto ao IBAMA, Seguro Ambiental junto a Argo
Seguradora, Registro na ANTT Agencia Nacional Transportes Terrestres, Autorizacgdo Ambiental para Transporte
Interestadual de Produtos Perigosos (Modal Rodoviario), Certificado de Dispensa Licenca Ambiental emitido pela
Cetesb.

9.11. A Contratada devera ter veiculos em conformidade com as normas vigentes, e com certificacdo do INMETRO
Cronotacégrafo, veiculos especificos com CIV — Certificado de Inspecdo Veicular e CIPP — Certificado de Inspecdo para
Transporte de Produtos Perigoso e Certificado pelo CREA.

9.12. A Contratada devera disponibilizar funcionarios devidamente treinados para a execugao do servico em questdo
com as Normas Regulamentadoras NR 06 — Equipamento de Protecdo Individual (EPI), NR 35 Trabalho em Altura e NR
33 Espaco Confinado, Ordem de Servico (OS), Direcdo Defensiva, colaboradores especificos com curso MOPP
Movimentagao de Produtos Perigosos.

9.13. A Contratada devera disponibilizar de EPI’s, Medidores de 04 gases, ar mandado, compressor de ar,

sistema de exaustdao, sistema de resgate, maca entre outros, aos funciondrios de acordo com as
necessidades operacionais.

CLAUSULA DECIMA — DA GARATIA DE EXECUCAO |

10.1. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |

11.1. O contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugado total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declara¢do ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas as seguintes sangdes:
| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 12 Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgaos de
controle.

11.3. As sangOes previstas nos incisos |, lll e IV poderao ser também aplicadas concomitantemente com o do inciso Il.
11.4. Se a contratada ndo observar o prazo fixado para a entrega dos produtos, ficara sujeita a multa diaria de 0,5%
(meio por cento) do valor total da contratagdo, enquanto perdurar atraso, até o limite de 30 (trinta) dias.
Ultrapassando este limite o pedido podera ser rescindido, a critério da Autarquia, independentemente da aplicacdo
das sanc¢Ges cabiveis.

11.5. Na hipdtese de inadimplemento parcial da obrigagdo incorrerd a licitante vencedora em multa de 10% (dez por
cento) do valor total da contratacdo, conforme critérios de razoabilidade, sendo que o valor serd devidamente
reajustado na data da aplicacao da penalidade.

11.6. Na hipdtese de inadimplemento total da obrigagdo incorrera a licitante vencedora em multa de 30% (trinta por
cento) do valor total da contratagdo, devidamente reajustado na data da aplicagdo da penalidade.

11.7. Lavrado o auto, a empresa contratada serd intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, apresentar sua
defesa, sendo que, no caso de aplicacdo da sancao de impedimento de licitar e contratar, sera instaurado um processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por uma comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis da
Autarquia.

11.8. No mesmo prazo indicado acima, a empresa contratada devera demonstrar a regularizacdo da falha relacionada a
infracdo imputada pela Autarquia.

11.9. Na fase de instrugdo, a empresa contratada poderd requerer, fundamentadamente, diligéncia e pericia, bem
como juntar documentos e/ou pareceres e aduzir alegacbes referentes a matéria objeto do processo, cabendo a
Autarquia recusar provas ilicitas e/ou medidas impertinentes, desnecessarias ou protelatdrias.

11.10. Encerrada a instrugao processual, o SAEP decidira sobre a aplicacdo da sangdo, estando facultado a empresa
contratada a interposicdo de recurso no prazo de 15 (quinze) dias dias Gteis, contados da intimagdo do ato,
sendo que o recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato
ou a decisdo no prazo de 15 (quinze) dias dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motiva¢do a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

11.11. Na hipdtese da san¢do de impedimento de licitar e contratar, caberd apenas pedido de reconsideracdo, que
deverd ser apresentado no prazo 15 (quinze) dias uteis, contados da intimacéo, e decidido no prazo méximo de 10
(dez) dias uteis.

11.12. Apds a decisdo de eventual recurso interposto pela empresa contratada, na hipotese de aplicacdo da penalidade
de multa, a mesma sera descontada diretamente do pagamento, quando este for devido.

11.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital, ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado a Administracdo Publica.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O presente contrato é regido pelas disposicdes da Lei Federal n® 14.133/21, do Decreto Municipal n2
62.100/2022 e das demais normas complementares aplicaveis

12.2. O ajuste podera ser alterado nas hipdteses previstas no artigo 137 da Lei Federal 14.133/21.

12.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de promover a redugao ou acréscimo do ajuste, nos termos do art. 125
da Lei Federal 14.133/21.

12.4. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas
ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.5. contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser
de créditos or¢camentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndao mais lhe oferece
vantagem.

12.6. contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12.7. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta Licitagao correrdo por conta das seguintes dotagGes orgamentarias:
EXERCICIO DE 2025

Numero da Cotagdo: 071/2025 — Data: 20/05/2025

Ficha: 11

Unidade: 17.02.01 ADMINISTRACAO GERAL

Funcional: 04.122.5013.2302.0000- MANUTENGAO ATIV. SERVICOS DE ADMINISTRACAO

Categoria. Econdémica: 3.3.90.39.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e

demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 —

Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragGes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n?
14.133, de 2021).

15.4. Registros que nao caracterizam altera¢ao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art.
91, caput, da Lein.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17.1. E eleito o foro da Comarca de Pirassununga/SP para dirimir eventuais litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n2 14.133/21.

Pirassununga/SP, xx de xxxx de 2025.

SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA — SAEP
Pedro Westphal Nunes
Superintendente
Contratante


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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CADASTRO DO RESPONSAVEL
ENTIDADE: SAEP — SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA

Nome: Pedro Westphal Nunes
Cargo: Superintendente

CPF: 096.415.629-88
Periodo de gest3o: A partir de 03/01/2025

As informacdes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no modulo eletronico do Cadastro TCESP, conforme
previsto no Artigo 22 das Instrugdes n2 01/2020, conforme “Declaracdo de Atualizagdo Cadastral” ora anexada(s).

Pedro Westphal Nunes
Superintendente
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
CONTRATADO:
CONTRATO N2 (DE ORIGEM):
OBJETO:
ADVOGADO(S)/OAB(*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ato do processo acima referido, objetivando seu registro pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, sera
objeto de prévia andlise, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifesta¢des de interesse, Despachos e
DecisGes, cabendo, para tanto, procedermos a regular habilitagdo no Sistema de Processo Eletronico, na conformidade
do quanto estabelece a Resolu¢do n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n2 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de
Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pelo érgdo/entidade estdo cadastradas no médulo eletrdnico do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das Instru¢cdes n201/2020, conforme
“Declaracdo(6es) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) no caso de habilitacdo do interessado no Sistema de Processo Eletronico, os dados informados deverdo manter-se
sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,

interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: PEDRO WESTPHAL NUNES Cargo:
SUPERINTENDENTE

CPF: 093.415.629-88

RESPONSAVEL PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:

Nome: PEDRO WESTPHAL NUNES Cargo:
SUPERINTENDENTE

CPF: 093.415.629-88
Assinatura:




SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

PELA CONTRATANTE:
Nome: PEDRO WESTPHAL NUNES Cargo:
SUPERINTENDENTE

CPF:093.415.629-88
Assinatura:

PELA CONTRATADA:
Nome:

Cargo:
CPF:

RG:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE

Nome: PEDRO WESTPHAL NUNES Cargo:
SUPERINTENDENTE

CPF:093.415.629-88
Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletronico.



SERVICO DE AGUA E ESGOTO DE PIRASSUNUNGA
SAEP
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DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ N2:

CONTRATADA:

CNPJ N2:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (RS):

Declaro, na qualidade de responsavel pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os demais documentos
originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, e serdao remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:

PEDRO WESTPHAL NUNES
Superintendente
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