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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos fotograficos destinados
a cobertura da Sessao Solene de entrega do Titulo de Cidadao Lindoiense e da Medalha de Mérito
Dr. Vicente Rizzo, conforme especificagoes, condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.2. Classificacao do objeto

O objeto enquadra-se como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021, por possuir padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, e como servigo contratado por escopo, nos termos do art. 6°, inciso XVII,
da mesma Lei, por impor a contratada o dever de realizar prestagao especifica, em periodo pre-
determinado, com inicio e conclusao definidos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de registro oficial e documental da Sessao
Solene, de modo a assegurar a preservagao dos registros histdricos, a divulgacao institucional e
a documentacéao das atividades realizadas pela Camara Municipal.

2.2. Acontratacao observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento
e interesse publico, previstos na Lein® 14.133/2021, estando alinhada ao Plano de Contratagcoes
Anual (PCA) desta Casa Legislativa, nos termos do art. 12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
3.1. Os servicos contratados abrangerao a cobertura fotografica do seguinte evento:

ITEM QTD UN DESCRIGAO

Cobertura fotografica da Sessdo Solene de Entrega do Titulo de
Cidadao Lindoiense e da Medalha de Mérito Dr. Vicente Rizzo, a ser

1 01 SERV | realizada no dia 12 de novembro de 2026 (quinta-feira), a partir das
19h, com duracgéao estimada de 2h30, na sede da Camara Municipal de
Aguas de Lindoia.

3.2. A cobertura devera contemplar os principais momentos do evento, incluindo a chegada e
recepcao dos homenageados e das autoridades, os cumprimentos, a cerimOnia, a entrega das
homenagens, os membros do Poder Legislativo, as autoridades presentes e demais momentos
relevantes para o registro institucional, devendo incluir o registro individual de cada
homenageado no momento da entrega e fotografias em grupo com as autoridades, conforme
orientagdo da CONTRATANTE no local.

3.3. Dos servigos fotograficos
A CONTRATADA devera:
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a) disponibilizar, no minimo, 1 (um) fotégrafo profissional para a execugao da cobertura;

b) utilizar equipamento fotografico profissional, adequado as condigdes do local e do evento,
capaz de produzir imagens com boa resolugcdo, nitidez, enquadramento, exposicao,
iluminacao e reprodugado de cores, bem como os acessoérios necessarios a adequada
execucao dos servigos;

c) dispor de equipamento ou recurso técnico de contingéncia suficiente para evitar a
interrupgcao da cobertura em caso de falha do equipamento principal;

d) realizar a selecdo e a edicao das fotografias, com tratamento adequado de exposigao,
iluminacgao, contraste, temperatura de cor, nitidez e enquadramento, preservando aspecto
natural e compativel com o carater institucional do evento;

e) entregar, em formato digital JPEG, no minimo 100 (cem) fotografias selecionadas e
editadas, em alta resolucao, com resolugao minima equivalente a 12 (doze) megapixels, sem
marca d’agua ou identificagao visual que prejudique sua utilizagao institucional;

3.4. A CONTRATADA devera garantir que os equipamentos utilizados estejam em perfeitas
condi¢des de funcionamento e adequadamente preparados para a execugao dos servigos.

3.5. Subcontratacao
Nao é admitida a subcontratagao do objeto.

4. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da data de
assinatura do contrato, de modo a abranger a execucao do objeto, a entrega e o recebimento do
material fotografico e o pagamento.

4.2. Por se tratar de contratagdo com execugao por escopo, caso o objeto ndo seja concluido no
prazo inicialmente estabelecido, o prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado pelo
periodo necessario a sua conclusao, nos termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.

4.3. A execucdao tera inicio a partir da assinatura do contrato, compreendendo as atividades
preparatérias necessarias a prestacao dos servicos. A cobertura fotografica serd realizadaem 12
de novembro de 2026, e a execugédo sera concluida com a entrega e o recebimento definitivo do
material fotografico.

5. MODO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Do local, horario e execugao da cobertura

5.1.1. Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Aguas de Lindéia, situada
na Rua Prof.2 Carolina Frées, n® 351 — Centro, Aguas de Lindéia/SP, CEP 13940-025.

5.1.2. A CONTRATADA devera comparecer ao local com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos do horario previsto para o inicio da Sessao Solene, para preparagcao dos equipamentos
e organizacéo da cobertura.

5.1.3. A cobertura fotografica sera realizada durante a recepgao e a cerimbnia, conforme a
programacao do evento, devendo a CONTRATADA permanecer no local durante todo o periodo
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necessario a adequada cobertura dos momentos previstos neste Termo de Referéncia.

5.1.4. Eventual alteracdo da duracdo estimada do evento, dentro de periodo razoavel e
necessario a concluséo da programagao, nao implicara alteragéo do valor contratado.

5.2. Da entrega do material
5.2.1. A CONTRATADA devera entregar as fotografias selecionadas e editadas no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados do primeiro dia Util seguinte a realizacdo do evento.

5.2.2. Aentrega serarealizada em formato digital, mediante disponibilizagéo de link para acesso
e download dos arquivos em armazenamento em nuvem, encaminhado ao e-mail institucional
indicado pela CONTRATANTE.

5.2.3. O link devera permanecer disponivel para acesso e download dos arquivos pelo prazo
minimo de 30 (trinta) dias contados da data do recebimento definitivo.

5.2.4. O prazo previsto no item 5.2.1 podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante
justificativa formal da CONTRATADA e autorizagdo da Administracao, desde que a solicitacao
seja apresentada antes do término do prazo originalmente estabelecido e esteja devidamente
fundamentada.

5.3. Da apresentacao profissional

5.3.1. Os profissionais responsaveis pela execucao dos servicos deverdao apresentar-se com
traje social adequado ao carater oficial e solene do evento, preferencialmente em cores sébrias
ou escuras, mantendo postura compativel com o ambiente institucional.

5.4. Da alteracao da data do evento e da substituicdo de profissional
5.4.1. Na hipétese de adiamento ou remarcacéo do evento por conveniéncia da CONTRATADA
ou por motivo de forca maior, a CONTRATANTE comunicara a nova data a CONTRATADA, que
devera executar a cobertura na data reprogramada, sem acréscimo de preco, mantidas as
demais condigOes contratuais e observada a vigéncia prevista no item 4.

5.4.2. Em caso de impedimento do profissional designado, a CONTRATADA devera comunicar
imediatamente o fiscal do contrato e providenciar a substituicdo por profissional de qualificagéo
equivalente integrante de seu préprio quadro, sem prejuizo da vedagdo a subcontratagéo
prevista no item 3.5.

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da disponibilizacdo do material fotografico, apds a
verificagdo do cumprimento das exigéncias técnicas.

6.2. O recebimento definitivo sera realizado por servidor ou comisséao designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento provisério, nos termos
do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

6.3. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as
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especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo a CONTRATADA promover,
sem custo adicional para a CONTRATANTE, as corregcdes ou complementagdes tecnicamente
cabiveis, no prazo de até 3 (trés) dias uteis contados da comunicagao formal do fiscal do

contrato, salvo prazo diverso por ele fixado, em razdo da natureza ou complexidade da correcéo.

6.4. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela

adequada execugéo do objeto, nos termos da legislagéo aplicavel.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1. Além das demais obrigacbes previstas neste Termo de Referéncia e no contrato, a
CONTRATADA devera:

a) executar os servicos de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, do
contrato e de sua proposta;

b) disponibilizar profissional(is) devidamente qualificado(s) para a execugdo da cobertura
fotografica;

c) fornecer todos os equipamentos, materiais e acessorios necessarios a execugado dos
servigos;

d) comparecer ao local do evento no horario estabelecido e realizar a cobertura durante o
periodo necessario a execugao integral do objeto;

e) responsabilizar-se pelo transporte, montagem, operacao e retirada dos equipamentos
utilizados;

f) zelar pela segurancga e integridade dos equipamentos sob sua responsabilidade;

g) realizar a selegdo, a edigcdo e a organizacao das fotografias e entrega-las dentro do prazo
estabelecido;

h) corrigir, sem custo adicional, eventuais desconformidades verificadas no material
entregue, quando decorrentes de falha na execucao dos servigos;

i) comunicar imediatamente ao fiscal do contrato qualquer fato que possa comprometer ou
impedir a adequada execugao dos servigos;

j) cumprir as normas internas da Camara Municipal aplicaveis ao local de execucao dos
servigos;

k) arcar com todas as despesas necessarias a execucdo do objeto, incluindo transporte,
equipamentos, materiais, tributos e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais;

l) responsabilizar-se pelos danos que causar a Administragao ou a terceiros em decorréncia
de acdo ou omisséo culposa ou dolosa na execugio dos servigos;

m) manter, durante a execucdo contratual, as condi¢gdes de habilitagcdo e qualificacdo
exigidas para a contratacéo;

n) manter sigilo sobre informagdes eventualmente obtidas em razdo da execucao dos
servigos, quando sua divulgagdo nao for autorizada ou permitida por lei;

o) atender as orientagdes do fiscal do contrato relacionadas a execugao do objeto, desde que
compativeis com as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) disponibilizar o acesso da CONTRATADA ao local do evento para a execugao dos servigos;
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b) fornecer as informagdes necessarias a adequada execugao do objeto, inclusive a relagao
de homenageados e a programacgao do EVENTO;

c) indicar formalmente o fiscal do contrato;

d) acompanhar e fiscalizar a execucgéo dos servigos;

e) comunicar a CONTRATADA, por escrito, eventuais desconformidades verificadas na
execucgao ou ho material entregue;

f) efetuar o pagamento devido apds o cumprimento das condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

9. DOS DIREITOS AUTORAIS E DAS FOTOGRAFIAS

9.1. ACONTRATADA cedera a CONTRATANTE, de forma total e definitiva, os direitos patrimoniais
de autor sobre as fotografias produzidas no d&mbito desta contratagéo, nos termos da Lei n°
9.610/1998, para utilizagao institucional pela CONTRATANTE, sem limitagao territorial e pelo
prazo de protecao legal.

9.2. A cessdo compreende, especialmente, os direitos de reproduzir, publicar, divulgar,
disponibilizar, armazenar, arquivar, editar e utilizar as fotografias em meios fisicos e digitais,
inclusive no sitio eletronico oficial, nas redes sociais institucionais, em materiais de divulgagéo,
publicacgdes oficiais, relatorios e demais finalidades relacionadas as atividades institucionais da
CONTRATANTE, sem pagamento adicional a CONTRATADA.

9.3. ACONTRATADA declara ser responsavel pela regularidade dos direitos autorais relativos as
fotografias produzidas e compromete-se a nao utilizar o material para finalidade comercial
prépria ou de terceiros sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

9.4. A utilizagao das fotografias pela CONTRATANTE nao prejudicara os direitos morais do autor,
nos termos da legislagcao aplicavel, devendo ser indicada a autoria sempre que possivel e
compativel com o uso institucional.

10. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E DE IMAGENS

10.1. As fotografias poderao conter imagens de pessoas identificaveis, constituindo dados
pessoais para os fins da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecado de Dados Pessoais - LGPD). A
CONTRATANTE atuara como controladora, e a CONTRATADA, como operadora, tratando os
dados exclusivamente para a execugéo do objeto e conforme as instrugcdes da CONTRATANTE.

10.2. E vedado & CONTRATADA divulgar, compartilhar, ceder ou utilizar as imagens produzidas
para finalidade diversa da execucéo do objeto, inclusive para finalidade comercial prépria ou de
terceiros, em redes sociais, sitios eletronicos, portfélios ou materiais proprios, sem autorizagao
prévia e por escrito da CONTRATANTE.

10.3. ACONTRATADA devera adotar medidas de seguranga adequadas para proteger o material
fotografico contra acessos nao autorizados, perda ou alteragdo, mantendo os arquivos sob sua
guarda apenas até a data do recebimento definitivo.

10.4. Apds o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera eliminar as cépias do material em
seu poder, salvo se a conservacao for exigida por obrigacéo legal ou regulatéria, comunicando a
eliminagcao a CONTRATANTE quando solicitado.
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10.5. Eventual incidente de seguranga envolvendo o material fotografico devera ser comunicado
imediatamente ao fiscal do contrato.

11. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. Nos termos do art. 117 e seus paragrafos, da Lei n® 14.133/2021, sera designado
representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, anotando
em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execugao e determinando o que for necessario
aregularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade decorrente da execugao
do objeto, ndo implicando corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes.

11.3. Nos termos do art. 8° da Resolucao n® 80/2023, fica designado como fiscal do contrato o
servidor Joao Vitor Machado Notario, Auxiliar Legislativo, matricula n® 81.

11.4. Na hipdtese de auséncia ou impedimento do fiscal designado, a Administracao designara
substituto, mediante ato formal.

11.5. A gestao do contrato cabera ao Departamento Administrativo, nos termos do art. 7° da
Resolucao n® 80/2023.

12. DA MEDIGAO E DO PAGAMENTO

12.1. A medigao correspondera a execucao integral do objeto, compreendendo a realizacao da
cobertura fotografica do evento e a entrega do material fotografico nos termos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, ndo havendo pagamentos parciais.

12.2. O pagamento sera efetuado apds a entrega e o recebimento definitivo do material
fotografico, mediante apresentacéo da respectiva nota fiscal, atestada pelo fiscal do contrato,
no prazo de até 30 (trinta) dias contados do atesto, observadas as condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

12.3. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria de crédito ou transferéncia bancaria
em conta de titularidade da CONTRATADA, conforme os procedimentos adotados pela
CONTRATANTE.

12.4. Quando aplicavel, a CONTRATADA optante pelo Simples Nacional devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, documentacdo comprobatéria de sua condicéo tributaria, para
fins de analise das retengdes tributarias cabiveis.

13. SELEGAO DO FORNECEDOR

13.1. Fundamento e critério de julgamento

13.1.1. A selecdo do fornecedor ocorrera por DISPENSA DE LICITAGAO, fundamentada no art.
75, inciso ll, da Lei n® 14.133/2021.

13.1.2. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

13.2. Participacao e proposta
13.2.1. Poderao participar pessoas juridicas, inclusive Microempreendedores Individuais, e
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pessoas fisicas, desde que a atividade exercida seja compativel com o objeto, observado o
disposto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021 quanto aos impedimentos de contratar.

13.2.2. As propostas poderao ser apresentadas por meio eletrénico, mediante envio ao e-mail
institucional (secretaria@cmaguasdelindoia.sp.gov.br) ou por entrega fisica com protocolo na
sede da Camara Municipal de Aguas de Lindéia.

13.2.3. Serao consideradas validas apenas as propostas recebidas dentro do prazo estabelecido
pela Administragao.

13.3. Habilitacao

13.3.1. Parafins de contratacao, o fornecedor classificado em primeiro lugar devera apresentar,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis contados da convocacgéao, os seguintes documentos,
nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021:

| - Habilitagao Juridica:
® ato constitutivo, estatuto ou contrato social, ou, no caso de Microempreendedor Individual, o
Certificado da Condicéao de Microempreendedor Individual (CCMEI);

Il - Habilitacao fiscal e trabalhista:

° Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF) ou Pessoas
Juridicas (CNPJ);
. Certidao de regularidade perante a Fazenda Federal e a Divida Ativa da Uniao;

° Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

lll - Declaragoes:
. Declaracao unificada (ANEXO llI).

13.3.2. A documentacgéao podera ser apresentada em original, por copia ou por meio eletronico,
nos termos do art. 70 da Lei n®14.133/2021, e a Administracao podera sanear falhas formais que
nao alterem a substancia dos documentos.

13.3.3. Anédo apresentacdo da documentacgédo no prazo, ou a verificagéo de irregularidade insa-
navel, ensejard a inabilitagdo do fornecedor e a convocacao do proponente subsequente, obser-
vada a ordem de classificacgéo.

14. DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. Para atender as despesas decorrentes desta contratagcdo, serdo utilizados os recursos
provenientes da seguinte dotagdo orgamentaria:

01.00.00 - CAMARA DO MUNICIPIO DA ESTANCIA DE AGUAS DE LINDOIA

01.01.00 - CAMARA MUNICIPAL

01.01.02 - SECRETARIA DA CAMARA

01.031.0101.2.142 3.3.90.39.59 - SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

Aguas de Linddia, 13 de outubro de 2026.

FERNANDA MARTINS FERREIRA
Agente de Contratagcao
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