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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA
Processo de Despesa n° 67/2024
Dispensa Eletrénica n° 04/2024

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a contratagéo, por dispensa de licitagéo, de
fornecimento de licengas do servigo de plataforma de colaboragéo em nuvem, e-mail e
armazenamento, denominado Google Workspace Business Starter, incluindo-se os
custos operacionais durante o exercicio do contrato, para 40 (quarenta) usuarios (contas
de e-mail), com dominio da Camara Municipal, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme tabela do Tdpico 1.3 do Termo de Referéncia (Anexo ).

1.2. O bem a ser contratado enquadra-se no conceito de “bens e servigos comuns”, pois
os padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no termo
de referéncia, por meio de especificagdes usuais no mercado (art. 6°, XIll, da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021).

1.3. Aquisicéo do item relacionado de acordo com a tabela abaixo, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Valor
Unitéario Unitario
Mensal Anual

Valor Total Valor Total
mensal (anual)

DESCRICAO/ | Quanti-

'TEM | ESPECIFICAGAO | dade

Licenca Google
1 Workspace 40 R$ 40,63 R$ 487,56 | R$ 1.625,20 R$ 19.502,40
Business Starter

VALOR TOTAL (12 meses) R$ 19.502,40

e« Nos termos da clausula 5.2.1 do edital, o lance (no sistema) devera ser ofertado

pelo menor Valor Total (anual) do objeto licitado.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando que os servigos a serem contratados sdo de natureza continua e
imprescindivel para o bom funcionamento das atividades legislativas, a presente
contratacédo tem como objetivo o fornecimento de licengas de emails institucionais do
Google Workspace Business Starter. Ele oferece recursos avancados de e-mail através
do Gmail, permitindo uma comunicacéo eficiente e segura entre os membros da Camara
Municipal. Além disso, facilita a interagdo com os cidad@os por meio de enderecos de
e-mail oficiais. As ferramentas de colaboracdo e recursos, como o Google Docs,
Planilhas, Apresentacbes e Videoconferéncia (Meet), possibilitam que equipes
trabalhem de forma colaborativa em tempo real. Isso pode ser crucial para o
desenvolvimento de projetos, relatérios e politicas municipais. Com o armazenamento
em nuvem oferecido pelo Google Drive, os documentos importantes podem ser
acessados de qualquer lugar, a qualquer momento, facilitando o trabalho remoto e a
mobilidade dos funcionarios da Camara. O Googie Workspace implementa medidas de
seguranca robustas para proteger os dados sensiveis. Isso inclui criptografia,
autenticagéo em duas etapas e recursos de gerenciamento de dispositivos, garantindo
a integridade e confidencialidade das informacdes. Destaca-se que o servico ja é
utilizado ha varios anos por essa Camara, resultando em economia de recursos
financeiros e tecnolégicos, eliminando a necessidade de infraestrutura local, servidores
de e-mail e sistemas de armazenamento fisicos. Também esta integrado a essa
plataforma a ferramenta Admin Console, que € um painel fundamental para que o
Administrador possa controlar os usuarios, excluir e adicionar e-mails e controles de
senhas, inclusive para recuperar e-mails que o usuario perdeu o acesso ou ndo € mais
servidor.

3. DO CONTRATO

3.1. Apbs a homologacéo do processo licitatério, em sendo realizada a contratacao, sera
firmado o contrato ou instrumento equivalente.

3.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da

assinatura do Termo de Contrato.
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3.3. Quando a nao conclusao decorrer de culpa do contratado:
3.3.1. O contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ela as respectivas
sangdes administrativas;

3.3.2. A Administragcéo podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.

4. DA ENTREGA E ACEITAGCAO DO OBJETO

4 1. O prazo de inicio do servico sera de até 24hrs apos a assinatura do contrato.
4.2. Caso néo seja possivel o inicio na data acordada, a Contratada devera comunicar
a Camara, pelo e-mail: compras@camarabp.sp.qgov.br, as razées da impossibilidade

com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

4.3. Os servigos/produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, pela Diretoria do Setor Requisitante, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

4.4. Os servigos/produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.
4.5. Os servigcos/produtos seréo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade e consequente aceitacéo por meio de comunicacéo eletronica (e-mail).

4.6. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigacdes da Contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto
recebido provisoriamente com as especificagbes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo:

5.1.3. Comunicar a Contratada, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
51.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigactes da Contratada
por meio de comissao/servidor especialmente designado; e

5.1.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

5.2. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugéo do objeto constante deste
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigages constantes no Aviso de Contratacéo
Direta, Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decoirentes da boa e perfeita execucéo
do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal;
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6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo

com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
que anteceda a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacgéo;

6.1.5. Manter, durante toda a execucéo do servigo, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacéo exigidas
na licitag4o;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
ajustadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente.

8.3. A fiscalizacéo sera exercida por um representante da Contratante, designado por
ela, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia a
Contratada (art. 117 da Lei n® 14,133/2021).

Pagina 25

9.j€w



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE BRAGANCA PAULISTA
‘pon_ OEF /24 ‘

; Folha n. )1‘3 A

8.4. O gestor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas

a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados.

8.5. O gestor do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragéo, que deveréo dirimir davidas e subsidia-lo com
informacodes relevantes para prevenir riscos na execugéo contratual.

8.6. A Contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados.
8.7. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a8 Administracdo
ou a terceiros em razéo da execugio do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir do recebimento da Nota Fiscal & Contratante.

9.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida pela fiscalizagdo da Contratante e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacéo da situagéo ou reapresentacéo
do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

9.3. Caso haja alguma irregularidade quanto a verificagéo do objeto contratado ou até
mesmo quanto aos documentos de regularidade fiscal e trabalhista exigidos para esta
contratacéo, o prazo do item 9.1. podera ser estendido por necessidade do érgéo.

9.4. A documentacdo de cobranga ndo aceita pela Contratante serd devolvida a
Contratada para as devidas correcdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicéo
pela fiscalizacao.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagéo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou
a atualizagéo monetaria.
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9.6. A Contratada enviard, juntamente com a Nota Fiscal, boleto bancérrio ou os dados
bancarios para a realizagéo do pagamento.
9.7. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais etc.).
9.8. A critério da Contratante, os créditos existentes em favor da Contratada poderéo
ser utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta Gltima.
9.9. A néo disponibilizagdo das informagées e/ou documentos exigidos no item 9.6.
caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicacéo
da penalidade legalmente cabivel.
9.10. A Contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera
sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura de prestacéo de servicos apresentada
pela Contratada, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

9.10.1. Execucéo parcial ou defeituosa dos bens/servigos;

9.10.2. Nao cumprimento da obrigagéo contratual, hipétese em que o pagamento

ficara retido até a Contratada atenda clausula infringida;

9.10.3. Paralisacéo dos servigos por culpa da Contratada.
9.11. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Camara Municipal de Braganga Paulista, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagao financeira, de acordo com o mercado.
9.12. A atualizagéo s6 sera devida em caso de mora imputavel exclusivamente a
Contratante.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis pelo prazo da vigéncia do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado com fundamento no disposto do art. 33, |, da Lei
n® 14.133/2021, que culminara com a selecédo da proposta de MENOR PRECO.
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11.2. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracédo verificara o eventual[
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto aos
documentos necessarios para habilitagéo (Item 7 do Aviso de Dispensa Eletrénica) e
quanto a existéncia de sancéo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
11.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controlaria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
11.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www portaltransparencia.gov br/sancdes/cnep).
11.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagéo.
12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As sancgbes estaré&o previstas no contrato e no Aviso de Dispensa Eletrénica (Item
9).
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13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta licitag&o correréo por conta da seguinte dotacéo
orcamentaria: Orgdo: 01 - Unidade Orcamentaria 02 - Classificacéo: n°
01.031.0001.2001 — 3.3.90.40. — Servigos Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo
Pessoa Juridica.

14. DA VALIDADE DA PROPOSTA

14.1. A validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data da sesséo de
lances, podendo ser prorrogada mediante anuéncia da licitante.

15. DO VALOR DA CONTRATAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1. O valor aceito para contratagéo devera estar compativel com a estimativa de valor
da contratacéo estabelecida através de pesquisa de pregos.

15.2. Sera vencedora a proposta mais vantajosa que ofertar o MENOR PREGO, desde
que a ofertante comprove os requisitos para sua habilitagéo e tenha como cumprir os
prazos e condigbes estabelecido neste Termo.

15.3. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos com transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com
os objetos da contratacéo.

16. DA GARANTIA DE EXECUGAO

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.
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17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal de Bragancga Paulista
no seguinte enderego eletronico: https://camarabp.sp.gov.br e no portal BBMNet:

https://novobbmnet.com.br.
17.2. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 14.133/2021.

18. DA LEI ANTICORRUPGAO

18.1. Para a execugéo deste contrato e/ou instrumento equivalente a este, nenhuma
das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria
quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacéo,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto constante deste Termo de Referéncia, ou de outra forma a ele
né&o relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

19. ESTIMATIVA DE VALORES

19.1. O custo estimado total (para 12 [doze] meses) da contratacdo é de 19.502,40
(dezenove mil, quinhentos e dois reais e quarenta centavos), enquanto o valor unitario
(més) é de R$ 40,63 (quarenta reais e sessenta e trés centavos), conforme tabela do
Topico 1.3. deste Termo de Referéncia.

Autoridade méaxima (Presidente)
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