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RIBEIRAC PIRgg

TERMO DE REFERENCIA 005-2026

1. Informagodes basicas
érgﬁo: CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PIRES (47.170.329/0001-64)
Ne do processo: PC_009/2026

Categoria do TR: Aquisicao de Material Permanente

2. Definigao do objeto: Aquisicdo de 2 (duas) Maquinas Fragmentadoras de Papel para a
Camara Municipal de Ribeirdo Pires.

2.1 Descri¢ao e Quantitativos

Aquisicao de duas Maquinas Fragmentadoras de Papel conforme especificagcdes abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
e Tipodefragmentagdo compativel: Papéis, cartdes de banco,

pequenos grampos e clipes;

e (Capacidade do Cesto: minimo de 32,2 litros

e Capacidade: 150 folhas (Automatico) e 10 folhas (manual)
(75g/m?)

e Tamanho do corte do papel: particulas (maxima 4x40mm)

e Nivel de seguranga: minimo P4 (Norma DIN 66.399)

e Nivel de ruido: 60(dB);

e Abertura de entrada com 230 mm; unidade 2

e Funcionamento: 60 min e descanso 45 min (Automatico) /
10 min e descanso 45 min (Manual);

e Velocidade de fragmentac¢do: 2 m/min;

e Sensor de presenca de papel;

e Sensor de cesto cheio/desalinhado;

e Sensor de presenca de cesto (sem o cesto ndo funciona);

e Sensor de superaquecimento e sobrecarga;

e Reversdo automatica e manual;

e Rodizios para facilitar a locomocéo;

e Controles manuais: Avanco, retrocesso e liga/desliga;

e Voltagem: 110v ou 127v
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e Peso: 15,2 KG;
e Poténcia: 205 W
e Dimensoes: 356 x 466 x 580 (Lx P x A);

Marca/Modelo de referéncia: AURORA AS152CM, ou similar,
ou de melhor qualidade que atenda a especificagdo.

2.2. Aindicagao do modelo AURORA AS152CM tem carater meramente referencial, sendo
utilizada exclusivamente como parametro de qualidade e desempenho minimo esperado para o
equipamento. Serd admitida a apresentac¢do de proposta de equipamento similar ou de
qualidade superior, desde que comprovado, por meio de documentacdo técnica idénea, o
atendimento integral as especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia.

3. Fundamentagdo da contratagao

3.1. Esta contratacdo é justificada em fungdo da necessidade de adquirir fragmentadoras de
papel pois € um equipamento importante para garantir a seguranga das informacdes. Ela ajuda
a destruir documentos confidenciais, evitando que dados sensiveis sejam acessados por pessoas
ndo autorizadas. Além disso, a fragmentadora contribui para a sustentabilidade, pois o papel
fragmentado pode ser reciclado.

3.2. A compra desse equipamento tem a finalidade de protecdo de dados e de melhorar a
organizacdo dos documentos na instituicdo. Com a fragmentadora, é possivel otimizar o espaco
fisico e promover uma cultura de responsabilidade em relacdo a seguranca da informacao.
Portanto, a aquisicao de uma fragmentadora de papel é uma medida necessaria e benéfica.

4. Dispensa de Estudos Preliminares

4.1. Para os fins dos presentes autos, com base no inciso | do art. 14 da IN SEGES N2 58, DE 8 DE
AGOSTO DE 2022, a elaboracdo do ETP é facultada nas hipdteses dos incisos |, I, VIl e VIl do art.
75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021 sendo assim, entende-se que a menor
complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar. Ainda assim,
consigne-se que as informacgBes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o
interesse publico, encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrucdo
processual.
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5. Descri¢ao da solugdo

5.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Ribeirdo Pires é a dispensa
de licitacdo em funcdo do valor, pelo fato do objeto tratar-se e bem de natureza comum, por
possuir padrdes de desempenho e qualidade facilmente definidos no mercado.

5.2. A escolha pela contratagdo direta através da dispensa de licitagcdao eletrénica se dard em
razdo do valor conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133.

5.3. Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de
mercado. Com isso, a solucdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitacdo eletronica, em
gue sdo necessarios como critérios de julgamento e classificacdo das propostas o menor preco
por item.

6. Requisitos da contratagao

6.1. Conforme especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus Anexos.

6.2. Em conformidade com o art. 52, § 22 da IN SEGES/ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, a
proposta comercial deve apresentar:

a) Dados da empresa:

- CNPJ;

- Razdo Social;

- Endere¢o completo;

- Endereco eletrénico (se houver);
- Telefone de contato;

- E-mail;

- Nome, identificacdo e assinatura do responsavel.

b) Dados da Proposta:
- Data de emissao;

- Descricdo completa com detalhamento das caracteristicas técnicas dos equipamentos/
servicos fornecidos, de forma a esclarecer todas as duvidas, objetivando a correta avaliacdo
técnica, conforme as condicGes estabelecidas nestas instrucdes.
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- Prego unitario de cada item (valores em reais);
- Preco total de cada item (valores em reais);
- Preco total da proposta (valores em reais);

- A relacdo da rede credenciada de assisténcia técnica situada na Regido Metropolitana de Sao
Paulo

6.2.1. A contratada devera comprovar a existéncia de rede credenciada de assisténcia técnica
localizada na Regido Metropolitana de Sdo Paulo. A exigéncia justifica-se pela necessidade de
assegurar celeridade no atendimento em caso de manutencao corretiva durante o periodo de
garantia, evitando paralisacdo das atividades administrativas da Cdmara Municipal e garantindo
a continuidade do servico publico. A comprovacao poderd ser realizada mediante indicacao
formal da rede autorizada ou por meio de sitio eletronico oficial do fabricante que contenha a
relacdo de assisténcias técnicas credenciadas na referida regido

6.3. Qualificacdo técnica do produto
6.3.1. A empresa proponente devera apresentar junto a proposta:

6.3.2. Apresentacdo da literatura técnica por meio de folders, prospectos, catdlogos ilustrativos
originais dos fabricantes, catdlogo oficial ou ficha técnica do software ofertado, manuais
técnicos ou copias legiveis desses documentos, os quais deverdo estar preferencialmente em
lingua portuguesa e conter especificacdes claras e detalhadas do(s) equipamento(s) em
aquisicdo, afim de verificar se este(s) atende(m) as especificidades solicitadas neste Termo de
Referéncia.

6.4. Deverdao ser atendidas as especificacdes, critérios de selecdo e habilitacdo, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia;

6.4.1. HabilitagOes fiscal, social e trabalhista:

e Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral CNPJ;

e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de
Certidao Negativa de Débito, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

e Prova de regularidade fiscal para com Fazenda Estadual, mediante apresentacao de
Certiddo Negativa de Débitos (apenas ICM/ICMS), relativa ao domicilio ou a sede da
licitante;
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e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, mediante apresentagao de
Certiddo Negativa de Débitos (Tributos Mobiliarios), relativa ao domicilio ou a sede da
licitante;

e Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n2
12.440/2012;

e Apresentar Declaragdo unificada.

7. Modelo de execugao do objeto

7.1. O prazo de entrega do item sera de 10 (dias), contados da data da Ordem de Fornecimento,
emitida pelo Departamento Administrativo da Camara Municipal de Ribeirdo Pires.

7.2. A entrega deverd ocorrer na Coordenadoria de Materiais - Departamento Administrativo da
Camara Municipal de segunda a sexta-feira das 08h as 12h e das 14h as 17h, cujo endereco de
entrega é: Rua Virgilio Gola, 40 Cep: 09400-250, Centro, Ribeirdo Pires/SP.

7.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel do acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato: Renato Medea Campachi e Andréa Bruschinelli, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

7.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo por escrito da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdao das penalidades;

7.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade, quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado;

7.6. Quaisquer duvidas sobre a entrega dos materiais poderdo ser sanadas através dos seguintes
contatos: e-mail: adm@camararp.sp.gov.br.
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8. Obrigagoes da Contratada

8.1. Obedecer as especificacdes do objeto, responsabilizando-se pela quantidade e qualidade do
objeto fornecido;

8.2. Responsabilizar-se pelo transporte do produto até as dependéncias informadas pela
Contratante, como também pelas despesas a ele inerentes;

8.3. Entregar todos os itens em conformidade as especificacbes e aos prazos indicados neste
termo;

8.4. Entregar os itens até 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento
do Servico;

8.5. Substituir no total ou em parte, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

8.6. Assumir integral e exclusivamente toda a responsabilidade no que diz respeito as obrigacdes
fiscais, trabalhistas, previdenciarias e os demais encargos que porventura venham a incidir sobre
o objeto deste instrumento, como taxas, fretes ou impostos;

8.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacado;

8.8. Arcar com eventuais prejuizos causados dentro das instalagdes da Camara Municipal de
Ribeirdo Pires por seus empregados durante a entrega dos bens;

8.9. Guardar sigilo sobre todas as informaces obtidas em decorréncia do cumprimento da
obrigacao;

8.10. Apresentar, sempre que solicitado, durante a execuc¢do da obrigacdo, documentos que
comprovem o cumprimento da legislacdo em vigor quanto as obrigacbes assumidas;

8.11. Executar diretamente o objeto contratado, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratacdes ndo autorizadas pela Camara Municipal de Ribeirdo Pires;

8.12. Facilitar o acompanhamento e fiscalizacao da Contratante sobre o fornecimento do servico;
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8.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do
fornecimento, bem como prestar, prontamente, os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

9. Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

9.1. O prazo de garantia do(s) produto(s) sera de no minimo de 12 (doze) meses, ou pelo prazo
fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data
do recebimento definitivo do objeto, nos termos do art. 140 da Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo
da garantia legal prevista na Lei n2 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

9.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condi¢cdes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CONTRATANTE

9.3. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
produto/equipamento, sem qualquer tipo de 6nus adicional para o CONTRATANTE

9.4. Arelagdo da rede credenciada de assisténcia técnica situada na Regido Metropolitana de Sao
Paulo devera estar indicada na proposta de precos

9.5. Para cumprimento da exigéncia acima, a licitante podera indicar o sitio do fabricante, desde
gue conste a relagao da rede credenciada de assisténcia técnica na Regido Metropolitana de Sao
Paulo

9.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencgdo corretiva do(s) produto(s)/equipamento(s)
pela propria CONTRATADA, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas

9.7. Entende-se por manutencgdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelo(s) produto(s)/equipamento(s), compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corre¢des necessarias

9.8. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizarda a reparacdo ou substituicdo do(s)
produto(s)/equipamento(s) que apresentar(em) vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento do objeto na assisténcia técnica indicada pela CONTRATADA

9.9. Na hipodtese do item acima, a CONTRATADA devera disponibilizar produto/equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
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cardter provisorio pelo CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execu¢ao dos reparos

9.10. Caso o Fabricante do produto/equipamento ndo adote a politica de assisténcia técnica para
reparo do(s) produto(s)/equipamento(s) o mesmo devera ser substituido por um NOVO (de
modelo igual ou, na falta deste, por modelo imediatamente superior) no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados a partir da notificagdo inicial a CONTRATADA, a titulo de troca
definitiva, com a mesma garantia restante do produto/equipamento retirado.

9.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato ou no instrumento equivalente, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢cbes, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual

9.12. O CONTRATADO deve enviar o Manual de Garantia do objeto para orientar o
CONTRATANTE sobre como acionar o fabricante ou prestador em caso de defeitos, servindo
como base para a manutencado da vida util e protecdo do objeto.

10. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou
parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgado serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostilamento.

10.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em
caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

10.4. Todas as comunicag¢des realizadas a partir da emissao da Ordem de Servigo serdo realizadas
diretamente pelo Departamento Administrativo e Departamento Juridico através dos e-mails:
adm@camararp.sp.gov.br e juridico@camararp.sp.gov.br requisitantes responsaveis pela fiscaliza¢cdo da
execuc¢do do contrato.

10.5. Ficam designados como fiscais do contrato, a senhora Andréa Bruschinelli e o senhor Renato
Medea Campachi, lotados respectivamente, no Departamento Juridico e Administrativo.

10.5.1. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico escolhido, preferencialmente, entre servidores
que preencham os requisitos técnicos- profissionais aplicaveis, sendo este responsavel por prestar
informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for preciso e demais atividades
previstas no artigo 22 do Decreto Federal n2 11.246, de 27 de outubro de 2022.
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10.6. A fiscalizagdo devera emitir informacgdo ou relatdrio a respeito de todos os atos do contratado
relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a aplicacdo de sancdes,
alteracgOes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;

10.7. A fiscalizacao devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e quantificar
as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a
aplicar multas no pagamento da fatura.

10.8. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisoério.

10.9. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

10.10. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.11. Nado obstante o CONTRATADO seja o Unico e exclusivo responsdvel pela execucdo do contrato, o
contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execucao do objeto contratado.

11. Critérios de medigao e pagamento

11.1. O pagamento sera efetuado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
apresentacdo a Contratante da nota fiscal/fatura discriminativa contendo:

e Detalhamento do produto/ servico e, se for o caso, dos materiais empregados;

e Numero da Nota de Empenho;

e Os numeros do Banco, da Agéncia, da conta corrente da Contratada e chave PIX (se for o
caso);

11.2. Ainda que seja informada chave PIX, a inclusdao dos dados bancarios devera ser realizada
para garantir a efetivacdo dos pagamentos;

12.3. Em caso de pagamento em conta bancaria que ndo pertenca a pessoa juridica, serd
necessario encaminhar contrato social reportando a pessoa fisica como sdcia ou administradora
da empresa;

12.4. Caso ndo seja possivel informar os dados acima mencionados, no corpo da nota do
documento fiscal, o representante da empresa devera informa-los por e-mail ou documento
oficial da empresa;
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12.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.
Caso a Contratada seja regularmente optante pelo Simples Nacional ndo se procedera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar;

12.6. A Contratante se reserva o direito de descontar o valor da(s) multa(s) aplicada(s) quando
do pagamento da(s) fatura(s) emitida(s) pela Contratada e/ou proceder a execucdo direta do
débito;

12.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgao da regularizacao da situacao,
nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

12.8. Os pagamentos efetuados pela Contratante ndo isentam a Contratada de suas obrigacbes
e responsabilidades;

12.9. O pagamento somente serd autorizado apds a emissdao de Atesto de Recebimento pelo
servidor competente e verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em
relacdo aos produtos efetivamente fornecidos e, eventualmente, aos materiais empregados;

12.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13. Forma e critérios de sele¢ao do fornecedor

13.1. A selecdo do fornecedor ou adjudicacdo do objeto sera feita para o licitante que apresentar
menor prego, desde que sejam plenamente atendidas as condi¢des do edital, com apresentacao
de toda a documentagdo e comprovacgao técnica exigida com fundamento na Lei n2 14.133/2021.
13.2. O critério de aceitabilidade de precos sera o de menor precgo. Além disso, cita-se que nao

serd aceita proposta, apds a fase de lance e negociagao, e cujos valores globais estejam
superiores aos estimados pela Contratante.
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14. Estimativas do valor da contratacao

14.1. A tabela a seguir mostra os itens objeto desta contratacao, especificando-os por
guantidade e valores unitarios, com base nos valores obtidos a partir da referida pesquisa
anexada a este Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO QTD. VALOR | VALOR TOTAL
UNITARIO

M4dquina Fragmentadora de

2 RS 3.879,00 | RS 7.758,00
Papel

14.2. A estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memborias de calculo e dos documentos que |he dao suporte foi obtido de acordo com a IN
Seges 65/2021.

15. Adequagao or¢amentaria

15.1. A indicacdo de disponibilidade or¢camentaria fica postergada para o momento prévio a
emissdo da nota fiscal.

16. Responsavel

16.1. Secretaria Geral.
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17. Declaragao de viabilidade

17.1. Aprovado pela autoridade competente.

Ribeirdo Pires, 23 de fevereiro de 2026.

EQUIPE DE APOIO

CIENTE: NATALIA DOS SANTOS RAMOS FRANCA

AGENTE DE CONTRATAGAO
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