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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 016.00002532
. g . ~ 11/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-41

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
SECRETARIA DE ESPORTES

Processo Administrativo n® 016.00002532/2025-41

1.1. Contratacao de servigos Contratacdo dos servicos postais prestados pela Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos - ECT, CNPJ: 34.028.316/0001-03, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes
na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR
X UNIDADE A VALOR TOTAL
ITEM|ESPECIFICACAO|CATSER DE MEDIDA QTD||VIGENCIA MENSALI PARA 60
MESES
SERVICOS RS
1 POSTAIS 4286 MENSAL 1 60 Meses 1.407.59 R$ 84.455,40

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185,
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 60 (sessenta) meses, prorrogavel por até 10 anos, na
forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, contados a partir de data a ser fixada em
termo contratual.
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1.3. Em observacao ao art. 106, inciso |, da Lei n® 14.133/21, tendo em vista que a realizacdo de
novas contratacdes anuais demandariam a continua mobilizacdo de novos responsaveis pela
conducdo das etapas necessarias, devido as alocacdes de homem/hora e recursos necessario para
planejar, executar, gerir e fiscalizar contrata¢des publicas, considerando que se trata, ainda, de
servico exclusivamente prestado pela mesma empresa (ECT), a Secretaria de Esportes

entende que a vigéncia plurianual se mostra mais vantajosa.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A fundamentacao legal da contratacéo segue a Lei n® 6.538, de 22 de junho de 1978, que
regulamenta a exploragéo dos servigos postais em todo territério nacional, cuja competéncia
legislativa é privativa da Unido. O Art. 9°, incisos | a lll, da referida Lei, dispGe sobre as atividades
postais prestadas com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
entidade da Administracao Indireta:

2.1.1. "Art. 9° - Sao exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades
postais:

| - recebimento, transporte e entrega, no territdério nacional, e a expedicdo, para o exterior, de carta
e cartao-postal;

Il - recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedicao, para o exterior, de
correspondéncia agrupada:

Il - fabricacéo, emissao de selos e de outras férmulas de franqueamento postal.

2.2. A necessidade da presente contratacao reside na essencialidade dos Servigos Postais
Consolidados para as operagfes da Secretaria de Esportes, incluindo a Sede e suas unidades
descentralizadas. A gama de servigos a ser contratada, que engloba modalidades como PAC,
SEDEX (incluindo SEDEX 10 e SEDEX 12 CONTRATO AG), Carta Registrada (com e sem AR),
Aviso de Recebimento (AR), Mao Propria (MP), Telegrama, e as diversas formas de Carta (Carta
RG AR CONV B11 CHAN ETIQ, Carta RG B1 CHANC ETIQUETA, Carta Simples com selo e Carta
Simples com chancela), enquadra-se majoritariamente nas atividades de monopdélio postal da ECT,
conforme os incisos | e Il do Art. 9° da Lei n° 6.538/1978. A natureza integrada e padronizada
desses servicos, oferecidos exclusivamente pela ECT, é crucial para a uniformidade, eficiéncia e
seguranca das comunicac¢des da Administracdo Publica.

2.3. Diante do exposto, o dispositivo legal aplicavel a contratacdo € o Artigo 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, que trata da Inexigibilidade de Licitagéo, de 01 de abril de 2021. A Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos é a Unica prestadora autorizada por Lei a realizar 0s servigos essenciais
de monopodlio postal ora pretendidos, e a contratagcdo consolidada de todas as modalidades
listadas, oferecidas de forma integrada e padronizada pela ECT, configura uma hipotese de
inviabilidade de competicdo, garantindo a uniformidade, eficiéncia e seguranca necessarias a
Administracdo Publica.
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3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. A solucao proposta consiste na contratacdo direta da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (ECT) para a prestacao dos Servigos Postais Consolidados, essenciais para as
operacoes da Secretaria de Esportes.

3.2. A escolha da ECT como prestadora dos servi¢os € fundamentada em sua condi¢édo de
empresa publica, detentora de monopodlio legal para a exploracé@o de servigos postais essenciais em
todo o territério nacional, conforme Lei n°® 6.538/1978. A exclusividade legal para os servicos de
cartas e correspondéncias agrupadas, somada a capilaridade, infraestrutura logistica e
padronizacdo da prestacao de todos os servigos listados, torna a ECT a Unica solugao capaz de
atender de forma integral, eficiente e segura as necessidades da Contratante.

3.3. Os Servigos Postais Consolidados a serem contratados incluem as seguintes modalidades, que
sdo cruciais para a comunicacao oficial, envio de documentos, remessa de materiais e 0
relacionamento com o publico e demais érgaos:

Servicos de Encomendas:
a) PAC: Servico ndo expresso para envio de mercadorias;

b) SEDEX: Servico expresso para envio de mercadorias e documentos;

¢) SEDEX 10: Entrega garantida até as 10 horas do dia util seguinte a postagem;

d) SEDEX 12 CONTRATO AG: Entrega no dia til seguinte até 12h, operado sob contrato;
Servicos de Cartas e Correspondéncias:

e) Carta Registrada sem AR: Correspondéncia com registro de postagem e entrega, sem
aviso de recebimento fisico;

f) Carta Registrada com AR: Correspondéncia com registro de postagem e entrega,
acompanhada de aviso de recebimento fisico com data e assinatura do recebedor;

g) Carta RG AR CONV B11 CHAN ETIQ: Modalidade de carta registrada com AR e chancela
via etiqueta;

h) Carta RG B1 CHANC ETIQUETA: Modalidade de carta registrada com chancela e etiqueta;

i) Carta Simples com selo e separacao por pacote: Correspondéncia simples, franqueada
com selo, com separacgdo por pacote para otimizagao;

j) Carta Simples com chancela e separacédo por pacote: Correspondéncia simples,
franqueada com chancela eletrénica, com separagéo por pacote para otimizacao;

Servicos Adicionais e Teleméticos:
k) Aviso de Recebimento (AR): Confirmacéo de entrega com data e assinatura;

[) M&o Prépria (MP): Entrega exclusiva a pessoa indicada;
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m) Telegrama: Mensagem urgente impressa e entregue fisicamente.

3.4. A contratacdo consolidada desses servicos com a ECT garante a uniformidade nos
procedimentos, a otimizacdo dos processos administrativos e a seguranca juridica das
comunicagdes, sendo a solucdo mais adequada e eficiente para a Administragédo Publica.

4. Requisitos da contratacao
4.1. Requisitos dos Servigcos e Deveres da Contratada:

4.1.1. A prestacao dos servigos pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) devera
atender aos seguintes requisitos e padrdes de qualidade, e a Contratada devera cumprir as
seguintes obriga¢fes, conforme as especificacdes técnicas e normativas vigentes da prépria
Contratada:

4.1.2. Disponibilizagéo de Informacdes e Suporte:

a) Disponibilizar informacdes necessarias a execugao do contrato, incluindo tabelas de
precos e tarifas atualizadas relativas aos servicos, e fatura de cobranca com dados
detalhados do contrato.

b) Fornecer dados de monitoramento/localizacéo das postagens, bem como histérico de
prestacdo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores, para
fins de fiscalizac&o e controle da Contratante.

c¢) Disponibilizar canais de atendimento e de informacgdo que possibilitem a adequada
fiscalizacdo do contrato e o suporte necessario a Contratante.

4.1.3. Execucdo e Qualidade dos Servicos Postais:

a) Executar e zelar pela prestacéo de todos os Servigos Postais Consolidados nos termos e
prazos previstos em contrato e em suas normativas internas, garantindo a conformidade com
as caracteristicas de cada modalidade:

- PAC: Servico ndo expresso para envio de mercadorias, com prazos e condi¢des de entrega
definidos.

- SEDEX: Servico expresso para envio de mercadorias e documentos, com garantia de
prazos e rastreamento.

- SEDEX 10: Servigo expresso com entrega garantida até as 10 horas do dia util seguinte a
postagem.

- SEDEX 12 CONTRATO AG: Servigo expresso com entrega garantida no dia Gtil seguinte
até as 12h, operado sob contrato.

- Carta Registrada sem AR: Correspondéncia com registro de postagem e entrega, sem aviso
de recebimento fisico.

- Carta Registrada com AR: Correspondéncia com registro de postagem e entrega,
acompanhada de aviso de recebimento fisico com data e assinatura do recebedor.
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- Aviso de Recebimento (AR): Servico adicional que confirma a entrega do objeto postal, com
data e assinatura do recebedor.

- Méao Prapria (MP): Servico adicional que garante a entrega do objeto exclusivamente a
pessoa indicada.

- Telegrama: Mensagem urgente, transmitida eletronicamente, impressa e entregue
fisicamente ao destinatério.

- Carta RG AR CONV B11 CHAN ETIQ: Modalidade de carta registrada com AR e chancela
via etiqueta.

- Carta RG B1 CHANC ETIQUETA: Modalidade de carta registrada com chancela e etiqueta.

- Carta Simples com selo e separac¢ao por pacote: Correspondéncia simples, franqueada com
selo, com separacao por pacote para otimizacgéo.

- Carta Simples com chancela e separacao por pacote: Correspondéncia simples, franqueada
com chancela eletrénica, com separacao por pacote para otimizagéo.

b) Buscar os objetos postais (cartas, encomendas, telegramas) nos locais designados pela
Contratante, conforme acordado.

c) Prestar os servigos em todos os 26 (vinte e seis) estados da Federagdo e no Distrito
Federal, garantindo a abrangéncia nacional da rede.

d) Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias e encomendas sob sua
posse durante a prestagdo dos servigos.

Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade inerentes a natureza do objeto, a Contratada devera
demonstrar e implementar préaticas que contemplem os seguintes requisitos de sustentabilidade,
baseados no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e na Lei n® 14.133/2021:

4.2.1. Logistica Verde:

a) Otimizacédo de rotas: Implementar tecnologia para otimizar rotas de entrega, visando a
reducdo do consumo de combustivel e das emissdes de gases de efeito estufa.

b) Frota sustentavel: Investir em veiculos com menor impacto ambiental (elétricos, hibridos,
ou movidos a combustiveis menos poluentes) e manter uma politica de renovacgéo e
manutencao regular da frota para minimizar impactos ambientais.

¢) Entrega por bicicletas e modais alternativos: Utilizar bicicletas, triciclos elétricos ou outros
meios de transporte ndo poluentes em areas urbanas, contribuindo para a reducao da
pegada de carbono.

4.2.2. Gestdo de Residuos:

a) Reducéo de embalagens: Adotar medidas para minimizar o uso de embalagens e preferir
materiais reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis.

b) Programa de reciclagem: Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem em suas
instalacdes (centros de distribuicdo, agéncias e escritérios), com foco na reducdo da geracéo
de residuos sdélidos.

4.2.3. Eficiéncia Energética:
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a) Energia renovavel: Buscar a utilizacao de fontes de energia limpa e renovavel em suas
operacdes, como a instalacédo de painéis solares em suas unidades.

b) Eficiéncia energética: Implementar medidas para reduzir o consumo de energia elétrica,
incluindo a modernizagdo de sistemas de iluminacéo e climatizacdo, e a adocao de préticas
de eficiéncia em equipamentos de tecnologia da informacéo.

4.2.4. Digitalizacdo de Processos:

a) Incentivo ao uso de servicos digitais: Promover o uso de servicos digitais, como o e-Carta
e a Nota Fiscal Eletrénica, que substituem documentos fisicos e contribuem para a reducéo
do consumo de papel e outros recursos.

b) Automatizacéo de processos: Investir em automacéo e tecnologia para reduzir a
necessidade de deslocamento fisico e processos manuais, diminuindo a emissao de carbono.

4.2.5. Engajamento Social e Ambiental:

a) Educacéo ambiental: Desenvolver campanhas internas e externas para promover a
conscientizacdo ambiental entre colaboradores, clientes e fornecedores.

b) Apoio a iniciativas sustentaveis: Colaborar com programas sociais e ambientais que
tenham impacto positivo na comunidade e no meio ambiente.

4.2.6. Certificacdes Ambientais:

a) Adocao de padrfes internacionais: A Contratada é encorajada a buscar e manter
certificagfes ambientais (ex: ISO 14001) que demonstrem seu compromisso com a gestao
ambiental responsavel e a sustentabilidade.

4.3. Indicacdo de Marcas ou Modelos:

4.3.1. Por se tratar de servicos prestados por érgao ou entidade que integra a Administracdo
Publica e que foi criado para esse fim especifico (Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos), a marca CORREIOS sera utilizada em todos os servigos prestados, sendo a
Unica marca que atende a necessidade da Administracéo.

Subcontratacéo:
4.4. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da Contratacgao:

4.5. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, em virtude da natureza especifica do Contratado (empresa publica que presta
servigo essencial em regime de monopdlio) e da caracteristica da contratagdo, conforme sera
justificado no processo administrativo.

Vistoria:

4.6. N&do h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servi¢os ou
qualquer tipo de vistoria por parte do Contratado, em raz&o da natureza padronizada e da
abrangéncia dos servicos postais.
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5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Inicio da Execucédo: O prazo de execucdo dos servicos tera inicio apos a data da assinatura do
termo de contrato e sua posterior publicagdo, conforme as normas vigentes.

Local da Prestacao dos Servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no endereco da Sede da Secretaria de Esportes (Praga Antonio
Prado, 9, Sdo Paulo/SP, CEP: 01010-010), bem como nas Inspetorias Regionais de Esporte e
Delegacias Regionais de Esporte vinculadas a Contratante, cujos endere¢cos constam em anexo ao
processo administrativo.

5.3. Os valores dos servicos sao definidos pelo Ministério das Comunicacg@es e tabelados pela ECT,
com base em indices como o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA). Desse
modo, o valor dos servigcos é estabelecido conforme peso, local de origem e local de destino, de
acordo com o Anexo "Tabela de Precos dos Correios (Servigos Postais Consolidados)" que integra
este Termo de Referéncia.

5.3.1. Ciclo de Faturamento: O ciclo de faturamento dos servigos tera como periodo base do dia 01
(primeiro) ao dia 30 (trinta) ou 31 (trinta e um) do més, conforme o calendario.

5.3.2. Centralizagdo do Faturamento: O faturamento seré centralizado, sendo emitido em nome da
[Razdo Social da Secretaria], no endereco de cobranca indicado, abrangendo o consumo de todas
as unidades vinculadas ao contrato (Sede, Inspetorias Regionais e Delegacias Regionais).

5.3.3. Disponibilizagcdo da Fatura: A Contratada devera disponibilizar a fatura de cobrancga na
internet ou por meio eletronico oficial com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes da data
de vencimento.

5.3.4. Prorrogacao de Vencimento: Na hipotese de haver atraso na disponibilizacdo da fatura por
parte da Contratada, o vencimento serd automaticamente prorrogado pelo niimero de dias do
referido atraso, sem qualquer dnus para a Contratante.

5.3.5. Acompanhamento do Consumo: A Contratada devera disponibilizar, preferencialmente por
meio de sistema eletrénico ou relatérios acessiveis, o detalhamento do consumo por tipo de
servico, periodo e unidade consumidora, de forma a possibilitar a Contratante o controle e a
fiscalizacdo dos gastos.

5.3.6. Atendimento e Suporte: A Contratada devera manter canais de atendimento e suporte técnico-
comercial acessiveis a Contratante para solucdo de davidas, registro de ocorréncias, informacdes
sobre rastreamento e qualquer demanda relacionada a prestacéo dos servigos.

5.3.7. Prazos de Entrega e Qualidade: A execucédo dos servicos de recebimento, transporte e
entrega devera respeitar os prazos e padrées de qualidade estabelecidos nas tabelas de servigos
da Contratada, bem como as condi¢des de seguranca e sigilo das correspondéncias e encomendas.

5.4. Comunicagao entre as Partes: As comunicag8es formais entre a Contratante e a Contratada
relativas a execugao do contrato deverado ser realizadas preferencialmente por meios eletrénicos (e-
mail, sistema SEI ou similar), garantindo o registro e a rastreabilidade das interacdes.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebracéo da contratacao, o Contratante podera convocar o representante do
Contratado para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacédo, que contera
informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucédo do objeto, do plano complementar de execucédo do Contratado, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucgdo do objeto
contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéao do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotaré no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11).
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6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicfes
dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1l1).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspenséo da execucéo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisédo ou adoc¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢ges de habilitagdo do
Contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, Il e I1).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de

2023, art. 18, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizacao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual visando, entre outros, a
prorrogacao, a alteracéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de san¢des e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.19. O gestor do contrato emitirh documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigactes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 18, VII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo Gnico).
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6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A afericdo para faturamento sera aquele constante no contrato padrao dos correios local por
demanda de grande consumidor , uma vez que se trata de processo de adesdo ao contrato da
concessionaria dos correios.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17,
X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se refere a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.7.3. A fiscalizacdo nédo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a
fiscalizaco técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugédo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.11.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.11.5. Enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidagéo
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.15.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao
das condi¢tes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacao de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a extingao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado ndo
regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liquidacéo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos do art. 2°,
Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente na forma da legislagcédo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em
conta corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasiao da realizagéo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo poderéa se dar pela comprovacao, pelo Contratado, de que os
registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de
2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.]

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos
determinada por lei, ainda que nédo haja indicacéo de retencao na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos
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e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no caput,
do art. 74, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucédo
8.2. O regime de execucao do contrato sera .empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagédo

8.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
gue a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.

php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangoes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral .sp.
gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e
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0) Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado naainea‘d da subdivisdo anterior serareaizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por forcado art. 12 daLei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢les impostas ao responsavel pela prética de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacéo
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgaos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”. Esta condi¢do sera considerada cumprida se 0 devedor comprovar que 0s
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8%, 88 1° e 2°, da Lei estadual n®
12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJCPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome dafilial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz efilia com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recol himento dessas contribuicoes.

8.12. Parafins de habilitac&o, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo Juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.14. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.16. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
inscricdo do ato constitutivo, estatuto empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marcgo de 2020;

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.28. Regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigcos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagcdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16 de 18



UASG 410101 Termo de Referéncia 14/2025

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.32. Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;

8.32.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologacédo do plano de
recuperacgdo extrajudicial, conforme o caso;

8.33. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um).

8.33.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deveréo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.33.2. O atendimento dos indices econémicos previstos nesta secao devera ser atestado
mediante declarac¢éo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

9. Estimativas do valor da contratacao

9.1. O custo estimado anual da contratacdo é de R$ 84.455,40 (oitenta e quatro mil quatrocentos e
cinquenta e cinco reais e quarenta centavos), conforme a tabela 1.1.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: 00001/410101;

Fonte de Recursos: 150010001;

Programa de Trabalho: 27.122.4111.5854.0000;
Elemento de Despesa: 339039;

Plano Interno: 000.000.0100.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCELO HIDEKI NANYA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/05/2025 as 17:58:24.

DIEGO RAFAEL FONTENELE FIGUEIRA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/05/2025 as 17:04:34.
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