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TERMO DE REFERENCIA

COM BASE NO ART. 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 01 (uma) impressora
multifuncional, com tecnologia jato de tinta e sistema de tanque de tinta (EcoTank), contemplando
as funcdes de impressao, cépia e digitalizacao.

1.1.1. Aimpressora devera atender, no minimo, as seguintes especificagcdes técnicas: conectividade
USB 2.0, Wi-Fi e Wi-Fi Direct; resolucdo de impressao de até 5760 x 1440 dpi; resolucido de
digitalizacao de 1200 x 2400 dpi; velocidade de impressao padrao ISO de até 10 ppm em preto e 5
ppm em colorido; capacidade de entrada para até 100 folhas; e compatibilidade com os sistemas
operacionais Windows e macOS.

1.2. Inclui-se, ainda, a aquisicao de 02 (dois) kits de tintas compativeis com a referida impressora,
bem como de 02 (dois) cilindros destinados a impressora da marca Brother, de propriedade do
SAAE, ambos voltados ao atendimento das necessidades administrativas deste érgao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente aquisicao justifica-se pela necessidade de atender as demandas administrativas da
Ouvidoria desta Autarquia, considerando que a impressora constitui equipamento indispensavel a
execucao das atividades rotineiras, tais como a impressao de documentos oficiais, a reproducao de
processos e a digitalizacao de arquivos.

2.2. A opcao por equipamento multifuncional com tecnologia de tanque de tinta fundamenta-se na
busca por maior economicidade e eficiéncia, tendo em vista 0 menor custo por pagina impressa e
0 maior rendimento das tintas, quando comparado aos modelos convencionais com cartuchos.
Ademais, a conectividade via USB e Wi-Fi proporciona maior flexibilidade de utilizacdo pelos
servidores, contribuindo para a otimizacao do fluxo de trabalho.

2.3. A aquisicao de 02 (dois) kits de tintas e 02 (dois) cilindros tem por finalidade assegurar a
continuidade dos servigos, prevenindo interrupgcées nas atividades administrativas em razdo da
eventual falta de suprimentos, garantindo maior autonomia e planejamento na utilizagdo do
equipamento.

2.4. Assim, a contratacdo pretendida atende ao interesse publico, ao promover eficiéncia,
economicidade e a continuidade dos servigos prestados por esta Autarquia.
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3. DETALHAMENTO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo do material desta dispensa de licitacdo visa atender as necessidades do SAAE
de Sao José da Barra/MG.

3.2. A aquisicao devera atender as especificagdes e caracteristicas do objeto demandado, conforme
descritas a seguir:

~ VALOR VALOR
ITEM | QUANT. | UNIDADE ESPECIFICACAO DETALHADA ESTIMADO ESTIMADO
UNITARIO TOTAL
Impressora
Tipo: Multifuncional (imprime, cépia e
digitaliza)
e Tecnologia: Jato de tinta — sistema
tanque de tinta (EcoTank)
e Conectividade: USB 2.0 / Wi-Fi/
Wi-Fi Direct
o Resolugéo de impressao: até 5760
1 01 UN x 1440 dpi R$ 1.430,00 R$ 1.430,00
e Resolugio do scanner: 1200 x
2400 dpi
o Velocidade ISO: até 10 ppm (preto)
/5 ppm (colorido)
e Capacidade de papel: até 100
folhas (entrada)
Compatibilidade: Windows e macOS
2 02 UN Kit de tiptas para ir_npressora R$ 26313 RS 526,26
compativel com o item 1
Cilindro para impressora Brother
3 02 UN modelo MFC — L8900CDW R$ 1260,00 R$ 2.520,00
TOTAL R$ 4.476,26

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Considerando a solucao adotada, verifica-se que trata de materiais comuns, nos termos do art.
6°, inciso Xlll, e do art. 20 da Lei n°® 14.133/2021, uma vez que as especificacdes técnicas
apresentadas possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e usuais no
mercado.

4.2. Ressalta-se que os materiais ndo se enquadram na categoria de bem de luxo, conforme
disposto no Decreto n° 10.818, de 2021.

4.3. Ainda que nao exista, legalmente, um valor minimo estabelecido para a realizagdo do Pregao,
a presente contratacido se enquadra nas hipoteses previstas no art. 75, inciso I, da Lei n°®
14.133/2021, sendo respaldada, também, pela regulamentagdo contida na Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021.
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4.3.1. A estimativa de precos foi realizada nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, por meio de
consulta a fornecedores do ramo compativeis com o objeto pretendido. Foram obtidos 03 (trés)
orcamentos validos, os quais atendem integralmente as especificacées técnicas definidas neste
Termo de Referéncia.

4.4, Dessa forma, em razao do baixo valor envolvido e visando a economicidade processual, opta-
se pela contratacao por dispensa de licitacao.

4.5. O critério de julgamento adotado sera o da proposta mais vantajosa para a Administracao,
conforme os principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico.

4.6. Por fim, destaca-se que o fornecimento dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, sendo vedada qualquer relagdo que
caracterize pessoalidade ou subordinacao direta.

5. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. O julgamento das propostas sera realizado com base no critério de menor preco global, nos
termos do art. 33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, sendo considerada vencedora a proposta do
proponente que apresentar o menor valor global, desde que atendidas todas as especificagbes
técnicas, condi¢cdes comerciais € demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Considerando que a entrega dos materiais ocorrera em localidade do interior, caracterizada por
logistica complexa, devido a restricbes de acesso, necessidade de multiplas mobilizagbes e
incidéncia de frete minimo por deslocamento, a adjudicagao por item poderia resultar em entregas
fracionadas, aumento do custo total de transporte, descompasso no suprimento dos materiais e até
riscos de paralisagcao das atividades.

5.3. Dessa forma, a consolidacdo da contratacdo em lote Unico mostra-se a alternativa mais
eficiente e vantajosa, pois permite otimizar as rotas de entrega, diluir custos de frete, sincronizar o
fornecimento de itens interdependentes e reduzir encargos administrativos.

5.4. Além disso, a formacdo de lote Unico ndo compromete a competitividade, uma vez que as
especificagdes técnicas foram elaboradas de forma objetiva e equivalente, com prazos de entrega
adequados e pesquisa de mercado demonstrando a existéncia de fornecedores aptos a atender o
conjunto integral dos materiais.

5.5. Assim, a adogdo do lote Unico assegura maior economia a Administragdo, atendendo aos
principios da eficiéncia, economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa, conforme preceitua
a Lein®14.133/2021.

5.6. A apuracao do menor preco sera feita com base nos seguintes parametros:

¢ Adequacao integral da proposta técnica as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia,
inclusive quanto a marca, modelo, unidade de fornecimento, qualidade e demais caracteristicas do
material;
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¢ Compatibilidade dos precos ofertados com os praticados no mercado, sendo desclassificadas as
propostas com valores manifestamente inexequiveis, simbélicos ou incompativeis com a realidade
regional, conforme avaliagao técnica fundamentada.

5.7. Caso haja empate entre propostas, sera adotado o critério de desempate legal previsto no art.
60 da Lei n° 14.133/2021, observando-se a ordem de preferéncia entre microempresas, empresas
de pequeno porte e demais hipoteses legais.

5.8. A proposta vencedora sera aquela que, atendendo integralmente aos requisitos técnicos e
administrativos, apresentar o menor prego global, assegurando a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao Publica, nos termos do principio da eficiéncia.

6. FORMAS DE CONTRATAGCAO

6.1. A presente contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e em conformidade com a Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, com a Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 81,
de 25 de novembro de 2022, bem como demais normas aplicaveis. A contratacdo observara as
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
Il — para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras?’;

(..)

6.2. Com afinalidade de atender ao disposto no §3° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o SAAE, antes
da formalizacao da contratacdo, fara a publicacido de aviso de dispensa no site oficial da autarquia,
acompanhado deste Termo de Referéncia, do modelo de proposta e da relagdo de documentos de
habilitagéo exigidos.

7. FONTE DE PESQUISA
7.1. A pesquisa de precos foi realizada em estrita observancia ao disposto no art. 23 da Lei n°®
14.133/2021, especialmente no §1°, inciso |, que trata da utilizagcdo da composi¢cdo de custos

unitarios inferiores ou iguais & mediana dos itens correspondentes constantes do Banco de Pregos.

7.2. Para fins de levantamento dos valores de mercado, foram consideradas as seguintes fontes,
em conformidade com os incisos do referido artigo:

| — Dados extraidos do Banco de Precos;

" Valores reajustados conforme Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025 — Valor atual: R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).
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Il — Atas de Registro de Pregos de outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica;

7.3. Os valores apurados a partir dessas fontes foram utilizados como referéncia para a composicao
da estimativa de custos, em estrita observancia aos parametros e critérios legais estabelecidos pela
Lei n® 14.133/2021, assegurando a adequacao e a transparéncia do processo de contratagao.

8. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

8.1. O fornecimento dos materiais, objeto desta aquisicao, devera ocorrer de forma unica, contados
a partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento emitida pelo Servico Auténomo de Agua e
Esgoto de Sao José da Barra/MG - SAAE.

8.2. A entrega devera ser realizada na sede da Contratante, mediante agendamento prévio com o
setor responsavel.

8.3. Compete exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade por todas as providéncias
logisticas e operacionais necessarias a entrega, incluindo frete, transporte, seguro, tributos,
embalagem, carregamento, descarregamento e quaisquer outros encargos diretos ou indiretos que
assegurem o fiel e pontual cumprimento da obrigagdo contratual, sem 6énus adicional para a
Administracao.

9. ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO OBJETO

9.1. O acompanhamento técnico da entrega dos materiais, objeto desta contratacao, sera realizado
pela servidora Erivania Miguel de Moura Granzoto, servidora designada pela Diregdo do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Sao José da Barra/MG para atuar como fiscal técnico da
contratacao.

9.2. Compete a referida profissional monitorar todas as etapas do processo, assegurando o
cumprimento dos prazos contratuais, das especificacdes técnicas e dos requisitos normativos e
operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.3. A servidora atuara como interface técnica entre a CONTRATADA e o SAAE, promovendo a
verificagao detalhada da conformidade do material, de acordo com as exigéncias contratuais e as
necessidades operacionais da autarquia. Em caso de eventuais ndo conformidades ou
irregularidades, cabera ao fiscal comunicar prontamente a Direcdo do SAAE para que sejam
adotadas as medidas corretivas e administrativas pertinentes.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado apdés a comprovacdo da entrega dos materiais, mediante
apresentacdo de nota fiscal e atesto do fiscal técnico, conforme condi¢cdes estabelecidas pela
Administracao.
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11. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1. A empresa contratada devera cumprir integralmente as obrigagdes previstas neste Termo de
Referéncia, observando as normas legais aplicaveis, enquanto a Administragdo realizara o
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao contratual.

12. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

12.1. Apos solicitacdo formal da CONTRATANTE, mediante emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento (AF) pelo SAAE, o recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

a. A aceitacao do objeto ocorrera no ato da entrega, desde que verificada sua qualidade e garantia,
nao sendo necessario prazo adicional. Caso a verificagdo ndo seja realizada dentro do prazo
estipulado, o recebimento definitivo sera considerado automaticamente consumado.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. Os recursos or¢camentarios e financeiros destinados ao pagamento das obrigacdes
decorrentes desta dispensa de licitacao serdo provenientes das seguintes dotacdes orcamentarias:

% 03001001.1712230007.000 — REAP., EXP., CONST. E REFORMA DA SEDE ADMINISTRATIVA
44905200000 — EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE - FICHA 03

< 03001001.1712230008.000 — MANUTENGAO E OPERAGCAO DA ACOES, FUNCOES E
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO - FICHA 15

14. PRAZO DA PROPOSTA

14.1. A proposta tera validade de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da data de sua
emissao.

15. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR

15.1. Os requisitos para a contratacdo da empresa fornecedora dos materiais sdo os seguintes:

a) Valor unitario e valor total do item ofertado, compativel com as especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia;

b) ldentificagcao clara da marca, modelo, fabricante e demais dados técnicos dos produtos cotados,
sempre que aplicavel,

¢) Data de emissao da proposta, com validade minima de 45 (quarenta e cinco) dias;
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d) Assinatura do representante legal da empresa, com a devida identificacdo e poderes de
representacao;

e) Encaminhamento da proposta a CONTRATANTE dentro dos prazos e condigdes definidos no
instrumento convocatorio.

15.2. Como condicdo para a formalizacdo da contratacdo, a empresa selecionada devera
apresentar documentacao obrigatéria de habilitacdo, conforme exigido pela Lei n® 14.133/2021,
especificada no item abaixo.

16. HABILITAGAO - QUALIFICAGCAO TECNICA

16.1. Para fins de habilitagcao, sera obrigatéria a apresentagao das seguintes certiddes:

a) Comprovacao de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
c¢) Certidao Negativa de Débitos junto a Secretaria da Fazenda Publica Estadual,

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

e) Certidao Negativa de Regularidade junto ao FGTS;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.2. A nado apresentacdo da documentacao obrigatoria dentro dos prazos estipulados podera
acarretar a desclassificacdo da proponente ou a inabilitacdo para contratacdo, conforme o caso,
resguardado o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislacéo vigente.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Cumprir fielmente as disposi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia da Dispensa de
Licitacao.

17.2. O presente fornecimento nado estabelece qualquer vinculo empregaticio ou de
responsabilidade entre o SAAE e o0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela CONTRATADA para a execugao do objeto contratual. A CONTRATADA sera a
unica responsavel por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, conforme a legislacdo vigente, incluindo as areas
trabalhista, previdenciaria, social, securitaria ou qualquer outra.

17.3. A CONTRATADA, por si e por seus agentes, prepostos, empregados ou encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos, diretos ou indiretos, causados
ao SAAE, seus servidores ou terceiros, decorrentes da execucdo ou da omissdo na execuc¢ao do
objeto contratado, resguardando-se ao SAAE o direito de regresso caso seja compelido a responder
por tais danos ou prejuizos.
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17.4. ACONTRATADA devera comunicar por escrito ao SAAE qualquer fato ou condicdo que possa
atrasar ou impedir a entrega total ou parcial do objeto, para que sejam adotadas as providéncias
cabiveis.

17.5. A CONTRATADA devera permitir e facilitar a fiscalizagdo ou supervisdo pelo SAAE de Sao
José da Barra durante a entrega dos materiais, em qualquer momento, prestando as informagdes e
esclarecimentos solicitados.

17.6. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que a prorrogacao seja devidamente
justificada e comprovada antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

18. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
18.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.
18.2. Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e prazos estipulados neste Termo.

18.3. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021, bem como atestar na nota fiscal a efetiva execucéo do fornecimento.

18.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais falhas ou imperfeicdes encontradas
nos materiais e servigos, fixando prazo para sua correcao.

18.5. Fiscalizar a execugao do fornecimento.
19. CONDIGOES DE PRAZO PARA PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente do pais, mediante apresentagao da respectiva
Nota Fiscal/Fatura, desde que cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia e devidamente atestados.

19.2. O valor da Nota Fiscal/Fatura devera corresponder ao consignado na Autorizagdo de
Fornecimento (AF). Em caso de divergéncia, o pagamento ficara suspenso até que a empresa
fornecedora substitua a referida Nota Fiscal/Fatura dentro do prazo estabelecido.

19.3. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias, contados a
partir da data do recebimento definitivo pelo responsavel, mediante Ordem Bancaria para crédito
na conta corrente da empresa contratada, no domicilio bancario informado pela contratada.

19.4. A CONTRATANTE efetuara o pagamento exclusivamente a empresa contratada, sendo
vedada a negociagcdo dos documentos de cobranga com terceiros ou sua apresentacdo para
cobranca bancaria.
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20. SANCOES

20.1. A inexecugdo total ou parcial deste Termo de Referéncia podera ensejar sua rescisao,
conforme disposto no artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, aplicando-se, ainda, as consequéncias
contratuais previstas nos artigos 156, 157 e 158 da referida lei, bem como outras sancbes previstas
em legislacdo ou regulamento, sem prejuizo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratacdo, em caso de recusa no fornecimento do bem objeto deste Termo de
Referéncia;

¢) Multa de mora correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor total do fornecimento, por dia de
inadimpléncia, limitada a 05 (cinco) dias, caracterizando inexecucao parcial.

20.2. A CONTRATANTE podera, ainda, cancelar a nota de empenho em decorréncia do nao
cumprimento parcial ou integral deste Termo de Referéncia, sem prejuizo das penalidades previstas
no item 16.1 e de outras san¢des previstas em lei.

21. GESTAO E FISCALIZAGCAO DA CONTRATACAO

21.1. Para fins de gestado e fiscalizagdo da contratacdo decorrente deste Termo de Referéncia,
designa-se como Gestora a Sra. Gleissi Aparecida Alves Silva, Diretora Geral do SAAE e como
Fiscal Técnico a Sr2. Erivania Miguel de Moura Granzoto, servidora designada pela Direcao do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Sao José da Barra/MG para atuar como fiscal
técnico da contratacao.

21.2. A gestao da contratacdo e a fiscalizacdo quanto a correta aquisicdo do objeto deste Termo
poderao ser exercidas, a qualquer tempo, pelo SAAE, por meio dos setores responsaveis, no que
couber.

21.3. As acgles de fiscalizacdo exercidas pelo SAAE nao eximem a empresa fornecedora de sua
responsabilidade Unica, integral e exclusiva pela entrega do material contratado.

21.4. A fiscalizagcdo mencionada neste item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por eventuais irregularidades, ainda que decorrentes de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou da utilizacdo de materiais inadequados ou de qualidade
inferior na execucdo dos servicos. A ocorréncia de tais situagdes nao implica em
corresponsabilidade da Administracdo Publica, de seus agentes ou prepostos, nos termos do art.
120 da Lei n® 14.133/2021.
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22. VALOR DE REFERENCIA DE MERCADO

22.1. O valor estimado para a presente contratacado € de R$ 4.476,26 (quatro mil, quatrocentos e
setenta e seis reais e vinte e seis centavos).

23. DA ADESAO

23.1. Em observancia a natureza especifica e restrita da contratacdo direta por dispensa de
licitacéo, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, fica vedada a adeséao por terceiros
ao presente procedimento, seja sob a forma de aproveitamento da contratacao, seja por meio de
celebracao de instrumentos decorrentes do presente avenca.

23.2. Esta contratacdo visa atender exclusivamente a necessidade formalmente caracterizada pelo
SAAE de Sao José da Barra/MG, ndo sendo admitida a extensdo ou utilizacdo deste Termo de
Referéncia por outros 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, direta ou indireta, de
quaisquer esferas federativas, ainda que para objeto idéntico ou similar.

23.3. Tal vedacao se justifica pela auséncia de previsao legal para adesées em contratagdes por
dispensa, bem como pela inexisténcia de ata de registro de pre¢os ou instrumento congénere que
autorize o compartilhamento do resultado contratual com outras unidades administrativas.

24, RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

24.1. Ana Claudia Aparecida Vilela de Souza, Agente administrativo do SAAE - Servigo Auténomo
de Agua e Esgoto de S&o José da Barra/MG.

25. DO FORO

25.1. Fica eleito o foro da Comarca de Alpinépoliss/MG como o unico competente para dirimir
quaisquer duvidas ou controvérsias decorrentes desta contratacdo, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao José da Barra/MG, 03 de margo de 2026.
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