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TERMO DE REFERENCIA

COM BASE NO ART. 75, INCISO Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

1.  OBJETO

1.1. A presente aquisicio tem por objetivo a compra de bobinas de papel destinadas a leitura em
impressoras modelo Zebra RW-420/ZQ, para utilizagio na impressao frente e verso das contas de
agua desta Autarquia, conforme as condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas nas
especificagcées deste instrumento, sendo o material destinado ao Servico Auténomo de Agua e
Esgoto — SAAE de Sao José da Barra/MG.

1.2. Estes materiais de consumo deverdo atender integralmente as especificagées técnicas e aos
critérios de qualidade e desempenho estabelecidos neste Termo de Referéncia, com o intuito de
garantir sua eficiéncia e adequagéao as necessidades operacionais da referida autarquia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagado por dispensa de licitagao justifica-se pela necessidade imediata de
aquisicéo de bobinas de papel destinadas a utilizagido em impressoras modelo Zebra RW-420/ZQ,
empregadas na impresséo frente e verso das contas de agua desta Autarquia. Trata-se de material
essencial para a continuidade dos servigos administrativos e operacionais do Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto — SAAE de S&o José da Baira/MG, especialmente no que se refere ao faturamento
e a cobranga dos servigos de abastecimento de agua.

2.2. A contratagéo direta encontra amparo no art: 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista
que o valor estimado da aquisicdo se enquadra no limite legal para dispensa de licitagdo para
compras e servicos comuns, sem prejuizo da observancia dos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico, previstos no art. 5° da referida Lei.

2.3. Ressalta-se que a auséncia do referido material podera ocasionar a interrupcado na emissao
das faturas de consumo, comprometendo a arrecadagao da Autarquia e a regularidade dos servigos
prestados a populagdo. Dessa forma, a dispensa de licitagdo mostra-se necessaria, adequada e
proporcional, atendendo ao interesse publico e as disposi¢des legais vigentes.

3. DETALHAMENTO DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente aquisicao sera realizada por meio de dispensa de licitagcdo, com fundamento no
artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e em conformidade com a Instrugcao
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81,
de 25 de novembro de 2022, bem como demais normas aplicaveis. A contratacdo observara as
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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3.2. A aquisigéo devera atender as especificacdes e caracteristicas do objeto demandado, conforme
descritas a seguir:

VALOR VALOR
ITEM | QUANT. | UNIDADE ESPECIFICAGAO DETALHADA ESTIMADO ESTIMADO
UNITARIO TOTAL

Bobina de papel com as seguintes
Caracteristicas: Papel termo
sensivel com barreira Over Coating
75g/m2 - Black - Mark para leitura
em impressora Zebra RW-420/ZQ -

Tamanho da cobra: 100x235mm —
1. 360 UN Serrilha do canhoto a 55 mm e
serrilha no final da conta (235mm) -
Tubete com diametro interno de 20
mm e didmetro externo no maximo
26mm - 100 contas por bobina - 4
cores - frente e verso.

R$ 13,68 R$ 4.924,80

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

4.1. O objeto deste Termo de Referéncia se classifica como bens e servicos comuns, nos termos
do art. 6° inciso XlII, e do art. 20 da Lei n° 14.133/2021, uma vez que as especificagdes técnicas
apresentadas possuem padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos e usuais no
mercado. Dessa forma, a aquisigéo sera realizada por meio de processo de dispensa de licitagéo,
na modalidade menor prego global, conforme disposto no artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.
Considerando a natureza do objeto, que abrange tanto bens como servigos de caracteristicas usuais
e de facil padronizagao, a contratagéo sera conduzida dentro dos parametros legais previstos para
bens e servicos comuns.

4.2. Ressalta-se que o material ndo se enquadra na categoria de bem de luxo, conforme disposto
no Decreto n°® 10.818, de 2021.

4.3. Ainda que nao exista, legalmente, um valor minimo estabelecido para a realizagado do Pregao,
a presente contratacdo se enquadra nas hipéteses previstas no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, sendo respaldada, também, pela regulamentagdo contida na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021.

4.4. Dessa forma, em raz&o do baixo valor envolvido e visando a economicidade processual, opta-
se pela contratacéo por dispensa de licitacio.

4.5. O critério de julgamento adotado sera o da proposta mais vantajosa para a Administragao,
conforme os principios da legalidade, eficiéncia e interesse publico.
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4.6. Por fim, destaca-se que o fornecimento dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, sendo vedada qualquer relagédo que
caracterize pessoalidade ou subordinagéo direta.

5.  CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPdSTAS

5.1. O julgamento das propostas sera realizado com base no critério de menor prego global, nos
termos do art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, sendo considerada vencedora a proposta do
proponente que apresentar o menor valor global, desde que atendidas todas as especificagbes
técnicas, condigdes comerciais e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. Considerando que a entrega dos materiais e servigos ocorrera em localidade do interior,
caracterizada por logistica complexa, devido a restricdes de acesso, necessidade de multiplas
mobilizagGes e incidéncia de frete minimo por deslocamento, a adjudicag&o por item poderia resultar
em entregas fracionadas, aumento do custo total de transporte, descompasso no suprimento dos
materiais e até riscos de paralisagao das atividades.

5.3. Dessa forma, a consolidagdo da contratagdo em lote Gnico mostra-se a alternativa mais
eficiente e vantajosa, pois permite otimizar as rotas de entrega, diluir custos de frete, sincronizar o
fornecimento de itens interdependentes ¢ reduzir encargos administrativos.

5.4. Além disso, a formagao de lote Unico ndo compromete a competitividade, uma vez que as
especificagées técnicas foram elaboradas de fofma objetiva e equivalente, com prazos de entrega
adequados e pesquisa de mercado demonstrando a existéncia de fornecedores aptos a atender o
conjunto integral do material.

5.5. Assim, a adogdo do lote Unico assegura maior economia a Administracao, atendendo aos
principios da eficiéncia, economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa, conforme preceitua
a Lein® 14.133/2021.

5.6. A apuracao do menor preco sera feita com base nos seguintes parametros:

¢ Adequacéo integral da proposta técnica as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia,
inclusive quanto a marca, modelo, unidade de fornecimento, qualidade e demais caracteristicas do
material;

o Compatibilidade dos pregos ofertados com os praticados no mercado, sendo desclassificadas as
propostas com valores manifestamente inexequiveis, simbdlicos ou incompativeis com a realidade
regional, conforme avaliacdo técnica fundamentada.

5.7. Caso haja empate entre propostas, sera adgtado o critério de desempate legal previsto no art.
60 da Lei n® 14.133/2021, observando-se a ordem de preferéncia entre microempresas, empresas
de pequeno porte e demais hipéteses legais. “\
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5.8. A proposta vencedora sera aquela que, atendendo integralmente aos requisitos técnicos e
administrativos, apresentar o menor preco global, assegurando a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragéo Publica, nos termos do principio da eficiéncia.

6. FORMAS DE CONTRATAGAO

6.1. A presente contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e em conformidade com a Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, com a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 81,
de 25 de novembro de 2022, bem como demais normas aplicaveis. A contratagao observara as
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Art. 75. E dispensével a licitagdo:

Il - para contratagédo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras’;

()

6.2. Com afinalidade de atender ao disposto no §3° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o SAAE, antes
da formalizag&o da contratagao, fara a publicagio de aviso de dispensa no site oficial da autarquia,
acompanhado deste Termo de Referéncia, do modelo de proposta e da relagdo de documentos de
habilitagao exigidos.

6.3. Diante da natureza comum, rotineira e de baixa complexidade do objeto, aliada ao reduzido
valor da contratagao, fica dispensada a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do
art. 72 da Lei n® 14.133/2021, bem como da regulamentacéo vigente.

7. FONTE DE PESQUISA
7.1. A pesquisa de pregos foi realizada em estrita observancia ao disposto no art. 23 da Lei n°
14.133/2021, especialmente no §1°, inciso |, que trata da utilizagdo da composigdo de custos

unitarios inferiores ou iguais & mediana dos itens correspondentes constantes do Banco de Pregos.

7.2. Para fins de levantamento dos valores de mercado, foram consideradas as seguintes fontes,
em conformidade com os incisos do referido artigo:

| — Dados extraidos do Banco de Pregos;

Il — Atas de Registro de Pregos de outros érgaos ou entidades da Administragao Publica;

! Valores reajustados conforme Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025 — Valor atual: R$ 65.492,11 (sessenta e
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

~cinco mil,
b
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7.3. Os valores apurados a partir dessas fontes foram utilizados como referéncia para a composicao
da estimativa de custos, em estrita observancia aos parametros e critérios legais estabelecidos pela
Lei n® 14.133/2021, assegurando a adequacéo e a transparéncia do processo de contratacgao.

8. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

8.1. O fornecimento do material, objeto desta aquisicdo, devera ocorrer de forma unica, contado a
partir do recebimento da Autorizagédo de Fornecimento emitida pelo Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto de Sao José da Barra/MG - SAAE.

8.2. A entrega devera ser realizada na sede da CONTRATADA, mediante agendamento prévio com
0 setor responsavel.

8.3. Compete exclusivamente @ CONTRATADA a responsabilidade por todas as providéncias
logisticas e operacionais necessarias a entrega, incluindo frete, transporte, seguro, tributos,
embalagem, carregamento, descarregamento e quaisquer outros encargos diretos ou indiretos que
assegurem o fiel e pontual cumprimento da obrigagédo contratual, sem 6nus adicional para a
Administracao.

>

9. ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO OBJETO

9.1. O acompanhamento técnico da entrega do material, objeto desta aquisi¢ao, sera realizado pela
servidora Erivania Miguel de Moura Granzoto, servidora designada pela Direcdo do Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Sio José da Barra/MG para atuar como fiscal técnico da
contratagao.

9.2. Compete a referida profissional monitorar todas as etapas do processo, assegurando o
cumprimento dos prazos contratuais, das especificagdes técnicas e dos requisitos normativos e
operacionais estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.3. A servidora atuara como interface técnica entre a CONTRATADA e o SAAE, promovendo a
verificagdo detalhada da conformidade do material, de acordo com as exigéncias contratuais e as
necessidades operacionais da autarquia. Em caso de eventuais ndo conformidades ou
irregularidades, cabera ao fiscal comunicar prontamente a Diregdo do SAAE para que sejam
adotadas as medidas corretivas e administrativas pertinentes.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado ap6s a comprovacido da entrega do material, mediante
apresentacéo de nota fiscal e atesto do fiscal do contrato, conforme condi¢ées estabelecidas pela
Administracao.
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11. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1. A empresa contratada devera cumprir integraimente as obrigagdes previstas neste Termo de
Referéncia, observando as normas legais aplicaveis, enquanto a Administracdo realizara o
acompanhamento e fiscalizagao da execucio contratual.

2

12. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

12.1. Apéds solicitagdo formal da CONTRATANTE, mediante emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento (AF) pelo SAAE, o recebimento sera efetivado nos seguintes termos:

a) A aceitagéo do objeto ocorrera no ato da entrega, desde que verificada sua qualidade e garantia,
nao sendo necessario prazo adicional. Caso a verificagdo ndo seja realizada dentro do prazo
estipulado, o recebimento definitivo sera considerado automaticamente consumado.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. Os recursos orgamentarios e financeiros destinados ao pagamento das obrigagdes
decorrentes desta dispensa de licitagao serao provenientes da seguinte dotagéo orgamentaria:

< 03001001.1712230008.000 — MANUTENGAO E OPERACAO DAS ACOES, FUNCOES E
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903000000 — MATERIAL DE CONSUMO - FICHA 15

14. PRAZO DA PROPOSTA

&

14.1. A proposta tera validade de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da data de sua
emissao.

15. REQUISITOS DA CONTRATAGAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR
15.1. Os requisitos para a contratagdo da empresa fornecedora do material séo os seguintes:

a) Valor unitario e valor total do item ofertado, compativel com as especificagées constantes deste
Termo de Referéncia;

b) Identificagéo clara da marca, modelo, fabricante e demais dados técnicos dos produtos cotados,
sempre que aplicavel;

¢) Data de emissao da proposta, com validade minima de 45 (quarenta e cinco) dias;

d) Assinatura do representante legal da empresa, com a devida identificagdo e poderes de
representacao;
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e) Encaminhamento da proposta 8 CONTRATANTE dentro dos prazos e condi¢des definidos no
instrumento convocatério.

15.2. Como condigdo para a formalizagdo da contratagdo, a empresa selecionada devera

apresentar documentagéo obrigatéria de habilitagdo, conforme exigido pela Lei n° 14.133/2021,
especificada no item abaixo.

16. HABILITAGAO - QUALIFICAGAO TECNICA
16.1. Para fins de habilitagdo, sera obrigatéria a apresentacao das seguintes certiddes:

a) Comprovagao de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPY);

b) Certidao Negativa de Débitos Relativos a Crééitos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
c) Certidao Negativa de Débitos junto a Secretaria da Fazenda Publica Estadual;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

e) Certiddo Negativa de Regularidade junto ao FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.2. A ndo apresentacdo da documentagdo obrigatéria dentro dos prazos estipulados podera
acarretar a desclassificagdo da proponente ou a inabilitagdo para contratagédo, conforme o caso,
resguardado o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagéo vigente.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Cumprir fielmente as disposigdes estipuladas neste Termo de Referéncia da Dispensa de
Licitacao.

17.2. O presente fornecimento ndo estabelece qualquer vinculo empregaticio ou de
responsabilidade entre o SAAE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela CONTRATADA para a execugéo do objeto contratual. A CONTRATADA sera a
Unica responsavel por todas as obrigagées e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, conforme a legislacido vigente, incluindo as areas
trabalhista, previdenciaria, social, securitaria ou qualquer outra.

17.3. A CONTRATADA, por si e por seus agentes, prepostos, empregados ou encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos, diretos ou indiretos, causados
ao SAAE, seus servidores ou terceiros, decorrentes da execugdo ou da omissao na execugio do
objeto contratado, resguardando-se ao SAAE o direito de regresso caso seja compelido a responder
por tais danos ou prejuizos. &
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17.4. ACONTRATADA devera comunicar por escrito ao SAAE qualquer fato ou condi¢ao que possa

atrasar ou impedir a entrega total ou parcial do objeto, para que sejam adotadas as providéncias
cabiveis.

17.5. A CONTRATADA devera permitir e facilitar a fiscalizagdo ou supervisio pelo SAAE de Sao
José da Barra durante a entrega dos materiais, em qualquer momento, prestando as informagées e
esclarecimentos solicitados.

17.6. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que a prorrogacao seja devidamente
justificada e comprovada antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

18. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
18.1. Prestar as informagGes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.
18.2. Efetuar os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados neste Termo.

18.3. Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021, bem como atestar na nota fiscal a efetiva execucao do fornecimento.
18.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais falhas ou imperfeigées encontradas
nos materiais e servigos, fixando prazo para sua correcao.

18.5. Fiscalizar a execugéo do fornecimento.
19. CONDIGOES DE PRAZO PARA PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente do pais, mediante apresentacao da respectiva
Nota Fiscal/Fatura, desde que cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia e devidamente atestados.

19.2. O valor da Nota Fiscal/Fatura devera corresponder ao consignado na Autorizacdo de
Fornecimento (AF). Em caso de divergéncia, o pagamento ficara suspenso até que a empresa
fornecedora substitua a referida Nota Fiscal/Fatura dentro do prazo estabelecido.

19.3. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias, contados a

partir da data do recebimento definitivo pelo responsavel, mediante Ordem Bancaria para crédito
na conta corrente da empresa contratada, no domicilio bancario informado pela contratada.

19.4. A CONTRATANTE efetuara o pagamento exclusivamente a empresa contratada, sendo
vedada a negociagdo dos documentos de cobranga com terceiros ou sua apresentacdo para
cobranga bancaria.
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19.5. Nao havera possibilidade de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro da
contratagao, conforme disposto no artigo 124, inciso II, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021.

19.6. Nenhum pagamento referente a acréscimos no preco do produto sera autorizado sem o devido
processo legal.

20. SANGOES

20.1. A inexecugdo total ou parcial deste Termo de Referéncia podera ensejar sua rescisio,
conforme disposto no artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, aplicando-se, ainda, as consequéncias
contratuais previstas nos artigos 156, 157 e 158 da referida lei, bem como outras sangées previstas
em legislac&o ou regulamento, sem prejuizo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratagdo, em caso de recusa no fornecimento do bem objeto deste Termo de
Referéncia;

¢) Multa de mora correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor total do fornecimento, por dia de
inadimpléncia, limitada a 05 (cinco) dias, caracterizando inexecugao parcial.

20.2. A CONTRATANTE podera, ainda, cancelar a nota de empenho em decorréncia do nao
cumprimento parcial ou integral deste Termo de Referéncia, sem prejuizo das penalidades previstas
no item 16.1 e de outras sangdes previstas em lei.

21. GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

21.1. Para fins de gestdo e fiscalizagdo da contratagdo decorrente deste Termo de Referéncia,
designa-se como Gestora a Sra. Gleissi Aparecida Alves Silva, Diretora Geral do SAAE e como
Fiscal Técnico a Sr®. Erivania Miguel de Moura Granzoto, servidora designada pela Diregdo do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de S&o José da Barra/MG para atuar como fiscal
técnico da contratagéo.

21.2. A gestéo da contratagao e a fiscalizagdo quanto a correta aquisicdo do objeto deste Termo
poderéo ser exercidas, a qualquer tempo, pelo SAAE, por meio dos setores responsaveis, no que
couber.

21.3. As agdes de fiscalizagdo exercidas pelo SAAE ndo eximem a empresa fornecedora de sua
responsabilidade unica, integral e exclusiva pela entrega do material contratado.
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21.4. A fiscalizagdo mencionada neste item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por eventuais irregularidades, ainda que decorrentes de
imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios, ou da utilizag&o de materiais inadequados ou de qualidade
inferior na execugdo dos servicos. A ocorréncia de tais situagbes nao implica em

corresponsabilidade da Administragcdo Publica, de seus agentes ou prepostos, nos termos do art.
120 da Lei n°® 14.133/2021.

22. VALOR DE REFERENCIA DE MERCADO

22.1. O valor estimado para a presente contratacéo é de R$ 4.924,80 (quatro mil, novecentos e
vinte e quatro reais e oitenta centavos).

23. DA ADESAO

23.1. Em observancia a natureza especifica e restrita da contratacdo direta por dispensa de
licitagao, nos termos do artigo 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021, fica vedada a adesao por
terceiros ao presente procedimento, seja sob a forma de aproveitamento da contratagéo, seja por
meio de celebragéo de instrumentos decorrentes do presente avenga.

23.2. Esta contratagéo visa atender exclusivamente a necessidade formalmente caracterizada pelo
SAAE de Sao José da Barra/MG, n3o sendo admitida a extens3o ou utilizacdo deste Termo de
Referéncia por outros érgdos ou entidades da Administragdo Publica, direta ou indireta, de
quaisquer esferas federativas, ainda que para objeto idéntico ou similar.

23.3. Tal vedagéao se justifica pela auséncia de previsdo legal para adesdes em contratagdes por
dispensa, bem como pela inexisténcia de ata de registro de pregos ou instrumento congénere que
autorize o compartilhamento do resultado contratual com outras unidades administrativas.

24. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

24.1. Ana Claudia Aparecida Vilela de Souza, Agente administrativo do SAAE - Servigo Auténomo
de Agua e Esgoto de Sao José da Barra/MG.

>

Rom Inacio, n° 46,




_ o de Agua €
Autarquia Municipal criada pela Lei n° 687/2021
Séo José da Barra / MG
CNPJ: 47.222.706/0001-61

25. DOFORO

>

25.1. Fica eleito o foro da Comarca de Alpinépolis/MG como o Unico competente para dirimir

quaisquer duvidas ou controvérsias decorrentes desta contratagdo, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Sao José da Barra/MG, 02 de fevereiro de 2026.
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Erivania Miguel de Moura Granzoto Gleissi Apé@ida Alves Silva
Chefe Administrativo Diretora Ge
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