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TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1 = Aquisi¢do de 01 (um) e-CPF A3 Token — Gov e renovagdo de 01 (um) e-CPF A3 Token — Gov nos
termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1 A Fundamentacdo e descri¢do da necessidade da contratagdo, a descri¢do da solugcdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, os riscos e demais motivagGes circunstanciadas constam do
Estudo Técnico Preliminar / Mapa de Risco, apéndices deste Termo de Referéncia.

3. VIGENCIA:

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 36 meses contados do(a) assinatura do contrato ou, caso o
instrumento seja substituido, pelo recebimento da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 O prazo de entrega dos bens € de até 30 (trinta) dias contados do recebimento da autorizacio de
fornecimento, em remessa Unica.

4.2. As requisicdes deverdo conter, conforme o caso, a indicagdo do 6rgdo requisitante e da contratada,
do nimero do processo licitatdrio e do contrato, da especificagdo dos itens e das quantidades, bem
como das datas, dos horarios e do endereco de entrega.

4.3, As requisicdes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicagdo que possibilitem a
comprovagdo do respectivo recebimento por parte da contratada, inclusive por meio eletrdnico, tais
quais e-mail e whatsapp.

4.3.1. Quando a requisigdo for encaminhada por meio eletrénico, o prazo para entrega terd inicio no
segundo dia Util posterior a data do envio, independentemente de confirmacdo de recebimento. A
mensagem enviada pelo contratante serd impressa e acostada aos autos do processo de
acompanhamento da fiscalizacdo e gestdo do contrato.

4.4 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada deverd comunicar as razdes
respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacio de prazo seja analisado,
ressalvadas situacBes de caso fortuito e forca maior.

Av. Capitdo Messias Ribeiro, 625, Olaria - CEP 12607-020 — LORENA/SP
Tel.: (12) 3185-3000
Pagina1de1



. Lorena

A PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
TERCEIRO SETOR

Prefeitura de Lorena - Estado de Sao Paulo

4.5 Os bens deverdo ser entregues, sempre em dia Gtil, no horério comercial (das 09h00 as 17h00),
devendo tal entrega ser previamente agendada junto a Unidade requisitante, no seguinte endereco: Av.
Capitdo Messias Ribeiro, 625, Olaria - CEP 12607-020.

4.6 Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da propria aquisi¢io dos produtos.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3 As comunicagdes entre o ¢rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritoc sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e/ou Gestor do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, conforme as rotinas
previstas nos artigos 14 a 22, 473 a 487, 517 a 521 e 528, todos do Decreto Municipal n? 7.905/23,
desde que compativeis com a natureza do objeto.

6 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

6.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacBes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2 Os bens poderdo ser rejeitados, mediante a lavratura de termo de recusa, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento provisorio, guando em desacordo com as especificacdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser recolhidos e substituidos no prazo de equivalente 3
metade do prazo fixado inicialmente para entrega, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracio, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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6.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

6.6.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacio, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.7 Para fins de liquidac3o, o setor competente deverd adotar as providéncias dos artigos 505 e 506 do
Decreto Municipal n? 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do drgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de reteng@es tributdrias cabiveis.

S~ a0 oo

6.8 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias (teis contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa.

6.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade no caso de contratacBes decorrentes
de despesas cujos valores n3o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

6.9 A demais regras de pagamento constardo do contrato ou instrumento equivalente.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

1. O custo estimado total da contratagdo é RS 386,99 (trezentos e oitenta e seis e noventa e nove).
5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dota¢do: em anexo

6. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
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1. As exigéncias de qualificacdo e as sang¢des sdo as usuais previstas em checklist aprovado pela
Procuradoria.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contelido do Termo de Referéncia foi elaborado
consoante diretrizes do “caput” do inciso | do art. 64 e art. 66 do Decreto Municipal n? 7.905/23.

Lorena, 31 de outubro de 2023.

Priscila Apareg%mingues Fernandes

Auxiliar Administrativo
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