. Lorena

PREFEITURA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Prefeitura de Lorena — Estado de Séo Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Aquisi¢do de materiais de comunicagdo para Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social
¢ equipamentos nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

e UNIDADE < VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA QUANTIDADE | VALOR UNITARIO TOTAL
1 . R$552 66 R$1.658,00
Switch 16 portas UNIDADE 3
2 Telefone (instatagéo de R$322.00 R$6.118.00
pontos, montagem de UNIDADE 19 ' '
estrutura e materiais inclusos)
3 _ R$423,00 R$846,00
Caixa de cabo de telefone UNIDADE 2
4 i R$859,25 R$3.437,00
Caixa de cabo CAT UNIDADE 4 $ b
(instalacao inclusa)
5 . . R$435,50 R$435,00
Roteador (instalagao inclusa) UNIDADE 1

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 Justifica-se a necessidade da presente contratacio em razdio da necessidade de sistema de
comunicagdo para a Secretaria e equipamentos.

2.2 A contratag@o sera dividida em itens, facultando-se ao(s) interessado(s) a participagio em quantos
itens forem de seu interesse.

2.3 Considerando que niio foi gasto por esta unidade gestora, seja mediante licitagdo seja por
contratagdo direta, desde 1° de janeiro deste exercicio, com objetos de mesma natureza (mesmo ramo
de atividade) da presente aquisigéo, considerando que nfio ha previsdes de novas contratagdes de
objetos de mesma natureza da presente aquisi¢io até de 31 de dezembro por esta unidade gestora,
considerando que a presente contratagdo ndo supera o teto de R$ 59.906.02, atestamos o ndo
fracionamento da despesa e a regularidade da contratagfo nos termos do art. 120 e seus paragrafos do
Decreto Municipal n® 7.905, de 2023,
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2.4 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de licitagfo,
na forma presencial, tendo em vista as seguintes desvantagem para a Administragfio na realizagio da
forma eletrénica: Impossibilidade casual de se aguardar a divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis ¢ a contratacdo ¢ de pequena monta, portanto, ndo
atrai proponentes de outras localidades diante dos custos com frete e com os trimites para fazer a
entrega, €, a0 mesmo tempo, desestimula os proponentes locais, os quais sio resistentes ao uso da
tecnologia.

2.5 - Em razéio da existéncia local ou regional (RMVale) de, pelo menos, trés Microempresas — ME
ou Empresas de Pequeno Porte — EPP competitivas capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas
neste instrumento para o objeto do presente processo, conforme consulta que realizamos de
contrata¢des anteriores e/ou andlise das consultadas para cotagio de pregos, conclui-se positivamente
para que seja contratada ME ou EPP, proibindo a participacio e contratagdo de grandes empresas.

2.6 A presente contratacdo foi inserida no Plano de Contratagtes Anual deste exercicio.

2.7 Atesta-se que o objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de luxo.

2.8 Atesta-se que o objeto ndo foi definido conforme descrigdo presente em catdlogo eletrdnico de
padronizagéo, tendo em vista que ainda estd em estudos internos se serd implementado catdlogo
proprio ou se havera adesdo a catalogo de outro ente, na forma do inciso I do art. 647 do Decreto
Municipal n® 7.905, de 2023.

2.9 A Fundamentagfo e descri¢do da necessidade da contratagdo, a descri¢do da solugdo como um
todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, e demais motivacdes circunstanciadas das condig¢des

da contratago constam do Estudo Técnico Preliminar, e os riscos em Mapa de Risco, apéndices deste
Termo de Referéncia.

2.10 Atesta-se que ndo foi adotado o sistema de registro de pregos, por meio de licitagdo, tendo em

vista que a presente situagdo nfo se enquadra nas hipoteses arroladas no art. 617 do Decreto Municipal
n°7.905/23 e/ou a contratagéo exige celeridade.

3. VIGENCIA:
3.1 O prazo de vigéncia da contratagfio ¢ de 60 dias.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 O prazo de entrega dos bens é de 5 dias tteis contados do recebimento da autorizagdo de

fornecimento, em remessa Unica.
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4.2. As requisi¢des deverdo conter, conforme o caso, a indicagdo do oOrgdo requisitante e da
contratada, do nimero do processo licitatério e do contrato, da especificagdo dos itens e das

quantidades, bem como das datas, dos horarios e do enderego de entrega.

4.3. As requisi¢des serdo expedidas por quaisquer meios de comunicagdo que possibilitem a
comprovagdo do respectivo recebimento por parte da contratada, inclusive por meio eletrénico, tais

quais e-mail e whatsapp.

4.3.1. Quando a requisi¢fio for encaminhada por meio eletrénico, o prazo para entrega terd inicio no
segundo dia util posterior & data do envio, independentemente de confirmag¢do de recebimento. A
mensagem  enviada pelo contratante sera impressa e acostada aos autos do processo de

acompanhamento da fiscalizagfio e gestdo do contrato.

4.4 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as razdes
respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogag¢iio de prazo seja analisado,

ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

4.5 Os bens deverdo ser entregues, sempre em dia Gtil, no horario comercial (das 09h00 as 17h00),
devendo tal entrega ser previamente agendada junto & Unidade requisitante, no seguinte enderego:

Av. Godoy Neto, 480 — Olaria — Lorena/SP — CEP 12607-060

4.6 Correrdio por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos,

encargos trabalhistas ¢ previdenciarios, decorrentes da entrega e da propria aquisi¢do dos produtos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucfo total

ou parcial.
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5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e/ou Gestor do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo, conforme as rotinas
previstas nos artigos 14 a 22, 473 a 487, 517 a 521 e 528, todos do Decreto Municipal n° 7.905/23,

desde que compativeis com a natureza do objeto.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

6.1 A avaliagdo da execugio do objeto observara os seguintes critérios:

6.1.1 Produgéo dos resultados acordados,

6.1.2. Execu¢éo com a qualidade minima exigida as atividades contratadas: ou

6.1.3. Utilizagdo de materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢éo do servigo com qualidade

e quantidade equivalente a demandada.

6.2 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias tteis, contado do recebimento
de comunicagfo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga, pelo(s) fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado

o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.3 - Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do

desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
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previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatorio.

6.4 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdio ou materiais empregados, cabendo & fiscaliza¢io ndio atestar a tltima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisorio.

6.5 A fiscalizagfio ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigiio de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagfo das

penalidades.

6.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo 10 dias tteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagio mediante termo detalhado, comunicando

a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagio.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo néio excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

6.9 A presente contratacio permite a antecipagdo de pagamento & parcial, conforme as regras

previstas no presente topico.

6.10 A Contratada emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo correspondente ao valor da
antecipagdo de pagamento de 50% do valor total, tdo logo seja assinado o termo de contrato, para que
o contratante efetue o pagamento antecipado. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do

pagamento ocorrera da seguinte forma: 10 (dez) dias ap6s a entrega do objeto.
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6.11 Fica a Contratada obrigado a devolver, com corre¢io monetaria, pela mesma taxa de
compensacdo financeira previsto no contrato aplicado para o atraso administrativo, desde a data do
pagamento da antecipagdo até a data da devolugfo, a integralidade do valor antecipado na hipdtese
de inexecugdo total do objeto ou, no caso de inexecuciio parcial, o valor relativo a parcela néo-

executada do contrato, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

6.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera adotar as providéncias dos artigos 505 e
506 do Decreto Municipal n® 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
o0 prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do Orgdo contratante; o periodo
respectivo de execugdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes

tributarias cabiveis.

6.13 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do

recebimento do recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo.

6.12 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias

incidentes,

6.13 A antecipagdo representa condigdo indispensavel para a obten¢éio do bem, tendo em vista

justificativa no ETP.

6.14 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de S (cinco)

dias tteis para fins de liquidagéio, prorrogéveis por igual periodo.

0.15. Para fins de liquidago, o setor competente devera adotar as providéncias dos artigos 505 e 506
do Decreto Municipal n° 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessdrios ¢ essenciais do documento, tais como: o prazo de
validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do Orgdo contratante; o periodo respectivo de

execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.16 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias tteis contados da finalizagédo da

liquidacdo da despesa.
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6.17. As demais regras de pagamento constardo do contrato ou instrumento equivalente.
7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

Pl O custo estimado total da contratagéio é de R$12.048,00 (Doze mil e quarenta e oito reais).
8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

8.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
02.02.01/08.244.0020.2034/01/3.3.90.30.00

Ficha: 310

02.02.01/08.244.0020.2034/01/4.4.90.52.00

Ficha: 313

02.02.03/08.244.0020.2032/05/4.4.90.52.00

Ficha: 346

02.02.03/08.244.0021.2035/05/3.3.90.30.00

Ficha: 351

02.02.03/08.244.0021.2035/05/4.4.90.52.00

Ficha: 356

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

9.1.  As exigéncias de habilitagdo e as sangdes sdo as usuais para a generalidade dos objetos.
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10. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

10.1. A instalagdo, ajuste e/ou configuracio, dos equipamentos devera ser executada no prazo

maximo de até 5 dias uteis da data de sua entrega.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia foi elaborado
consoante diretrizes do “caput” do inciso I do art. 64 e art. 66 do Decreto Municipal n® 7.905/23.

Lorena, 22 de abril de 2024.

™

) 0
A/

¢s de Oliveira
Secretartade-Assisténcia e Desenvolvimento Social
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