PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA

Estado de Sao Paulo
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
1.  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 - Aquisicdo de 01 (um) micro-ondas, produto de eletrodoméstico para uso dos

funcionarios de diversas secretariarias que compde o pago municipal, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD | VALOR UNT | VALOR TOTAL
1 Micro-ondas, 34L, 110v UN 01 R§$ 848,00 R$ 848,00
TOTAL: | R$ 848,00

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 Justifica-se a necessidade da presente contratacdo em razdo de alcancar
condigbes dignas de trabalho aos funcionarios que compde o paco municipal, onde
fazem suas refeigbes diarias na hora do almogo e lanche, pois temos diversos
funcionarios que trazem sua comida e necessitam deste aparelho para esquentar seu
alimento.

2.2 A contratacdo sera realizada em unico item.

2.3 Considerando que néo foi gasto por esta unidade gestora, seja mediante licitacao
seja por contratagdo direta, desde 1° de janeiro deste exercicio, com objetos de
mesma natureza (mesmo ramo de atividade) da presente aquisigdo, considerando que
nio ha previsdes de novas contratagdes de objetos de mesma natureza da presente
aquisicdo até de 31 de dezembro por esta unidade gestora, considerando que a
presente contratacdo ndo supera o teto de R$ 59.906,02, atestamos o nao
fracionamento da despesa e a regularidade da contratacdo nos termos do art. 120 e
seus paragrafos do Decreto Municipal n® 7.905, de 2023.

2.4 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma presencial, tendo em vista as seguintes desvantagem
para a Administragé@o na realizagdo da forma eletrénica: Impossibilidade casual de se
aguardar a divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis e a contratagcdo & de pequena monta, portanto, nao atrai proponentes
de outras localidades diante dos custos com frete e com os trAmites para fazer a
entrega, e, ao mesmo tempo, desestimula os proponentes locais, os quais sdo
resistentes ao uso da tecnologia.

2.5 - Em razdo da existéncia local ou regional (RMVale) de, pelo menos, trés
Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP competitivas capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas neste instrumento para o objeto do presente
processo, conforme consulta que realizamos de contratagdes anteriores e/ou analise
das consultadas para cotacdo de pregos, conclui-se positivamente para que seja
contratada ME ou EPP, proibindo a participagao e contratagio de grandes empresas.
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2.6 Atesta-se a inexisténcia de previsdo da presente contratacdo no Plano de
Contratacdes Anual para o presente exercicio, e que foi/sera solicitada a alteracéo do
Plano, nos termos do art. 44 do Decreto Municipal n® 7.905, de 2023.

2.7 Atesta-se que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo.

2.8 Atesta-se que o objeto ndo foi definido conforme descricdo presente em catalogo
eletrénico de padronizacdo, tendo em vista que ainda estd em estudos internos se
sera implementado catalogo préprio ou se havera adesao a catalogo de outro ente, na
forma do inciso | do art. 647 do Decreto Municipal n°® 7.905, de 2023.

2.9 Atesta-se, nos termos dos art. 52 e §3° do art. 54 do Decreto Municipal n® 7.9035,
de 2023, que ndo foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de Riscos,
tendo em vista que, apds a realizagdo da pesquisa de mercado, foi observado que ha
apenas uma Unica solugéo apta a atender a demanda, e tendo em vista que as demais
motivacées circunstanciadas compativeis com a celeridade de uma contratacéo dessa
natureza puderam ser inseridas neste documento.

2.10 Atesta-se que ndo foi adotado o sistema de registro de pregos, por meio de
licitacdo, tendo em vista que a presente situacdo ndo se enquadra nas hipéteses
arroladas no art. 617 do Decreto Municipal n® 7.905/23 ef/ou a contratagdo exige
celeridade.

3. VIGENCIA:
3.1 O prazo de vigéncia da contratagéo € de 30 (trintas) dias Uteis.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

41 O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco), contados do recebimento da

autorizacio de fornecimento, em remessa unica.

4.2. As requisicdes deverdo conter, conforme o caso, a indicagédo do érgéo requisitante
e da contratada, do numero do processo licitatério e do contrato, da especificacao dos

itens e das quantidades, bem como das datas, dos horarios e do endereco de entrega.

4.3. As requisicbes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicagdo que
possibilitem a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da contratada,

inclusive por meio eletrénico, tais quais e-mail e whatsapp.

4.3.1. Quando a requisigdo for encaminhada por meio eletrénico, o prazo para entrega
tera inicio no segundo dia Util posterior & data do envio, independentemente de

confirmacao de recebimento. A mensagem enviada pelo contratante sera impressa e
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acostada aos autos do processo de acompanhamento da fiscalizacdo e gestdo do

contrato.

4.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera
comunicar as razbes respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca

maior.

4.5 Os bens deverdo ser entregues, sempre em dia Util, no horario comercial (das
09h00 as 17h00), devendo tal entrega ser previamente agendada junto & Unidade
requisitante, no seguinte endereco: Avenida Capitdo Messias Ribeiro, n® 625, Olaria,
Lorena/SP — CEP 12.607-020.

4.6 Correrao por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e

da propria aquisicado dos produtos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3 As comunica¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

5.4 A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
e/ou Gestor do Contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo, conforme as rotinas previstas nos artigos 14 a 22,
473 a 487, 517 a 521 e 528, todos do Decreto Municipal n® 7.905/23, desde que

compativeis com a natureza do objeto.
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6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

6.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2 Os bens poderao ser rejeitados, mediante a lavratura de termo de recusa, no todo
ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
recolhidos e substituidos no prazo de equivalente a metade do prazo fixado
inicialmente para entrega, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3 O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

6.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade etico-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

6.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

5 (cinco) dias Uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

6.7 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera adotar as providéncias dos
artigos 505 e 506 do Decreto Municipal n°® 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséo;
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c) os dados do contrato e do érgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) ovalorapagar; e

f) eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.8 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da

finalizagdo da liquidagao da despesa.
6.9 A demais regras de pagamento constardo do contrato ou instrumento equivalente.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

7.1 O custo estimado total da contratagdo € de R$ 848,00 (oitocentos e quarenta e oito

reais).
8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

8.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacio: segue anexo.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

9.1.  As exigéncias de habilitagdo e as sangdes sdo as usuais para a generalidade
dos objetos.

10. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

10.1 O equipamento devera ser entregue acompanhado de um manual operacional e
um manual técnico, redigidos em portugués

10.2 Com fundamento no artigo 31 da Lei n° 8.078/90, apresentar catalogo, manual,
folder ou documento equivalente emitido pelo fabricante do objeto, referente ao item
licitado, que detalhe marca, modelo e especificagies técnicas, do bem ofertado,
podendo ser, dentre outras formas, as capturas de imagens ou documentos
constantes em “sites” oficiais do fabricante.

10.3 A contratada se obriga a fornecer o prazo minimo de 90 (noventa) dias de
garantia contra defeito e vicios de fabricacdo, sem qualguer énus adicional para
Prefeitura Municipal de Lorena, contados a partir do recebimento do item.

10.4 No caso de defeito(s) em peca(s) e se, consequentemente, houver a sua
substituicdo, a garantia sera contada a partir da nova data da substituicdo da(s)
peca(s) defeituosa(s).
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10.5 O objeto devera dispor de assisténcia técnica autorizada/credenciada no Estado
de S&o Paulo ou em outra localidade cuja a distancia em relagdo ao municipio de
Lorena/SP seja de até 200 (duzentos) km ou mediante deslocamento de técnico.

10.6 O equipamento devera estar, quando necessario, devidamente equipado com os
itens e acessorios necessarios para sua utilizagao.

10.7 No caso de consideradas insatisfatorias as condicdes do equipamento recebido,
sera lavrado Termo de Recusa, no qual o mesmo devera ser recolhido e substituido.

10.7.1 O fornecedor tera prazo de 10 dias Uteis para a nova entrega do equipamento,
a partir da sua recusa, sem qualquer custo adicional para a Prefeitura.

10.7.2 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estard a vencedora
incorrendo em atraso na entrega e sujeita & aplicagdo das sangdes previstas.

Atesto. sob a minha responsabilidade, que o contetdo do Termo de Referéncia
foi elaborado consoante diretrizes do “caput” do inciso | do art. 64 e art. 66 do Decreto
Municipal n°® 7.905/23.

N

\1 Lorena, 06 de agosto de 2024.

//
ULISSES-GOSTA ALVES
Secretario Municipal de Administragéo
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