TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES — INEXIGIBILIDADE - EXCLUSIVIDADE

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 — Contratacéo do o 2° Tabelido de Notas e de Protestos de Letras e Titulos — Comarca de Lorena,
visando a contratacdo dos servicos de protesto, para atender as necessidades da secretaria
interessada, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIF[CACAO QUANTIDADE VALOR TOTAL
1 SERVICOS DE | 12 MESES R$ 20.000.00
PROTESTO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 A Fundamentag@o e descri¢do da necessidade da contratagfo, a descri¢do da solu¢do como um
todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, os riscos e demais motivagdes circunstanciadas
constam do Estudo Técnico Preliminar / Mapa de Risco, apéndices deste Termo de Referéncia.

3. VIGENCIA:
3.1 O prazo de vigéncia da contratacio ¢ de 60(sessenta) meses contados do (a) assinatura do contrato
ou, caso o instrumento seja substituido, pelo recebimento da nota de empenho, na forma do artigo

105 da Lei n® 14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 O prazo da execugio dos servigos ¢ de 2 (dois) dias uteis contados do recebimento do arquivo

eletrénico, que sera emitido no limite de 20 titulos didrios.
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total

ou parcial.
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5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdio ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3 As comunicagdes entre o 6rgéio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletronica para esse fim.

5.4 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e/ou Gestor do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do, conforme as rotinas
previstas nos artigos 14 a 22, 473 a 487, 517 a 521 ¢ 528, todos do Decreto Municipal n® 7.905/23,

desde que compativeis com a natureza do objeto.

5.5 O contratado devera indicar um preposto para representa-lo na execugdo do contrato.
6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

6.1 A avaliaciio da execugio do objeto observara os seguintes critérios:

6.1.1 Produgdo dos resultados acordados,

6.1.2 Execucio com qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

6.1.3 Utilizacdo de materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico com qualidade

e quantidade equivalente & demanda.

6.2 Os bens poderdo ser rejeitados, mediante a lavratura de termo de recusa, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especifica¢des constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser recolhidos ¢ substituidos no prazo de equivalente
4 metade do prazo fixado inicialmente para entrega, a contar da notificagéio da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

6.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéio, apos a verificagdo da

qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.
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6.4 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do

atendimento das exigéncias contratuais.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias

liteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo.

6.6.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.7 Para fins de liquidac#o, o setor competente deverd adotar as providéncias dos artigos 505 e 506
do Decreto Municipal n® 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b)  adata da emissdo;

¢)  osdados do contrato e do ¢rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugio do contrato;
e) o valora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

6.8 O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liquida¢do da despesa.

6.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade no caso de contratagdes decorrentes

de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,

de 2021.

6.9 A demais regras de pagamento constardo do contrato ou instrumento equivalente.
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7.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
il O custo estimado total da contratacdo é de R$ 20.000,00
8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

8.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagfo:

Ficha: 81

ULO:02.01

U.E: 02.01.07

Fungéo: 04

Subfunc¢do: 123
Programa: 0005

Acgdo: 2010

Fonte: 01

Elemento: 3.3.90.39.99

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1.  Asexigéncias de qualificagdo e as san¢des sdo as usuais previstas em checklist aprovado pela
Procuradoria.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia foi elaborado
consoante diretrizes do “caput” do inciso I do art. 64 ¢ art. 66 do Decreto Municipal n°® 7.905/23.

Lorena, 10 de fevereiro de 2025

-

Daniele Bianca Santos Rezende de Lacerda
Assessora Especial de Tributagéo
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