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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de placas veiculares destinadas ao primeiro emplacamento de 02
(dois) veiculos Citroén C3 Aircross SH7, sendo: chassi n° 935CNFCA9SB550081,
placa UEW9E81, e chassi n° 935CNFCA5SB567170, placa UEZS5C45, para

atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao de Lorenal/SP.

ITEM ESPECIFICAGAQ UNIDADE QTD VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO

ltem: Placa de ldentificacéo Veicular
(PIV) - Padrédo Mercosul, Automovel
Particular Dimensées: 400x130 mm
Fundo: Branco, faixa azul superior
1 Caracteres: Pretos, padrao FE-Schrift PAR 02 R$ 170,00 R$ 340,00
Material: Aluminio refletivo
Composicao: Logotipo Mercosul, nome
"BRASIL", bandeira nacional, QR
Code e selo holografico Aplicagéo:
Veiculos automotores particulares -
conforme Resolugdo CONTRAN n°
780/2019.

VALOR TOTAL R$ 340,00

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1 A fixacdo das placas &€ uma exigéncia legal, conforme as determinagdes do
Conselho Nacional de Transito (CONTRAN), especialmente a Resolugéo n°® 780/2019 e
demais normas complementares que instituem o modelo de Placa de Identificagéo

Veicular - PIV (padrao Mercosul) em todo o territério nacional. A aquisi¢éo das placas é
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condigcdo obrigatoéria, sendo indispensavel para a regularizagéo, circulagéo e utilizagcao
oficial dos automéveis pertencentes a frota municipal. Um dos veiculos em questéo
sera utilizado em atividades administrativas e operacionais da Secretaria,
especialmente no deslocamento de equipes técnicas, transporte de materiais, visitas
domiciliares e apoio as a¢des dos programas sociais contribuindo diretamente para a
eficiéncia dos servigos publicos de assisténcia social prestados a populagéo e o outro
sera destinado a instituicdo. Dessa forma, a aquisicao das placas é medida necessaria
e urgente para garantir a legalizacdo e o uso regular dos veiculos, assegurando o
cumprimento das normas de transito e a continuidade das atividades essenciais

desenvolvidas pela Secretaria.

2.2 A contratagdo sera realizada em grupo/lote Unico (global), devendo o(s)
interessado(s) oferecer proposta para todos os itens que o compéem, tendo em vista
as seguintes razées justificadoras: o ganho em economia de escala, a existéncia de
risco ao conjunto do objeto pretendido os quais sao inter-relacionados, o eventual custo
operacional para fiscalizar e gerir varios contratos e a garantia de composicado de

poucas unidades afins (ou seja, do mesmo segmento de mercado).

2.3  Considerando que ndo foi gasto por esta unidade gestora, seja mediante
licitagdo seja por contratagdo direta, desde 1° de janeiro deste exercicio, com objetos
de mesma natureza (mesmo ramo de atividade) da presente aquisicdo, considerando
que ndo ha previsbes de novas coniratacbes de objetos de mesma natureza da
presente aquisigdo até de 31 de dezembro por esta unidade gestora, considerando que
a presente contratagdo n&o supera o teto de R$ 65.492,11, atestamos o néo
fracionamento da despesa e a regularidade da contratagdo nos termos do art. 120 e

seus paragrafos do Decreto Municipal n°® 7.905, de 2023.
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2.4 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagéo, sem a prévia divulgagdo de aviso no sitio eletrénico oficial, tendo
em vista que o objeto ndo sera custeado com recursos decorrentes de transferéncia
voluntaria da Unido, bem como em razdo das seguintes desvantagens para a
Administragéo na realizacao da forma eletrénica:

- A contratacao é de pequena monta, néo se justificando o custo processual do ato.

- O ramo comercial do objeto ndo tem o habito de participar de avisos eletrénicos e/ou

contratagdes publicas.

2.5 Em razdo da existéncia local ou regional (RMVale) de, pelo menos, trés
Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP competitivas capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas neste instrumento para o objeto do presente
processo, conforme consulta que realizamos de contratagdes anteriores e/ou analise
das consultadas para cotagdo de precos, conclui-se positivamente para que seja

contratada ME ou EPP, proibindo a participacao e contratacdo de grandes empresas.

2.6 Atesta-se a inexisténcia de previsdo da presente contratacdo no Plano de
Contratagdes Anual para o presente exercicio, e que foi/sera solicitada a alteracdo do
Plano, nos termos do art. 44 do Decreto Municipal n°® 7.905, de 2023.

2.7 Atesta-se que o objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem

de luxo.

2.8 Atesta-se que o objeto nao foi definido conforme descricdo presente em
catalogo eletrénico de padronizagdo, tendo em vista que ainda esta em estudos
internos se sera implementado catalogo préprio ou se havera adeséo a catalogo de

outro ente, na forma do inciso | do art. 647 do Decreto Municipal n°® 7.905, de 2023.
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2.9 Atesta-se, nos termos dos art. 52 e §3° do art. 54 do Decreto Municipal n°® 7.905,
de 2023, que néo foi elaborado o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de Riscos, tendo
em vista que, apods a realizacao da pesquisa de mercado, foi observado que ha apenas
uma unica solugdo apta a atender a demanda, e tendo em vista que as demais
motivagdes circunstanciadas compativeis com a celeridade de uma contratagéo dessa

natureza puderam ser inseridas neste documento.

210 Atesta-se que nado foi adotado o sistema de registro de precgos, por meio de
licitagdo, tendo em vista que a presente situagdo ndo se enquadra nas hipoteses
arroladas no art. 617 do Decreto Municipal n°® 7.905/23 e/ou a contratagdo exige

celeridade.

3. VIGENCIA:

3.1 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 60 (sessenta) dias contados do(a)
assinatura do contrato ou, caso o instrumento seja substituido, pelo recebimento da

nota de empenho, improrrogavel na forma do art. 75, VI, da Lei n° 14.133/2021.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

41 O prazo de entrega dos bens € 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento

da autorizacao de fornecimento, em remessa Unica.

4.2 As requisicbes deverdo conter, conforme o caso, a indicagcdo do o6rgao
requisitante e da contratada, do nimero do processo licitatério e do contrato, da
especificacdo dos itens e das quantidades, bem como das datas, dos horarios e do

enderego de entrega.
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4.3 As requisicbes serdo expedidas por quaisquer meios de comunicacao que
possibilitem a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da contratada,

inclusive por meio eletrénico, tais quais e-mail e whatsapp.

4.3.1 Quando a requisicdo for encaminhada por meio eletrénico, o prazo para entrega
tera inicio no segundo dia util posterior a data do envio, independentemente de
confirmagdo de recebimento. A mensagem enviada pelo contratante sera impressa e
acostada aos autos do processo de acompanhamento da fiscalizacdo e gestéo do

contrato.

4.4 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera
comunicar as razdes respectivas com antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga

maior.

4.5 Os bens deverao ser entregues, sempre em dia util, no horario comercial (das
09h00 as 16h00), devendo tal entrega ser previamente agendada junto & Unidade
requisitante, no seguinte endereco: Secretaria Municipal de Educagédo de Lorena - Rua
Comendador Custédio Vieira, n. 332 — Centro - CEP 12.600-030 — LORENA/SP

4.6 Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e

da propria aquisi¢cao dos produtos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/21, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3 As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

5.4 A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
e/ou Gestor do Contrato, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas
todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao, conforme as rotinas previstas nos artigos 14 a 22, 473
a 487, 517 a 521 e 528, todos do Decreto Municipal n® 7.905/23, desde que

compativeis com a natureza do objeto.
6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:

6.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

6.2 Os bens poderéo ser rejeitados, mediante a lavratura de termo de recusa, no
todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
recolhidos e substituidos no prazo de equivalente a metade do prazo fixado
inicialmente para entrega, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacao das penalidades.
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6.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéao,
apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo

mediante termo detalhado.

8.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execuc¢ao do contrato.

6.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo

de 5 (cinco) dias Uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo.

6.7 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera adotar as providéncias dos
artigos 505 e 506 do Decreto Municipal n° 7.905/23 e verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do orgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

6.8 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da

finalizacéo da liquidacéo da despesa.
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6.9 A demais regras de pagamento constardo do contrato ou instrumento

equivalente.
7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

7.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 340,00 (trezentos e quarenta

reais).
8. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

8.1 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo: Ficha 342 - Decendiais

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

9.1  As exigéncias de habilitagéo e as sangbes séo as usuais para a generalidade
dos objetos.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia foi

elaborado consoante diretrizes do “caput” do inciso | do art. 64 e art. 66 do Decreto
Municipal n® 7.905/23.

Lorena, 24 de fevereiro de 2026.

ROD E PAULA MOREIRA

Auxiliar Administrativo
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