PODER JUDICIARIO 3
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Secretaria de Orgamento, Finangas e Contratagdes

DESPACHO TRF6-SECOF 722/2025

Trata-se de demanda da Secao de Formagéo, Capacitacdo e Aperfeicoamento
de Servidores/SEFAS para inscricdo de uma servidora da Secao de Biblioteca e Memoria
Institucional/SEBMI no "23° Seminario Nacional de Bibliotecas Universitarias (SNBU)", a ser
realizado no periodo de 17 a 20/11/25, na cidade de Sao Paulo.

Consigna-se que o custo total estimado é de R$ 1.100,00 conforme Informagao
Conclusiva 1454800.

AUTORIZO a contratacdo, com fundamento no Art. 1°-VIl e VIII da Portaria
Diger 584, 1057288.

A SEORC, para classificacdo orcamentaria.
A SULIC, para as providéncias relativas a contratacao.

Atenciosamente,

Eloisa Cruz Moreira de Carvalho

Diretora da Secretaria de Orgamento, Financas e Contratagdes - SECOF
sel! ¢
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Eloisa Cruz Moreira de Carvalho, Diretor(a) de
Secretaria, em 08/10/2025, as 20:10, conforme art. 12, § 2%, lll, "b", da Lei 11.419/20086.
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PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Secao de Formagao, Capacitagdo e Aperfeicoamento de Servidores

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacédo de servico de capacitacao, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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1.2. A contratagdo sera por dispensa/inexigibilidade de licitacdo com fundamento legal no Art.
74, inciso lll, alinea “f” da Lei 14.133/2021. Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1
estdo sendo aplicadas por forga do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela
Resolucao Presi n. 14, de 6 de outubro de 2022.

1.3. A contratacdo ndo tem carater continuo, trata-se de uma prestacao de servico Unico, que
nao gera obrigacoes futuras.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo com base no Art. 74, inciso lll, alinea “” da Lei
14.133/2021 e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar id.1392901.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. 3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar id.1392901.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos Gerais



411. A contratada devera dispor de profissionais com expertise comprovada,
preferencialmente com formacdo académica e experiéncia pratica (notéria especializagdo) no
tema da capacitacao.

41.1. A contratada devera apresentar proposta, detalhando carga horaria e conteudo
programatico, instrutoria, entre outros.

41.1. O conteudo do curso devera estar adequado as necessidades especificas da
Administracao Publica.

4 2. Sustentabilidade

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis:

4.2.2. Todo o material e certificados serao fornecidos no formato digital, visando a economia de
recursos e mitigacéo dos impactos ambientais através da nado utilizagéo de papel.

4.2.3. Os materiais produzidos para o treinamento deverao estar de acordo, no que couber, com
os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na Instrucdo Normativa n° 1/2010 do
Ministério da Economia e o Plano de Logistica Sustentavel do CNJ

4.2.4. Sempre que possivel, implementar praticas que minimizem a geragdo de residuos
durante os treinamentos, incentivando a reciclagem e a destinacdo adequada dos materiais.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, sendo vedada a subcontratacao
de empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, dada a natureza do servigo a ser contratado, que se caracteriza como nao
continuado e de curto prazo.

4.4.2. A inexisténcia de exigéncia de garantia contratual ndo diminuira a responsabilidade da
Contratada.

4.5. Vistoria

4.5.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdao dos
servicos.

452. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

4.4 A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a este
o6rgao em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de
cumprimento de normas ambientais ligadas a comercializacdo do produto objeto do presente
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucao do objeto: 17 de novembro de 2025

5.1.2. Local e horéario da prestacéo de servico: presencial na cidade de Sao Paulo, de 17 a
20/11/2025, das 08h as 19h.



6. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades da
contratacdo deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, as clausulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial do objeto.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da contratagdo, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre 0 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial, no formato online, para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. No caso de haver instrumento contratual, a sua execucao devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designado pela autoridade competente, ou pelos
respectivos substitutos. No caso de nao haver designacao de fiscal de contratou ou na auséncia
de instrumento contratual, o servidor responsavel por acompanhar o recebimento do material ou
de servico deverd acompanhar a plenitude de sua execucao.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.



6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e 1.1.1. aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicara a Secao de Contratos (SETRA), em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacédo ou
prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDI(;/T\O E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 dias uteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericado do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para 0s
fins do recebimento definitivo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

Liquidacao
7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos

do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022 .

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite atualizado de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.10 Para fins de liquidagcédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
dnus a contratante;

7.12 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencgao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

7.17 Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 53, de
8/7/2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.24.1 As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 53,
de 8/7/2020 dependerao de prévia aprovagao do contratante.

7.25 A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18/5/2020.

7.27 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.

7.28 A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei 14.133/2021, em razéo
de sua notoriedade, especializacao, singularidade, qualidade e eficiéncia na prestacédo dos
Servigos.

8.1.1 Caso atendidas as condicbes para contratacao, a habilitacao do fornecedor sera verificada
por meio de consulta aos sitios de internet ou documentos por ele abrangidos.

Exigéncias de habilitagdo

8.2. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratacio, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

d) Cadastro Informativo de Créditos néo quitados do Setor Publico Federal - CADIN.

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.



8.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitacao juridica, seréo verificadas as informagdes que constam no SICAF.
8.13. Para fins de habilitagdo técnica serdo exigidos:

8.13.1. Curriculum Vitae, com detalhamento da experiéncia profissional.
8.13.2. Conteudo programatico do curso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contratagdo € de R$1.100,00 (mil e cem reais) .Valor pago com
recursos do TRF6.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. S&o obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e
Seus anexos;

10.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
estabelecido no Termo de Referéncia e/ou Contrato;

10.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacoes
relacionadas a contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracao tera o prazo de 10
dias para decidir, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pela contratante no
acompanhamento e fiscalizagao da contratagéo (art. 137, II);

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s
artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);



11.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

11.1.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a montagem dos equipamentos, os motivos que impossibilitem a execucédo do
servico, com a devida comprovacao;

11.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢do contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.6. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente relacionada ao objeto da contratacao.

11.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

11.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

11.1.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.14. Manter durante o prazo de execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo ou qualificacdo na
contratacao direta;

11.1.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
das exigéncias da contratagéo.

12. SANCOES
12.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA ficara
sujeita a aplicagéo das seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

b.1) 1% (um por cento) por hora sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 3
(trés) horas, em razdo do atraso injustificado na execugao do objeto contratado, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para apresentacao de
documentos;

b.2) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de entrega parcial do
objeto da contratacéo, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito;

b.3) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugéao total da
obrigacao assumida, que sera presumida em caso de atraso superior a 3 horas;

c) impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta da
Uniéo, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.



13. DA PROTEGCAO DE DADOS

13.1. Na execuc¢ao do objeto, devem ser observados os ditames da Lei 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecédo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle
para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica estabelecida,
mediante adocdo de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos nao
autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

13.2. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da Lei 12.527/2011.

13.2.1. Obriga-se também a comunicar a Administragdo, em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados a dados
pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao
ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem prejuizo das
medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

13.3. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e as hipoteses
previstas nos arts. 6%, 7° e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente necessario a
consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

13.3.1. Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacées da
Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU
(Parecer_295 2020 CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf), segundo o qual tratamento de dados
na contratagcao de microempreendedor individual (MEI) contempla a divulgacao de nome da
pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem, obrigatoriamente, a identificacao
empresarial.

13.4. E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir, transportar ou
utilizar dados pessoais ou informacodes sigilosas a que tiver acesso prepostos, empregados ou
colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servicos, producao ou
fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e os procedimentos de
seguranca das informacodes resultantes da aplicagdo da Lei 13.709/2018 (LGPD) e do paragrafo
Unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.

13.5. Em razédo do vinculo mantido, na hip6tese de dano patrimonial, moral, individual ou
coletivo decorrente de violacdo a legislacdo de protecdo de dados pessoais ou de indevido
acesso a informacdes sigilosas ou transmissédo destas por qualquer meio, a responsabilizagao
dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

13.6. Extinto o ajuste ou alcangcado o objeto que encerre tratamento de dados, estes serdo
eliminados, inclusive toda e qualquer cépia deles porventura existente, seja em formato fisico ou
digital, autorizada a conservacao conforme as hipéteses previstas no art. 16 da Lei 13.709/2018
(LGPD).

13.7. Até a superveniéncia de regramento proprio, a atuacdo do TRF6 em relagdo aos dados
pessoais dos contratados sera regida pela Politica de Prote¢cao de Dados Pessoais — PPDP da
Justica Federal da 12 Regidao, nos termos da Resolugcdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolucao
institui a Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da
12 Regiao), notadamente pelos Art. 3%, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislagdo vigente:

“Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operagao de tratamento de dados pessoais realizada
pela Justica Federal da 12 Regido, por meio do relacionamento com 0s usuarios de servigos
jurisdicionais e com os magistrados, servidores, colaboradores, fornecedores e terceiros,
que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas relagdes.


tel:00295/2020
https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/63575/5/Parecer_295_2020_CONJUR_CGU_CGU_AGU.pdf
https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/comunicacao-social/imprensa/avisos/resolucao-institui-a-politica-de-protecao-de-dados-pessoais-ppdp-a-ser-adotada-pela-justica-federal-da-1-regiao.htm

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12 Regiédo
poderd, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com dispensa
de obtencao de consentimento pelos respectivos titulares.

Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcéo jurisdicional
estardo sujeitas a obtencao de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regido deve manter contratacées com terceiros para o
fornecimento de produtos ou a prestacéo de servicos necessarios a suas operacgoes. Esses
contratos poderdao, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislacédo vigente, importar em disciplina prépria de protecdo de dados pessoais, a qual
devera estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regido pelo tratamento de dados
pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além do dever de
empregar boas praticas de governanca e seguranca.

Art. 17. O uso compartilhado de dados seréa realizado no cumprimento de suas obrigacdes
legais ou regulatérias, com organizacdes publicas ou privadas, de acordo com a finalidade
admitida na legislacdo pertinente, resguardados os principios de protecdo de dados
pessoais."

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

14.2. Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a declaracao
orcamentaria da Secao de Execugcdo Orcamentaria (SEORC), a ser feita posteriormente, sera
parte integrante deste TR, sendo a ele anexada para todos os fins.

Documento assinado eletronicamente por Sandra Machado Silva Lopes, Supervisor(a) de
Secao, em 07/10/2025, as 19:17, conforme art. 12, § 2%, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
1446014 e o cddigo CRC 519F9323.
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PODER JUDICIARIO _
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Secao de Execugédo Orgcamentaria

CLASSIFICACAO DA DESPESA

Assunto: Classificacdo e disponibilidade orcamentaria para despesa com a inscricdo de 1 (um)
servidor do Tribunal Regional Federal da 62 Regiao/MG para o XXIlI Seminario Nacional de
Bibliotecas Universitarias, a ser realizado presencialmente na cidade de Sao Paulo/SP, no periodo
de 17 a 20/11/2025.

Informo que h& recursos orgamentarios previstos para a despesa, no valor de
R$1.100,00, cuja classificacao é:

gatureza de 339039-48 (Servico de Selecao e Treinamento)

espesa

Programa de | Julgamento de Causas na Justica Federal - Na 62 Regido da Justica
Trabalho Federal

Plano Orcamentario | 0002 - Capacitacdo de Recursos Humanos

PTRES 216911 - CRH

UG 090059 - TRF6

Atenciosamente,

Luciana Kroehling de Moura
Supervisora da Secao de Execugédo Orcamentaria
SEORC/SUPLO-TRF6

De acordo,

Glaucia Maria Machado Rocha Ribeiro
Diretora da Subsecretaria de Planejamento Orgamentario
SUPLO/SECOF-TRF6

—
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;f:s_!,ﬂ. lil! Documento assinado eletronicamente por Luciana Kroehling de Moura, Supervisor(a) de Sec¢ao,

T em 09/10/2025, as 11:27, conforme art. 12, § 22, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Glaucia Maria Machado Rocha Ribeiro, Diretor de
Subsecretaria, em 09/10/2025, as 11:51, conforme art. 12, § 2%, lll, "b", da Lei 11.419/2006.

LepsE=! hitps:/sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 1456990 e
o codigo CRC F02835F5.
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