PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 62 REGIAO
Divisdo de Governanca de Contratagdo - SECAM (DICON)

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em marcenaria para dar
continuidade, revisar e concluir os acabamentos remanescentes do projeto de marcenaria do
plenario e da recepgdo do Edificio Euclydes Reis Aguiar — ERA, incluindo o fornecimento de
materiais apropriados e utilizacdo de ferramental e equipamentos adequados, de modo a
preservar a adequada apresentacao do ambiente e a imagem institucional deste Tribunal.

) CODIGO VALOR
ITEM UND | QTD | DESCRIGAO DO OBJETO DE AL
MATERIAL/SERVICY

Contratacdo de empresa
especializada em
marcenaria para dar
continuidade, revisar e
concluir os acabamentos
remanescentes do projeto
de marcenaria do plenario
e da recepgao do Edificio

, Euclydes Reis Aguiar —
1 | Servigos1 ERA. incluindo o 16551 R$ 62.752,67
fornecimento de materiais
apropriados e utilizacdo de
ferramental e
equipamentos adequados,
de modo a preservar a
adequada apresentagao
do ambiente e a imagem
institucional deste Tribunal.

1.2 A contratacao sera por dispensa de licitacdo, com disputa, com fundamento
legal no Art. 75, inciso Il, da Lei n.14.133/2021 e Art. 5% da Lei 14.133/2021, com a adog&o do

critério de julgamento pelo menor valor.

1.3 O servico desta contratacdo sado caracterizados como comuns conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O servico é enquadrado como n&ao continuo ou contratados por escopo.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 210 (duzentos e dez) dias,
contados da data do recebimento da Ordem de Servico pela Contratada, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.



1.6 A entrega dos servigos devera ocorrer em até 90 (noventa) dias, contados
da data do recebimento da Ordem de Servigo pela Contratada.

1.7 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.

1.8 Os precgos unitarios maximos sao os indicados no quadro do item 1.1.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Os servicos de marcenaria no plenario e na recepcao do Edificio Euclydes
Reis Aguiar — ERA foram inicialmente contratados junto a empresa Etera, no ambito do
processo n° 0002004-91.2022.4.06.8000. Todavia, a execuc¢ao contratual foi interrompida em
razdo do abandono dos servicos pela contratada, circunstadncia que ensejou a aplicacao de
penalidade no processo n® 0001478-22.2025.4.06.8000, resultando na permanéncia de etapas
essenciais do projeto sem conclusao.

2.2 Por Despacho DIGER restou inviabilizada a convocagdo de remanescente
da licitagao, tendo em vista o encerramento da vigéncia do Contrato n® 006/2023 em 04/04/2025
, 0 que tornou indispensavel a realizacao de nova contratacdo para assegurar a finalizacao dos
servicos pendentes.

2.3 O atual estado de inacabamento compromete a adequada apresentacao
dos ambientes e impacta negativamente a imagem institucional do Tribunal perante
magistrados, servidores e publico externo.

2.3.1 Nesse contexto, evidencia-se a necessidade de contratacdo de empresa
especializada para a execugdo de servicos comuns de marcenaria, com fornecimento de
materiais adequados, visando a continuidade, revisdo e conclusdo dos acabamentos
remanescentes, assegurando a qualidade, a funcionalidade e a adequada apresentacao dos
espacos institucionais.

2.4 Ainda que inicialmente prevista para o exercicio de 2025, a demanda foi
postergada para o execicio de 2026 em razao de restricbes orcamentarias.

2.5 Sobreveio demanda superveniente no ambito do processo n® 0002713-
24.2025.4.06.8000, referente a reconfiguracdo do espaco da Diretoria-Geral, cujo projeto
técnico previu a instalagdo de biombo na recepcdo, com a finalidade de conferir maior
privacidade e acesso ao gabinete do Diretor-Geral.

2.6 O objeto ndo esta previsto no PCA 2026, portanto trata-se de demanda
intempestiva.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 A CONTRATADA devera seguir integralmente as informacdes constantes no
Anexo | — Projeto de Marcenaria e Anexo V- Biombo, sendo que cada item possui sua
respectiva prancha e deve ser executado conforme o detalhamento apresentado, salvo nos
casos em que houver solicitagbes de alteragbes expressamente requeridas pela
CONTRATANTE.

3.3 A CONTRATADA deverd, ainda, cumprir todos os requisitos previstos para
cada item no Anexo Ill Requisitos para o recebimento dos itens.

3.4 Para melhor compreensao do objeto contratado, foi elaborado o Anexo IV -



Relatério Fotografico.

3.5 O biombo (Anexo V) devera ser confeccionado em MDF, adotando-se como
referéncia o padrao “Cinza Sagrado”, cabendo a CONTRATANTE definir oportunamente o
acabamento final (Cinza Sagrado TX, padrdo amadeirado ou cores soélidas equivalentes),
devendo a CONTRATADA apresentar previamente amostras ou catalogos para validagao.

3.6 Com vistas a mitigagcao de riscos e a garantia da qualidade da execugéo, a
CONTRATADA devera:

- empregar mao de obra qualificada e ferramental adequado;
- observar normas técnicas aplicaveis e boas praticas de execucao;

- responsabilizar-se pela integridade das éareas adjacentes, promovendo
protecédo dos elementos existentes;

- refazer, as suas expensas, servicos executados em desconformidade.

3.7 Ao término de cada jornada de trabalho, a CONTRATADA devera promover
a limpeza, organizacdo e adequada sinalizacdo do local, garantindo condi¢cdes seguras de
circulacao e a continuidade das atividades institucionais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de

Sustentabilidade das Compras e Contratos do Conselho da Justica Federal (CJF) e no Guia
Nacional de Contratacées Sustentaveis:

4.1.1 A contratada deve atender a legislagéo vigente, especialmente:

4.1.2 a Lei n.° 6.938, de 1981 (Politica Nacional do Meio Ambiente) - Instrucao
Normativa n. 6, de 27 de janeiro de 2022 (Consolida o Regulamento de Enquadramento de
pessoas fisicas e juridicas no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais na Instrugdo Normativa n® 13, de 23 de
agosto de 2021).

4.1.3 Lei n? 12.651, de 25 de maio de 2012 (Referente a fiscalizagdo do uso
sustentavel de produtos e subprodutos da flora nativa na atividade de comércio).

4.1.4 Decreto n® 4.339, de 22 de agosto de 2002 (Referente aos principios e
diretrizes para a implementacao da Politica Nacional da Biodiversidade).

4.1.5 Resolugdo CONABIO n?® 6, de 3 de setembro de 2013 (Referente as Metas
Nacionais de Biodiversidade para 2020).

4.1.6 Portaria MMA n® 443, de 17 de dezembro de 2014 (Referente a Lista
Nacional Oficial de Espécies da Flora Ameacgadas de Extingao).

4.1.7 Instrucdo Normativa n.® 13, de 23 de agosto de 2021, (Regulamenta o
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos
Ambientais - CTF/APP).

4.1.8 Instrucdo Normativa Ibama n® 21, de 23 de dezembro de 2014 (alterada,
dentre outras, pelas IN IBAMA n® 12, de 21/07/2015, 09 de 12 /12/2016, 13, de 18 /12/2017,04,
de 22 /12/ 2019 e 03, de 23 de janeiro de 2020) - Referente aos produtos florestais obrigados a
controle de origem.


https://www.cjf.jus.br/cjf/noticias/2020/08-agosto/portaria-institui-novo-manual-de-sustentabilidade-nas-compras-e-contratos-do-cjf/ManualSustentabilidadeCJF.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.1.9 Instrucdo Normativa Ibama n® 14, de 26 de abril de 2018 (alterada pelas IN
IBAMA n® 18, de 01/07/2019 e 02 de 23 /01/2020) (art. 3°: referente a obrigatoriedade de que, a
partir de 2 de maio de 2018, todas novas solicitagdes concernentes a atividades florestais sejam
lancadas no Sistema Nacional de Controle da Origem dos Produtos Florestais — Sinaflor).

Subcontratacao
4.2 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia de Contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos Art. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 A avaliacao prévia do local de execucao dos servigos é imprescindivel para
o conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacado de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 18 horas. Agendamento de
visita pelo telefone (31) 3501-1235/1254 ou pelo e-mail secam@trf6.jus.br.

4.5 Serdo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

4.6 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

46.1 A CONTRATADA devera realizar o preenchimento do modelo de
Declaracdo de Vistoria em Licitacdo disponibilizado no certame (Anexo Il), confirmando a
realizacao da vistoria.

4.7 A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacdo dos servicos, devendo a CONTRATADA assumir os Onus dos servicos
decorrentes.

4.8 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar
declaracao formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades da contratacdo, conforme modelo de Declaragdo de Vistoria em
Licitagdo disponibilizado no certame (Anexo ).

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.9 Na presente licitacao, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco
por cento do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.9.1 Na hip6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera
ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores
remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal

4.9.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratagdo das cotas devera ocorrer pelo menor prego.

4.9.3 Sera dada a prioridade de aquisicao aos produtos das cotas reservadas
quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de
pequeno porte, ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as



quantidades ou as condi¢cdes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracao, nos
termos do art. 82, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Da exigéncia de amostra

4.10 Apds o aceite da proposta quanto ao valor, o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar sera convocado por meio do sistema para apresentagdo de
amostras dos produtos, para fins de verificacdo de conformidade com as especificacoes
técnicas, estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.10.1 Deverao ser encaminhadas amostras dos materiais de acabamento, tais
como MDF, madeira, laminados, entre outros, em dimensdes suficientes para a adequada
avaliacao pela fiscalizagao.

4.10.2 As amostras dos filtros deverdo ser entregues no ERA — Edificio
Euclydes Reis Aguiar, localizado na Av. Alvares Cabral, n® 1741, 42 andar, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, contados da convocacdo, sendo de inteira responsabilidade da
contratada o envio das amostras, bem como eventuais atrasos na entrega.

4.10.3 O envio e a entrega das amostras sdo de inteira responsabilidade da
empresa, inclusive quanto a eventuais atrasos.

4.10.4 E facultada a prorrogagdo do prazo, desde que solicitada de forma
fundamentada pelo interessado, antes do término do prazo originalmente estabelecido, a critério
da Administragao.

4.10.5 O ndo encaminhamento da amostra, a entrega fora do prazo sem
justificativa aceita ou a apresentacdo de amostra em desconformidade com as especificacdes
técnicas acarretara a recusa da proposta.

4.10.6 As amostras deverdo estar devidamente identificadas, contendo, no
minimo:

identificacdo do licitante;

nuamero do processo;

indicag&o do item a que se referem; e

descricao do material e do padrao ofertado.

4.10.7 As amostras poderao ser retidas até a conclusado do objeto, para fins de
comparacao e verificacdo da conformidade dos materiais efetivamente empregados.

4.10.8 O nao encaminhamento das amostras no prazo estabelecido, a entrega
em desacordo com as exigéncias ou a reprovacdo das amostras por ndo atendimento as
especificagdes técnicas implicara a desclassificagdo da proposta, sem prejuizo da convocacao
do licitante subsequente, observada a ordem de classificagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao
5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.2 Inicio da prestacdo dos servicos: 10 (dez) dias, contados da data do
recebimento da Ordem de Servigco pela Contratada.

5.1.3 Prazo para finalizar a execucao dos servicos: 90 (noventa) dias, contados
da data registrada na Ordem de Servico, conforme item 5.1.2.



Local e horario da prestacao de servicos
5.2 Os servicos serao prestados no seguinte endereco:

5.2.1 Ed. ERA - Edificio Euclydes Reis Aguiar, Av. Alvares Cabral, n® 1.741,
bairro Santo Agostinho - BH/MG;

5.3 Os servicos serao prestados no seguinte horario:

5.3.1 O horario regular para a execucao dos servicos sera de segunda-feira a
sexta-feira, das 9h as 18h.

5.3.2 A Contratante podera, a seu exclusivo critério, determinar que a execugao
dos servicos seja realizada fora do horario regular de expediente do Tribunal, inclusive em
periodo noturno, finais de semana ou feriados, quando tal medida se fizer necessaria para evitar
a interrupgao ou interferéncia nas atividades institucionais e no funcionamento regular de suas
unidades, sem que disso decorra qualquer 6nus adicional.

5.3.3 A execucdo dos servicos em horarios ndo comerciais devera ser prévia e
expressamente alinhada com a Contratante, que sera responsavel por autorizar o horario
diferenciado e providenciar as autorizacdes internas necessarias.

Garantia.

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre o érgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4 O Odrgdo podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, mediante publicacao de
atos de designacdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes,
conforme Art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021.

Fiscalizacao Técnica

6.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do
qgue for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato



emitira notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao
tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.12 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.14 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15 Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato ou instrumento equivalente, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.15.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
instrumento equivalente, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 Acompanhar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.15.4 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugcdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de



obrigacoes.

6.15.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagcdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o Art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6 Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.15.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1 Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2 O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de
comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestagdo dos
servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

7.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da
execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.7 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9 A fiscalizagdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio

7.10 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quize) dias, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.



7.11 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucgao do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.12 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugcdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo € o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.12.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestao.

7.13 No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢dao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.15 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.16 O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.17 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.18 As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias
para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o
recebimento do objeto.

Liquidacao



7.19 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.20 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.21 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.21.1 o prazo de validade;

7.21.2 a data da emissao;

7.21.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.21.4 o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.21.5 o valor a pagar; e

7.21.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a
comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.23 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.24 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24 1verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.24.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacao/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.26 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.27 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado o contraditério e a ampla defesa.

7.28 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serédo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nado regularize
sua situacgao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento



7.29 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.29.1 O pagamento sera efetuado em uma unica parcela ao final da execucédo

dos servigos.

7.29.2 A avaliacdo da execucao do objeto sera aferida pela fiscalizacdo do
contrato, que verificara se o0os componentes do objeto contratado foram efetivamente
confeccionados e estdo em perfeitas condicées de utilizacao.

7.29.3 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.29.3.1 N&o produzir os resultados acordados;

7.29.3.2 Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.29.3.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.29.3.4 O pagamento, apds a retencdo ou glosa, sera efetuado no prazo
maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacado da liquidacao da despesa.

Forma de pagamento

7.30 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.31 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.33 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.34 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, o0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.35 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitagdo, com disputa, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021 e art. 5° da Lei 14.133/2021, com a adogao do critério de julgamento pelo menor
valor.

Exigéncias de habilitacao


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

8.2 Para fins de habilitacdo, deverda o licitante comprovar o0s seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

8.3 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4 empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7 sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

8.8 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10 sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.17 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18 Prova de regularidade perante o Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados (CADIN), antes da celebracdo do contrato, constituindo o registro no CADIN fator
impeditivo para celebragdo de contratos e seus aditamentos com a Administragdo Publica
Federal, em razdo da superveniéncia do art. 6%A, incluido na Lei n® 10.522/02 pela Lei n®
14.973/24.

8.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.21 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;

8.22 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.23 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/(
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo néo
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.24 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo patrimbnio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.26 O balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-80 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)



8.27 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

8.28 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.29 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.30 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 62.752,67 (sessenta e dois
mil setecentos e cinquenta e dois reais e sessenta e sete centavos)

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Sao obrigacdes do Contratante:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

10.1.2 Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

10.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

10.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pelo Contratado;

10.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6 Aplicar ao Contratado sanc¢dées motivadas pela inexecucdo total ou
parcial do Contrato;

10.1.7 Cientificar o érgao de representacao judicial da autoridade competente
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamacdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

10.1.9 Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a
prorrogacao motivada por igual periodo.

10.1.10 A Administracdo n&o responderd por quaisquer COmMpromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto
contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.



11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (Lei n® 14.133, Art. 137, 1l);

11.1.2 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.1.3 Fornecimento de todo o material, equipamentos e mao de obra
necessarios a execucao dos servigos, bem como encargos, taxas e outras despesas;

11.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

11.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugéao contratual
pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133,
de 2021;

11.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em
Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante;

11.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servicos.

11.1.9 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execug¢do do empreendimento.

11.1.10 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

11.1.11 Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.1.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.1.183 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e
aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.



11.1.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para
qualificagdo, na contratacao direta;

11.1.16 Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

11.1.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.1.18 Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o0 previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DA PROTECAO DE DADOS

12.1 Na execugdo do objeto, devem ser observados os ditames da Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) — LGPD, notadamente os relativos as medidas
de seguranca e controle para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagao
juridica estabelecida, mediante adocao de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem
acessos nao autorizados, situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

12.2 A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos,
empregados ou colaboradores das disposicoes relacionadas a protecdo de dados e a
informacgdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), da Resolucao/ CNJ 363/2021 e da
Lei 12.527/2011.

12.21 Obriga-se também a comunicar a Administracdo, em até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas do instante do conhecimento, a ocorréncia de acessos nao autorizados
a dados pessoais, de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacdo ou de qualquer outra forma de tratamento inadequado, suspeito ou ilicito, sem
prejuizo das medidas previstas no art. 48 da Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.3 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com 0s principios e as
hipéteses previstas nos arts. 6°, 7 e 11 da Lei 13.709/2018 (LGPD), limitado ao estritamente
necessario a consecucao do objeto, na forma deste instrumento e seus anexos.

12.3.1 Para os fins de publicidade e transparéncia ativa sobre as contratacdes

da Seccional, adota-se o entendimento do Parecer n. 00295/2020/CONJUR-CGU/CGU/AGU 2,
segundo o qual tratamento de dados na contratagdo de microempreendedor individual (MEI)
contempla a divulgacdo de nome da pessoa fisica e do CPF, por serem dados que compdem,
obrigatoriamente, a identificacdo empresarial.

12.4 E vedado, na execucdo do ajuste, revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
transportar ou utilizar dados pessoais ou informagdes sigilosas a que tiver acesso prepostos,
empregados ou colaboradores direta ou indiretamente envolvidos na realizagdo de servigos,
producdo ou fornecimento de bens. Para tanto, devem ser observados as medidas e o0s
procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicacdo da Lei 13.709/2018
(LGPD) e do paragrafo unico do art. 26 da Lei 12.527/2011.



12.5 Em razdo do vinculo mantido, na hip6tese de dano patrimonial, moral,
individual ou coletivo decorrente de violagéao a legislacao de protecédo de dados pessoais ou de
indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a
responsabilizacdo dar-se-a na forma da Lei 13.709/2018 (LGPD) e da Lei 12.527/2011.

12.6 Extinto o ajuste ou alcangado o objeto que encerre tratamento de dados,
estes serdo eliminados, inclusive toda e qualquer copia deles porventura existente, seja em
formato fisico ou digital, autorizada a conservagéao conforme as hipdteses previstas no art. 16 da
Lei 13.709/2018 (LGPD).

12.7 Referéncias as normas anteriores relativas ao TRF1 estdo sendo aplicadas
por forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucédo Presi n. 14, de 6
de outubro de 2022. Assim, a atuacdo deste érgdao em relacdo aos dados pessoais dos
contratados sera regida pela Politica de Protecdo de Dados Pessoais — PPDP da Justica
Federal da 12 Regido, nos termos da Resolucdo PRESI 49/2021 (TRF1 - Resolugéo institui a
Politica de Protecdo de Dados Pessoais (PPDP) a ser adotada pela Justica Federal da 12
Regido), notadamente pelos Art. 39, 10, 11, 13 e 17, sem prejuizo da transparéncia ativa
imposta pela legislacao vigente:

‘Art. 3° A PPDP se aplica a qualquer operacdo de tratamento de dados
pessoais realizada pela Justica Federal da 12 Regido, por meio do relacionamento com 0s
usuarios de servicos jurisdicionais e com o0S magistrados, servidores, colaboradores,

fornecedores e terceiros, que fazem referéncia aos dados pessoais custodiados dessas
relagées.

Art. 10. Em atendimento a suas competéncias legais, a Justica Federal da 12
Regido podera, no estrito limite das atividades jurisdicionais, tratar dados pessoais com
dispensa de obtengdo de consentimento pelos respectivos titulares.
Paragrafo unico. Eventuais atividades que transcendam o escopo da funcdo jurisdicional
estardo sujeitas a obtencdo de consentimento dos interessados.

Art. 11. A Justica Federal da 12 Regido deve manter contratacées com terceiros
para o fornecimento de produtos ou a prestacdo de servicos necessarios a suas operacoes.
Esses contratos poderao, conforme o caso, sem prejuizo da transparéncia ativa imposta pela
legislacdo vigente, importar em disciplina prépria de protecdo de dados pessoais, a qual devera
estar disponivel a ser consultada pelos interessados.

Art. 13. A responsabilidade da Justica Federal da 12 Regiao pelo tratamento de
dados pessoais se sujeita aos normativos de protecdo de dados vigentes, além do dever de
empregar boas praticas de governanga e seguranga.

Art. 17. O uso compartilhado de dados sera realizado no cumprimento de suas
obrigacées legais ou regulatdrias, com organizacées publicas ou privadas, de acordo com a
finalidade admitida na legislacao pertinente, resquardados os principios de protecdo de dados
pessoais.”

13 SANCOES

13.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021, bem como
nas disposi¢des constantes da Portaria PRESI TRF1 n® 126/2022, no ambito deste TRF6, por
forca do art. 205 do Regimento Interno do TRF6, aprovado pela Resolucao Presi n. 14, de 6 de
outubro de 2022, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicagao das seguintes penalidades:

a) adverténcia;



b) multa de:

b.1) 0,50% ao dia sobre o valor contratado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias,
em razdo do atraso injustificado na execugcdo dos servicos objeto do contrato, ou
descumprimento dos prazos estabelecidos pela Administracdo para apresentacdo de
documentos;

b.2) 10% sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo parcial, suspensao
ou interrupcao dos servigos contratados, salvo por motivo de forga maior ou caso fortuito;

b.3) 20% sobre o valor contratado, em caso de inexecucao total da obrigacao
assumida;

c) impedimento de licitar e contratar com o Tribunal Regional Federal da 62
Regiao (12 e 2° graus) pelo prazo de até 03 (irés) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

14.2 Para se dar cumprimento ao artigo 6°, XXIII, "j", da lei 14133/21, a
declaracdo orcamentaria da SEORC, a ser feita posteriormente, serd parte integrante deste
Termo de Referéncia, sendo a ele anexada para todos os fins.

14.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apds aprovacdo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Documento assinado eletronicamente por Candice de Faria Santana, Diretor(a) de Divisao,
em 04/05/2026, as 19:23, conforme art. 19, § 22, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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- https //sei.trf6.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador
1741106 e o cddigo CRC 048506F6.
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