CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
COMPRAS E LICITAGOES

CNPJ: 47.794.169/0001-24

TERMO DE REFERENCIA N° 11/2026
1. DO OBJETO

Contratacdo de servigos técnicos especializados de consultoria para adequagdo da
Camara Municipal de Porto Ferreira as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), compreendendo o diagnéstico institucional, o
mapeamento das atividades de tratamento de dados pessoais, a elaboragdo do plano de
adequagao, o apoio técnico a sua implementacao, a elaboragdo dos documentos e instrumentos
necessarios a conformidade legal, a capacitagdo dos agentes publicos e a prestagdo de
consultoria técnica especializada.

1.1. NATUREZA DO OBJETO
Prestacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual.

1.2. FINALIDADE E JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade promover a adequagao da Camara Municipal
de Porto Ferreira as disposi¢des da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegédo de Dados
Pessoais — LGPD), mediante a contratagédo de servigos técnicos especializados.

A contratagao justifica-se pela necessidade de implementar medidas que assegurem o
tratamento adequado dos dados pessoais no dmbito desta Casa de Leis, reduzindo riscos de
desconformidade com a legislagdo vigente, fortalecendo a seguranga das informagdes e a
padronizagdo dos procedimentos internos, promovendo a prote¢do dos direitos dos titulares de
dados.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo fundamenta-se nas conclusdes do Estudo Técnico Preliminar,
que demonstrou a necessidade da contratagdo de servigos técnicos especializados para
promover a adequacdo da Camara Municipal de Porto Ferreira as disposicdes da Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD).

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

A contratagdo consiste na prestagéo de servigos técnicos especializados destinados a
adequacgdo desta Camara Municipal as disposigbes da LGPD, contemplando todas as etapas
necessarias ao diagndstico da situagdo atual, identificacdo das atividades de tratamento de
dados pessoais, elaboragdo do plano de adequacgado, elaboracdo dos documentos e
procedimentos necessarios, apoio técnico a implementa¢do das medidas propostas, capacitagéo
dos agentes publicos e consultoria especializada durante o periodo de acompanhamento.

Os servicos deverdo ser executados de forma integrada e sequencial, observando as
caracteristicas da estrutura administrativa e legislativa da Camara Municipal, seus processos
internos, sistemas informatizados, contratos administrativos e demais atividades que envolvam
tratamento de dados pessoais.

A contratacdo compreende, ainda, o acompanhamento técnico da implementagao das
medidas propostas, visando orientar a Administracdo na adogéo das providéncias necessarias a
conformidade com a legislagéo aplicavel, bem como assegurar a transferéncia de conhecimento
aos agentes publicos, de modo a permitir a continuidade das agbes apds o encerramento da
execugao contratual.

A execugao dos servigos devera observar metodologia compativel com a legislagcéo
vigente e com as boas praticas de protecdo de dados pessoais aplicaveis a Administracao
Publica, considerando as particularidades organizacionais da Cémara Municipal de Porto
Ferreira e as necessidades identificadas durante a execucgéo contratual.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo devera ser executada por empresa especializada na prestacdo de
servigcos de consultoria relacionados a protegao de dados pessoais e a adequacéo a Lei

Av. Eng. Nicolau de Vergueiro Forjaz, 1068 — Fone (19) 3581-1022
CEP 13660-005 — Porto Ferreira — SP
e-mail: compras@camaraportoferreira.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE PORTO FERREIRA
COMPRAS E LICITAGOES

CNPJ: 47.794.169/0001-24

Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
observadas as caracteristicas e necessidades da Camara Municipal de Porto Ferreira.
4.2. A CONTRATADA deverd comprovar capacidade técnica compativel com o objeto
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugdo anterior de servigos
compativeis com o objeto desta contratacdo, envolvendo atividades de consultoria,
adequacgdo, implementagdo ou conformidade relacionadas a protecdo de dados
pessoais e/ou a LGPD.
4.2.1. Sera admitida a apresentagdo de um ou mais atestados, desde que, em conjunto,
demonstrem experiéncia compativel com as caracteristicas e a complexidade dos
servicos objeto da contratagéo.

4.3. Da Habilitagao
4.3.1.A empresa interessada em fornecer os servigos devera atuar no ramo pretendido e
atender aos seguintes requisitos, apresentando:

4.3.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);
4.3.1.2. Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

sociedades  comerciais; Estatuto  Social devidamente registrado
acompanhado a Uultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente
registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos;
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — MEI;

4.3.1.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (consistindo em
Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), abrangendo as contribui¢gdes
sociais — Portaria Conjunta RFB/PGFN n°® 1.751, de 02/10/2014;

4.3.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT, em plena validade, ou Positiva de Débitos Trabalhistas
com Efeitos de Negativa;

4.3.1.5. Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigco (FGTS);

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo dos servigos tera inicio apds a assinatura do contrato e sera realizada de
forma sequencial, observando as etapas, atividades, produtos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

5.2. A CONTRATADA devera realizar reunido inicial com os responsaveis indicados pela
CONTRATANTE, com a finalidade de alinhar o cronograma de trabalho e demais
atividades pertinentes a execugao do objeto.

5.3. A execugdo compreendera, no minimo, as seguintes etapas:

Etapa 1 — Diagnéstico inicial
5.3.1.Levantamento e analise da situagdo atual da Camara Municipal em relagdo a
protegao de dados pessoais.

Etapa 2 — Mapeamento das atividades de tratamento
5.3.2.ldentificagdo e mapeamento das atividades de tratamento de dados pessoais
realizadas pela Camara.

Etapa 3 — Plano de adequacao

5.3.3.Com base no diagndstico e no mapeamento realizados, a CONTRATADA devera
elaborar plano de adequacgédo contendo as medidas necessarias para adequagao
dos processos e procedimentos da Camara Municipal a LGPD, incluindo, conforme
as necessidades identificadas, a elaboragdo, revisao ou adequacgao de politicas,
documentos, procedimentos, modelos e demais instrumentos necessarios.
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5.3.3.1. A CONTRATADA devera propor e apoiar a implantacao de boas praticas
para o gerenciamento do ciclo de vida dos dados pessoais e, quando
aplicavel, do consentimento dos titulares.

5.3.3.2. Deverao ser indicadas pela CONTRATADA as normas de seguranga que
deverdo ser adotadas no tratamento de dados, as ag¢des educativas
necessarias, 0s mecanismos internos de supervisdo e de mitigagcao de riscos
e demais aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais,
necessarios a devida adequacao a Lei.

Etapa 4 — Capacitagiao
5.3.4.A CONTRATADA devera realizar curso de capacitacdo destinado aos servidores e
agentes publicos indicados pela CONTRATANTE, abordando os principais
aspectos da LGPD e sua aplicacdo as atividades desenvolvidas pela Camara
Municipal.
5.3.4.1. A capacitagdo devera ser ministrada presencialmente, com
disponibilizagao de material em formato digital (PDF), carga minima de 04
(quatro) horas e emissao de certificado para todos os participantes.

Etapa 5 — Acompanhamento
5.3.5.A CONTRATADA devera prestar consultoria técnica especializada pelo periodo de
seis meses, contados a partir da aprovagao da Etapa 4, realizando, no minimo,
uma visita presencial a cada dois meses, em datas previamente acordadas entre
as partes.
5.3.5.1. Durante esse periodo, devera orientar a Administragdo quanto a
aplicacdo das medidas implementadas, esclarecer duvidas relacionadas ao
tratamento de dados pessoais, revisar documentos produzidos durante a
execugdo contratual, acompanhar eventuais alteragdes normativas
pertinentes e prestar apoio técnico necessario a manutengao das medidas
adotadas.
5.3.5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar suporte técnico de forma remota,
preferencialmente por e-mail, podendo ser utilizados telefone e aplicativos de
mensagens para comunicacbes e esclarecimentos pontuais do
CONTRATANTE, incluindo orientagdes técnicas e respostas as consultas
relacionadas a privacidade e proteg¢édo de dados.

5.4. CRONOGRAMA

Etapas Prazo Produto Critério de aceite
1. Entrega do relatério de
1. Diagnéstico; diagndstico institucional;

Até 150 (cento e

. . 2. Mapeamento; 2. Entrega do relatério de
cinquenta) dias ~ i
3. Plano de adequagéo e mapeamento;
1,2e 3 | contados da o
. apoio técnico a 3. Entrega do plano de
assinatura do ; N ~ .
implementagao das adequagéo, contendo as medidas
contrato. : o
medidas propostas. propostas, responsaveis,
prioridades e respectivos prazos.
Até 30 (trinta) 4. Capacitagcao dos | 4. Realizagdo do curso de
dias, contados a servidores e | capacitagdo e apresentagdo do
4 partir da apresentagao de relatério | relatério detalhado do trabalho
aprovagao da detalhado do trabalho | desenvolvido.
etapa 3. desenvolvido.

5. Apresentagdo de relatério das
atividades realizadas no periodo,

06 (seis) meses .
contendo, no minimo, as

contados a partir

5. Consultoria técnica orientagbes prestadas, reunibes
5 da data de . . L
~ especializada. realizadas, duvidas e demandas
aprovagao da . .
Etapa 4 atendidas, documentos revisados

ou elaborados ou demais
atividades desenvolvidas.
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5.5. LOCAL

As reunides presenciais deverao ser realizadas no endereco da Camara Municipal,
situada a Avenida Engenheiro Nicolau de Vergueiro Forjaz, n°® 1068 — Centro — CEP 13.660-005,
na cidade de Porto Ferreira-SP, no horario entre 08:00h e 17:00h, de segunda a sexta-feira.

6. DO PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugdo dos servigos sera de até 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado conforme disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

7. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

7.1. Da medicao

7.1.1.A medigcao dos servicos sera realizada de acordo com as etapas efetivamente
executadas pela CONTRATADA, observados os produtos e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

7.1.2.0 pagamento de cada etapa ficara condicionado a entrega dos respectivos
produtos e a sua aprovagao pelo gestor e/ou fiscal do contrato, apos verificagdo do
atendimento as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7.2. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal correspondente a respectiva etapa
apos a conclusdo dos servigos e, apos a conferéncia e anuéncia do Fiscal da
Contratacdo, a mesma sera encaminhada ao setor responsavel para pagamento.
7.3. Condigoes de recebimento
7.3.1.0s servicos serao recebidos pelo fiscal do contrato em até 05 (cinco) dias uteis
apos a apresentagao da nota fiscal, para efeito de verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no contrato, no termo de referéncia e na
proposta.

7.3.2.0 recebimento/aprovagdo dos produtos ndo exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades
com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente.

7.3.3.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, notificando-se ao fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que diz
respeito a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.3.4.0 prazo para a solugéo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execug¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento.

7.3.5.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e
na proposta comercial, devendo ser corrigidos no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
a contar da notificacdo do Fornecedor Vencedor, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado por etapa concluida e aprovada, mediante apresentacéo
da respectiva Nota Fiscal, que, apdés anuéncia do Fiscal da Contratagdo, sera
encaminhada ao setor responsavel para pagamento.
8.1.1.0 pagamento das etapas 01, 02, 03 e 04 sera efetuado em 5 (cinco) dias Uteis
apos o recebimento pelo Fiscal do Contrato. A forma de pagamento sera boleto
bancario ou transferéncia.

8.1.2.0 valor correspondente a etapa 5, de acompanhamento e consultoria, sera pago
em 06 (seis) parcelas mensais e iguais, até o 15° (décimo quinto) dia do més
subsequente a prestagao dos servigos.
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9.

10.

1.

8.1.3.A Contratada devera indicar, no corpo da Nota Fiscal, o nUmero € nome do banco,
agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento via ordem bancaria.

DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, a Contratante designara
formalmente servidores para gestdo e fiscalizagdo do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento da execugao do objeto contratado.

9.2. Os produtos correspondentes a cada etapa serdo analisados pela CONTRATANTE e
considerados recebidos apos a verificagado de sua conformidade com as especificagcdes
e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.3. O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necesséario a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.4. A atuagdo do Gestor/Fiscal observara integralmente as disposicbes da Lei n°
14.133/2021 e os normativos internos regulamentares editados pela Camara Municipal
de Porto Ferreira, assegurando a correta execugéo contratual em conformidade com a
legislagao vigente.

9.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o § 2° do art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigacdes deste Termo, inclusive permitir livre acesso dos empregados da empresa as
dependéncias do prédio da Camara Municipal relacionadas a execugao do objeto;

10.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

10.3. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes.

10.4. Comunicar a contratada sobre qualquer irregularidade na entrega do produto ou
na execugao do objeto, objeto da presente.

10.5. Autorizar a suspensao do objeto, total ou parcialmente, por meios amigaveis ou

ndo, sempre que julgar conveniente, por motivos técnicos, de seguranga, questdes
disciplinares ou outros relativos ao interesse publico, desde que o faga motivadamente,
nos termos da lei.

10.6. Providenciar inspegbes do objeto, com vistas ao cumprimento dos prazos,
quantidades e qualidade;

10.7. Fiscalizar a execugao, comunicando imediatamente a contratada, qualquer falta
ou irregularidade, ficando esta, obrigada a sanar a ocorréncia;

10.8. Notificar, por escrito, a empresa vencedora a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso de execucdo do objeto do ajuste, fixando prazo para a sua
corregao.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Na execucdo do objeto obriga-se a contratada envidar todo o empenho e a

dedicagdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe séo

confiados e, ainda, a

11.1.1. Entregar os servicos, objeto deste Termo, nos locais determinados pelos
representantes da Administragdo da Camara Municipal, nos prazos e condi¢des
estabelecidos;

11.1.2. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou incorregbes verificadas na
execucao dos servigcos, quando decorrentes de sua responsabilidade;
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11.1.3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem
devidas;

11.1.4. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara
Municipal ou a terceiros em razdo de agao ou omissao dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes ajustadas ou legais
a que estiver sujeita;

11.1.5. Respeitar as normas de seguranga e os procedimentos internos da Camara
Municipal, bem como fornecer as informagdes necessarias a execugdo e
fiscalizagao dos servigos, quando solicitadas;

11.1.6. Acatar as exigéncias dos poderes publicos e pagar, as suas expensas, as multas
que lhe sejam impostas pelas autoridades.

11.1.7. Manter sigilo e confidencialidade sobre as informagbes e dados pessoais a que
tiver acesso em razao da execucgao contratual, observando a legislagédo aplicavel.

11.2. A contratada n&o sera responsavel:
| - por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou de forga maior;
Il - por quaisquer trabalhos, servigos ou responsabilidades nao previstos
neste Termo.

12. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

12.1. A presente contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, em razédo de o valor estimado da contratagdo ser inferior ao limite legal
estabelecido para a hipotese de dispensa de licitagao.

13. DOS CRITERIOS DE SELEGAO E JULGAMENTO

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de
contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, fundamentado na hipétese do inciso Il, do
artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, que culminara com a selegdo de proposta
economicamente mais vantajosa sob o critério de julgamento de MENOR PRECO,
atendidos integralmente os parametros estabelecidos neste termo de referéncia.

14. DO CUSTO ESTIMADO

14.1. Considerando os valores obtidos em contratacbes similares realizadas por outros
6rgdos publicos, adotou-se como estimativa o valor correspondente & mediana dos
precos pesquisados, nos termos do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, resultando no
valor estimado de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), devendo ainda ser levado
em consideragao as peculiaridades do local de execugéo do objeto.

14.1.1. Nos pregos estipulados deverdo estar inclusas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagéo.

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da execucdo deste ajuste correrdo por conta de
dotagao proépria.

ALAN JOAO ORLANDO
PRESIDENTE
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