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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDO
RPL: 447 /2024

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
Aquisicdo de ¢ ADESIVOS PROVOX STABILIBASE E HME CASSETE (FILTRO)

PROVOX para atendimento de Acodes Judiciais, através da Modalidade de

Inexigibilidade, conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condi¢cbes
deste instrumento:

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previsao

do artigo 34 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, se caracterizando como bens de uso comum,
conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 contados da assinatura do respectivo contrato, na
forma do que estabelece o artigo 18, inciso | da Lei Federal 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecerd maiores detalhamentos das regras que serao

aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentacdo completa que da base a presente contratacdo e seus guantitativos encontram-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste

Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada solucdo das necessidades administrativas pontuadas preliminarmente, a
contratagdo/aquisicao pretendida devera atender os seguintes requisitos minimos:

5.1: Local da entrega (plano de logistica): Av. Dr. Flavio Rocha, 4780, Jd. Redentor, CEP. 14.405-
600 — Prédio da Farmacia Municipal da Secretaria de Saude de Franca, no seguinte horario: 7:00
as 15:00.
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5.2: Documentacdo para Analise Técnica:
Prazo de fabricacdo/validade: * os produtos com prazo de fabricacdo de 3 anos deverdo ser
entregues com no minimo 2 anos de validade; * o produto com prazo de validade de 1 ano devera

ser fornecido com pelo menos 50 % dessa validade

b) Documentacdo necessaria: * proposta de precos; * atestado de exclusividade; * procuracéo; *
cadastro de contribuinte de ICMS- CADESP; * CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA; *
Certidao positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa
da unido; * Certiddo negativa de débito; * Certiddo positiva de débitos; * Débitos tributarios nédo
inscrios na divida ativa do estado de Sado Paulo; * Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas;
*Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF; * Certiddo Estadual de Distribuicbes Civeis; * Licenca
sanitaria- Vigilancia Sanitéria; * Alvara de Licenca; * Auto de Vistoria do corpo de bombeiros; *
Certiddo Simplificada; * Cadastro de contribuintes de ICMS- CADESP; * Balango Patrimonial; *
Notas fiscais de venda dos intens.

5.3: Prazo de Entrega dos Produtos: De 7 a 10 dias corridos.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
« Condicdes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens sera em até 10 dias uteis, contados da data de formalizagdo do
pedido junto ao fornecedor contratado, em remessa Unica.

e Do local da entrega:

Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av. Dr. Flavio Rocha, 4780, Jd.
Redentor, CEP. 14.405-600 - Prédio da Farmacia Municipal da Secretaria de Saiide de

Franca, no seguinte horario: 7:00 as 15:00.

7.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidora MARIA LAURA

FAGGIONI CINTRA, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, 8§ 1°
do Decreto Municipal n® 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a
Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucdo técnica e administrativa do contrato
celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuigfes previstas no artigo 3° do Decreto
Municipal n® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal
11.748/23, em especial:

e« Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

« Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descricdo do que entender necessario para a regularizacdo de eventuais faltas
ou defeitos observados;

« Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitir notificacbes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo, conforme se verifica no
artigo 22, inciso 11l do Decreto Municipal n® 11.748/23.

« Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢éo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

¢ No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

¢ O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificacdo da manutencdo das condigcbes de habilitagcdo da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso hecessario.
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Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o gestor do
contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacédo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorroga¢ao contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

Recebimento dos insumos para pacientes com Traqueostomia:

« No setor de Acdes judiciais devem ser separadas e identificadas as areas de recebimento e
armazenamento de mercadorias;

« O recebimento e conferéncia devem ser realizados por pessoa habilitada e treinada;

« No momento da entrega da mercadoria, conferir Nota Fiscal: conferir Raz&o Social, quantidade,
namero do lote e se a remessa corresponde a encomenda;

o Cada frasco, pote, caixa ou embalagem deve conter gravado o numero do lote, data de

fabricacédo e validade.
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« Se o0 recebimento das mercadorias foi para mais de um lote de fabricacao, subdividi-lo em outros
lotes e estoca-los desta forma.

o Caso a divergéncia seja técnica, como lote, laudo e/ou especifica¢cbes incorretas, assinar o
canhoto da Nota Fiscal e avisar em seguida o fornecedor para que sejam realizadas as correcdes
necessarias e por escrito. A Nota Fiscal ndo ser4d paga enquanto as corre¢cdes nao forem
efetuadas.

o ApOs recebimento da mercadoria, a Nota Fiscal devera ser conferida com a Ordem de
Fornecimento, de acordo com 0s seguintes itens: quantidade entregue, produtos, valor financeiro,
razo social da empresa, data de emisséo da Nota Fiscal, etc.

o Anotar na OF o numero da Nota Fiscal, data de entrega e produtos que foram entregues
relativos a OF em questao.

o Proceder entrada das Notas Fiscais e saidas no programa de estoques informatizado da
Prefeitura.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

« Recebimento do Objeto

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, agente responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,

guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,

devendo ser substituidos no prazo de 7 a 10 dias corridos, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 a 10 dias corridos, a contar do recebimento da
nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da
gualidade e quantidade do material, bem como a integral execucdo do objeto contratado, e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito

de liquidag&o e pagamento.
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O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, ocorrera o prazo de
30 dias corridos para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente
competente pela liquidagao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

O prazo de validade;

A data de emissao;

Os dados do instrumento legal que substituir o contrato e do 6rgao contratante;

O periodo respectivo de execucgédo de entrega;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o fornecedor
adote providéncias e medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

Prazo de Pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 dias corridos contatos da
finalizac&o da liquidacdo da despesa, conforme secédo anterior.

Forma de Pagamento: O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado. Serd considerada data do

pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR

« Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade de inexigibilidade pois a empresa tem carta

de exclusividade.
« Exigéncias de Habilitacao
Para fins de habilitacdo, o licitante deverd comprovar que preenche o conjunto de informacdes e

documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da
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licitacdo, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as
disposicdes normativas previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informac8es e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta de edital
de abertura do processo licitatorio, devendo contemplar a Habilitacdo: Juridica; Técnica; Fiscal,

Social e Trabalhista; Econdmico-financeira.

Habilitacao juridica

¢ Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

¢ Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

« Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz.

e« Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos




‘ PREFEITURA
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢ Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

¢ Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

¢ Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Econdmico-Financeira

¢ Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa de valor R$ 107.276,40 levou em consideracéo o risco envolvido na AQUISICAO e
sua alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do

Contrato.

11.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA: 020700 SECRETARIA MUN. DE SAUDE
PROGRAMA: 2035 ADMINISTRAQAO DA REDE BASICA DE SAUDE
ACAOQ: 2262 Manutencao dos Servicos de Atencéo Bésica

RECURSO: 013100000 SAUDE GERAL - 001/0053-1/160.241-1
FICHA 2024: 836
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Franca, 27 de Agosto de 2024

Erica Priscila Camargo Assis.
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