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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

Numero da Requisi¢do:/RPL 0082/2024

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicao de Sacos plasticos para utilizagdo na unidade Cozinhalimento, conforme

descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condigdes deste instrumento:

= UNIDADE ; VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO UANTI E .
¢ DE MEDIDA FHEPYOAD UNITARIO TOTAL

SACO PLASTICO
TRANSPARENTE - EM

1 ROLIENLEL SEMEACRE, KG 100 R$ 17,50 R$ 1.750,00
MEDINDQ 25cm X 36cm X ' B
0,06cm , COM CAPACIDADE

PARA 2 KG.

O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previséo do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se caracterizando como

bens de uso comum.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente aquisicdo se faz necessaria para utilizacdo na unidade Cozinhalimento
no acondicionamento de alimentos recebidos através de doagées, a fim de facilitar o

manuseio e melhorar o fluxo de entregas as familias em situagdo de vulnerabilidade.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

O presente termo, como ja informado, refere-se a aquisicdo do item elencado e
descrito tecnicamente, destinado a satisfagdo da demanda da unidade Cozinhalimento,

contemplando a solugdo como um todo.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os sacos plasticos fornecidos deverao ser compostos de polietileno, sem lacre,
completamente transparentes, com dimensdes minimas 25cm de largura por 35cm de

comprimento e espessura de 0,06cm. Devera ter capacidade para suportar até 2,00kg.

Deverao apresentar boa qualidade, durabilidade e estar em perfeito estado, sem

avarias ou qualquer sinal de degradacéo.

Deverdo ser entregues na quantidade solicitada pela Secretaria de Agao Social,
acondicionados em embalagem propria que preserve suas caracteristicas e oferega

prote¢do contra danos no manuseio e armazenamento.

6. MODELO DE EXECUCAOQ DO OBJETO

o Condi¢goes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens € de 15 dias, contados da data de formalizagdo do

pedido junto ao fornecedor contratado, em remessa Unica.

¢ Do local da entrega:

Os itens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Cozinhalimento - Alameda

Vicente Leporace, 4800 - Parque Dos Pinhais - Franca/SP.
+ Garantia, Manutengdo e Assisténcia Técnica

Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal estabelecido

na Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Se no recebimento for identificado que o produto apresenta avarias ou mal estado de

conservacgao, sera solicitada sua substituicdo imediata.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensédo do conirato, ©
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das cbrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a)
Irene da Conceigéo Silva, designada fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo
19, § 1° do Decreto Municipal n° 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do
que determina a Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execugdo técnica e
administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato 0 regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo
230 do Decreto Municipal n® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no
Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

» Acompanhar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao,

o Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descrigdo do que entender necessario para a regularizagao

de eventuais faltas ou defeitos observados;

« |dentificada qualquer inexatidao ou iregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao,

conforme se verifica no artigo 22, inciso il do Decreto Municipa! n°® 11.748/23.

ii
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e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

*+ No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

* O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo

contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manutengcido das condi¢gbes de
habilitacdo da contratada, acompanhamento ¢ empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, o
gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagées contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelos fiscais do contrato,

de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.
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O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prorrogagéo

contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

e Recebimento do Objeto

Os bens serido recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do
contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo

de Referéncia € na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela Administragcdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem como a integral execugao do objeto
contratado, e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

aferigio do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela

incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, néo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucgao do contrato.
+ Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de
10 dias uteis para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do

agente competente pela liquidacao.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo,
¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato,
e) o valor a pagar; e
f) eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada
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até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a

comprovacéao da regularizagio da situagao, sem 6nus ao contratante.

¢ Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Gieis contados da

finalizacéo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢éo anterior.

¢ Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR
+ Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, na modalidade DIRETA, sob a forma DISPENSA DE
LICITACAO OU DIGITAL , com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

+ Exigéncias de Habilitacdo

Para fins de habilitagao, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de
informacdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade
em realizar o objeto da licitagso, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei
14.133/2021 e de acordo com as disposicdes normativas previstas no artigo 80 e
seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informaces e documentos exigidos serao pormenorizados oportunamente na
minuta de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a Habilitagao
Juridica: Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econdmico-financeira.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAOQ

O custo estimado total da contratagdo € de R$1.750,00 (hum mil setecentos e
cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual n® 9450/23.

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
- Gestao/Unidade: Secretaria de A¢ao Social

- Fonte de Recursos: Recurso Municipal - Materiais de Consumo - Ficha 531;

Franca, 08 de margo de 2023

7
iz
Aviner Gabriel Kitamura

Chefe de Setor
Setor de Suprimentos da Secretaria de Agéo Social




