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TRABALHO E COMPROMISSO COM VOCE

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
RPL: 18/2024

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

ITEM ESPECIFICAGCAO UNIDADE QUANT VALOR TOTAL
DE
MEDIDA
1 SERVICOS DE CONTROLE DE

QUALIDADE (CONTRATACAO DE
SERVICO DE MANUTENGAO E
CALIBRACAO DE EQUIPAMENTOS
UTILIZADOS PELA FARMACIA
MUNICIPAL DE MANIPULAGAO)

unidade 01 R$ 4.422,00

A necessidade de contratacdo de servico CONTRATACAO DE SERVICO DE MANUTENCAO E CALIBRAGCAO
DE EQUIPAMENTOS UTILIZADOS PELA FARMACIA MUNICIPAL DE MANIPULACAO e se da conforme
determinado pela resolugcdo da ANVISA RDC n° 67, de 8 de outubro de 2007, que dispde sobre as boas
praticas de manipulacdo de preparacdes magistrais e oficiais para uso humano em farmacias.

Para satisfagcdo da necessidade administrativa e o cumprimento do regramento especifico estabelecido
pela Anvisa a contratacao devera ser de pronto cumprimento, tendo em vista que a norma regulamentar exige
gue a calibragcdo e manutencdo dos equipamentos do Laboratério de Controle de Qualidade deverdo ser
realizada, ao menos, uma vez ao ano. Cumpre esclarecer que a realizagcéo da calibracdo e manutencdo dos
equipamentos ocorreu em 22/05/2023.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas
em relacao a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade da contratagdo se fundamenta no estrito cumprimento da Resolucdo da ANVISA RDC n°
67%, de 8 de outubro de 2007 que estabelece que a calibragdo e manutencdo dos equipamentos do
Laboratério de Controle de Qualidade deverdo ser realizada, ao menos, uma vez ao ano, cujas
especificagbes devem atender aos padrdes da legislacdo vigente.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1A Resolucdo RDC 67/2007 pode ser consultada no link:
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2007/rdc0067_08_10_2007.html.
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O termo de referéncia refere-se a contratacdo de empresa especializada em servigcos de calibracdo e
manutencdo dos equipamentos utilizados pela Farmacia Municipal de Manipulacdo em suas atividades de
manipulacdo de medicamentos, conforme determinado pela Resolucdo da ANVISA RDC n° 67, de 8 de
outubro de 2007, que dispde sobre as Boas Préaticas de Manipulacdo de Preparacfes Magistrais e Oficinais

para Uso Humano em farmécias.

A contratacdo de empresa especializada para calibracdo e manutencéo de equipamentos utilizados pela
Farmécia Municipal de Manipulacdo de Franca é suficiente para atender as normas vigentes e satisfazer as
necessidades administrativas, contemplando a solugdo como um todo.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a adequada solucdo das necessidades administrativas pontuadas, a contratagdo/aquisicdo
pretendida devera atender os seguintes requisitos minimos, conforme determinado pela RDC 67/2007. Para
tal, devem ser realizados o0s ensaios e testes abaixo especificados:

5.1:Servigos minimos:

5.1.1. Manutencdo preventiva ef/ou corretiva (no minimo, desmontagem e limpeza, ajustes e
verificacdo/substituicdo de pecgas/componentes com defeito) de balancas, aparelho de processamento
estatistico de capsulas, equipamentos de afericdo de pH e equipamento medidor de ponto de fuséo;

5.1.2. Calibracdo RBC ou rastreavel a padrdes nacionais e internacionais (prioritariamente RBC) de
balangas, pHmetros e medidor de ponto de fuséo.

5.2:Certificado de calibracéo:Os certificados de calibracdo, assinados por profissional devidamente
capacitado e segundo requisitos estabelecidos na ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017, devem ser emitidos em
até 15 dias da execucao para calibragdes RBC ou até 30 dias da execucao para calibrages ndo acreditadas.
A documentacao fisica pode ser expedida e enviada apds este prazo desde que os documentos tenham sido
transmitidos de forma eletrbnica (via e-mail) dentro do prazo estipulado.

5.4:Local da execugdo dos servigos: Av. Dr. Flavio Rocha, 4780, Jd. Redentor, CEP. 14.405-600 —
Prédio da Farméacia Municipal da Secretaria de Saude de Franca, no seguinte horario: 8:00 as 11:00 ou 12:00
as 15:00, em data a combinar com o(a) Farmacéutico(a) Responséavel Técnico(a).

5.5: Documentacao para Analise Técnica:

e Certificado de acreditacdo junto a Coordenacdo Geral de Acreditacdo do Inmetro, segundo
requisitos estabelecidos na ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
e Condi¢cdes Gerais de execucao:

Anualmente, em data a ser combinada com o(a) Farmacéutico(a) Responsével Técnico(a) pela
Farméacia Municipal de Manipulagdo de Franca, deverdo ser realizadas calibracdo e manutencdo dos
equipamentos do Laboratdrio de Controle de qualidade.

Em até quinze dias Gteis (calibracdo RBC) ou trinta dias Gteis (calibragdo ndo acreditada), devem
ser enviados os certificados, contendo os relatérios especificados pela RDC 67/2007, assinados pelo
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profissional devidamente habilitado responsavel pela andlise técnica das manutengfes. A documentacao
fisica pode ser expedida e enviada apds este prazo desde que os documentos ja tenham sido transmitidos de
forma eletrbnica (via e-mail) dentro do prazo estipulado.

A Nota Fiscal referente ao servico realizado, ou documento de cobranca equivalente, podera ser
apresentado no momento da coleta ou ainda ser emitido em até 24 horas da realizagdo da coleta, sendo
entdo encaminhado para pagamento.

e Condicdes de Calibracdo e Manutencéo:

Devem ser realizadas calibracdo e manutencdo nos equipamentos, no minimo, anualmente,
conforme determinado pela RDC 67/2007. A data para execucdo dos procedimentos devera ser combinada
com o(a) Farmacéutico(a) Responsavel Técnico(a) da Farmacia Municipal de Manipulacéo, cuja indicacdo ao
contratado(a) devera ser comunicada pelo(a) fiscal do contrato.

e Do local da execucéo dos servigos:

A manutencéo e calibrac@o deve ser realizada no seguinte endereco: Av. Dr. Flavio Rocha, 4780,
Jd. Redentor, CEP. 14.405-600 — Prédio da Farmécia Municipal da Secretaria de Saude de Franca, no
sequinte horéario: 8:00 &s 11:00 ou 12:00 as 15:00.

. Certificados:

Os certificados referentes a manutencdo e calibracdo, devidamente assinados por profissional
devidamente capacitado, devem ser emitidos em até 15 dias da data execucao (calibracdo RBC) ou 30 dias
(calibracao nao acreditada). A documentacao fisica pode ser expedida e enviada apos este prazo desde que

os documentos tenham sido transmitidos de forma eletrénica (via e-mail) dentro do prazo estipulado.
7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Por se tratar de servico que, por sua natureza gera obrigacdes futuras ao contratado, sera necesséria a
formalizacdo da contratagdo nos termos do artigo 89 e seguintes da Lei 14.133, de 2021, os procedimentos
de coleta serdo adquiridos por meio de dispensa de licitacéo, e a entrega devera ocorrer de uma sé vez, em
carater de pronto atendimento.

As comunicacdes entre drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0

ato exigir tal formalidade, admitindo — se uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacédo, que
contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execu¢éo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidora Priscila Naiara Oliveira

Garcia, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do Decreto Municipal n®
11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput, para a boa execucéo técnica e administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo 3° do Decreto
Municipal n® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em
especial:

e Acompanhar a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

e  Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do
contrato, com a descricdo do que entender necessario para a regularizacado de eventuais faltas ou defeitos
observados;

e |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo, conforme se verifica no artigo 22,
inciso 11l do Decreto Municipal n® 11.748/23.

¢ Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogcao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o

caso,

e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

e O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificacdo da manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada,
acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obriga¢cfes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n° 11.748/23, o gestor do contrato
coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragéo.
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O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢8es de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotari os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

Além das obrigacdes ja mencionadas, sera aplicada ainda a seguinte rotina para realizacao de coleta de
amostras de agua de abastecimento na Farméacia Municipal de Manipula¢éo:

e Na Farmécia Municipal de Manipulacdo, devem ser identificadas as areas de cada atividade,
sendo que os servicos a que se refere este Termo serdo realizadosdentro dos laboratérios de
pesagem, de manipulacdo de semi-solidos e liquidos e de controle de qualidade da Farmécia
Municipal de Manipulagéo;

e O servico deve ser realizado por pessoa habilitada e treinada, devidamente designada pela
empresa contratada, a qual respondera pela boa execucédo dos servigos;

e Os funcionarios deverao estar uniformizados e a area devera ser higienizada diariamente;

e Apés a integral execucdo do objeto, a Nota Fiscal deverd ser emitida e enviada ao fiscal do
contrato em até 24 horas, sendo entdo conferida com a Ordem de Fornecimento, de acordo com
0s seguintes itens: servico realizado, valor financeiro, razao social da empresa, data de emisséo
da Nota Fiscal, etc;

e Anotar na OF o nimero da Nota Fiscal e a data da execuc¢édo do servico;

e Anotar nas pastas de licitages o niumero da Nota Fiscal, data e quais servicos foram realizados,
para controle interno da Central de Abastecimento Farmacéutico.

e Proceder entrada das Notas Fiscais e saidas no programa de estoques informatizado da
Prefeitura.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

e Recebimento do Servico:
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As atividades executadas poderdo serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
e a nota fiscal, ou instrumento de cobranga equivalente, devera ser encaminhada ao fiscal do contrato em até
24 horas da realizacdo da coleta e, entdo, conferidapelo(a) fiscal do contrato, agente responséavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢@o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 7 a 10 dias corridos, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicac@o das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 a 10 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal
do instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade dos servigos
indicados no item 5.1, bem como a integral execucao do objeto contratado, mediante a conclusdo e entrega
dos documentos indicados no item 5.2 e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise

prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

e Liquidacéo:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, ocorrera o prazo de 10 dias Uteis para fins de
liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente pelo liquidagéo.

Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data de emisséo;
¢) Os dados do instrumento legal que substituir o contrato e do érgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execucdo de entrega,

e) O valor a pagar; e
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f) Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o fornecedor adote providencias e medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao

contratante.
e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 dias Uteis contatos da finalizagdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior.

° Forma de Pagamento:

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
e Formade selecédo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de compra direta, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

e Exigéncias de Habilitacédo

Para fins de habilitacdo, o licitante dever4 comprovar que preenche o conjunto de informagbes e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da licitagédo, nos
termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021.

As informacdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta de edital de
abertura do processo licitatério, devendo contemplar a Habilitacdo Juridica; Técnica; Fiscal, Social e

Trabalhista; Econdmico-financeira.

Habilitacdo juridica:
v' Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
v' Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
v" Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacdo

respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

v

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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v Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de

declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacao € de R$ 4.422,00 (quatro mil, quatrocentos e vinte e dois reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela acima, pesquisado a partir das disposi¢fes do artigo 23, § 1° da
Lei 14.133, de 2021.

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na
Lei orcamentéria Anual n° 9450/2023.

A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:

UNIDADE ADMINISTRATIVA 020700 — Sec Municipal de Satde
programa 2039- Atencao Basica SUS
AGAO 2272 — Bloco da Atencéo Basica
FICHA 993

Observacdo: A solicitacdo da Dispensa de licitacdo foi aprovada pela comisséo de compras na data
de 24/01/2024.

Franca, 03 de junho de 2024

Gisele Cristina Gomes Finatti

Identificagdo e Assinatura do responsavel pela elaboracdo do TR
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