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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDO
RPL:125/2024

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADRE QUANT VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA
1 MELILOTUS OFFICINALIS
EXTRATO SECO

GR 10.000 R$ 0,1500 R$ 1.500,00

O objeto da presente contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previsdo do artigo 34 do
Decreto Municipal n° 11.748/23, se caracterizando como bens de uso comum, conforme justificativas.

O prazo de vigéncia da contratacio é de 4 {QUATRO) MESES contados da assinatura do respectivo contrato, na
forma do que estabelece o artigo 105 da l_ei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas em relagéo a

vigéncia da contratagdo.
3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentagdo completa que da base a presente contratagéo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tdpico acima, e também em estudos realizados pelo consurna médio da matéria prima utilizada nas preparacdes das

férmutas manipuladas.

A matéria-prima em questéo é utilizada pela Farmacia Municipal de Manipulacdo na manipulacéo do medicamento
Melilotus officinalis 26,7mg, item integrante da Relagdo Municipal de Medicamentos Essenciais para o tratamento de
quadros patologicos que afetam o sistema venoso periférico, por determinacsio da Comissdo de Farmécia e Terapéutica
do municipio, em ac6rdéo com os médicos especialistas na area de Angiologia e Cirurgia Vascular, O municipio atende,
no momento, uma média mensal de 700 usudrios do medicamento, em sua maioria, em regime de uso continuo, devido a

natureza do tratamento para o qual o medicamento é indicado.

A Empresa contratada devera fornecer matérias primas de acordo com as especificagdes; manter um nivel adequado
de estoque para garantir o abastecimento; fornecer os laudos técnicos informando a qualidade das matérias primas

fornecidas.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAQ DO PRODUTO

O termo de referéncia refere-se a contratacso de empresa especializada para o fornecimento de MATERIA PRIMA/
INSUMOS para a farmacia municipal de manipulagdo na manipulagio de medicamentos,se daconforme determinado pela
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Resolugdo da ANVISA RDC n® 67, de 8 de outubro de 2007, que dispde sobre as Boas Praticas de Manipufacédo de

Preparagdes Magistrais e Oficinais para Uso Humano em farméacias contemplando a solugao como um todo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada solugdc das necessidades administrativas pontuadas preliminarmente, a contratagéo/aquisicdo
pretendida devera atender os seguintes requisitos minimos:

5.4: Certificagbes: Laudos referentes aos medicamentos do contrato: Ficha de Controle de qualidade.
5.5: Documentacéo para Anélise Técnica:
a) Registro ou inscrigdo no Conselho Regional de Farmacia —C.R.F no momento oportuno ou, podera ainda,
apresentar o aludido documento propriamente dito, caso seja do interesse da empresa licitante:
b) Licenga para seu funcionamento expedida pela Vigildncia Sanitaria do Estado ou do Municipio onde a
empresa estiver instalada no momento opartunc ou, podera ainda, apresentar o aludido documento propriamente
dito, caso seja do interesse da empresa licitante;
c) Declaracdo que assume o compromisso de entregar dos insumos com validade no minimo de 18 (dezoito)
meses no ato de entrega. Com aplicagiio exciusiva a este prazo de validade, na hipétese de absoluta
impossibilidade de cumprimento desta condicdo, devidamente justificada e previamente avaliada pela instancia
gestora desses farmacos, Secretaria Municipal de Salde, Divisdo de Farméacia poderda, em extrema
excepcionalidade, admitir a entrega, obrigando-se o fornecedor, quando acionado, a proceder imediata
substituicéo, & vista da inviabilidade de utilizagdo dos medicamentos no periodo de validade, medicamentos com

validade inferior 18 (dezoito} meses na entrega.

5.6: Prazo de Entrega dos Produtos: De 7 a 10 dias corridos.
6. MODELO DE EXECUGAQ DO OBJETO

¢ Condigdes de Entrega

O Prazo de entrega dos bens é de 7 a 10 dias corridos, contados da data de formalizagio do pedido junto ao

fornecedor contratado, em remessa Unica.

¢ Do local da entrega:

e  Ositens deverao ser entregues no seguinte endereco: Av. Dr. Flavio Rocha, 4780, Jd. Redentor, CEP. 14.405-
600 — Prédio da Farmiécia Municipal da Secretaria de Saide de Franca, no sequinte hordrio: 7:00 as 15:00.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n®

14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensiio do conifrato, 0 cronograma de execugio sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 4rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim.
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O d6rgdo ou entidade poderd corvocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

obrigagées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execlcdo do objeto, do plano
complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de afericlio dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidora Priscila Naiara Oliveira Garcia,
designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do Decrsio Municipal n® 11.748/23, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n® 1 4.133/2021, art. 117, caput, para a boa execugao técnica e
adminisirativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato 0 regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo 3° do Decreto Municipal n°
10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial;

*  Acompanhar a execucdo do contrato, para gue sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resuitados para a Administragéo;

*  Anotar no hisiorico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas 3 execucéo do contrato,

com a descrigdo do que entender necessario para a regularizagio de eventuais faltas ou defeitos observados:

L Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, conforme se verifica no artigo 22, inciso Il do Decreto
Municipal n® 11.748/23.

. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decis&o ou adogéo de medidas que

ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

L No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

* O fiscal do contrato comunicara ac gestor do contrato, em tempo habil, o t&rmino do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogag&o contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhamento o empenho, o Pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na sofucdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

De acordo com o que estabelace o artigo 20 do Decreto Municipal n° 11.748/23, o gestor do contrato coordenara a
atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execucao
no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de seivico, do registro de ocorréncias, das alteragfes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condigdes de habilitagéo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacso e do pagamento da despesa
no refatdrio de riscos eventuais.

O gestor do confrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliago realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execucdo coniratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagtes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou peloc

agente ou peio setor com competéncia para tal, corforme o caso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, ¢ término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual,

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagfes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag&o.

Recebimento de medicamentos na Central de Abastecimento Farmacéutico:

* Na Central de Abastecimento Farmacéutico devem ser separadas e identificadas as areas de recebimento e
armazenamento de mercadorias;

s O recebimento e canferéncia devem ser realizados por pessoa habilitada e treinada;

* No momento da entrega da mercadoria, conferir Nota Fiscal: conferir Razao Social, quantidade, nimero do
lote e se a remessa corresponde & encomenda;

* As empresas devem entregar os medicamentos com os seguintes dizeres nas embalagens: “Proibido a
Venda pelo Comércio”.

» Cada blister de comprimidos, drageas ou capsulas deve conter gravado o numero do lote, data de
fabricaco e validade.

+ Para injetdveis, cada ampola deve ter gravado o niimero de lote e a validade.

* Se o recebimento das mercadorias foi para mais de um lote de fabricagdo, subdividi-lo em outros lotes e
reestoca-los desta forma.

* As empresas séo obrigadas a informar: nome do produto (genérico ou comercial), endereco completo do
fabricante com telefone do servico de atendimento ao consumidor; nome do responsavel técnico, nC de
inscricdo e sigla do Consefho Regionali de Farmdcia, ni1 do registro no Ministério da Salde, data de
fabricac&o, data de validade (deve ser de, no minimo, 18 meses para maior rotatividade do produto), n[" do
lote da unidade pertencente, foarmula dos produtos farmacuticos, peso, volume, finalidade, uso e
aplicagGes, precaugbes e cuidados especiais.

+« (Caso haja diferenca nos itens acima, ndo receber os produtos; o canhoto ndo sera assinado; a Nota Fiscal
a mercadoria deverdo vaoltar para a transportadora anotando no verso o motivo da devolugdo, assinado,
carimbado e datado.

» Caso a divergéncia seja técnica, como lote, laudo efou especificagdes incorretas, assinar o canhoto da Nota
Fiscal e avisar em seguida o fornecedor para que sejam realizadas as correcBes necessarias e por escrito.

A Nota Figcal ndo sera paga enquanto as corregbes no forem efetuadas.
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¢  Osfuncionarios deveréo estar uniformizados e a area de estocagem devera ser higienizada diariamente.

¢ Apds recebimento da mercadoria, a Nota Fiscal devera ser conferida com a Ordem de Fornecimenio, de
acordo com os seguintes itens: quantidade entregue, produtos, vaior financeiro, razéo social da empresa,
data de emissfo da Nota Fiscal, etc.

* Anotar na OF o nimero da Nota Fiscal, data de entrega e produtos que foram entregues relativos a OF em
questéo.

* Anotar nas pastas de licitagdes o numero da Nota Fiscal, data e quantidade entregue, para controle interno
da Central de Abastecimento Farmacéutico.

s Dar entrada nas “Fichas de Controle de Estoques”, manualmente, com caneta vermelha. A medida em que
os medicamentos forem distribuidos, dar baixa nas fichas com caneta azul.

* Proceder entrada das Notas Fiscais e saidas no programa de estoques informatizado da Prefeitura.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

. Recebimento do Objeto

Os bens serdio recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo{a) fiscal do contrato, agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato, para efeito de posterior verificacsio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parie, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 7 a 10 dias corridos, a contar da notificacéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das

penalidades.

C recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 a 10 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal do
instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apos a verificacso da qualidade e quantidade do material, bem

como a integral execuga@o do objeto contratado, e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitive poders ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢io do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emiss@o de Nota Fiscal no que se

refere & parcela incontroversa da execugso do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solugo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo duranie a andlise prévia a liquidagdo de

despesa, néo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagao: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobraga equivalente, ocorrera o prazo de 30 dias corridos para fins

de liquidag&o, prorrogéaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente pelo liquidagéo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobraca equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;
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b) A data de emissao;
¢) Os dados do instrumento iegal que substituir o contrato e do érgao contratante;
d) O pericdo respectivo de execugio de entrega;
e) O valorapagar, e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributariass cabiveis.

Havendo erro na apresentacio da nota fiscal ou instrumento de cobraga equivalente, ou circnstancia que impeca a
liquidacBo da despesa, esta ficard scbrestada até que o fornecedor adote providencias e medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizaco da situagsio, sem 8nus ao contratante.

Prazo de Pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 dias corridos contatos da finalizacdo da

liquidagao da despesa, conforme segéo anterior.

Forma de Pagamento: O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédita ern banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado. Serd cansiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR
»  Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionade por meio da realizago de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

. Exigéncias de Habilitagéo

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar gue preenche o conjunto de informagdes e documentos
necessarios e suficientes para demoenstrar sua capacidade em realizar o objeto da licitagdo, nos termos do que
estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢des normativas previstas no artigo 80 e seguintes
do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informagbes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta de edital de abertura do
processo licitatorio, devendo contemplar a Habilitagdo Juridica; Técnica; Fiscal, Social e Trabahista; Econémico-

financeira.

Habilitacao juridica:
v Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territdrio nacicnal;
v Empresario individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;
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Microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor individual - CCME], cuja

aceitagio ficarg condicionada 3 verificagio da autenticidage no sitio https:/lwww.gov.br/emgresas-e-negocioslgb
brlemgreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabiiidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Saciedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada ne Diarip
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREIME n.® 77, de
18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéio do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registre Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde Gpera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do

regisiro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971,

Os documentos apresentados deverso estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacio fiscal, social e frabalhista

v

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos 0s créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagio de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distritai] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
€m cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio oy sede do fornecedor, relativa &

atividade em cujo exercicio contrata ou Concorre;
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v Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos {Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] refacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a apresentacio de declaragéio da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de custo levou em consideragfo o riseo envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre contratante e

contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados na Lej
orcamentaria Anual n® 9450/2023.

A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagdo:

UNIDADE ADMINISTRATIVA 020700 SECRETARIA MUN. DE SAUDE

PROGRAMA 2039 Atencéo Basica - SUS
ACAO 2273 Bloco da Atencdo basica Dispensacio
¢ de medicamentos

FICHA 046 |

Franca,04 de Abril de 2024

Gisele Cristina Gomes Finatti

identificac&o e Assinatura do responsavel pela elaboragdo do TR




