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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDO
Numero da Requisigdo: RPL 239/2025

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Em atendimento ao artigo 18 § 1°, inciso | da Lei Federal 14.133/21, e, de acordo com o
artigo 40 do Decreto Municipal n® 11.748/23 o Estudo Técnico Preliminar tem por objeto a de
contratagcdo de espacgo de estandes individuais no estande coletivo Espago Moda Franca®
na 42 Brazilian Footwear Show | Edigdo maio de 2025, a ocorrer entre os dias 19 e 21 de
maio de 2025 em Sao Paulo/SP no Distrito Anhembi.

3.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentagdo completa que da base a presente contratagdo e seus quantitativos
encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de

referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada solugdo das necessidades administrativas pontuadas preliminarmente, a

contratagé@o/aquisi¢éo pretendida devera atender os seguintes requisitos minimos:

- Estandes Coletivo | Espago Moda Franca®
* Atender as especificagbes de metragem referente, exclusivamente, ao “chao” do
estande coletivo Espago Moda Franca® apresentadas, tanto no Oficio 02/2025 (30 de
janeiro de 2025) apresentado pelo Sindifranca ao Prefeito Alexandre Ferreira as
empresas apoiadas pela Prefeitura, quanto na Proposta Comercial (9 de abril do 2025)
apresentadas a Secretaria de Desenvolvimento pela NurnbergMesse Brasil.

- Prazo e local da prestagédo dos servigos:
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* Disponibilizar o estande coletivo Espago Moda Franca® apto ao uso para os
fabricantes até a data de 18 de maio de 2025 no Distrito Anhembi na cidade de Séo
Paulo/SP;

- Comunicagéo do Estande:
* Ter em local de facil visibilidade identificacdo: a) com nome da empresa beneficiada
com o apoio; e b) ter logo da Prefeitura Municipal de Franca no estande coletivo
Espago Moda Franca® ;

- Apresentar ao final do evento:
* relatério contendo informagées sobre os resultados obtidos no evento de forma geral

e com ficha de avaliagdo das empresas apoiadas com informagdes sobre o evento

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢des de Entrega
O prazo de entrega do servigo é para até dia 18 de maio de 2025 para atender a demanda

dos dias 19 a 21 de maio de 2025 da data de formalizagédo do pedido junto ao fornecedor

contratado, em remessa Unica.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condigbes e prazos apontados, a empresa
contratada deverd comunicar as razées respectivas com pelos menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que qualquer pedido de prorrogacgéao de prazo de entrega seja analisado,

ressalvadas as hipéteses de caso fortuito e de forga maior.
Do local da entrega:

Os itens deveréo ser entregues no Distrito Anhembi em Sao Paulo/SP.
Garantia, Manutengao e Assisténcia Técnica

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo,
dois dias (prazo de execugao do evento)

- A garantia serd prestada com vistas a manter em perfeitas condigdes de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

- A garantia abrange a realizagdo da manutengéo corretiva pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas durante a estruturagao do evento.
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- Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizagdo de ajustes, reparos e

corre¢des necessarias.

- Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo
do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

- O custo referente ao transporte devera ser coberto pela garantia e sera de
responsabilidade do Contratado. '

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor Fabio Alexandre
Moreira | Chapa 16.732 | Secretaria de Desenvolvimento, designado fiscal do contrato, na
forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do Decreto Municipal n° 11.748/23, ou pelos
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respectivos substitutos, nos termos do que determina a Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput,
para a boa execucgao técnica e administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuigdes previstas no artigo 3° do
Decreto Municipal n® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto
Municipal 11.748/23, em especial:

e Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

e Anotar, se for necessario, no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias,
que porventura ocorrerem, relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que
entender necessario para a regularizagédo de eventuais faltas ou defeitos observados;

o Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo,

conforme se verifica no artigo 22, inciso Ill do Decreto Municipal n°® 11.748/23.

¢ Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

¢ No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

e O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manutengéo das condigées de habilitagao da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o gestor do
contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangées, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacgéo contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugédo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

8.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

O servigo sera executado de forma sumaria, nos dias 19 a 21 de maio de 2025, com o
acompanhamento e fiscalizagdo do responsavel do contrato, para efeito de posterior
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verificagdo de sua conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta.

O servico, no todo ou em parte, inclusive antes do evento quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
até o dia anterior ao inicio do evento, 18 de maio de 2025.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere & parcela incontroversa da

execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagado de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidagao
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra com o prazo de até

30 (dias) corridos para fins de liquidagéo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado
do agente competente pela liquidagao.

Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) Dados bancarios do Contratado:

b) Data da emissao;

c) Ordem de Fornecimento do Contratante ;
d) O servigo prestado;

e) Valor a pagar,

f) Eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.
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Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao

da regularizagao da situagdo, sem dnus ao contratante.
Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da

liquidagado da despesa, conforme segéo anterior.
Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao do procedimento de LICITAGAO, na
modalidade COMPRA DIRETA POR INEXIBILIDADE.

Exigéncias de Habilitagao

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de
informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade
em realizar o objeto da licitagdo, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei
14.133/2021 e de acordo com as disposigbes normativas previstas no artigo 80 e
seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

As informagdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta
de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a Habilitagdo Juridica;
Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econémico-financeira.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagdo &€ de R$ 136.308,38 (Cento e Trinta e Seis mil
Trezentos e Oito reais e Trinta e Oito centavos), conforme custos unitarios apostos
apresentados na RPL 239/2025, no Estudo Técnico Preliminar e na Proposta Comercial que
acompanha este Termo de Referéncia

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual, presente no PPA da Gestdo Municipal 2022 - 2025

Unidade Administrativa: 020800 Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Unidade Executora: 020801 Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Programa: 226612050 Apoio a produgéo industrial

Acao: 2294 Atividades de Apoio a producao industrial

Categoria/Elemento: 33903900 Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica
Recurso: 011100000 Geral

Orcado: R$ 199220,00

Solicitado: R$ 136.308,38

Ficha: 1299

Franca, 08 de maio de 2025
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Karla Migani de Andrade Tozzi

Secretaria Municipal de Inovagédo e Desenvolvimento



