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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
1.1. Numero da Requisi¢do RPL: 0270/2025

1.2. Numero do Estudo Técnico Preliminar: PM003/2025.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.2. Aquisigdo de Servicos de Manutengdo, Calibragéo e Certificagdo do INMETRO
(Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia) do Etildmetro BAF-300 N.S.
05578, conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condigées deste

instrumento:
ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
Manutencgo, Calibragéo e Verificagéo
1 INMETRO 01 R$ 2.385,00 R$ 2.385,00

2.3. O objeto da presente contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n® 11.748/23, se caracterizando como
bens de uso comum, conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar

de referéncia.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A fundamentacdo completa que da base a presente contratagao e seus quantitativos
encontram-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de

referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
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4.1. A descricéo da solugdo como um todo se encontra devidamente pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de

Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

51. Para a adequada solugdo das necessidades administrativas pontuadas
preliminarmente, a contratagéo/aquisi¢do pretendida devera atender os seguintes requisitos
minimos:

5.1.1. Padrdes minimos de qualidade: Conforme normativas e regras do SENATRAN
(Secretaria Nacional de Transito), INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia) e CONTRAN (Conselho Nacional de Trénsito).

5.1.2. Prazo de fabricagao/validade: Conforme normativas e regras do SENATRAN
(Secretaria Nacional de Transito), INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia) e CONTRAN (Conselho Nacional de Transito).

5.1.3. Forma de acondicionamento do objeto: Em maleta anti impacto.

5.1.4. Atendimento a critérios de sustentabilidade: Atender as normas vigentes sobre

sustentabilidade pertinentes aos servigos.
5.1.5. Expectativa de funcionamento: Conforme manual do usuario.

5.1.6. Certificagdes: Entregar com a Certificagédo do INMETRO, com validade de um ano.
5 1.7. Garantia de funcionamento: Garantias conforme descritas no manual do usuario e

dentro das normativas legais.
6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1 Condigcoes de Entrega

6.1.2. O Prazo de entrega dos bens é de 45 dias, contados da data de formalizagao do

pedido junto ao fornecedor contratado, em remessa unica.

6.1.3. Em caso de impossibilidade de entrega nas condicbes e prazos apontados, a

empresa contratada deverd comunicar as razées respectivas com pelos menos 15 dias de
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antecedéncia para que qualquer pedido de prorrogagdo de prazo de entrega seja

analisado, ressalvadas as hipéteses de caso fortuito e de forga maior.

6.2 Do local da entrega:

6.2.1. O item devera ser entregue no seguinte endereco Alameda Vicente Leporace n°
4655, Parque dos Pinhais, Franca/SP, Secretaria de Seguranca.

6.3 Garantia, Manutengéo e Assisténcia Técnica

6.3.1. Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal
estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. As comunicagdes entre o 6rgéo ou
entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (a) servidor (a)
Regis Antonio Mendes, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo
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19, § 1° do Decreto Municipal n® 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do
que determina a Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execugao técnica e
administrativa do contrato celebrado.

7.6. Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo
3° do Decreto Municipal n° 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no
Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

7.6.1. Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

7.6.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que entender necessario para a
regularizagéo de eventuais faltas ou defeitos observados;

7.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a
corregao, conforme se verifica no artigo 22, inciso Ill do Decreto Municipal n°® 11.748/23.

7.6.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

7.6.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

7.7. Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manutengdo das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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7.9. De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o
gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

7.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigdes de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

7.10.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

7.10.2. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

7.10.2. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagédo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10.3. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagao
contratual.

7.10.4. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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TRABALHOE COMPROMISSO COMVOCE SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA

8.1 Recebimento do Objeto

8.1.1. O aparelho sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel da
Secretaria de Seguranga, para depois ser encaminhada a Segéo de Transito do Décimo
Quinto Batalhdo de Policia Militar do Interior, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes do SENATRAN (Secretaria Nacional de Transito),
INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia) € CONTRAN
(Conselho Nacional de Transito) e constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. O aparelho podera ser rejeitado, no todo, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser devolvido
para adequagéo com as normas vigentes.

8.1.3. O prazo para solugéo sera de 30 dias, a contar da notificagdo, as suas custas.

814. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal do instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos o teste de funcionamento do aparelho de acordo com a sua especificagao.

8.2 Liquidacao

8.2 1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrao o prazo
de 10 dias Uteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do

agente competente pela liquidagao.

8.2.2. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
8.2.2.1. O prazo de validade;
8.2.2.2. A data da emisséo;
8.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgéao contratante;
8.2.2.4. O periodo respectivo de execugéo do contrato;
8.2.2.5. O valor a pagar,
8.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

8.2.2.7. Dados bancarios para pagamento.




&, " PREFEITURA
& 5%% SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA

8.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovacao da regularizagéo da situagéo, sem énus ao contratante.

8.3 Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 dias Uteis contados da finalizagao

da liquidagéo da despesa, conforme segéo anterior.

8.4 Forma de pagamento
8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado informado em documento fiscal.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR
9.0 Forma de selegio e critério de julgamento da proposta
9.1.1 O fornecedor seré selecionado por INEXIGIBILIDADE.
9.1 Exigéncias de Habilitagao

9.2.1Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto
de informacdes e documentos necessdrios e suficientes para demonstrar sua
capacidade em realizar o objeto da licitagéo, nos termos do que estabelece o artigo
62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢cdes normativas previstas no
artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n® 11.748/23.

9.2.2. As informacdes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente
na minuta de edital de abertura do processo licitatério, devendo contemplar a Habilitagao
Juridica: Técnica; Fiscal, Social e Trabalhista; Econémico-financeira.
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9.3. Habilitagao juridica

9.3.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio https://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

9.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢éo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

9.3.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n°77, de 18 de margo
de 2020.

9.3.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢éo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

9.3.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

9.4 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢ao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.45. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4.8.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 2.385,00 (Dois mil, trezentos e
oitenta e cinco reais ).

11.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correréo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual n® 9450/2023.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéao:

11.2.1. Gestao/Unidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA
11.2.2. Unidade Executora: 021106 FUNDO MUNICIPAL DE TRANSITO
11.2.3. Fonte de Recursos: 034500000 TRANSITO FISCALIZACAO

11.2.4. Despesa: 33903900 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica — Ficha
1603
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