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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
Numero da Requisicdo: 076/2026 (RPL)

NUmero do Estudo Técnico Preliminar: 006//2026-SEDE

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa do setor de limpeza e higienizacdo para prestacdo de servicos de
limpeza de baias e cochos dos animais, varricdo de areas ao ar livre, ruas internas, limpeza dos
banheiros publicos e recolhimento de detritos, durante a realizacdo de eventos agropecuarios no
Parque Fernando Costa tais como: EXPOAGRO — Exposi¢éo Agropecuaria de Franca, Exposicéo
de Muares e Exposicado de Mangalarga Paulista, com fornecimento de materiais pela Contratante,
conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condi¢gfes deste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANT. | VALOR TOTAL
MEDIDA
1 | Servico de Limpeza e higienizacao Diaria 600 R$ 99.990,00
¢ P g ¢ (8 horas) R

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
previsdo do artigo 34 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, se caracterizando como bens de uso
comum, conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
respectivo contrato, na forma do que estabelece os artigos 84 e 105 da Lei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serao
aplicadas em relacédo a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A fundamentagdo completa que d& base a presente contratacdo e seus quantitativos
encontram-se pormenorizada neste Termo de Referéncia.

4. DESCRI(;AO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para contratar uma empresa do setor de limpeza e higienizacdo para prestacao de servicos de
limpeza de boa qualidade de baias e cochos dos animais, varricdo de areas ao ar livre, ruas
internas,, limpeza dos banheiros publicos e recolhimento de detritos e residuos sélidos nas
instalacdes do Parque Fernando Costa, devera atender aos seguintes requisitos minimos:
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- Experiéncia e credenciais: a empresa deve possuir experiéncia prévia na limpeza de
instalacdes semelhantes e eventos semelhantes do setor agropecuério.

- Disponibilidade de equipe: A empresa deve ter uma equipe suficiente para lidar com a
demanda durante a realizagéo de eventos agropecuarios no Parque Fernando Costa, garantindo
que as éareas designadas sejam limpas regularmente e que eventuais emergéncias sejam
atendidas prontamente.

- Licencas e certificacGes: a empresa deve possuir todas as licencas e certificacdes necessarias
para operar legalmente na area de limpeza e higienizacao.

- Protocolos de higiene e seguranca: a empresa deve seguir rigorosos protocolos de higiene e
seguranca, especialmente ao lidar com animais e residuos biologicos.

- Recolhimento de Detritos: A empresa deve ser responsavel pelo recolhimento adequado de
detritos e residuos sélidos, garantindo a sua correta destinacdo, seja por meio de coleta seletiva,
reciclagem ou descarte em conformidade com as normas ambientais.

- Flexibilidade e disponibilidade: a empresa devera ajustar os horarios de limpeza de acordo
com as necessidades da exposicéo e estar disponivel para atender as demandas.

- Uso de uniformes e EPI — Equipamento de Protecado Individual: a empresa devera fornecer
aos funcionarios os devidos uniformes para identificacdo e também fornecer EPIs adequados as
funcdes.

- Varricdo e Limpeza Externa: Além da limpeza das baias, cochos dos animais e banheiros
publicos, a empresa contratada deve estar apta a realizar a varricdo de areas ao ar livre, incluindo
ruas internas e areas de circula¢éo, para manter o ambiente limpo e organizado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

e CondigcOes de Entrega

Os servicos de limpeza e higienizacdo serdo realizados durante a realizagdo de eventos
agropecuarios no Parque Fernando Costa, durante o periodo de 01 (um) ano, considerando a
entrega da Ordem de Fornecimento ao fornecedor.

e Garantia, Manutencéo e Assisténcia Técnica
- Para fins de garantia, devera ser respeitado o estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

e Escaladetrabalho:
600 (seiscentos) plantdes de 8h/dia

Minimo de 02 (dois) e maximo de 07 (sete) funcionarios por dia, ajustados conforme a demanda
de tarefas.
Tempo de diarias: minimo 20 (vinte) e méaximo de 200 (duzentas) diarias

- O cronograma e escala de trabalho serd enviada & empresa contratada junto com a ordem
de inicio das atividades.
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Atribuic6es da Empresa Contratada

Limpeza das ruas, calgcadas e passeios internos, incluindo varricio manual, remocéo de
detritos, lavagem quando necessario e manutencao da circulagéo livre de residuos.

Recolhimento de lixo, folhas, serrapilhagem e demais materiais organicos presentes nos
gramados, pracgas, canteiros e demais areas abertas do Parque Fernando Costa.

Recolhimento diério dos residuos provenientes das camas dos animais, com a substituicdo
por material adequado e disponibilizado e/ou indicado pela contratante.

Separacdo, acondicionamento e destinacdo correta dos residuos recolhidos, seguindo as
orientacbes da contratante, com atencdo especial a distingdo entre materiais organicos,
reciclaveis e rejeitos, promovendo praticas sustentaveis e respeito ao meio ambiente.

Limpeza, higienizacdo e desinfeccdo dos sanitarios, com reposicao continua de materiais de
consumo (papel, sabonete, alcool, etc.), podendo a limpeza ocorrer em ciclos ao longo de todo o
turno, conforme demanda e fluxo de usuarios.

Lavagem de corredores, areas de circulacao e espagos utilizados para manejo de animais,
garantindo que néo haja acumulo de residuos, fezes ou agua parada.

Coleta e remocdo de residuos gerados em eventos, feiras, exposi¢cfes ou atividades
sazonais realizadas no parque, com refor¢o de equipe quando necessario.

Manutencdo da limpeza das areas de convivéncia, incluindo bancos, quiosques, bebedouros
coletivos, areas de descanso e pontos de sombra.

Limpeza das areas de estacionamento, compreendendo varricdo, coleta de lixo, remocédo de
folhas e residuos trazidos pelo fluxo de pessoas e veiculos.

Zeladoria basica das areas limpas, incluindo a identificacdo e comunicacdo imediata a
contratante sobre danos, riscos, infiltracdes, entupimentos ou situagcbes que comprometam a
seguranca e 0 uso adequado das instalacdes.

Limpeza e higienizacdo das éareas administrativas do parque, quando aplicavel, como
recepc¢do, salas de apoio, depositos ou areas internas indicadas pela contratante.

Utilizacdo correta dos Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) e dos produtos de limpeza
aprovados pela contratante, garantindo seguranca e conformidade com normas ambientais e de
saude.

Retirada e substituicdo de sacos coletores sempre que necessario, evitando transbordamentos
ou acumulo inadequado de lixo.

Apoio na organizagdo e acondicionamento temporéario dos residuos em pontos de coleta
previstos no Parque Fernando Costa, facilitando a retirada posterior pelo servico de coleta
municipal ou contratado.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢fes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano complementar de execucao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a) Eabio
Alexandre Moreira, designado fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, § 1° do
Decreto Municipal n° 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a
Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucdo técnica e administrativa do contrato
celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicbes previstas no artigo 3° do
Decreto Municipal n® 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto
Municipal 11.748/23, em especial:

- Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

- Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢cdo do que entender necessario para a regularizacdo de eventuais faltas
ou defeitos observados;

- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme se verifica no
artigo 22, inciso Il do Decreto Municipal n® 11.748/23.

- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso;

- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

- O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificagdo da manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagcbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n° 11.748/23, o gestor do
contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacao contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

- Liquidacéo
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo 10 (dez) dias
para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente
pela liquidagéo.
Para fins de liquidacd@o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0Ss elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

e) o valor apagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacéo
da situagdo, sem 6nus ao contratante.
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- Prazo de Pagamento:

O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados da finaliza¢do da liquidacéo da

despesa, conforme secao anterior.

- Forma de Pagamento
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente da empresa vencedora da licitacdo e que foi efetivamente contratada. Neste sentido,
caso a empresa vencedora da licitacdo ndo tenha prestado tais informacBes na proposta
adequada ao ultimo lance ofertado, nos exatos termos da clausula 5.22.4 do Edital, Parte I, o
pregoeiro poderad diligenciar junto a empresa para que indique referidas informacdes
antecipadamente a fase de habilitacdo dos licitantes, sob pena de futura obstrucdo dos
pagamentos pela tesouraria ante a caréncia de informacdes bancérias que possibilitem o efetivo
pagamento por parte da Municipalidade.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

e Formade selecéo e critério de julgamento da proposta
O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO para REGISTRO DE PRECO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

. Exigéncias de Habilitagdo

Para fins de habilitagcdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de informagdes e
documentos necessérios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da
licitagdo, nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as
disposi¢cdes normativas previstas no artigo 80 e seguintes do Decreto Municipal n° 11.748/23 e,
para tanto, devera comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

o Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

e Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgéo no Registro onde tem sede a matriz
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. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacédo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracfes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.*

'Nota Explicativa: Conforme o §4° do art. 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MPh°3,de 2018
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. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da &rea contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional.

. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.
. O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovacdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do

contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo médio estimado é de R$ 99.990,00 (Noventa e nove mil, novecentos e noventa reais).

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgcamentaria Anual sem prejuizo de outros instrumentos de planejamento
institucional.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacédo de 2026:

UNIDADE

ADMINISTRATIVA 020800 SECRETARIA MUN. DE DESENVOLVIMENTO

020801 GESTAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO

PROGRAMA 206082054 APOIO A PECUARIA
2299 APOIO A PECUARIA

UNIDADE EXECUTORA

AGRO 2901 REALIZAGAO DA EXPOAGRO

ELEMENTO 339’0.3900 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica

Fichas 1102 e 1103

Franca, 12 de fevereiro de 2026.
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