PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCA

Depto De Gestao Administrativa Secretaria Municipal De Saude

TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDOL
Ref. Requisi¢édo n°: 212/2026

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Realizagdo de Processo de Inexigibilidade para contratacdo de empresa especializada em PALESTRA SOBRE:
APRAXIA E TRANSTORNO MOTORES DE FALA NA INFANCIA — FONO SABRINA , visando um atendimento de
qualidade e seguranca dos pacientes, conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condigbes

deste instrumento:

ITEM | cOD DESCRIGAO UND | QTD VL VL
UNITARIO TOTAL

PALESTRA SOBRE: APRAXIA E
1 1 TRANSTORNO MOTORES DE FALA NA | sv 1 1.800,00 1.800,00
INFANCIA — FONO SABRINA

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 1.800,00

2.1. O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previséo do artigo
34 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, se caracterizando como bens de uso comum, conforme justificativas

apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

2.2. O prazo de vigéncia da contratagédo € de 90 dias contados da assinatura do respectivo contrato, na forma do
que estabelece o artigo 72 da Lei © 14.133/2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentacédo completa que da base a presente contratagcdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada

em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos da contratagdo incluem a necessidade de a empresa contratada apresentar regularidade fiscal e

juridica, comprovar capacidade técnica para a realizagdo do servigo, e adotar praticas sustentaveis em todas as



etapas do processo. Além disso, deve garantir a entrega do servigco no prazo acordado, com qualidade e
seguranga, atendendo as normas e regulamentos vigentes. A contratada também deve fornecer todos os materiais,
equipamentos € mao de obra necessarios, garantindo o cumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas,

bem como assumir os encargos fiscais e trabalhistas.
4.1- PADROES MiNIMOS DE QUALIDADE:

A contratacdo da consultoria para a Capacitacdo da Equipe em Apraxia e Transtornos Motores de Fala na Infancia
deve garantir a entrega de conteldo educativo e clinico baseado em evidéncias cientificas atualizadas e protocolos
especificos de intervengado motora de fala, com linguagem clara e acessivel ao corpo técnico de fonoaudidélogos. A
capacitacdo precisa envolver profissional com notéria especializagdo e formagao certificada em métodos de
tratamento para transtornos motores, sendo impactante ao promover a resolutividade diagndstica e a precisédo
terapéutica na rede municipal. Deve seguir as normas legais e éticas do Conselho Federal de Fonoaudiologia,
respeitar os direitos autorais de metodologias patenteadas, sendo o conteudo exclusivo e de facil compreensao
para a aplicabilidade pratica imediata nos atendimentos clinicos.

4.2- PRAZO:

O prazo para a realizagdo da Palestra e Treinamento sobre Apraxia de Fala na Infancia (AFI) esta definido
conforme a disponibilidade da docente e o cronograma da Secretaria de Saude, devendo ser executado em uma
carga horaria minima de 04 (quatro) horas. A atividade ser4 realizada de forma presencial e ao vivo. E fundamental
que a contratada cumpra rigorosamente o cronograma estabelecido, garantindo a abordagem integral de temas
como transtornos motores de fala, comorbidades, avaliagao e técnicas de tratamento, assegurando o sucesso do

treinamento e a efetiva capacitagao técnica da equipe de fonoaudiologos.
4.3 - LOCALIZAGAO E LOGISTICA:

O prazo para a realizagdo da palestra técnica sobre Apraxia de Fala na Infancia (AFIl) e Tratamento, incluindo a
definicdo de data, local e horario, sera organizado posteriormente em comum acordo entre a fonoaudidloga Dra.
Sabrina Fontanesi e a Secretaria de Saude, buscando a melhor adequagéo para ambas as partes. A capacitagdo
tera uma carga horaria minima de 04 horas e sera realizada de forma presencial para um publico composto por
fonoaudidlogas do setor de Atengdo Primaria, variando entre 2 a 20 pessoas. A contratada devera garantir a
pontualidade no inicio e término das atividades, assegurando o cumprimento integral do cronograma programatico
que abrange transtornos motores de fala, comorbidades, descricdo de sinais, avaliagdo, raciocinio clinico,
indicacdes, diagndsticos, condutas, objetivos, técnicas e a hierarquia motora de fala. A logistica técnica e de
materiais ficara sob responsabilidade da empresa Inclusive Cursos e Treinamentos, o que inclui a docéncia da Dra.
Sabrina Fontanesi e o envio de todos os materiais didaticos utilizados durante o treinamento. A Secretaria de
Saude, na qualidade de contratante, devera disponibilizar o projetor necessario para a palestra ao vivo, ficando

ciente de que nao havera possibilidade de gravacao do conteudo.
4.4 - ATENDIMENTO:

A empresa contratada devera disponibilizar profissional com qualificacido e expertise técnica comprovada em
Apraxia de Fala na Infancia para a realizagcao do treinamento. O atendimento e a conducéo das atividades deverao
ser realizados de forma cordial, respeitosa e transparente, assegurando a comunicacdo eficaz com as
fonoaudidlogas da Atencao Primaria e os responsaveis pela Secretaria de Saude. A palestrante deve garantir a
clareza na transferéncia de conhecimento, abordando desde o raciocinio clinico até as condutas e técnicas

especificas, visando a eficiéncia técnica da equipe treinada.



4.5 - CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis em todas as etapas de suas operagdes, com o objetivo
de reduzir o impacto ambiental e promover o uso racional dos recursos naturais. Isso inclui a gestdo adequada de
residuos, a minimizagéo de emissdes e a utilizagdo de materiais eco-friendly, sempre que possivel, garantindo que

a realizagao da palestra esteja alinhada com praticas que respeitem o meio ambiente.
4.6 - EXPECTATIVA DE EFICIENCIA E RESULTADOS PRETENDIDOS:

A expectativa de eficiéncia em relagdo a contratacdo do curso € que ele cumpra seu papel de treinamento técnico
com exceléncia, abordando de forma clara e fundamentada os temas sobre Apraxia de Fala na Infancia (AFI) e
tratamentos correlatos. O resultado pretendido é a capacitagdo das fonoaudiélogas da rede publica, proporcionando
dominio sobre a descrigdo de sinais, avaliacéo, elaboragdo de raciocinio clinico e aplicacdo de técnicas baseadas
na hierarquia motora de fala. Espera-se que a formagao promova maior seguranga diagnéstica e eficacia nas
condutas terapéuticas dentro da Atencao Primaria. Além disso, busca-se rigorosa pontualidade, organizagéo e o

cumprimento integral do contetdo programatico e das obrigagdes técnicas estabelecidas pela docente.
5. SUBCONTRATAGAO:

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo o treinamento ser ministrado pessoalmente pela
Fga. Dra. Sabrina Fontanesi. A vedacdo a subcontratagdo justifica-se por se tratar de um servico de natureza
intelectual e singular, em que a formacao académica da docente — que inclui Mestrado em Educacéao Especial e
Doutorado em Psicobiologia pela USP — aliada ao seu aprimoramento especifico em Transtornos Motores de Fala
pela Abrapraxia , constituem elementos essenciais e indispensaveis para a garantia da qualidade e da eficiéncia

técnica dos resultados pretendidos nesta capacitagao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.1. CONDIGCOES DE ENTREGA

O prazo para a realizagado da capacitagdo técnica sobre Apraxia de Fala na Infancia (AFIl) e Tratamento sera
definido em comum acordo entre a fonoaudiéloga Dra. Sabrina Fontanesi e a Secretaria de Saude. O cronograma
sera organizado posteriormente para estabelecer a melhor data e horario para a execugao da carga horaria de 04
horas. E fundamental que a contratada cumpra rigorosamente o planejamento estabelecido para garantir o sucesso
das atividades e a efetiva transferéncia de conhecimento técnico as fonoaudidlogas da rede municipal.

6.2 DO LOCAL DA ENTREGA:

6.3 Os padrées minimos de qualidade para o local de realizagdo da capacitagdo técnica incluem garantir que o
espago seja adequado para acomodar com conforto e seguranga o publico previsto de 02 a 20 pessoas. O
ambiente deve contar com infraestrutura que inclua projetor para a apresentacdo dos conteudos, ventilagdo
adequada e acessibilidade. O local, a ser definido pela Secretaria de Saude em conjunto com a palestrante, deve
estar preparado para iniciar o evento pontualmente, conforme o cronograma organizado entre as partes,
assegurando um ambiente silencioso e propicio para a elaboragdo do raciocinio clinico e o aprendizado das

técnicas de intervencao propostas.
6.4 GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

A empresa contratada deve garantir que a capacitagédo técnica seja ministrada com base em evidéncias cientificas
e praticas atualizadas sobre Apraxia de Fala na Infancia (AFI). A palestrante assegurard que o conteudo

programatico seja cumprido integralmente, abrangendo desde a avaliacdo até a aplicacdo das técnicas de



hierarquia motora de fala. Caso ocorram intercorréncias técnicas com os materiais didaticos digitais ou recursos de
apresentacao durante a palestra, a contratada devera prestar assisténcia imediata para garantir a continuidade da
transmissao do conhecimento sem prejuizo a carga horaria estabelecida. A qualidade do servigo € garantida pela
expertise da docente, Fga. Dra. Sabrina Fontanesi, que acompanhara toda a execugdo da palestra ao vivo,

assegurando a resolugao de duvidas e a correta orientagdo das condutas clinicas propostas.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Por forga do artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021, o servigo sera prestado por meio de inexigibilidade de licitagao,
tendo em vista a natureza singular e a notéria especializagdo da profissional Fga. Dra. Sabrina Fontanesi. A
entrega devera ocorrer de forma eficaz e dentro dos prazos estabelecidos em comum acordo entre as partes.
Nestas condicbes, a Administragdo podera, conforme a necessidade e especificidade do servigo, substituir o
instrumento contratual por outro documento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagcéo
de compra ou ordem de execug¢ao de servico, uma vez que a aquisicdo do treinamento nao resultara em obrigagcdes
futuras de longo prazo. As comunicacgdes entre a Secretaria de Saude e a empresa contratada, Inclusive Cursos e
Treinamentos , deverdo ser realizadas formalmente por escrito sempre que o ato exigir essa formalidade, podendo,
no entanto, ser admitido o uso de mensagem eletrbnica para esse fim. O érgdo também poderd convocar
representantes da empresa para a adogao imediata de providéncias necessarias ao cumprimento de obrigacdes
pontuais relativas a capacitagdo. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela servidora designada
como fiscal do contrato, NEIVA SUELI SOARES, conforme o artigo 19, § 1°, do Decreto Municipal n°® 11.748/23, ou
pelos seus respectivos substitutos. Esse acompanhamento tem por objetivo assegurar a boa execugao técnica e
administrativa do treinamento em Apraxia de Fala na Infancia, em conformidade com o artigo 117 da Lei n°®
14.133/2021, garantindo que todas as etapas do servico sejam realizadas com a qualidade e o rigor cientifico

exigidos pela administragdo publica.

7.1. Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribui¢gdes previstas no artigo 3° do Decreto Municipal n°

10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal 11.748/23, em especial:

- Acompanhar a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

- Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com

a descrigao do que entender necessario para a regularizagédo de eventuais faltas ou defeitos observados;

- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a corregcdo da
execugao do contrato, determinando prazo para a corregao, conforme se verifica no artigo 22, inciso Il do Decreto
Municipal n°® 11.748/23.

- Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de medidas que

ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do

contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

- O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

7.2. Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,



acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.3. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar

a sua competéncia.

7.4. De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n°® 11.748/23, o gestor do contrato
coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucgéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

GESTOR DO CONTRATO

7.5. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.7.0 gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagéo contratual.

7.10. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que
tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracao.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 dias corridos para fins de

liquidagao, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente pela liquidagao.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;
b) A data de emisséo;

¢) Os dados do instrumento legal que substituir o contrato e do 6rgédo contratante;



d) O periodo respectivo de execugao de entrega;
e) O valor a pagar;
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacado da despesa, esta ficara sobrestada até que o fornecedor adote procidéncias e medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem dnus ao contratante.

8.1. PRAZO DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 dias corridos contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,

conforme secao anterior.
8.2. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DE FORNECEDOR
9.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

A forma de selegcdo e o critério de julgamento da proposta seguirdo os principios estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021. O processo sera baseado na inexigibilidade de licitagdo, visto que a natureza do servigo técnico
especializado é de natureza predominantemente intelectual, com profissional de notdria especializagdo, o que
inviabiliza a competicdo por se tratar de uma capacitagcédo singular. Nesse sentido, a contratagdo € direcionada a
profissional que demonstra capacidade técnica superior para prestar o servico com a eficiéncia e a profundidade
académica necessaria ao treinamento de servidores.

O critério de julgamento levara em conta a conformidade com os requisitos técnicos estabelecidos no Termo de
Referéncia e a qualificagao técnica da docente, comprovada por seu curriculo académico — que inclui Mestrado em
Educacéo Especial (UFSCar) e Doutorado em Psicobiologia (USP-RP) — e sua experiéncia pratica como referéncia
na regiao em Transtornos de Fala e Linguagem. A proposta apresenta prego compativel com os valores de
mercado para treinamento especializado de nivel de pés-graduagao, garantindo o atendimento das necessidades
da administragdo com alta qualidade técnica e conformidade com os padrbes exigidos para a educagao continuada
em saude.

9.2. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de informacdes e documentos
necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da licitagdo, nos termos do que
estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021 e de acordo com as disposi¢cdes normativas previstas no artigo 80 e
seguintes do Decreto Municipal n°® 11.748/23 e, para tanto, devera comprovar os seguintes requisitos:

9.3. HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, ECONOMICA, TRABALHISTA E SOCIAL
DOCUMENTAGAO:

- Notas Fiscais atuais emitidas para outras Prefeituras ou empresas, comprovando as equivaléncias dos valores
praticados;

- Cartao CNPJ;

- Contrato Social;



- Certidao Negativa de Débitos — CND, Federal — Estadual — Municipal;
- CND Trabalhista;
- Certificado de Regularidade do FGTS;

Observacao: Documentaciao em anexo.

9.4. QUALIFICAGAO TECNICA

A qualificagédo técnica para a execucao do objeto sera comprovada por meio do curriculo da docente, Fga. Dra.
Sabrina Fontanesi, cuja formagéo e atuagao profissional sdo especificas para o tema de Transtornos Motores de
Fala. O critério de julgamento da proposta levara em conta a conformidade com os seguintes requisitos de
expertise:

- Formagado Académica: Graduagéo pela Universidade de Sao Paulo (FMRP-USP) em 2008 , Mestrado em
Educagéao Especial pela UFSCar (2013) e Doutorado em Psicobiologia pela USP-RP (2017).

- Especializagao Tematica: Aprimoramento em Transtornos Motores de Fala pela Abrapraxia e certificagdo
Prompt Nivel Il (Bridging), qualificando-a para o treinamento avangado em Apraxia de Fala na Infancia.

- Experiéncia Profissional: Atuagdo como fonoaudidéloga em Transtornos de Fala e Linguagem, sendo
referéncia na regido de Ribeirdo Preto/SP e Gestora Clinica da Inclusive Cursos e Treinamentos.

Dada a natureza singular do curso e a notdria especializagdo da profissional, a qualificacado técnica assegura que
os requisitos estabelecidos para a capacitagdo das fonoaudiélogas da rede municipal sejam plenamente atendidos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagédo ¢ de R$ 1.800,00 (Mil e oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos
na tabela no item 2.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

UNIDADE ADMINISTRATIVA 020700 SECRETARIA MUN. DE SAUDE
PROGRAMA 2040 ASSISTENCIA HOSPITALAR E AMBULATORIAL - SUS
AGCAO 2275 Bloco M.A.C. - Manut.Ativid.Média e Alta Complexidade

FICHA 1- Contratacdo de Palestra para eventos

Documento assinado eletronicamente por Miziara Flavia Ribeiro Assad, Diretor Departamento,
em 14/05/2026, as 11:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n°® 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo
eletronico.

et A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
‘iigly https://cidades.sei.sp.gov.br/franca/sei/controlador_externo.php?
A acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 , informando o cédigo verificador 0353637 ¢ o
¥ codigo CRC 89D3A738.
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