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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO PEDIDO
NUmero da Requisicao: 0426/2026

NUmero Estudo Técnico Preliminar: 002/2026

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de manutengao preventiva e corretiva de
maquinas de costura domésticas, industriais, galoneira, overloque e interloque, com aquisicdo de pegas,
compreendendo a realizacdo de inspec¢des técnicas, regulagens, limpeza, lubrificacdo, ajustes mecanicos e elétricos,
calibragdo, testes de funcionamento e demais servigos indispensdveis a conservagdo e ao perfeito desempenho dos
equipamentos utilizados pelo Fundo Social de Solidariedade.

A empresa contratada sera responsavel por executar os servicos de manutencdo nos equipamentos
utilizados nos cursos, oficinas e demais atividades de qualificagao profissional promovidas pelo Fundo Social de
Solidariedade, garantindo seu adequado funcionamento, seguranga operacional e maior vida util.

Os servigos poderao ser executados tanto nas dependéncias do Fundo Social de Solidariedade quanto nas
entidades parceiras onde os equipamentos estiverem instalados, conforme cronograma e necessidade da
Administracdo, mediante solicitagdao do fiscal do contrato.

A contratacdo visa assegurar a continuidade das atividades de capacitacdo profissional desenvolvidas pelo Fundo
Social, evitando paralisa¢cGes decorrentes de falhas mecanicas ou elétricas nos equipamentos utilizados nas oficinas
de costura.

UND

ESPECIFICACAO Mepip | Qrpe | VALOR | VALOR

UNIT TOTAL

ITE
M

Prestacdo de servicos especializados de
manutencao preventiva e corretiva de
maquinas de costura domésticas,
industriais, overlook e interloock
1 incluindo regulagem, limpeza, | horas 600 252,333 R$
lubrificacdo, ajustes mecanicos e 33 151.400,00
elétricos, inspecao técnica, testes de
funcionamento e demais procedimentos
necessarios a conservacao dos
equipamentos.

O objeto da presente contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme previsao
do artigo 34 do Decreto Municipal n? 11.748/23, se caracterizando como servicos de uso comum.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data estabelecida para
inicio dos servicos, prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133, de 2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao. O contrato oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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Subcontratacao
Ndo serd admitida a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual.

A vedacao justifica-se em razao da natureza técnica dos servicos, que exigem mao de obra
especializada, conhecimento especifico sobre manutencdo de maquinas de costura domésticas,
industriais overlook e interloock e responsabilidade direta da empresa contratada quanto a qualidade
dos servicos executados, a seguranca dos equipamentos e ao atendimento das necessidades da
Administracao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacao completa que da base a presente contratacao e seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4. DESCRICAO DANSOLU(;I:\O COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugao como um todo encontra-se devidamente pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para a adequada execucao dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva das maquinas de
costura utilizadas pelo Fundo Social de Solidariedade, a empresa contratada deverd atender aos
seguintes requisitos:

5.1. Qualificacao e capacidade técnica

A contratada deverd possuir experiéncia e capacidade técnica compativeis com a execucdo de servicos
de manutencdo de mdquinas de costura domésticas, industriais, overloque e interloque, devendo
comprovar sua aptidao por meio da apresentacao de atestado(s) e/ou declaracao(des) de capacidade
técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre(m) a execucao de
servigos pertinentes e compativeis com o objeto da contratacao.

5.2. Execucao dos servicos

Os servicos deverao ser executados por profissionais devidamente capacitados e com conhecimento
técnico compativel com os equipamentos objeto da manutencéo.

A contratada deverd realizar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva, compreendendo,
conforme a necessidade de cada equipamento:

a) inspecao e diagndstico técnico;
b) limpeza interna e externa;

c) lubrificacao;

d) regulagem e ajustes;
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e) calibracao, quando aplicével;

f) ajustes mecanicos e elétricos;
g) identificacao de componentes desgastados ou danificados;
h) testes de funcionamento apés a realizagdo dos servicos; e

i) demais procedimentos técnicos necessdrios para garantir o adequado funcionamento dos
equipamentos.

j) O contratado devera apresentar trés orcamentos das pecas substituidas, sendo obrigatoriamente um
de sua prépria empresa e com menor valor

5.3. Atendimento as solicitacoes

A contratada deverd atender as solicitacbes encaminhadas pelo Fundo Social de Solidariedade
conforme a necessidade da Administracdao e dentro dos prazos estabelecidos no contrato.

Os atendimentos deverao ser realizados nos locais indicados pela Administracao, podendo ocorrer nas
dependéncias do Fundo Social de Solidariedade ou em entidades parceiras onde os equipamentos
estejam instalados.

5.4. Ferramentas e equipamentos

A contratada deverd disponibilizar, as suas expensas, os profissionais, ferramentas, instrumentos e
demais recursos necessarios a adequada execucao dos servicos de manutencdo.

5.5. Garantia dos servicos

A contratada devera garantir a qualidade dos servigos executados, responsabilizando-se pela corregao
de eventuais falhas decorrentes diretamente da execucao inadequada do servico, sem prejuizo das
demais responsabilidades previstas na legislacao e no contrato.

5.6. Seguranca e conservacao dos equipamentos

Os servicos deverao ser executados de forma a preservar a integridade e o patrimoOnio da
Administracdo, observando-se as normas de seguranca aplicaveis e as recomendacdes técnicas dos
fabricantes.

A contratada serd responsavel pelos danos que comprovadamente causar aos equipamentos em
decorréncia de impericia, negligéncia, imprudéncia ou execucao inadequada dos servicos.

5.7. Proibicao de subcontratacao

Nao serd admitida a subcontratacdo, cessao ou transferéncia, total ou parcial, do objeto contratual,
considerando a natureza técnica dos servicos e a necessidade de responsabilidade direta da contratada
pela qualidade e seguranca da manutencao realizada.

5.8. Disponibilidade e continuidade dos servicos

A contratada deverd possuir estrutura e disponibilidade suficientes para atender as solicitacdes de
manutencdo durante toda a vigéncia contratual, de modo a evitar a paralisacao das atividades
desenvolvidas pelo Fundo Social de Solidariedade.
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5.9. Responsabilidade ambiental e descarte

A contratada deverd realizar o descarte adequado dos residuos e materiais resultantes da execucao
dos servicos, quando houver, observando a legislacdo ambiental e as normas aplicaveis.

6. PRAZO DE EXECUCAO

Os servicos objeto desta contratacao serao executados durante o periodo de vigéncia do contrato, pelo
prazo de 12 (doze) meses, contado a partir da assinatura do contrato, conforme estabelecido pela
Administracao.

A execucao dos servicos ocorrerd de forma continua, conforme a necessidade do Fundo Social de
Solidariedade e mediante solicitacao da fiscalizacao do contrato.

A contratada deverd atender as solicitacoes de manutencdo dentro dos prazos estabelecidos pela
Administracdo, considerando a natureza e a urgéncia do servico solicitado, de modo a evitar a
paralisacao das atividades desenvolvidas pelo Fundo Social de Solidariedade.

A contratada devera realizar a avaliacdo e o diagnéstico da maquina no prazo maximo de
(02) dois dias uteis contados a partir da solicitacao da contratante, identificando o
problema apresentado.

Apds a autorizacdo para execucao dos servicos, o prazo para conclusao do conserto sera de
(05) dias uteis, no maximo.

O prazo de execucao poderd ser prorrogado, quando cabivel, nos termos da legislacdo vigente e das
condicoes estabelecidas no instrumento contratual.

7. PRAZO E HORARIOS
A CONTRATADA deve cumprir os prazos estabelecidos no estudo técnico preliminar anexo.

8. ASSISTENCIA E SUPORTE

8.1 A CONTRATADA deve disponibilizar suporte e assisténcia durante todo o processo para resolver
rapidamente quaisquer imprevistos.

8.2 A CONTRATADA deverd manter sigilo de quaisquer informacdes constatadas e apuradas durante o
processo.

9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacoOes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Silvia Cabeceira de
Moura Mazza, Chapa 17892, designada fiscal do contrato, na forma do que estabelece o artigo 19, §
12 do Decreto Municipal n® 11.748/23, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do que determina a
Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execucdo técnica e administrativa do contrato
celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes previstas no artigo 32 do Decreto
Municipal n? 10.766/18, sem prejuizo das competéncias legais expressas no Decreto Municipal
11.748/23, em especial:

a) Acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao;

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdao do que entender necessario para a regularizacdao de eventuais
faltas ou defeitos observados;

c) Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao, conforme se verifica
no artigo 22, inciso Il do Decreto Municipal n® 11.748/23.

d) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

f) O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Constitui rotina de fiscalizacao a verificacdo da manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada, acompanhamento do empenho, do pagamento, das garantias, das glosas e da formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

De acordo com o que estabelece o artigo 20 do Decreto Municipal n® 11.748/23, o gestor do
contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancobes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10. PRAZO DE PAGAMENTO:
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacao da despesa, conforme sessao anterior.

11. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicada pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

12.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

12.2 Exigéncias de Habilitacao

Habilitacao juridica

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro PlUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.
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Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro

Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de

02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econdmico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°? 14,133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.[1]
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e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei
n% 14.133, de 2021, art. 65, §19).
e O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacao Técnica

e Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdao de
certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional, quando for o caso.

e  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacao é de R$ 151.400,00 (Cento e cinquenta e um mil e
quatrocentos reais, conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

O custo estimado total para aquisicdo das pecas originais e ou primeira linha é de
aproximadamente R$ 16.500,00 (Dezesseis mil e quinhentos reais) conforme histéricos de manutencao
dos Ultimos anos.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

- A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:
Fundo Social de Solidariedade

- Despesa: Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

- Ficha: 65

- Despesas: Material de Consumo - Pecgas

- Ficha 59
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	2. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de manutenção preventiva e corretiva de máquinas de costura domésticas, industriais, galoneira, overloque e interloque, com aquisição de peças, compreendendo a realização de inspeções técnicas, regulagens, limpeza, lubrificação, ajustes mecânicos e elétricos, calibração, testes de funcionamento e demais serviços indispensáveis à conservação e ao perfeito desempenho dos equipamentos utilizados pelo Fundo Social de Solidariedade.
	A empresa contratada será responsável por executar os serviços de manutenção nos equipamentos utilizados nos cursos, oficinas e demais atividades de qualificação profissional promovidas pelo Fundo Social de Solidariedade, garantindo seu adequado funcionamento, segurança operacional e maior vida útil.
	Os serviços poderão ser executados tanto nas dependências do Fundo Social de Solidariedade quanto nas entidades parceiras onde os equipamentos estiverem instalados, conforme cronograma e necessidade da Administração, mediante solicitação do fiscal do contrato.
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