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TERMO DE REFERENCIA’ — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO DE ARTES - UNESP - CAMPUS DE SAO PAULO

PROCESSO N.°: 428/2024 - [A/UNESP

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1

Contratagdo de servigos de buffet — fornecimento de coffee break para eventos da Semana de Artes

Cénicas (Grupo 632, Catser 12807), nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acorde com as subdivises na forma de itens que compdem este

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA TOTAL UNITARIO | TOTAL
1| Servigo de buffet ~ 12807 UNID 5 R$640,50 R$3.202,50

fornecimento de
coffee break para
eventos relacionados
a Semana de Artes
Cénicas

11.1.

Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢bes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposigbes deste Termo de

Referéncia.

11.2.
de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3

Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2.

servigos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.

Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185

e e e =

O objeto desta contratag@o ndo se enguadra como servigos de luxo, observando o disposto no
O prazo de vigéncia da contratagéo & de 05 (cinco) dias, contados do(a) autorizagéio da execucgéo dos

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentagéo que

compde a presente contratagéo) oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagéo a

vigéncia da contratacao.

i Termo de Referéncia num. 026/2024
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Subcontratagdo
1.4. O Contratado nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmenie, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAOD

2.1, A contratagao de servigos de coffee-break é fundamental para a recepgao dos convidados do evento
Semana de Artes Cénicas, premovido pelo Departamento de Artes Cénicas da Unidade.

2.2, O objeto da contratagio ndo esta previsto no Planc de Contratagées Anual, uma vez que o PCA nio
foi obrigatério para o ano de 2024, conforme o Decrefo Estadual n°® 67.689, de 03 de maio de 2023.

2.3. Optou-se pela ndo elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar devido & baixa complexidade que envolve
a prestag@o do servigo desejado, nos termos do inc. |, art. 2° da Portaria UNESP num. 007, de 23 de janeiro
de 2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. O servico consiste na disponibilizagao de buffet para coffee break para 30 pessoas por dia de evento,
3.1.1. Serdo necessarios 5 dias de buffet.

3.2 A cesta de produtos a serem fornecidos precisa conter, ao menos, os seguintes alimentos:

3.2.1. 01 (uma) opgéo de “péo de metro” (40 pedacgos por dia);

3.2.2. 01 {uma) opgao de bolo seco, com ou sem cobertura (2Zkg por dia);
3.23. 01 {uma) opgéo de salgado (2.200kg por dia);

3.24, 01 {(uma) opgéo de cha (1,5Lpor dia);

3.2.5. 01 {(uma) opgao de café coado (3,0L par dia);

3.2.6. 01 {uma) opgao de Suco (4L por dia); e

327 Agua (10L por dia).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41. Nao aplicavel.

Indicacdo de marcas ou medelos

42. Néo aplicavel.

Da vedacgdo de utilizagao de marca/produto na execugao do servigo

4.3, N&o aplicavel.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, N&o sera exigida carta de solidariedade.



unesp® Sostiemroe  Instituto L
' aries e

Garantia da contratagao

4.5, N&o havera exigéncla da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14,133, de 2021,
devido & haixa complexidade do objeto.

Vistoria

4.6.  N&o ha necessidade de realizac&o de avaliagio prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Apos efetivada a contratagéo, a Contratante {por meio do Departamento de Artes Cénicas)
definira junto ao Contratado o local e horério dentro da Unidade para inicio dos servigos.

5.1.2. Os servigos seréo executados, durante os 5 (cince) dias de evento, com entrega prevista entre
17:30 e 18:00.

51.3. O Contratante designara servidores vinculados ac Departamento de Artes Cénicas para
acompanhar os prestadores de servigo, bem como arientaré no acesso ao local.

Local e horario da prestacédo dos servigos

5.2. Os servigos ser@o prestados no Teatro Reynuncic Lima, localizado dentro do Campus da Instituigao,
situado na Rua Dr. Bento Teobaldo Ferraz, 271, Varzea da Barra Funda, Sao Paulo/SP — CEP 01140-070.
Rotinas a serem cumpridas

5.3. N&o aplicavel.

Materiais a serem disponibilizados

54, N&o aplicavel.

Informag&es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos & aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisago ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  As comunicagGes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o usc de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Coniratante podera convocar répresentante do Contratado para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentac&o que
compde a presente contratagio), o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reuniéo
inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estrategias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéio
do Contratado, quando houver, do método de aferi¢o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros,

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto contratado.

6.7. O Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicacéo ou a manutengéo do preposto
do Contratado, hipotese em que o Confratado designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

6.8. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resuliados para a Administragdo

(Decreto estadual n® 68.220, de_15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢ Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
0.

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medices dos servigos
executados e aprovara a planilha de medigio emitida pelo Contratado (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 17, lI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensdo da execugéo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, ari. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagfo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adcte as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviahilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 17, 1.

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigées de habilitagao do Contratado,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necesséario {Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, H e lll).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagéo dos
empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116 da Lein® 14.133,
de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de cocrdenagdo dos atos de fiscalizago técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugio processual visando, entre outros, @ prorrogacéo,
a alteragéo, ao reequilibrio, 20 pagamento, a eventual aplicag@o de sangbes e extingdo do contrato (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do conirato emitirda documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contratc fomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme ¢ caso (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdc pertinente ao setor de coniratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagac e gestéo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagéo da execugéo do objeto observara o disposto neste item.
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7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcianal a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangfes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. néo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndc as tenha executado com a
qualidade minima exigida; cu

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada

Do recebimento

7.2. Qs servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado{s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140. I ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n® 68.220, de 2023).

7.3. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do coniraio realizard o recebimento provisério do objeto do contratc mediante termo
detalhado gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n®
68,220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objete do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estaduail n°® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob ¢ ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar ¢ resultado das avaliagbes da execucgéio do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagio dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorioc com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes
da execugio ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagc@o néo atestar a Gitima efou dnica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.7.3. A fiscalizago nao efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medigéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eveniuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario {(Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um dnico servider, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢éo do contrato, em relagdo & fiscalizagdo técnica e
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administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 {cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou cemisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliago realizada pelos fiscais técnico, adminisirativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mengio aoc seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores cobjetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages,
conforme regufamento {Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

792 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Confratado, por escrito, as respectivas corregbes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas;

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emiia a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢ao; e

7.9.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizago dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensicnado pefa fiscalizacfio e gestdo.

7.10. No caso de controvérsia scbre a execugao do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, deverd ser observado o feor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a
comunicacio ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a soiugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento proviséric ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil peia solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacdo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Gieis
para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administragao, na forma desta segao, prorrogaveis
por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento

das exigéncias contratuais (art. 79, |, e §§ 2° e 3%, da Insirucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro
de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido 4 metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgdo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse

o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.14. Para fins de liquidag¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2, a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érg&o contratante;
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7.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Confratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao Contratante;

7.16. A Nota Fiscal cu Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
medianie consulta aos sitios eletrénicos oficials ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.17. A Administragao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengéo das condigdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impecga a contratagdo no dmbito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibig8o de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas {|nstrucdo Normativa SEGES/MPDG n® 3, de 26 de abril de 2018, c¢/c Decreto estaduai n®
67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorragado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. N&o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como guanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo airregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa,

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela exting&o do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéc da despesa, conforme segéo
anterior, nos termos do art. 2°, 1I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislag@o aplicavel (artigo 2°, inciso lil, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023,
c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratoérios, a razéo de 0,5%
{meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificada.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para deposito em conta corrente bancaria
em nome do Contratadc no Banco do Brasil S/A.

7.24.1. Constitui condic&o para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos néo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—~ CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagio de cada pagamento. C cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovagéo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,
nos termos do artigo 8° da Lei estadual n° 12.789, de 2008.
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7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.26. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a refengéo de tributos determinada por lei,
ainda que néo haja indicagio de retengao na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencGes nao realizadas
em meses anteriores.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O Contratade regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2008, ndo sofrera a retencéo tributaria guanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamenteo da proposta

8.1. O fornecedor sera selacionado por meio da realizag&o de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso fl, da Lei n® 14.133,_de 2021, observando-se o disposto no
Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024,

Regime de execugio

8.2. O regime de execugao do contrato sera a empreitada por prego total.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagio, especialmente quanto 4 existéncia de sancéo que a impeca, mediante a consulta
aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Coniroladoria-Geral da

Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
{hitps://portaidatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiga (hitp://www.cnj.jus. br/improbidade_adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Regisiro de Sangbes Administrativas - e-Sangdes
(htip:/iwww esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http:/fwww.servicos.controladeriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(hitps:/iwww.tce.sp.gov.brfapenados).

8.4, A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu séclo majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédic de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
8.5.  Caso conste na Consulta de Situagéo do Interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,

o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias iImpeditivas Indiretas.

B8.6. Também constitui condigdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos
Créditos nSio Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL". Esta condigdo sera
considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitago do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aocs documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. NZo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Seointeressado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceio para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso dagueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ac CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéc do recolhimento dessas
contribuigtes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os sequintes requisitos, que seréo exigidos
conforme sua natureza juridica;

Habilitagao juridica

8.13. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio hitps://www.gov.brlempresas-

e-negocios/pi-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.% 77, de 18 de margo de 2020;

8.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
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8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato constitutive da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que ¢ aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690, de 2012;
documentos de eleigdo ou designagio dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.20. Os documentos apresentados dever8o estar acompanhados de todas as alterag@es ou da consclidacao
respectiva.

Habhilitag3o fiscal, social e trabathista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidfo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente acs créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24. Declaragéo de que ndc emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturne, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicde de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIl|, da Constituicdo Federal;

8.25. Prova de Inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagéao
de certid&o negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo Vil-A da Consoclidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decrete-Lei n° 5,452, de 1° de maic de 1943;

8.26. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o cbjeto contratual;

8.27. Provade regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quantc ao Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza - 1SSQN, do domicilio ou sede do forecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual, em
relagéio aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacfo de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.20. O fornecedor enquadradc como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estarad dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual @ municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.30. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do demicilio ou sede do interessado,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso 1l, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n® 116. de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;
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8.31. Certidao negativa de fal&ncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor);

8.31.1, Caso o fornecedor esteja em recuperacgéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperagdo judicial ou a homologacdo do plano de recuperagéio extrajudicial,
conforme o caso;

Outras comprovagdes

8.32. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgade, observando o disposto nos incisos
Il & IV do artigo 1° @ no inciso I do artigo 5° da Constituicdo Federal;

b) cumpre as normas relativas a saldde e seguranga no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo
Unico, da Constituicdo Estadual;

¢) atendera, na data da contratagéo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nio disponibilizar
empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacéo
dada pela Lei n® 13.467. de 2017, quando o caso;

8.33. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participagao:

8.33.1. Apresentagdo do compromisso piblico ou particular de constituigo do consércio, subscrito
pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menaos, 0s seguintes elementos:
a) Pesignag&o do consorcio € sua composicao;
b) Finalidade do consorcio;
c) Prazo de duragdo do consodrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual;
d) Enderego do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;
e) DefinicBo das obrigagbes e responsabilidades de cada consorciado e das prestages
especificas;

f}Previsé@o de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletrdnica quanto na de execucio do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratagio;

g) Indicagéo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter
poderes para receber citagio, interpor e desistir de recursos, firmar a contratago e praticar todos os
demais atos necessarios & participagio na dispensa elstrdnica e execugéo do objeto contratado, sendo
responsavel pela representagéo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo tera a sua composi¢ao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da
contratagdo, observado o prazo de duragéo do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo;

8.33.2. G fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratagao, a
constituigdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constituicéo.

8.33.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilita¢ao juridica
e habilitagéo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de
habilitagdo econdmico-financeira e de habilitagéo técnica, quando exigida, serd observado ¢ disposto no
inciso Il do caput do artigo 15 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.33.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do conséreio.

8.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio complementar,
para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.34.1. A relag8o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

8.34.2. A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual ~ DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.34.3, Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.34.4, Edital de convocagao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenga dos cooperados

presenies nessa assembleia;

8.34.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o cobjeto da
contratagio direta;

8.34.6. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112 da Lein® 5.764

———

de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgio fiscalizador;

8.34.7. Documentagéo que seja demonstrativa de atuag@o em regime cooperado, com reparticio de
receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia néo esteja evidenciada na documentagéo
a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da confraiacio € de R$3.202,50 (trés mil, duzenios e dois reais e cinquenta
centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1.1 deste documento. O valor estimado da
contratagéo foi definido com cbservancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAQ ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdc correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: 102334 — Instituto de Artes / Campus de S&o Paulo;
1) Fonte de Recursos: 1 — Recursos do Tesouro do Estado;
HI) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304.098;
[V) Elemento de Despesa: 3.3.20.39.99;

V) Plano Interno: N&o aplicavel.



UNIVERSIDADE ESTADUAL PALLISTA : [ Fis.Ne: 2
&  =JULIO DE MESQUITA FLHO" |ﬂ5’%&ﬁlt0 oy 2
unesp Camps 03 Sio Paudo aries Rube

10.3. Quando a execugio do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagéo relativa ao(s) exercicio(s)
financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apés aprovagio da Lei Orgamentéria respectiva e liberacio dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Paulo, 01 de setembro de 2024,

0sé Olegario dos Santos Neto
Requisitante



