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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
318/2024 102301-ESP-UNIV.EST.PTA, JULIO KEVYN WILLY DOS SANTOS  14/08/2024 11:20 (v
MESQUITA FILHO PIRES 1.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 110/2024 1400/2024

nao-continuado

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacgao de servigo de hospedagem pessoal para os atletas na condi¢do de estagiarios, terceirizados,
aposentados e funcionarios de fungéo participantes do evento InterServ - Fase Final, que ocorrera na cidade

de S&o Pedro - SP, no periodo de 18 a 20/09/2024, com 5 alimentagdes diarias (café da manha, almoco, jantar e
cafés de intervalo).

VALOR

ITEM|[ESPECIFICACAO CATSER|/UN. QUANTIDADE UNITARIO

VALOR TOTAL

Reserva em Hotéis
01 [[Nacionais e Internacionais (9946 pessoas|(18 R$ 450,00 R$ 16.200,00
(2 diarias, por pessoa)

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27
de setembro

de 2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 3 (trés) dias, pelo periodo de 18 a 20/09/2024, a partir da assinatura do
contrato, na

forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subcontratagdo

1.3. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacgao da Contratacdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratagdo néo possui vinculo com o PCA 2024, pois, este ndo foi elaborado dentro do prazo legal, mas é
uma contratacéo planejada junto a administracéo superior da instituicao.
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3. Descricao da solucdo

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo abrange a contratagdao de servicos de hospedagem pessoal para os
atletas na condigcdo de estagiarios, terceirizados, aposentados e funcionarios de fungéo participantes do evento
InterServ - Fase Final, que ocorrera na cidade de S&o Pedro - SP, no periodo de 18 a 20/09/2024. O InterServ é um
evento de competicdo esportiva, em que, além dos servidores da UNESP, podem participar outras pessoas que
prestam servicos complementares a atividade-meio da Instituicdo, como os das categorias indicadas acima. Nessa
fase final do evento, serdo disputadas as modalidades de Futsal (feminino e masculino), Futebol Society, Volei de
Quadra (misto), Vélei de Areia (masculino, feminino, misto), Queimada (misto), Atletismo, Xadrez e Bets, cujas
Unidades das UNESP participantes sdo: Aracatuba, Assis, Bauru, Botucatu, Dracena, llha Solteira, Marilia,
Presidente Prudente, Registro, Reitoria, Sdo Jodo da Boa Vista, Sdo José do Rio Preto, Sdo Vicente e Tupa.

3.2. O hotel deve prever 5 refei¢cdes diarias, sendo café da manhd, almoco e jantar, além de cafés de intervalo
(manha e tarde). Todos esses custos devem estar incluidos na diaria. Ainda é requerido infraestrutura de quadras
poliesportivas, piscina, campo de futebol, quadras de areia, anfiteatro, espago de enfermaria e espago reservado
para as disputas de xadrez.

3.3. Considerando os requisitos estabelecidos na NIE-CGCRE-140, o hotel deve atender ainda aos requisitos
minimos abaixo:

a) Servico de recepcao aberto por 18 horas e acessivel por telefone durante 24 horas;
b) Servigo de cofre em 100% das UH para guarda dos valores dos héspedes;

¢) Troca de roupas de cama e banho diariamente;

d) Acesso a internet nas areas sociais e em 100% das acomodagcdes;

€) Mesa de trabalho, com cadeira, iluminagdo propria, e ponto de energia e telefone, possibilitando o uso de
aparelhos eletrénicos pessoais;

f) Climatizacao (refrigeracdo/calefacdo) adequada em 100% das acomodacoes;

3.4. As reservas contemplardo no maximo 8 (cinco) unidades duplas (dois hdspedes por acomodacéo), confortaveis
e bem localizadas em relacdo a opg¢bes de alimentagdo noturna e seguranca, climatizadas, higienizadas, com mesa
de trabalho e acesso a internet, refeicdes inclusas na diaria.

3.5. Chek in deve ocorrer a partir das 14 horas do dia 18/09 e o check out até as 16h do dia 20/09/24.
3.6. Clausulas de sustentabilidade:

3.6.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam:
planejamento, manutencéo e gerenciamento de resultados e necessidade de reciclagem ou fim do servigo.

3.6.1.1. Planejamento:

3.6.1.1.1. O hotel deve adotar condutas que inclua a redugdo do consumo de recursos naturais, como
agua e energia e outras praticas de conservagéo.

3.6.1.2. Manutencao e gerenciamento de resultados:

3.6.1.2.1. O hotel deve se comprometer a adotar medidas de eficiéncia energética, incluindo a
manutencdo regular de sistemas de climatizacao e iluminacao, visando a redu¢do do consumo de
energia.

3.6.1.2.2. O hotel deve adotar medidas para sensibilizar hdspedes e funcionarios da necessidade de
economia de agua e energia e de evitar o desperdicio de alimentos.

3.6.1.2.3. Deve ser implementado um programa de gerenciamento de residuos que inclua a coleta
seletiva e destinacdo ambientalmente adequada, bem como a promoc¢é&o da reciclagem e reducgédo de
residuos.
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3.6.1.3. Necessidade de reciclagem ou fim do servico:

3.6.1.3.1. Ao término do contrato, o hotel deve realizar a doagdo de materiais esquecidos e néo
recolhidos, que estejam em boas condi¢Bes, para instituicbes sociais, promovendo a reutilizagéo e
evitando o descarte desnecessario.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.1.1. Nao se aplica.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1.1. usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedegcam
as classificacOes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.2.1.2. adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°®
48.138, de 8 de outubro de 2003;

4.2.1.3. observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.2.1.4. fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessérios, para a
execucdo de servicos;

4.2.1.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execucdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducao de producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.2.1.6. realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6érgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacédo
as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta
seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro
de 1995 e do Decreto n°® 10.936, de 12 de janeiro de 2022;

4.2.1.7. respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos; e

4.2.1.8. prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 401, de 4 de novembro de 2008.

4.3. Materiais a serem disponibilizados

4.3.1. O contratado sera responsavel por prover os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios que
forem inerentes a execucao do objeto.

4.4. Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.4.1. Nao se aplica.

4.5. Da vedacao de utilizacdo de marcalproduto na execucao do servico

4.5.1. Nao identificado ou ndo se aplica.

4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1. Nao se aplica.
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4.7. Garantia da contratacao

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, considerando que as seguintes razfes: a contrata¢cdo ndo envolve valores expressivos.

4.8. Garantia do servico

4.8.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.9. Transicao Contratual
4.9.1. N&o se aplica.
4.10. Vistoria prévia

4.10.1. N&o se aplica.

5. Modelo de execucao do objeto
5.1. Condicdes de execucdo
5.1.1. A execucéo do objeto seguirad a seguinte dinamica:
5.1.1.1. Inicio do contrato: a partir do do recebimento do instrumento de contrato.

5.1.1.2. Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.1.2.1. Item(ns) 1 a 5:
® Procedimento(s):
Informar ao contratante as politicas de cancelamento do estabelecimento;

Realizar check-in e check-out, recepcionando os héspedes, entregando chaves ou
cartdes de acesso, registrando datas de chegada e fornecendo orientacdes;

Realizar limpeza e manutencéo dos quartos e areas comuns, com controle de pragas,
higienizagdo e climatizacao;

Realizar servicos de café da manh& em espaco proprio; e

Resolver reclamacdes e conflitos dos hospedes, realocando quartos conforme
necessario.

® | ocal(is) e horario(s):

Dependéncias do contratado, com atendimento disponivel 24 (vinte e quatro) horas
por dia no periodo de execug¢édo do objeto.

® Rotina(s) da execucao, frequéncia e periodicidade:

O prazo de execucéo do objeto serd de 18 a 20/09/2024, podendo ser alterado pelo
contratante, mediante concordancia do contratado.

® Prazo para inicio da execuc¢éao do trabalho:

Momento em que o hoéspede realizar o check in no estabelecimento hoteleiro. As
ocorréncias por motivo de forga maior que impossibilitem o inicio da execugédo do
objeto na data fixada deverdo ser comunicadas pelo contratado por escrito com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.
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® Prazo para conclusdo da execucao do trabalho:

A conclusdo da execucdo do objeto se dara quando do check out do hospede no
estabelecimento hoteleiro, conforme datas acordadas.

5.2. Subcontratagcao
5.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.3. Obrigacdes do Contratante

5.3.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

5.3.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.3.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.3.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

5.3.5. Comunicar o contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.3.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo, forma e
condigBes estabelecidos no presente Contrato e neste Termo de Referéncia;

5.3.7. Aplicar ao Contratado as sang¢fes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

5.3.8. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

5.3.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugéo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste;

5.3.9.1. A Administragdo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

5.3.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 1 (um) més;

5.3.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais;

5.3.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, 82° da Lei n°® 14.133, de 2021; e

5.3.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucgdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.4. Obrigacdes do Contratado

5.4.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

5.4.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137,

1);

5.4.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou dos materiais empregados;
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5.4.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

5.4.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

5.4.6. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos, conforme exigidos para fins de
habilitacdo: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal,
Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.4.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacfes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

5.4.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos;

5.4.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgdo do empreendimento;

5.4.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

5.4.11. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

5.4.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas, todas
as condigfes exigidas para habilitacéo;

5.4.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

5.4.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°
14.133, de 2021,

5.4.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

5.4.16. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste instrumento, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;

5.4.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

5.4.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

5.4.19. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢édo de
aprendiz paraos maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
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em trabalho noturno,perigoso ou insalubre5.4.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de segurang¢a do contratante;

5.4.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condigbes de seguranca, higiene e disciplina;

5.4.21. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

5.5. Obrigacgdes pertinentes a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD

5.5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacéo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracéo ou de aceitagdo expressa.

5.5.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

5.5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

5.5.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

5.5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

5.5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

5.5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragcdo nas hipdteses previstas na LGPD.

5.5.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados - ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

5.5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Publicacdo do instrumento contratual ou instrumento equivalente
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6.1.1. O instrumento contratual ou instrumento equivalente serd divulgado no Portal Nacional de
ContratagBes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°,
da Lein®12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n® 7.724, de 2012.

6.2. Inicio do contrato
6.2.1. Nao se aplica.
6.3. Rotinas de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato

6.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim. Os prazos de
resposta serdo contados a partir do registro em sistema informatizado, do recebimento da mensagem
eletrdnica ou do recebimento da carta com aviso de recebimento.

6.3.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante do contratado para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.3.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.3.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.3.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.3.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.3.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3.7. O fiscal administrativo do contrato verificar4d a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1l, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.3.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).
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6.3.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.3.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1II).

6.3.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1II).

6.3.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.3.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.3.8.5. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestdo nos termos do contrato.

6.4. Extincdo do contrato

6.4.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

6.4.1.1. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacao do
cronograma fixado para o contrato.

6.4.1.2. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado, ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicAveis as respectivas sancgbes
administrativas; e podera a Administracdo optar pela extin¢cdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc¢édo contratual.

6.4.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditrio e a ampla defesa.

6.4.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da pessoa juridica nao
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

6.4.2.3. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para altera¢éo subjetiva.

6.4.3. O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido de:

6.4.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.4.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

6.4.3.3. Indenizag¢des e multas.
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6.4.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da
Lei n®14.133, de 2021).

6.4.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

6.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.5. Alteracao do contrato

6.5.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6.5.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigées contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

6.5.3. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacado de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.5.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6. InfracGes e sanc¢bes administrativas
6.6.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
6.6.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

6.6.1.2. der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.6.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;

6.6.1.4. ensejar 0 retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

6.6.1.5. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;
6.6.1.6. praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
6.6.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.6.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste instrumento, sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Ill. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste instrumento, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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IV. Multa:

® Moratoéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias);

® Compensatéria:

a) para as infragcdes descritas nos subitens 6.6.1.5 a 6.6.1.8, de 25% (vinte e cinco
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

b) para a inexecugao total do contrato prevista no subtiem 6.6.1.3, de 20% (vinte por
cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato.

c) para infracdo descrita na alinea 6.6.1.2, a multa sera de 15% (quinze por cento) a
25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato.

d) para a infrac@o descrita na alinea 6.6.1.1, a multa sera de 15% (quinze por cento)

a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
impossibilitar a realizac@o dos servigos de auditoria da CGCRE/INMETRO ou resultar
em sancdo ao contratante pelo Inmetro, situacdes em que a multa sera de 15%
(quinze por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato.

e) para infracBes descritas na alinea 6.6.1.4, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a
15% (quinze por cento) do valor do Contrato.

6.6.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacgédo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6.4. Todas as sanc¢fes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis
, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

6.6.8. A aplicacdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages
dos ¢érgaos de controle.
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6.6.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.6.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢fes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e soécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coliga¢éo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.6.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021).

6.6.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.6.14. Os débitos do contratado para com a Administracéio contratante, resultantes de multa administrativa e
/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

6.7. Casos omissos

6.7.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposic6es contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Do recebimento

7.1.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco[ESP1] ) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de
2023).

7.2.0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagado de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.4.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.5.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6.Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relat6rio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
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7.6.1.Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3.A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021).

7.6.40s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.7.Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusado acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacédo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhdlos ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.8.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco[ESP2] ) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com menc¢&o ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag@es, conforme regulamento (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.8.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impeg¢am a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.8.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios
e documentagdes apresentadas;

7.8.4.Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo; e

7.8.5.Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.9.No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.10.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidacao

7.12.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c 0
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
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7.12.1.0 prazo de que trata a subdiviséo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratacao decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13.Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis: 7.13.1.0 prazo de validade; 7.13.2.a
data da emisséo; 7.13.3.0s dados do contrato e do érgdo contratante;

7.13.4.0 periodo respectivo de execugédo do contrato;
7.13.5.0 valor a pagar;
7.13.6.eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.14.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciandose o prazo ap6és a
comprovagédo da regularizacédo da situagao, sem 6nus ao Contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgédo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢éo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16.A Administracdo deverd realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢éo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17.Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18.Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgédos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19.Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingédo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.21.0 pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagéo da despesa, conforme se¢éo
anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.22.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacé@o aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto
estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagédo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A. 7.22.1.Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos néo Quitados de Orgéos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasiao da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢&o podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que 0s registros estéo
suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.
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7.24.Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.25.0 Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda que
néo haja indicacéo de retencéo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengfes ndo realizadas em meses
anteriores.

7.26.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.27.0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8.1. Forma de selecao do fornecedor

8.1.1. O fornecedor OITIS HOTEL LTDA - EPP, CNPJ n° 05.241.945/0001-19, sera contratado diretamente por
dispensa de licitacdo, com fulcro no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, considerando 0s
seguintes fundamentos:

8.1.1.1. O fornecedor apresentou 0 menor preco unitério para a diaria, conforme hotéis pesquisados;

8.1.1.2. O fornecedor atende as exigéncias de habilitacdo, conforme verificado no momento do procedimento
de pesquisa de pregos; e

8.1.1.3. Nao foi possivel realizar o procedimento de dispensa de licitacdo eletronica com disputa
previsto na Instrucao Normativa Seges/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, considerando que a solucao é
composta por 5 (cinco) itens, para os quais seria necessaria a formacado de um grupo, visto que nao
existe a possibilidade de parcelamento da solu¢cao, conforme aponta o subitem 2.1.6 deste Termo de
Referéncia, e que o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - Siasg ainda ndo é
habilitado para a formacao de grupo de itens para dispensa eletrénica com disputa.

8.2. Regime de execucao
8.2.1. O regime de execucao do contrato sera empreitada por preco unitario.
8.2. Direito de preferéncia e margens de preferéncia

8.3.1. Aplicam-se os beneficios nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 para
microempresas / empresas de pequeno porte / equiparados na dispensa de licitagdo em raz&o do valor.

8.3. Vedacodes justificadas

8.4.1. Ndo sera admitida a participacéo de empresas em consorcio, devido a experiéncia pratica demonstrar
gue 0s certames que permitem essa participacdo sédo aqueles que envolvem servigos de grande vulto e/ou
de alta complexidade técnica, o que ndo é o caso desta contratagdo.

8.4.2. Nao sera admitida a participagdo de cooperativas, devido a complexidade da gestdo operacional e a
necessidade de conformidade com regulamentacdes especificas da industria hoteleira, o que requer
estruturas de gerenciamento mais formais e hierarquizadas.

8.4.3. Nao serd admitida a participacdo de pessoas fisicas, devido a necessidade de infraestrutura e
recursos adequados, além das regulamentagdes e normas que exigem a gestdo profissional de
hospedagem, nos termos do paragrafo Gnico do art. 4° da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 21 de
dezembro de 2021.

8.4. Exigéncias de habilitacdao
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8.4.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor, sera verificada a
existéncia de san¢do que impeca a contratacdo com a Administracdo, mediante consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo;

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica; e

d) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

8.4.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

8.4.3. No caso de fornecedores pessoa juridica, a consulta aos cadastros sera realizada também em nome
de seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigcdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte dos fornecedores apontados no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.4.6. Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:
8.4.7. Habilitacao juridica

8.4.7.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.7.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.7.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.7.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

8.4.7.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.7.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.7.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.4.7.8. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.4.7.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.4.7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

8.4.8. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.4.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.8.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 2 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.8.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.4.8.5. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 16.200,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.200,00 (dezesseis mil e duzentos reais) e a estimativa de
precos unitarios serd concomitante a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do 8§4° do
art. 7° da Instrucdo Normativa SEGES /ME N° 65, de 7 de julho de 2021.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unié&o.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestédo/Unidade: REITORIA
Fonte de Recursos: PROEC - PDI
Programa de Trabalho: 12.392.4807.5306.098

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.56
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Para o que couber.

KEVYN WILLY DOS SANTOS PIRES

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 11:20:32.

GISELE MARCELINO DA SILVA
Equipe de apoio

1Y
t'; Assinou eletronicamente em 14/08/2024 as 11:19:16.
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