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TERMO DE REFERENCIA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA “JULIO DE MESQUITA FILHO”
FACULDADE DE CIENCIAS E ENGENHARIA

Processo Administrativo n° 372/2024-FCE

CAMPUS DE TUPA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos de HOSPEDAGEM COM REFEICAO - INFOUNESP, para participagio no evento “18°
Info.UNESP — Encontro de Informatica da UNESP” nos termos da tabela abaixo, conforme condic6es e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSERV| UNIDADE | QUANT.| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
SERVICO DE HOSPEDAGEM -
1 Contratagdo ~ de  servicos  de 9946 Unidade 02 R$ 1.490,00 R$ 2.980,00
hospedagem com refeigdo
TOT AL . e e R$ 2.980,00

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as disposicdes deste
Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este termo de referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e

no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo terd inicio com a emissdo da nota de empenho, e terd seu termo na data de pagamento a
empresa, tendo em vista as peculiaridades do objeto da contratagdo, se tratando de servigo com data certa para sua execucdo, na

forma do artigo 105 da lei n® 14.133/2021.

1.3. O instrumento de celebracdo da contratagdo (definido pela documentacdo que compde a presente contratacdo) estabelece a

disciplina que serd aplicada em relacdo a contratacéo.

1.4. O valor unitario constante deste termo de referéncia, consiste na hospedagem de um servidor técnico administrativo, para

participacéo de 3 (trés) dias de evento.

Subcontratagio

1.5. O Contratado néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacéo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A participacdo dos funciondrios no 18° Info.UNESP é essencial para a atualizacdo profissional e técnica dos colaboradores de
Tl do campus. O evento promove a integracéo entre as unidades da UNESP, possibilitando a troca de conhecimentos e a formagéo
de parcerias. Considerando a constante evolugdo da tecnologia da informagéo, é imperativo que o campus da UNESP de Tupa
mantenha sua equipe capacitada para garantir a eficiéncia e a seguranca dos servigos tecnoldgicos oferecidos a comunidade.

2.2. Como regra, conforme a previsdo do Art. 6%, XXIII, "b", da Lei n° 14.133/2021, os Termos de Referéncias (TR) devem
apresentar a "fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes, ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas”. Portanto este TR
deveria fazer mencdo a sua fundamentacéo da contratacdo de seus quantitativos contida em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar da correspondente, mas, diante da auséncia do ETP para esta contratacdo, a fundamentacdo da contratacdo foi
excepcionalmente inserida neste documento. No tépico seguinte justifica-se a auséncia de ETP.

2.3. No presente processo de contratacdo direta optou-se pela ndo elaboragcdo do ETP dada a baixa complexidade que envolve a
contratacdo dos referidos servigos, bem como dada a necessidade de celeridade na sua aquisi¢ao, com base na previsao do Art. 2°
da Portaria Unesp n° 07, de 23 de janeiro de 2024, que dispensa a elaboragdo do ETP nas contratacfes diretas decorrentes dos
incisos I, 11, 111, VIl e VIII do Art. 75 e do § 7° do caput do Art. 90 da Lei n° 14.133/2021, em razdo do baixo valor (hip6tese do
inciso Il, do Art. 75 da Lei n° 14.133/2021), como é o caso da presente contratacdo. Sendo assim, com base nos referidos
normativos, considerando que se trata de uma das situa¢Bes que o legislador dispensa a realizagdo de licitagéo e considerando as
caracteristicas desta demanda, entende-se que a elaboragéo do ETP ndo se faz obrigatoria

3. Descricao da solucéo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. Conforme indicado em tdpico anterior, optou-se no presente processo pela dispensa de licitagdo, com base na

hipétese do Art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021, na busca pela celeridade da contratacdo, em virtude da necessidade
da contratacéo de servicos de hospedagem com refeicdo para o 18° Info.UNESP. Entende-se, outrossim, que a elaboragdo do ETP
para esta contratacéo, onde também deveria constar esta "descrigdo da

solugdo", era facultativa, de acordo com a previsdo do Art. 72, I, da Lei n° 14.133/2021, o qual estabelece que nos
processos de contratacfes diretas o ETP deverd ser elaborado "se for o caso”, e na previsdo do artigo 2° da Portaria
Unesp n° 07, de 23 de janeiro de 2024, fica dispensada a elaboracdo do ETP nas contratacBes diretas por dispensa
de licitacdo, inclusive em razdo do baixo valor, como é o caso deste processo de contratagao.

3.2. O 18° Info.UNESP — Encontro de Informéatica da UNESP traz uma abordagem especial, pois ird abordar a Inteligéncia
Artificial (1A), um dos assuntos mais relevantes e em crescente demanda no cenério atual de TI. A IA tem sido amplamente
aplicada em diversas areas, inclusive em gestdo e otimizacdo de processos tecnoldgicos. A participacdo dos funcionérios neste
evento possibilitara um contato direto com as inovagdes e melhores praticas no uso de IA, garantindo que o Campus esteja
alinhado com as tendéncias mais avancadas da tecnologia. Dada a importancia crescente da IA e seu impacto potencial na
infraestrutura de T1 da UNESP, a presenga dos profissionais da area de informatica é estratégica para a implementacéo futura de
solugdes baseadas nesta tecnologia no Campus.

3.3. Melhoria da Infraestrutura de TI: O conhecimento adquirido serd aplicado na otimizacdo dos sistemas e na adocdo de
solugdes tecnoldgicas mais seguras e eficientes, trazendo beneficios como:

3.3.1. Capacitagdo Profissional: Participacdo em palestras e workshops que possibilitardo a aquisi¢do de novos
conhecimentos e habilidades aplicaveis a rotina de trabalho dos funcionérios;

3.3.2. Integragcdo e Networking: O evento promovera a troca de experiéncias entre profissionais da UNESP,
fortalecendo a cooperacgéo e a inovacao dentro da Universidade;

3.3.3. Atualizagdo Tecnoldgica: Os participantes terdo contato com as Ultimas tendéncias e inovagdes do setor de TI,
fundamentais para a modernizagdo e eficiéncia da infraestrutura de TI do Campus;

3.3.4. Formacdo de Parcerias: O evento facilita o contato com fabricantes e prestadores de servigos, gerando
potenciais parcerias para melhorias nas solugdes e servigos tecnolégicos.
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4. Requisitos da contratacio
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sera dispensada a celebracéo de instrumento especifico escrito de contrato entre as partes, sendo que ele sera substituido pela Nota de
Empenho, pois o valor previsto para a contratacdo esta dentro do limite para a dispensa de licitagdo em razdo do valor, conforme artigo 95
da Lein®14.133, de 2021. O valor contratado € fixo e irreajustavel.

Garantia da contratacéo

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos Artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, dado que
ndo foram identificados riscos ou prejuizos que possam ser gerados pela empresa contratada que necessite de causos financeiros,
visto se tratar de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos.

Sustentabilidade

4.3. Os critérios de sustentabilidade serdo eventualmente inseridos e envolvidos na execucdo do objeto.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de entrega

5.1.1. A efetiva efetiva contrataco dar-se-a pela emissdo da Nota de Empenho pela Contratante, os itens de servico contratados,
os valores unitarios e valores totais.

5.1.2. Apds a assinatura da Nota de Empenho pelas autoridades competentes para determinar a despesa, a mesma sera
encaminhada para o endereco de e-mail indicado na Proposta Comercial ofertada pela Contratada.

5.1.3. Ao receber a Nota de Empenho no endereco de e-mail indicado na Proposta Comercial, a Contratada devera,
imediatamente, acusar o recebimento.

5.1.4. Na ocorréncia de irregularidades durante a execugéo do objeto, serdo aplicadas as san¢des administrativas previstas neste
Termo de Referéncia.

5.2. Condigdes de Execugdo

5.2.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.2. A execucdo do objeto terd inicio com a abertura do evento no dia 23/10/2024 e se encerra na data de 25/10/2024.

5.3. Local e horario da prestacao dos servicos

5.3.1. Os servigos serdo prestados no Hotel Fazenda Fonte Colina Verde, S&o Pedro — SP, conforme programagéo em anexo.

5.4. Especificacdo da garantia do servico

5.4.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

5.5. Procedimentos de transi¢do e finalizagao do contrato

5.5.1. Néo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizac8o do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestédo do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O instrumento de contrato serd substituido pela nota de empenho, conforme art. 95, 1l da Lei n° 14.133, de 2021, por se tratar
de entrega imediata e integral da quantidade de cada pedido. Neste caso, aplica-se, no que couber, o art. 92 da referida Lei.

6.1.1. A nota de empenho emitida implica no reconhecimento de que:

6.1.1.1. A referida nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdécios ali estabelecida as disposicdes da Lei
n°14.133, de 2021.

6.1.1.2. A Contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos.

6.1.1.3. A Contratada reconhece que as hipdteses de extingao sdo aquelas previstas no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021 e
reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.1.1.4. Dos descumprimentos contratuais sdo cabiveis san¢des, nos termos da portaria UNESP n° 135 de 20 de dezembro de
2023.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicages entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam sem cumpridas de
imediato.

6.6. Apos a celebragdo do contrato, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacédo do plano de fiscalizacéo, que contera informacGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericéo
dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagio

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. A fiscalizagdo técnica serd realizada pelo requisitante do servico. A fiscalizagdo administrativa sera realizada pelo servidor da
Sec¢do Técnica de Materiais responsavel pelos recebimentos do almoxarifado, e a gestdo do contrato sera realizada pelo Supervisor
da Secéo Técnica de Materiais.

Fiscalizacdo Técnica
6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas

no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto estadual no 68.220, de 15 de dezembro de
2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucéo
do contrato, com a descri¢do do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 810 e Decreto estadual no 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢es do objeto executado e aprovara
a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual no 68.220, de 2023, art. 17, Il1).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo
da execucdo do objeto (Decreto estadual no 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n° 14.133, de
2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual no 68.220, de 2023, art. 17, I1).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condicdes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 11 e 1l1).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do
artigo 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial
e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso 111 do art.
2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, \VIII).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

Do recebimento

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da realizagdo, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicac¢do ao Contratado para emisséo
de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de
liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais (art 7°, I, e
88 2° e 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022 c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.8.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratagdes decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®14.133, de 2021.

7.9. Parafins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.9.1. o prazo de validade;
7.9.2. adata da emissdo;
7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.9.5. ovalor apagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo
da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicéo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES
[MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, seré providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto & existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extin¢éo do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacédo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, I, do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto n° 67.608/2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117/1990), bem
como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para dep6sito em conta corrente bancaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais - CADIN ESTADUAL”, o qual
deveré ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigdo poderda se dar pela
comprovagéo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual N° 12.799
de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.21. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja
indicacéo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢@es ndo realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na
hip6tese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 09 de

janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitaco

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condi¢Bes para contratacéo,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do
Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.hr);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.
aspx); e

g) Relag&o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior serd realizada em nome da pessoa juridica
fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos dela decorrentes,
a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades

Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condi¢do serd considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos
registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e a0 CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢éo do recolhimento dessas contribuigdes.

Habilitacéo juridica
8.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

8.12.1. Empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.12.2. Empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
8.13.

8.13.1. Empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.13.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.13.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Administracdo Publica do Estado Sdo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdo. Exame juridico: PGE
Aviso de Contratacéo Direta

Versdo atualizada em: 05/09/2024
8de 11


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php)%3B
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP
http://www.tce.sp.gov.br/apenados)
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

WV
A%%¥  UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA

u nesp ¥ 40LI0O DE MESQUITA FILHO”

Campus de Tupa

wus de Tup3

8.13.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.13.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.13.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacéo
dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da consolidacgao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°
XXXIII, da Constituicdo Federal;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operacdes relativas a Circulacdo de
Mercadorias e sobre prestacdes de Servigos de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacgdo — ICMS, e/ou de
regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos quais seja
exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declara¢do da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
sociedade simples;

8.25. Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.25.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano
de recuperagdo judicial ou a homologacéo do plano de recuperagdo extrajudicial, conforme o caso;
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Outras Comprovages
8.26. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participagao:

8.27. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio, subscrito pelos consorciados, o qual
devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacdo do consorcio e sua composigao;

b) Finalidade do consorcio;

c) Prazo de duragdo do consdrcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;
d) Endereco do consdrcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre 0s consorciados;
e) Definicdo das obrigacdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacoes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio, tanto na fase do
procedimento de dispensa eletrdnica quanto na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais,
trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacéo;

g) Indicagdo da empresa lider do consdrcio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber
citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios a participagdo na
dispensa eletronica e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representacdo do consorcio perante a
Administragao.

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo terd a sua composicdo modificada sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacéo, observado o prazo de duragéo
do consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisdo.

8.27.1. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratacdo, a constituigdo e o registro
do consércio, nos termos de seu compromisso de constitui¢éo.

8.27.2. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo juridica e habilitagdo
fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e
de habilitag8o técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do artigo 15 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.27.3. Ainabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consorcio.

8.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar, para evidenciar a
observancia do disposto no artigo 16 da Lei n®14.133, de 2021:

8.28.1. A rrelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lei n°5.764, de 1971;

8.28.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.28.3.  Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.28.4.  Edital de convocagdo e ata da Gltima assembleia geral, e registro de presen¢a dos cooperados presentes nessa
assembleia;

8.28.5.  Ata dareunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

8.28.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;

8.28.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticéo de receitas e despesas
entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacéo a ser apresentada para atendimento
as subdivisdes anteriores.
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9. Estimativas do Valor da Contratagao

Valor (R$): 2.980,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo ¢ de R$ 2.980,00 (dois mil, novecentos e oitenta reais), conforme custos unitarios

apostos na Pesquisa de Precos. O valor estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°
67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacéao orcamentéria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos da FACULDADE DE CIENCIAS E
ENGENHARIA DA UNESP, CAMPUS DE TUPA.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543
de 13 de novembro de 2020.

WAGNER FERNANDES COLATO
Assistente de Informatica Il
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