UASG 102311

Termo de Referéncia 78/2024

Informacoées Basicas

N d
oo UASG Editado por
artefato
28/2024 102311-ESP-UNESP-ADMINISTRACAO GERAL-C. AMANDA RODRIGUES
BOTUCATU ROSSI
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo
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1.1. Aquisicdo de capas para prontuario, grampo trilho encadernador e envelopes plasticos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATMAT

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

LOTE

Capa Prontuario

Personalizada

Material: Papel Kraft
Gramatura: 420 G/M2
Cor: Parda

Tipo: Vincado,

461120 Unidade

11 Perfurado E Grampeado
Largura: 348 MM
Altura: 585 MM

Caracteristicas
Adicionais: Conforme
Modelo anexo

1000

R$ 3,21

R$ 3.210,00 1

Grampo Trilho
Encadernador

Material: Polietileno,
Comprimento: 195 MM,
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2.1 Tipo: Garra Aplicacéo: 449701 Pacote com 12 R$ 11,1250 R$ 133,50
Fixagdo Folhas Em 50 unidades
Processos,

Caracteristicas Adicionais:
Distancia Entre Furos de
80MM, Cor: Branca ou

transparente

Envelope Plastico

Tipo Plastico: Liso,

Comprimento: 325 MM, Pacote com

435872 ) 12 R$ 12,50
2.2 Largura: 240 MM, 50 unidaces R$ 150,00
Caracteristicas Adicionais:
Com 4 Furos, Tipo: Saco,
Gramatura: 0,15 G/M2,

Transmitancia: Transparente

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigcdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

13. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da Lei n°
14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias contador do recebimento da nota de empenho na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Estadual n°® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.6. A disputa eletrdnica seré realizada a partir de lances por valor global, ou seja, menor valor ofertado pelo LOTE:

1.6.1. LOTE 1 - O valor estimado para o LOTE 1 é de R$ 3.210,00 (trés mil, duzentos e dez reais). As
propostas e disputa eletrénica para o respectivo lote deverdo ser langcadas para o Item 1.1. Capa Prontuario
Personalizada (CATMAT 461120);

1.6.2. LOTE 2 - O valor estimado para o LOTE 2 é de R$ 283,50 (duzentos e oitenta e trés reais e cinquenta
centavos). As propostas e disputa eletrfnica para o respectivo lote deverdo ser langadas para o ltem 2.2.
Envelope Plastico (CATMAT 435872).

Subcontratacdo

A contratada nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. As capas serdo utilizadas para identificacdo, protecdo e arquivamento de documentos de sigilo saude que
compdem os prontuarios dos usuarios da Secdo Técnica de Saude. Os envelopes plasticos e os grampos
encadernadores sdo essenciais na composi¢éo e utilizagdo dos prontuarios.

2.2. O objeto da contratacdo NAO estd previsto no Plano de Contratacdes Anual (PCA) 2024 pela néo
obrigatoriedade desse para o corrente exercicio.
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3. Descricdo da solucdao como um todo
3.1. As capas serdo utilizadas para identificacdo, protecdo e arquivamento de documentos de sigilo saude que
compdem os prontuarios dos usuarios da Secdo Técnica de Saude. E ainda, substituicdo de algumas capas em uso,

devido algumas ja estarem ao final da vida util. Os envelopes plasticos e os grampos encadernadores sao
essenciais na composicgao e utilizagdo dos prontudrios.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem abranger cada fase do ciclo de vida do objeto quais sejam: producéo,
distribuicdo, uso e destinagéo final.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. Modelo: No item 1, as capas para prontuarios devem ser produzidas o mais semelhante possivel com o modelo
ja existente, a parte da frente precisa ser impressa com 0s dizeres assim como no anexo.

Da vedacao de utilizacdo de marcalproduto na execucao do servico
4.3. N&o ha.
Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar
deverd apresentar amostra.

4.5. Sera exigida amostra do seguinte item:

Item 1.1 - Capa Prontuario Personalizada - Material: Papel Kraft; Gramatura: 420 G/M2; Cor: Parda; Tipo: vincado,
perfurado e grampeado; Largura: 348 MM; Altura: 585 MM; Caracteristicas Adicionais: Conforme Modelo Anexo.
Quantidade: 01.

4.6. As amostras deverdo ser entregues no endereco Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira, s/n, UNESP
Campus de Botucatu, CEP n°18618-688, no prazo limite de 5 (cinco) dais Uteis, a contar do recebimento da
mensagem no sistema, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4.7. E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado,
antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificagfes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:
4.9.1. Sera avaliada a compatibilidade com modelo pré-existente, pelo responsavel técnico.
4.10. Os resultados das avalia¢gBes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagcao da(s) amostra
(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagfes constantes neste Termo de
Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposi¢cdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.
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4.13. Apods a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela Administracao, sem direito a
ressarcimento.

4.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des indispensaveis a
realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, hecessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

4.15. Se a amostra for aceita, os resultados serdo divulgados por meio de mensagem no sistema e prosseguira para
a avaliacdo dos requisitos de habilitagdo. A quantidade de produtos apresentados como amostra serdo subtraidos
do quantitativo total a ser entregue pelo referido classificado vencedor.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.16. Nao ha.

Garantia da contratacado

4.17. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de Entrega

5.2. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa
Unica.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes respectivas com
pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacgdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.4. O objeto devera ser entregue no seguinte endereco Rua Prof. Dr. Mauro Rodrigues de Oliveira, s/n, UNESP
Campus de Botucatu, CEP n°18618-688.

5.5. O prazo de validade do produto na data de entrega ndo podera ser inferior a 36 (trinta e seis) meses.

5.6. O objeto entregue sera conferido pela CONTRATANTE no momento do recebimento e aceito somente se
estiver de acordo com as especificacdes e normas vigentes de acordo com o objeto solicitado.

5.7. em caso de qualquer ndo conformidade identificada, a entrega ndo sera ceita e o produto sera devolvido.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, 11).

6.7.2. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢Ges do objeto
executado e aprovara a planilha de medi¢do emitida pela contratada (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, IlI).

6.7.3. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 20).

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 17, 11).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, Il e 1l1).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados
gue preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato
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6.10. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacéo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de san¢fes e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, inciso Ill do art. 2°).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.12. O gestor do contrato emitirA documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢fes. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
16, VIII).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucado do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao
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7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no
caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentac¢édo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instru¢&o Normativa SEGES/MPDG no 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secao
anterior, nos termos do art. 20, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto
estadual no 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento
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7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condigao podera se dar pela comprovagao, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasidao do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda
gue ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes nédo realizadas em
meses anteriores

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selecao da
proposta de menor preco por item, observando-se o disposto no Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de
2024.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracéo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrébnico de Aplicacdo e Registro de Sancfes Administrativas — e-Sancdes (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br
/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.tce.sp.gov.
br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” do item anterior sera realizada em nome da pessoa juridica
fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
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sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢cdo para a celebragéo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos nédo
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condicdo sera considerada cumprida se o
devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei
estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9. N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica:

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.16. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n° 12.690, de 2012;
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documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da
Organizacao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF valido, Declaracdo de Aptiddo ao
Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar — DAP ativa, ou, ainda, outros documentos definidos
pelo Grupo Gestor do Programa de Aquisicdo de Alimentos - PAA, nos termos do artigo 2°, § 3°, do Decreto n°
11.802, de 28 de novembro de 2023.

8.22. Produtor Rural pessoa fisica: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagédo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 2.110, de 17 de outubro de 2022
(artigos 15 a 17 e 146).

8.23. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
respectiva;

8.25. Conforme artigo 18 do Decreto Estadual n° 68.304 de 09 de janeiro de 2024, nos termos do inciso Il do artigo
70 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, somente se exigira, para fins de habilitacdo, a comprovacao de
regularidade perante a Fazenda Estadual e, adicionalmente, no caso das pessoas juridicas, junto a Justica do
Trabalho e a Seguridade Social, nas contratacdes:

| - para entrega imediata, assim consideradas aquelas com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias contados
da ordem de fornecimento;

Il - em valores inferiores a 174 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral;

Il - de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do “caput” do artigo 75
da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, observado o limite de valor estabelecido no inciso Il do
artigo 70 do referido diploma legal.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicio Federal;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.31. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos
guais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.35. Dispensada porque o art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, ndo estabelece exigéncias de qualificacdo técnico
operacional ou técnico profissional para o caso de contratagdes cujo objeto seja a aquisicao de bens, tratando o
dispositivo legal apenas das exigéncias pertinentes as obras e servi¢cos, bem como o inciso Ill do art. 70 da Lei
14.133/2021, que dispensa nas contratacGes para entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a % (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagées de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

Outras comprovacdes

8.36. Declaracdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que n&do possui empregados
executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do artigo 1° e no inciso Il do
artigo 5° da Constituicédo federal;

8.37. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021:

8.37.1. A relagcd@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.37.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.37.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.37.4. Edital de convocacgdo e ata da Ultima assembleia geral, e registro de presenca dos cooperados
presentes nessa assembleia;

8.37.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo
direta;

8.37.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

8.37.7. Documentacgdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas
e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser
apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.38. Certiddo negativa de faléncia, recuperacgéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

8.38.1. Caso o fornecedor esteja em recuperagdo judicial ou extrajudicial, deverd ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacéo judicial ou a homologagédo do plano de recuperacédo extrajudicial,
conforme o caso.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 3.493,50

9.1. O custo estimado total da contratac@o é de R$ 3.493,50 (trés mil, quatrocentos e noventa e trés e cinquenta
centavos), conforme custo unitario aposto na tabela do ltem 1 do presente Termo de Referéncia. O valor estimado
da contratacao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestédo/Unidade: Administragédo Geral do Campus;
b) Fonte de Recursos: Recurso do Tesouro do Estado;
¢) Programa de Trabalho: Funcional Programatica;

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.90.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUSTAVO MARCELINO DE AMORIM

Solicitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 13:25:54.

AMANDA RODRIGUES ROSSI

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/09/2024 as 11:43:16.

NILO FLAVIO DEPLACIDO

Agente de contratagdo
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