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TERMO DE REFERENCIA

Lei n°14.133, de 1° de abril de 2021

/CAr.

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FACULDADE DE CIENCIAS E LETRAS - CAMPUS DE ARARAQUARA - UNIVERSIDADE
ESTADUAL PAULIESTA "JULIO DE MESQUITA FILHO".

(Processo Administrativo n°679/2024-FCL/CAr.)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigos de empresa para manutencdo em nobreaks que compde a troca de
baterias e pecas, manutencdo em componentes, limpeza e o servi¢o, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Contratac@o de servigos de manutencdo de nobreaks.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOF
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Servigo de manutencéo em 2658 Servico 4 R$ 1.451,00 | R$ 5.804,
nobreaks SMS POWER
VISION 2200VA
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2 Servigo de manutencéo em 2658 Servico 1 R$ 1.834,00 | R$ 1.834,
nobreak CR KSB2500VA
COM MODULO DE
BATERIAS.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2 O objeto desta contratacdo é caracterizado como SERVICO COMUM, ou seja, pode ser
objetivamente meio de especificacdes usuais de mercado, conforme prevé o Inciso XlllI, Art. 6° da
Lei 14.133/2021.

1.3. O instrumento de celebragdo da contratacédo (definido pela documentacdo que compde a presente contratacao)
estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacao.

1.4 O servico a ser contratado é enquadrado como NAO CONTINUADO (ESCOPO), ou seja, se
impde ao contratado o dever de realizar a prestagéo do servigo especifico no tempo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto, observadas as hipoteses previstas em lei.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses contados da data do envio da nota de
empenho, quando este assumir suas vezes, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. O
contrato formal detalhara as regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

Da subcontratacéo.

1.6. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda, apéndice deste Termo de
Referéncia.

A manutencdo dos nobreaks que atendem os racks de rede da Faculdade é essencial para a
continuidade da prestacdo de uma rede de qualidade. Além de fornecerem energia em caso
de quedas por algum periodo de tempo, protegem os ativos de redes que sdo sensiveis a
variagbes na rede elétrica.

2.2. O objeto da contratacdo néo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024 devido a
facultatividade da elaboragdo desse documento para contratacfes a serem realizadas no ano de
2024 conforme o artigo Unico das Disposi¢des Transitorias do Decreto n° 67.689, de 03 de maio de
2023.
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3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo segue o seguinte descritivo:
3.1.1. Manutencéo de Nobreaks

A manutencgdo de nobreaks contempla:

® a substituicAo de suas baterias, item que necessita ser trocado seguindo um ciclo
comumente de 4 anos devido a vida Util dessas pecas

* manutencdo das placas de controle do nobreak, onde pode ser necessario a troca de pecas
e a nova solda de contatos.

* Limpeza, removendo sujeiras que atrapalham o bom funcionamento das ventoinhas e
evitando o aquecimento das pecas que poderiam causar falhas.

Assim fornecendo um estado que garante nova vida Gtil ao equipamento.

4. Requisitos da contratacdo
Da exigéncia de carta de exclusividade

4.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor exclusivo, sera exigida carta de
exclusividade emitida pelo fabricante.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao serd exigida a prestacdo de garantia de execucdo para celebrar a contratacdo de que
tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, no percentual e condi¢bes descritas nas
clausulas do contrato ou outro instrumento habil que o substitua.

4.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

Vistoria
4.5. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.
Sustentabilidade

4.6. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, conforme a legislacdo vigente e o Guia Nacional de
ContratacBes Sustentaveis, 62 Ed. :

4.6.1 Adotar todas as precaucdes para evitar agressées ao meio ambiente, preservando a
fauna e a flora existentes no local de execugdo dos servi¢os, e mantendo o local de trabalho
adequado as exigéncias de limpeza, higiene e seguranca,

4.6.2 Empregar apenas produtos ou subprodutos de madeira de origem exética, ou de
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origem nativa que tenham procedéncia legal e, no caso de utilizagdo de produtos e
subprodutos listados no artigo 10 do Decreto Estadual n. 53.047/2008, proceder as
respectivas aquisicdes de pessoa juridica cadastrada no CADMADEIRA;

4.6.3 Dar pleno cumprimento ao disposto na Lei Estadual n. 12.684, de 26 de julho de 2007,
a qual proibe o uso, no Estado de Sao Paulo, de produtos, materiais ou artefatos que
contenham quaisquer tipos de amianto ou asbesto ou outros minerais que, acidentalmente,
tenham fibras de amianto na sua composicdo, em atendimento ao disposto na Lei Estadual n.
16.775, de 22 de junho de 2018.

4.6.4 Responsabilizar-se pela desmobilizacdo das estruturas de apoio que houver instalado
para executar 0s servigos, bem como pela recuperacao ou reabilitacdo das areas utilizadas
que, por sua culpa, tenha gerado impacto ao meio ambiente;

4.6.5 Assumir, sem dnus para 0 CONTRATANTE, as multas que vierem a ser aplicadas pelo
orgdo ambiental federal, estadual ou municipal.

4.6.6.Somente poderdo ser utilizados na execugdo dos servicos bens de informética e/ou
automacédo que possuam a certificacdo de que trata a Portaria INMETRO n° 170, de 2012 ou
gue possuam comprovada seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia
energética equivalente

4.6.7. Somente poderdo ser utilizados na execucdo dos servicos bens de informatica e/ou
automacdo que ndo contenham substancias perigosas em concentragcdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (VI)), cadmio (Cd), bifenil polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugao do objeto: 10 dias do envio da Nota de Empenho

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

0 objeto do contrato devera ser executado nos locais indicados neste Termo de Referéncia,
correndo por conta da fornecedora todas as despesas necessarias a sua plena e adequada
execucdo, em especial as despesas atinentes a seguros, transportes, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios.

o desenvolvimento dos servicos obedecera ao cronograma fisico financeiro apresentado na
proposta e eventuais alteracdes e formalizadas mediante a previa celebracdo de Termo
Aditivo.
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5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos:

5.1.4.Manutencao dos equipamentos: 2 semanas

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco:

Rodovia Araraquara-Jal Km 1 - Campos Ville - Araraquara/SP - CEP 14800-901
5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horario:

De segunda a sexta-feira das 8h as 18h

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas conforme cronograma fisico financeiro em
anexo

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execuc¢do dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Servicos de caracteristica civil, instalacdes elétricas prediais ou cabeamento estruturado de
qualquer tipo estarao finalizados;

5.5.2. Remogéao de méveis e demais itens do ambiente para acesso aos equipamentos: nédo incluso.
Garantias e assisténcia técnica do material e servico prestado.

5.6 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no minimo, 3
(trés) meses para o servigco e pecas e 01 (um) ano para as baterias, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.7 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para 0 CONTRATANTE.

5.8 A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio
CONTRATADO, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.9 Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e correcdes
necessarias.

5.10 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deveréo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.11 Uma vez notificado, o CONTRATADO realizar4 a reparacdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragcdo pelo CONTRATADO ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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5.12 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do CONTRATADO, aceita
pelo CONTRATANTE.

5.13 Na hip6tese do subitem acima, o CONTRATADO devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisério pelo CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execuc¢do dos reparos.

5.14 Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagcdo do
CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pelo CONTRATADO, fica 0 CONTRATANTE
autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem
ou de seus componentes, bem como a exigir do CONTRATADO o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.15 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do CONTRATADO.

5.16 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préoprio e desvinculado daquele
fixado na contratacdo, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢bes, mesmo depois de expirada a vigéncia da contratacado

5.17. A demanda do érgédo tem como base as caracteristicas da solu¢gdo como um todo.

5.18. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. O fiscal técnico realizar4, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicdes
dos servicos executados e aprovarad a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1lI).

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, IV)

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢éo ou a prorrogagédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).
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6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas,
conforme a portaria Unesp n°136, de 20 de dezembro de 2023 (documento anexo):

6.18.1. receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada e, se for
necessario, promover reunides periodicas ou extraordinarias para resolugdo de problemas na
execucao do objeto;

6.18.2. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias e sanar davidas ou divergéncias relacionadas a execugao
do objeto;

6.18.3. adotar as medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensédo da entrega de bens, da realizacdo de servi¢cos ou da execuc¢éo de
obras;

6.18.4. registrar em relatério de vistoria técnica, formulario de avaliacdo de servi¢os, ou outro
documento pertinente, as ocorréncias relevantes, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados e comunica-las ao gestor do
contrato;

6.18.5. comunicar a contratada, para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢ao;

6.18.6. determinar a interrupcdo do fornecimento ou da execucdo dos objetos quando
constatado risco ou imperfeicdo grave, fazendo-se a imediata comunicagdo ao gestor do
contrato;

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e
extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)
6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, 1X).
6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, VII).
6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).
6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo Unico).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagcéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.26. O gestor do contrato tera as seguintes competéncia adicionais, conforme a portaria Unesp n°
136, de 20 de dezembro de 2023 (documento anexo) :

6.26.1. acompanhar a execucéo contratual, com apoio dos fiscais do contrato, assegurando a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos do contrato e a formalizagéo de
apostilamentos e de termos aditivos;

6.26.2. examinar a documentacdao relativa ao recebimento das parcelas do objeto contratado,
bem como o ateste e avaliagdo dos fiscais do contrato, diligenciando tempestivamente os
descumprimentos de obrigacdes contratuais;

6.26.3.assegurar 0 empenhamento dos recursos para a manutencdo dos contratos, bem
como a liquidacdo e pagamento das parcelas recebidas e eventuais glosas, respeitando-se
0s prazos e condi¢gBes pactuados no instrumento contratual;

6.26.4. certificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada e do
cumprimento de demais obrigacdes previstas no edital ou instrumento convocatoério durante
toda a vigéncia do ajuste;

6.26.5. gerenciar o recolhimento, a devolucéo ou substituicdo de garantias contratuais;

6.26.6. encaminhar providéncias administrativas para a aplicacdo de sancdes a contratada
sempre que constatado descumprimento de suas obrigacbes e, em especial, informar a
autoridade competente quando da necessidade de formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo de que trata o artigo 158 da Lei n® 14.133/2021;

6.26.7. receber os pedidos de subcontratacdo, desde que haja previsdo no edital e no
contrato, encaminhar para manifestacfes de areas técnicas envolvidas, e para posterior
apreciacéo da autoridade competente;

6.26.8. emitir notificagdes a contratada, para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

6.26.9. analisar pedidos de alteragdo contratual, de prorrogacao de prazos ou de vigéncia,
de reajustes, de repactuacéo ou de reequilibrio econémico-financeiro, consultando sempre
gue necessario os fiscais de contrato ou 6rgaos técnicos, a fim de subsidiar a decisdo da
autoridade competente;

6.26.10. sanar duvidas ou divergéncias administrativas relacionadas a execuc¢ao do contrato;

6.26.11. Assegurar o envio dos dados referentes ao contrato ao Portal Nacional de
Contratacbes Publicas — PNCP e aos sistemas do Governo do Estado e do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo e proceder outras publicacdes exigidas por lei.

6.26.12. elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do 8§ 30 do art. 174 da
Lei no 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execuc¢éo do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. As solucbes contratadas serdo medidas com observacéo sobre o disposto nesta secao

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. N&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

7.2. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE comunicara a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizara a emissao da correspondente nota fiscal/fatura.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is)
técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a‘, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts. 17,
X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se refere a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
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as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a
fiscalizacdao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao; e

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta
sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88§ 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de
2023).

7.15.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de
despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
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7.16. Para fins de liquidacd@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.16.1. o0 prazo de validade;

7.16.2. adata da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus
ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, ¢
/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.
7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagcdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n°® 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n°® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios,
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.
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7.26.1. Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela
comprovacao, pelo Contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do art. 8°
da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se
refira a retengbes ndo realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso |, da Lei n°
14.133/2021. com adocgéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucéo do contrato sera preco global
Exigéncias de habilitagdao

8.3. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.6. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Contratacao

8.13. Apés a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.14. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratacao.

8.14.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacédo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

8.15. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.16. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condicBes de habilitagcdo e contratacdo consignadas neste termo de referéncia, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8.17. Constitui condicdo para a celebracdo do contrato, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dele decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicdo sera considerada cumprida se a devedora comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°. da Lei Estadual n. 12.799/2008.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.638,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.638,00 (Sete mil seiscentos e trinta e oito
reais), conforme custos unitarios apostos em anexo
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestdo/Unidade: 102304 — Faculdade de Ciéncias e Letras de Araraquara;

II) Fonte de Recursos: 1 — Recursos do Tesouro do Estado;

IIl) Programa de Trabalho: Informacédo da Secdo Técnica de Finangas;

IV) Elemento de Despesa: informacgédo da Se¢éo Técnica de Financas;

V) Plano Interno: néo se aplica, a Unesp classifica a despesa até o nivel da atividade;

10.2. No presente exercicio as despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢camento da Faculdade de Ciéncias e Letras — Campus de
Araraquara.

10.3. A dotagéo or¢gamentéria da contratacao sera indicada no corpo da nota de empenho, emitida
de acordo com a demanda do érgao.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GUILHERME CORREA

Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/10/2024 as 10:08:08.
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