UASG 102301 Termo de Referéncia 555/2024

Termo de Referéncia 555/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
555/2024 102301-ESP-UNIV.EST.PTA, JULIO SILVANA APARECIDA 11/12/2024 14:13 (v
MESQUITA FILHO FAGUNDES 2.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 248/2024 2313/2024-
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra RUNESP

1. Condicoes gerais da contratacao
1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicéo de assinatura do software Nvivo nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR VALOR
DE MEDIDA| DE LICENCAS UNITARIO TOTAL TOTAL
1 Assinatura do 26077 unidade 25 U$ 630,00 [US$ 15.750,00 R$ 90.915,
software Nvivo 15

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catdlogo do sistema Compras.
gov.br e as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cfes deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. O custo total anual para prestacdo dos servicos é de U$ 15.750,00 (Quinze mil e setecentos
e cinquenta dolares). O custo foi levantado com base na proposta comercial obtida diretamente pela
empresa Softtop que possui exclusividade de comercializacéo do software. A este valor, foi incluida
taxa banco de U$ 200.00 (Duzentos délares) e multiplicado pelo valor do dolar considerando R$
5,70 (Cinco reais e setenta centavos), totalizando R$ 90.915,00 (Noventa mil e novecentos e quinze
reais).

1.2.3 A contratacdo poderd ocorrera com a empresa Softtop emitindo uma invoice, conforme
proposta comercial apresentada.

1.2.4 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no
artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 2023.
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1.2.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados do recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei 14.133/2021.

1.2.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela
documentacdo que compdem a presente contratacdo) oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.

Subcontratacado

1.5. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacdo encontra fundamento na necessidade de acesso a assinatura do
software Nvivo 15.

2.2. Justificamos a assinatura para acesso ao software Nvivo para 25 (vinte e cinco) pesquisadores
da comunidade Unesp.

O NVivo é um software que suporta métodos qualitativos e variados de pesquisa. Ele é projetado
para organizar, analisar e encontrar informacdes em dados ndo estruturados ou qualitativos como:
entrevistas, respostas abertas de pesquisa, artigos, midia social e contetido web.

O software NVivo permite importar e trabalhar com materiais em praticamente qualquer idioma,
incluindo o portugués.

Com o NVivo é possivel fazer perguntas complexas sobre dados para identificar temas e tirar
conclusdes, empregar ferramentas avancadas de gerenciamento e visualizacdo de dados para
descobrir insights mais ricos e produzir descobertas defensaveis e claramente articuladas, apoiadas
por evidéncias rigorosas — tudo em uma plataforma colaborativa.

O NVivo disponibiliza locais para organizar e gerir seu material de forma que vocé possa encontrar
informacdes em seus dados. Ele também fornece ferramentas que permitem consultas a seus
dados de modo mais eficiente.

O NVivo leva a andlise e o insight a um nivel totalmente novo, ajudando vocé a centralizar,
organizar e explorar suas informacdes qualitativas e mistas. Com o NVivo, descubra ideias chave e
produza descobertas claras, articuladas e rigorosas, baseadas em evidéncias, gracas as op¢des
avancadas de organizacéo e consulta de informacdes.

E possivel importar texto, audio, video, e-mails, imagens, folhas de célculo, sondagens online,
contetdo web e redes sociais de diversas fontes em uma interface simples e intuitiva.
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O software organiza as informagdes em pastas, atributos (varidveis de caracterizagdo), casos
(unidades de andlise) e conjuntos para comparar diferentes grupos em seus dados, definir unidades
de analise ou realizar filtros avancados em suas informacdes.

A aquisicao do software foi solicitada por docentes de diferentes unidades da Unesp.

Considerando que Nvivo visa ajudar os pesquisadores a melhorar o tratamento dos dados de
pesquisas é imprescindivel que a comunidade unespiana tenha acesso ao referido software.

2.3. Para fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracéo
pelo artigo 72, inciso | da Lei n° 14.133/2021, entende-se que a menor complexidade do objeto
prescinde de estudo técnico preliminar e de analise de riscos.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 Esclarecemos que a assinatura do software Nvivo 15 com a empresa Softtop é a mais vantajosa
para a UNESP, pois permite oferecer melhor tratamento dos dados de pesquisa.

3.2 O acesso ao software Nvivo 15 deve ocorrer na modalidade de assinatura institucional,
permitindo acesso para 25 (vinte e cinco) pesquisadores por 24 horas, 7 dias por semana, durante
o periodo de 12 (doze) meses.

Sustentabilidade

3.3 N&o ha impactos ambientais relacionados a contratacdo visto se tratar de acesso a
um software, além disso, 0 objeto a ser contratado ndo necessita de transporte e nem de
armazenamento.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. A escolha pela empresa deu-se por exclusividade no fornecimento do produto.

4.2. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), e a outras legisla¢gbes apliciveis.

4.3. REQUISITOS DE CAPACITAGCAO.
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4.3.1. Disponibilizacéo de suporte técnico para solucionar davidas relacionadas ao uso do sistema,
diariamente, minimamente em horario comercial.

Sustentabilidade

4.4. Nao se aplicam requisitos de sustentabilidade para a presente contratacdo, pois ndo ha
impactos ambientais relacionados a contratacdo visto se tratar de acesso a um software, além
disso, o objeto a ser contratado ndo necessita de transporte e nem de armazenamento.

Garantias
4.5. REQUISITOS DE MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO.

4.6. O produto devera ser atualizado pela CONTRATADA para a versdo mais atualizada
disponibilizada pela fabricante durante todo o periodo de vigéncia contratual.

4.7. O servico de suporte técnico deverd ser via telefone, e-mail ou sistema informatizado, pelo
periodo contratado e estar disponivel para acionamento, das 8h as 17h, em dias Uteis.

4.8. REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE
4.8.1. A CONTRATADA devera seguir os procedimentos basicos minimos de seguranca listados:

4.8.1.1. Observar, rigorosamente, todas as normas e procedimentos de seguranca implementados
no ambiente de tecnologia da Informacao do CONTRATANTE, inclusive sua Politica de Seguranca
da Informacgdo e Comunicac¢8es, quando aplicavel ao objeto.

4.8.1.2. A CONTRATADA néo podera divulgar quaisquer informacfes a que tenha acesso em
virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia
da execucao do objeto, sem autorizagdo, por escrito, do CONTRATANTE.

4.8.1.3. No que couber, a solugdo deve possuir garantia minima de disponibilidade, protecdo contra
vazamento de fraudes digitais e, quando aplicavel, garantir a seguranca dos arquivos armazenados
em nuvem.

4.8.1.4. Quando envolver tratamento de dados pessoais a solugcdo deve ser aderente a Lei Geral de
Protecédo de Dados(Lei 13.709/2018).
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5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Vigéncia: o prazo de vigéncia da assinatura sera de 12 (doze) meses.

5.1.1 Inicio: a execugédo dos servicos (liberacdo do acesso ao software Nvivo 15), apds a
assinatura do contrato/contratacdo, o acesso € ativado e uma invoice é gerada com prazo
de pagamento de até 30 dias.

5.1.2 Pagamento: serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a partir da
emissao da invoice.

5.1.3 Prazo para execucdo do servico: 0 prazo para execucdo do servico sera de 12
(doze) meses.

5.1.4 Local da prestacao dos servigos: em unidades universitarias da UNESP, por meio de
login e senha.

5.1.5 Aspectos legais: a Contratada devera prestar os servicos conforme os critérios
definidos neste Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.2 A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3 Empenho da demanda

5.4 Liberacdo de acesso ao software Nvivo

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.6 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacgbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogéo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela
documentacdo que compfem a presente contratacdo), o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacgdes acerca das obrigagcSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 O Contratado designara formalmente o seu preposto/representante, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugcdo do objeto
contratado.

6.7 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto/representante do Contratado, hipétese em que o Contratado designard outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo (s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17);

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11);

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
guanto a necessidade de suspensao da execucao do objeto (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 17, 1V)

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e 1lI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 18, V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do artigo 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancfes e a
extingdo dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023
, art. 18, VII).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcdo. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VII
e paragrafo Unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnicos e administrativos, mediante ermos(a) detalhados (s), quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.0 prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.3.0 fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagfes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.6.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.7.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcéo
das penalidades cabiveis.

7.8.Quando a fiscalizacado for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias Uteis contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1.Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéao
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ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢cdes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
VII).

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
gquantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021, com a comunicacdo ao contratado para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacédo, a contar de seu recebimento pela Administragcdo, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necesséarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢cBes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeg¢a a contratagdo no ambito
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do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela extincdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacédo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 29, I, do Decreto estadual n°® 67.608, de
2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso I, do Decreto n° 67.608/2023, ¢
/c o artigo 1° do Decreto n® 32.117/1990), bem como incidirdo juros moratdrios, a razao de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacédo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento podera ser realizado via transferéncia bancéria internacional. A invoice seri
enviada apds solicitacao, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do contratado.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢cdo podera se dar pela comprovacao, pelo contratado, de
gue os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento em conta bancéaria que o fornecedor indicar, considerando a excepcionalidade |,
uma vez que o fornecedor é empresa estrangeira néo estabelecida no Brasil.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes ndo realizadas em meses anteriores.
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7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO, com fundamento legal na hipotese do art. 74, inciso | , da Lei n® 14.133, de 2021,
combinado com o Decreto Estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

8.1.1. Ampara-se essa demanda, pela apresentacdo de carta de exclusividade apresentada pela
empresa Softtop que é a atual revendedora exclusiva do software Nvivo.

Regime de execucdo
8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera por empreitada global
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento

das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacédo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sanc¢des (http://www.
esancoes.sp.gov. br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.
br/PesquisaCEEP.aspx); e
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0) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condi¢éo para a celebragédo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Habilitacao juridica

8.10. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.11. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

8.14. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.15.Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 12 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 102301 Termo de Referéncia 555/2024

8.16 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.17. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n®
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacao dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizacéo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971,

8.18.Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.19 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.21. . Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.22. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

8.23.. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.17. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de
2023), ou de sociedade simples;

8.18. certiddo negativa de faléncia, recuperac¢do judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor);

Outras comprovacgoes
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8.19 Declaracao subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo Federal;

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 90.915,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 90.915,00 (Noventa mil e novecentos e quinze
reais), conforme custos unitarios. O valor em doélares é U$ 15.950,00 (Quinze mil e novecentos e
cinquenta dolares), mais U$200.00 para taxas bancéarias, com doélar calculado em R$ 5,70,
totalizando em reais o valor de R$ 90.915,00 (Noventa mil e novecentos e quinze reais). O valor
estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888,
de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestado/Unidade: REITORIA DAUNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA "JULIO DE MESQUITA
FILHO"

II) Fonte de Recursos: Tesouro do Estado; PDI UNESP/ PDI CGB Oficio 86 - Compromisso n. 106
emitida em 11/10/2024

I1I) Funcional Programatica (programa de Trabalho): 12.122.4807.6351.098

IV) Classificacdo Econdmica (Classe/Grupo): 3.3.90.39.99

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Autorizo o presente termo de referéncia.

FLAVIA MARIA BASTOS

Responsével pela Coordenadoria Geral de Bibliotecas
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Despacho: Responsavel pela elaboragdo do TR.

SILVANA APARECIDA FAGUNDES

Responsavel do Grupo Técnico de Gestdo de Recursos da Informagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/12/2024 as 16:58:59.

WELLINGTON DE PINHO MORAES
Equipe de apoio

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 11/12/2024 as 14:13:20.
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