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1. Definicao do Objeto

1.1 Contratagdo de servigos de manutengdo de veiculo oficial de servigos, a serem executados sem regime de dedicacdo
exclusiva de méo de obra ndo continuado, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e conforme planilha de orgcamento anexa.

VALOR VALOR
UNT TOTAL
Iltem Especificagéo COD. UND QTD | (R$)

SERVICO

Servico de instalac@o da capota de fibra e manutencéo corretiva
1 |/preventiva para o veiculo Modelo saveiro, placas DIJM-6647, )Y 01 460,00 460,00
incluindo pecas e mao de obra

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro
de 2021.

1.3 O contrato sera realizado através de nota de empenho que sera emitida e enviada para a empresa licitante dentro do prazo
de validade da proposta.

2. Fundamentacdo da Contratacao

2.1 2 objeto da contratacéo ndo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual [2024].
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3. Descricao da Solugao

3.1 O servico solicitado refere-se a servico de instalagédo da capota de fibra e manutencéo
corretival preventiva para o veiculo Modelo saveiro, placas DIM-6647, incluindo pecas e méo
deobrg;

3.2 A execucgdo dos servigos buscam manter condicBes adequadas de utilizacdo do veiculo,
proporcionando assim mais seguranca aos USUrios;

4. Requisitos da Contratacao
4.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1 Qualificacdo técnica compativel com o objeto da licitagdo, que se traduz na comprovagéo
da capacidade da futura Contratada em executar os itens de servico, em caracteristicas e
guantidades semel hantes aquel es elencados neste Termo de Referéncia;

4.1.2 Atendimento das condicfes de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
aplicaveis ao objeto dalicitacdo;

4.1.3 Declaracdo da futura Contratada de que tem pleno conhecimento das condi¢fes necessérias
para a prestacao do servico.

4.1.4 Cumprimento das legislagBes, normas técnicas e boas préticas que permeiam a execucdo
do objeto dalicitacéo;

4.1.6 Adocdo de critérios e préticas de sustentabilidade, por meio da prevencdo e gestdo de
residuos e rejeitos provenientes da execucao dos servicos.

4.1.7 Inicio e conclusdo da execucao dos servicos dentro dos prazos estabel ecidos.

4.1.8 As obrigagdes da Contratada e Contratante est@o previstas neste Termo de Referéncia

4.2 Subcontratacao

4.2.1 Nao seré admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

4.3 Garantia da Contratacéo

4.3.1 Néo havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes abaixo justificadas.
4.4 Vistoria

4.4.1 Néo se aplicavistoria ao objeto desta contratacéo.

5. Modelo de Execucao do Objeto

5.1 Condicdes de execucao
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5.1.1 A execucédo do objeto serarealizada de formaindireta.

5.1.2 A efetiva contratacdo dar-se-a pela emissdo da Nota de Empenho pela Contratante,
contendo dotagdo or¢camentéria, os itens de servico contratados, os valores unitérios e valores
totais.

5.1.3 Apds a assinatura da Nota de Empenho pelas autoridades competentes para determinar a
despesa, a mesma sera encaminhada para o endereco de e-mail indicado na Proposta Comercial
ofertada pela Contratada.

5.1.4 Ao receber a Nota de Empenho no endereco de e-mail indicado na Proposta Comercial, a
Contratada devera, imediatamente, acusar o recebimento, indicar o Preposto encarregado das
acles, realizar a compra dos insumos e efetuar a mobilizacdo da méo de obra necessarios a
execucao dos itens de servico contratados,

5.1.5 A Contratante designara formalmente representante para acompanhamento e fiscalizacdo
da execucao, a contar da emissdo da Nota de Empenho.

5.1.6 Os servicos terdo sua execucdo iniciada em 03 (trés dias) corridos, contados do
recebimento da Nota de Empenho, e deverdo ser concluidos no prazo de 10 (dez) dias corridos
do recebimento da mesma Nota.

5.1.7 A execucdo dos servicos devera ser realizada em dias e horérios de expediente no 6rgéo,
salvo em caso de autorizagdo expressa do representante da Contratante.

5.1.7.1 As obrigactes da Contratada encontram-se discriminadas no item 6.16 do presente
Termo de Referéncia.

5.1.7.2 As obrigagdes da Contratante e as medidas de Controle e Fiscalizagdo da Execugéo
encontram-se discriminadas, respectivamente, no item 6 do presente Termo de Referéncia.

5.1.8 A conclusdo dos servicos deverd ser notificada pelo Preposto da Contratada ao
representante da Contratante, para fins de recebimento, aceitagdo do objeto e pagamento,
conforme disposto neste Termo de Referéncia.

5.1.9 Na ocorréncia de irregularidades durante a execucao do objeto, serdo aplicadas as Sanc¢oes
Administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

5.2 Local da prestacéo dos servigos
5.2.1 Os servicos serdo prestados nas dependéncias da empresa contratada.
5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar todos os
materiais, equipamentos, ferramentas, transporte e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas na Especificagdo Técnica, Apéndice deste Termo de
Referéncia, para a obtencdo do objeto contratado, consoante as préticas de mercado do ramo no
gual o servigo em questéo esta inserido, ainda que a descri¢do do item de servico ndo venha a
citar explicitamente todos os elementos de material envolvidos e comprometidos durante a
execucao sem Onus a para a administracao.
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5.4. InformacgOesrelevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1.1 A proposta, que compreende a descricdo do servigco ofertado pelo licitante, precos
unitarios, valor total e valor global, devera ser apresentada de forma clara e objetiva, ser
compativel com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, conter
todos os elementos que influenciam no valor final da contratagéo;

5.4.1.2 Todos 0s insumos e equipamentos necessarios a perfeita execucdo dos servicos, bem
como impostos, transporte, mao de obra e taxas dever&o estar incluidos no valor da proposta;

5.4.1.3 Prazo de validade da proposta de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

6. Modelo de Gestao do Contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias.

6.3 As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano
de fiscalizag8o, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre
outros.

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pel os respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.1 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.6.2 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for 0 caso.

6.6.3 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.6.4 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual .

6.6.5 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquel as que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicfes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso hecessario.

6.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessi dade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal daliquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo
contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.8.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 daLei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia paratal,
conforme o caso.

6.9 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacéo
contratual .

6.10 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gest&o nos termos do contrato.

6.11 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local do servico para
representé-1o na execucéo do contrato.
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6.11.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 0 exercicio
daatividade.

6.12 Além do disposto acima, afiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas.

6.12.1 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e
utilizard os critérios de medicdo do servico prestado conforme parametrizado na Especificacéo
Técnica, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA.:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.12.2 Durante a execucgdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA acorrecao das faltas, falhas e irregul aridades constatadas.

6.12.3 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagéo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

6.12.4 Em hipGtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.12.5 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.12.6 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.12.7 A conformidade do material a ser utilizado na execugcdo dos servicos devera ser
verificada com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacéo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

6.12.8 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 daLel n° 14.133, de 2021.

6.15 Obrigacdes da contratante:
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6.15.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuai s e os termos de sua proposta;

6.15.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especial mente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como 0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.15.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sgjam as mais adequadas;

6.15.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigco, no prazo e condigcdes
estabel ecidas neste Termo de Referéncia;

6.15.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 2145, DE 26 DE
JUNHO DE 2023;

6.15.6 N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

6.15.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por elaindicados;

6.15.6.2 promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daguel as previstas no objeto da contratacéo e em relagcdo
afuncdo especifica paraaqual o trabalhador foi contratado;

6.15.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
orgéo ou entidade responsavel pela contratagéo, especialmente para efeito de concessdo de
diérias e passagens.

6.15.7 Fornecer por escrito as informacfes necessarias para 0 desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

6.15.8 Redlizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

6.15.9 Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

6.15.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas
apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas.

6.15.11 Assegurar que o0 ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condi¢fes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

6.16 Obrigac0es da contratada:
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6.16.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, aém de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

6.16.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
IncorrecOes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

6.16.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado ao Estado, devendo ressarcir imediatamente a Administracéo
em suaintegralidade, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.16.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.16.5 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

6.16.6 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
deterceiros.

6.16.7 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

6.16.8 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

6.16.9 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condic¢des de seguranca, higiene e disciplina.

6.16.10 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.16.11 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante,

6.16.12 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabel ecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnol ogia adequadas, com a
observancia as recomendactes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;
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7. Critérios de Medicao e Pagamento

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a dinamica presente na Especificagéo Técnica e
com base nos Estudos Preliminares, ambos Apéndices deste Termo de Referéncia.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 N&o produzir os resultados;

7.1.1.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servico, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.1.3 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.1.3.1 Tanto 0 Modelo de Gestéo do Contrato quanto aos critérios estabel ecidos para a medicédo
de resultados estéo criteriosamente estabelecidos na Especificagdo Técnica, Apéndice deste
Termo de Referéncia.

7.2 Do Recebimento

7.2.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1.1 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcelaa

ser paga.

7.2.1.2 O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter
administrativo.

7.2.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato apurard o resultado das
avaliagOes da execucao do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR em branco — Atualizagdo: 12/2022 9de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 102329 Termo de Referéncia 108/2024

7.2.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e
/ou Unica medic&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.2.2 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sgjam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 daLei n° 14133, de 2021).

7.2.2.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.2.2.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.2.3 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e conseguente aceitacéo
mediante termo detal hado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.2.4.2 Redizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso hga irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes,

7.2.4.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.2.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pelafiscalizagéo.

7.2.4.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de financas para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.
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7.2.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsi sténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

7.3 Liquidacdo

7.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis parafins de liquidacéo.

7.3.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de quetratao inciso Il do art. 75 daLei n° 14.133, de 2021.

7.3.3 Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1 0 prazo de validade,

7.3.3.2 a data da emissao;

7.3.3.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.3.4 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.3.5 0 periodo de prestacdo dos servicos;

7.3.3.6 o valor apagar; e

7.3.3.7 eventua destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.3.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.3.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, ha impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 daLei n° 14.133/2021.

7.3.6 A Administrac@o deverd redlizar consulta ao SICAF para: @) verificar a manutencdo das
condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.3.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, ser&
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situac&o ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, acritério do contratante.

7.3.8 N&o havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.3.10 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal mente.
7.4 Prazo de Pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (dez) dias corridos, contados da finalizacdo
daliquidacéo da despesa, conforme secdo anterior.

7.5 Forma de Pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta correntes do Banco do Brasil/SA.

7.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.5.3 Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributéria prevista nalegislacéo aplicavel.

7.5.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

8. Critérios de Selecao do Fornecedor
8.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa, que
culminara com a selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2 Exigéncias de habilitacdo
8.2.1 Parafins de habilitac8o, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3 Habilitacéo juridica
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8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade parafins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https:.//www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores,

8.3.4 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.8 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.3.9 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a19 e 165).

8.3.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

8.4 Habilitacdo fiscal, social etrabalhistas

8.4.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federa do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidéo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lel n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.4.5 Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes Municipal ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipa ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7 Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Municipal ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacéo de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

8.4.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigéo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5 Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.6 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

9. Estimativas do Valor da Contratacao

9.1 O custo estimado total da contratagéo € de R$ 460,00 (quatrocentos e sessenta reais).

10. Adequacado Orcamentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratac8o correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Faculdade de Ciéncias Agrérias e Tecnologicas — Campus de
Dracena.

10.2 A dotacdo orcamentaria da contratacdo serd indicada no corpo da Nota de Empenho
emitida, de acordo com a demanda do 6rgéo, durante o periodo da vigéncia da Contratacéo.
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11. Cassificacao do Sigilo

11.1 O objeto do presente processo ndo se enquadra conforme classificagdo prevista na Lei de
Acesso a Informagdo N°12.527, de 18 de novembro de 2011 (ultrassecreta, secreta, reservada).
N&o havera restricdo de acesso a informagdo para 0 presente processo. Toda e qualquer
informacgdo relacionada ao instrumento serd sempre disponibilizada mediante procedimentos
objetivos e &geis, de forma transparente, clara e em linguagem de fécil compreensao.

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SILVIA CORTE DOS SANTOS LOPES

Solicitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/05/2024 as 09:49:50.

JULIANO HIROTA

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/05/2024 as 11:57:50.
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