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1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para confeccéo de troféus de homenagem aos melhores alunos de cada
curso dos formandos de 2024, a serem entregues durante as ceriménias de colacdo de grau que
ocorrerao nos dias 05, 06 e 07/02/2025, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este

instrumento.

UNIDADE \'}
v QUANTIDADE A.LOR VA,LOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE TOTAL MEDIO MEDIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Confecgéo de Troféus de i
20990 Unidade 09 R$ 200,33 R$ 1.802,97
01 homenagem

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo
do sistema Compras.gov.br e as disposicées deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposi¢ées deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n° 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo n3o se enquadra como servigcos de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro
de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subcontratacao

1.3. O Contratado n&o poderéa subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Contratagéo de empresa para confecgéo de troféus em homenagem aos melhores alunos de cada
curso dos formandos de 2024, a serem entregues durante as ceriménias de colagio de grau que
ocorrerao nos dias 05, 06 e 07/02/2025.

2.2. A colagdo de grau, popularmente chamada de formatura, € o momento em que, apbés cumprir as
exigéncias curriculares de seu curso de graduacgio, o/a estudante recebe o grau académico de
bacharel/a, de licenciado/a ou de tecndlogo/a. Esse grau é o que lhe outorga os direitos e deveres
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Obs. Os nomes dos formandos serdo enviados ao fornecedor até o dia 27/02/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A CONTRATADA devera fornecer mao de obra, materiais, pecas e ou componentes para
atendimento das demandas da UNESP - Campus de Marilia, com entrega no dia 04/02/2025

impreterivelmente.

3.2. A CONTRATADA devera alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimentos
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas desse Termo de Referéncia, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deveréo atender as recomendacées de boa técnica e a legislagéo de regéncia.

3.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

3.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, n&o reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no contrato, o valor
correspondente aos danos sofridos.

3.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Caodigo de Defesa
do Consumidor.

3.6. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

3.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do CONTRATANTE.
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5.1.2. Os troféus devem ser confeccionados em material resistente, que
garanta a sua durabilidade, e o0 acabamento deve ser de alta qualidade,
sem apresentar falhas ou imperfeicdes visiveis.

5.1.3.0 troféu sera personalizado com o nome do homenageado, curso e ano
da premiagéo/graduagdo (2024), gravado em placa justaposta. A
inscrigdo deverd ser feita com fontes elegantes, que garantam
legibilidade e aparéncia sofisticada, sem prejudicar o design do conjunto.

5.1.4.A CONTRATADA deverad obedecer, rigorosamente, aos prazos
estabelecidos e as condigdes de fornecimento.

5.1.5. O CONTRATANTE, reserva-se o direito de devolver, no todo ou em
parte, os troféus fora da especificacdo constante deste Termo de

Referéncia.
Local e horario da prestacio dos servigos

5.2. Os troféus seréo entregues no endereco do Campus | da UNESP — Campus de Marilia, situada a
Avenida Hygino Muzzi Filho, n° 737, no dia 04/02/2025 até as 16h no setor de almoxarifado.

Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. Devera constar na Nota Fiscal o valor referente a retengéo do Imposto
de Renda (IR) na fonte, caso a empresa n&o seja optante pelo Simples
Nacional, conforme Instrugédo Normativa RFB 1234/2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB 2145/2023.

5.3.2. O pagamento se dara por meio de nota de empenho, para pagamento
em boleto ou depésito bancario no prazo de 30 dias apés a entrega do
servico e emissado da Nota Fiscal.

Especificacao da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078. de 11 de
setembro de 1990 (Coédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.5. Nao serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicées
dos servigos executados e aprovara a planilha de medicao emitida pelo Contratado (Decreto esta-
dual n® 68.220, de 2023, art. 17, ).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se
quanto a necessidade de suspens&o da execucdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 17, 1IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso (Lei n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°)

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

Fiscalizagao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia So-
cial ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacado dos atos de fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios & instrugczo processual visando, entre ou-
tros, a prorrogacgéo, a alteragao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo de sancdes e
extingéo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 29

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigées de habilitacdo do Contra-
tado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagc&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 16, IX).
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7.3. O prazo da disposig&o acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto
estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI,
Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo;

7.7.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugio ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.7.3.A fiscalizagéo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.7.4.0s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagcéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente, apos a verificagéo da
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de contratagéo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite

de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.141. o prazo de validade;
7.14.2. adata da emissao;
7.14.3.  os dados do contrato e do 6rgdo contratante:
7.14.4. o periodo respectivo de execugso do contrato;
7.14.5. ovalor a pagar; e
7.14.6.  eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidag&do da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularizagdo da situagéo, sem 6nus

ao Contratante;

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao

mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

747, A Administragéo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manuteng¢do das
condi¢bes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razéo que impega a contratag&o no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibic&o de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de

26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.18. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla

defesa.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacao,
sem disputa eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n® 14.133
de 2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se
o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execugio

8.2. O regime de execugéo do contrato sera unitario.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragao do contrato, a Administrac&o verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang&o que a impega, mediante
a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:
/

a) Sicaf; /
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Cei_ﬂvsg-"/mantido pela Controladoria-Geral da

Unigo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); 3
s

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, p/antido pela Controladoria-Geral da Unigo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta):

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa é Inelegibilidade —
CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php):;

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas - .e-Sancgées
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP”/

(http://www.servicos.controladoriaqeral.sp.qov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Szo Paulo™
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivis&o anterior seréa realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429. de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz;

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacéo dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.20. Ato de autorizagéo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgédo competente, quando
a atividade assim o exigir.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidag&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas. .

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)’e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS){’?

8.25. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal:

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho”mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:

8.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/DistritaI/

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e”compatl'vel com
o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagé&o aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
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f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consércio,
tanto na fase do procedimento de dispensa eletronica quanto na de execugéo do contrato, abrangendo
também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da contratacao;

g) Indicagcdo da empresa lider do consércio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes
para receber citagdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratag&o e praticar todos os demais atos
necessarios a participacao na dispensa eletrénica e execugao do objeto contratado, sendo responsavel
pela representacéo do consorcio perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio néo tera a sua composicdo modificada
sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratacao,
observado o prazo de durag&o do consércio, definido na alinea “c” desta subdivisao.

8.34.2. O fornecedor vencedor & obrigado a promover, antes da celebragéo
da contratag&o, a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de
seu compromisso de constituicdo.

8.34.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias re-
lativas a habilitagéo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a
certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitagao eco-
némico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera obser-
vado o disposto no inciso Ill do caput do art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.34.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabi-
litagdo do consorcio.

8.35. Tratando-se de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo complementar, para evi-
denciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.35.1. A relag&o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exi-
gidos para a contratagé&o e que executaréo o contrato, com as respectivas
atas de inscrigcdo, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
l e 42, §§2°a6°daLein®5.764, de 1971;

8.35.2. A declaragado de regularidade de situacéo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.35.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

8.35.4. Edital de convocagao e ata da Ultima assembleia geral, e registro de
presencga dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.35.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagdo direta;

8.35.6. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
oart. 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declarag&o, sob as penas da
lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador:
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Aprovo o Termo de Referéncia.

&,J‘)\,\MA%

ANA CLARA BORTOYETO NERY
Diretoria Geral
Diretora
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