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Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
21/2025 102322-ESP-UNESP-INSTIT.DE BIOCIENCIAS-C. THIAGO ALTARUGIO 28/07/2025 15:12 (v
RIO CLARO LOPES 3.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 497/2025 - 1B
. g . ~ 218/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /CRC

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagao de servigos para viabilizacdo de Eventos Culturais, Esportivos e
Sociais do Instituto de Biociéncias — UNESP Rio Claro - 2025/2026, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem este
instrumento.

UNIDADE DE | QUANTID. | /4) 0R VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER -
MEDIDA UNITARIO TOTAL

TOTAL

Contratacdo de
servigos para
viabilizacéao de
Eventos Culturais,
1 Esportivos e 14591 Conjunto 01 R$ 127.837,50 | R$ 127.837,5(
Sociais do Instituto
de Biociéncias —
UNESP Rio Claro
- 2025/2026

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicOes deste Termo de Referéncia.
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1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando
o disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 20 (vinte) meses, contados a partir de 01
/08/2025, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragao da contratacao (definido pela documentacao que
compde a presente contratacdo) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagao
a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

1.7. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcial mente, o
objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A fundamentacdo da contratacdo dos “Eventos Culturais, Cientificos, Esportivos e
Sociais do Instituto de Biociéncias — UNESP — Rio Claro — 2025/2026” e seus
guantitativos encontram-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de
2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual
2025, nos termos do Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023,
conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0/000030/25;

II) Data de publicacdo no PNCP: 01/07/2024;

1) 1d do item no PCA: 885;

IV) Classe/Grupo: 911 - Servicos Administrativos do Governo;

V) Identificador da Futura Contratagéo: 102322 -218/2025 .

2 de 22



UASG 102322

Termo de Referéncia 21/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1.1. A contratagdo do servigo envolve a execugcdo administrativa e financeira
visando a contratacdo de servico para viabilizacdo de Eventos Culturais,
Esportivos e Sociais do Instituto de Biociéncias — UNESP Rio Claro — 2025/2026,
assim como a prestacao de servigos conforme abaixo:

3.1.1.1. Caracteriza¢ao do Evento:

a) Eventos Culturais, Cientificos, Esportivos e Sociais do Instituto de
Biociéncias — UNESP — Rio Claro — 2025/2026”

b) Plano de execucdo e cronograma de eventos

N° Evento

1 Pint of Science

2 |PragadacCiéncia

3 Festa Juninada Unesp

4 Simposio de Ginastica

5 Projeto Abelhas

6 |Concurso de Poesias

7 Unesp em Movimento

8 Caominhada

9 Corrida e Caminhada da Primavera

10 Unesp de Portas Abertas

11 Semanas Académicas

Maio

Junho

Junho

Junho

Junho

Agosto

Agosto

Agosto

Setembro

Setembro

Set/Out
/Nov

Descrigdo Valor (R$)

Palestras em bares 2.000

Divulgagéo cientificana praga 5.000

Festa junina no campus 3.000

ApresentagBes e oficinas 3.000

Jardim interativo e caixas de5.000
abelhas

Concurso e publicagdo delivro  5.000

Atividades esportivas 10.150
Caminhada com pets 2.100
Corrida e caminhada 11.000

Evento institucional de divulgacdo|10.000

Palestras e minicursos dos cursos '4.000
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12 Semana da Pessoa |dosa

13 Semana Contemplativa

14 Festival Unesp Arte e Expressao "CétiaMary Volp"

15 Atividade de Recreagdo de Férias

16 Formatura

17 Precariedade Menstrual

18 Unesp por uma geragdo sem nicotina

19 Yoga

20 Judd

21 Clube de Corrida e Caminhada + TreinGes

22|COFIT — Condicionamento Fisico

Outubro

Outubro

Novembro

Julho

Janeiro/26

Jan-Dez

Jan-Dez

Jan-Dez

Jan-Dez

Jan-Dez

Jan-Dez

TOTAL DE DESPESAS

23 Ressarcimento  das despesas operacionais

Administrativas

TOTAL GERAL

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

Termo de Referéncia 21/2025

Atividades fisicas e educativas 2.000

Oficinas de préticas integrativas  |4.000

ApresentacOes artisticas 10.000
Colbniadeférias 5.000
Colacdo de grau 15.000

Distribuicdo de absorventes +3.000

rodas
Campanha educativa 3.000
Préticas semanais de yoga 3.000
Aulas semanais de judd 4.500
Atividades semanais 5.000
Aulas para servidores 7.000
121.750,00
5% 6.087,50
R$ 127.837,50

objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Os critérios de sustentabilidade da demanda deverao estar alinhados com
as orientacfes do Guia Nacional de contratacdes Sustentaveis da Advocacia
Geral da Unido e normativas correlatos.
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4.1.2. Evitar u uso demasiado de descartaveis, optando quando possivel, pelo
uso de matérias reutilizaveis.

4.1.3. A contratada deverda orientar os seus funcionarios sobre 0 uso e consumo
consciente e racional da energia elétrica e 4gua, minimizando a geracao de
residuos e realizar a separacéo seletiva dos residuos solidos.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos
servigcos

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicées de execucao

5.1. Este plano detalha os métodos, rotinas, etapas, frequéncia, materiais e
informacdes relevantes para o dimensionamento e finalizagdo dos eventos culturais,
cientificos, esportivos e sociais do Instituto de Biociéncias (IB) da UNESP Rio Claro
para o ano de 2025/2026.

Local e horario da prestacao dos servicos:

5.2. Os servigcos serdao prestados de acordo com o Plano de Trabalho e
Cronograma deste Termo de Referencias e/ou a combinar de acordo com a
necessidade da CONTRATANTE em casos especificos, sendo alguns eventos
continuos e outros pontuais:

N° Evento Horario Local

1 Pint of Science noturno Palestras em bares

2 Praca da Ciéncia diurno Divulgacéo cientifica na pracga
3 Festa Junina da Unesp noturno Festa junina no campus
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4 Simposio de Ginastica

5 Projeto Abelhas

6 Concurso de Poesias

7 Unesp em Movimento

8 Caominhada

Corrida e Caminhada da
Primavera

10 Unesp de Portas Abertas

11 Semanas Académicas

12 Semana da Pessoa ldosa

13 Semana Contemplativa

Festival Unesp Arte e Expressao

"Cétia Mary Volp"

15 Atividade de Recreacéo de Férias

16 Formatura

17 Precariedade Menstrual

Unesp por uma geragao sem
nicotina

tempo integral

tempo integral

tempo integral

tempo integral

matutino

matutino

tempo integral

tempo integral

tempo integral

tempo integral

tempo integral

diurno

noturno

tempo integral

tempo integral

Termo de Referéncia 21/2025

Apresentacdes e oficinas

Jardim interativo e caixas de
abelhas

Concurso e publicagao de livro

Atividades esportivas

Caminhada com pets

Corrida e caminhada

Evento institucional de
divulgacao

Palestras e minicursos dos
cursos

Atividades fisicas e educativas

Oficinas de praticas
integrativas

Apresentacg0Oes artisticas

Colbnia de férias

Colacao de grau

Distribuicdo de absorventes +
rodas de conversa

Campanha educativa
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19 Yoga diurno Praticas semanais de yoga
20 Judd noturno Aulas semanais de judd
Clube de Corrida e Caminhada + - .
. noturno Atividades semanais
Treindes
22 COFIT — Condicionamento Fisico diurno Aulas para servidores

e Projetos Continuos (12 meses):

o

Unesp por uma Geracao sem Nicotina: Campanha educativa continua ao
longo do ano.

Precariedade Menstrual: Distribuicéo e acfes educativas continuas ao
longo do ano.

Yoga: Encontros semanais presenciais.

Jud6: Dois treinos semanais.

Clube de Corrida e Caminhada e Treindes na UNESP: Atividades
semanais.

Condicionamento Fisico para Trabalhadores do Campus Rio Claro —
COFIT: Aulas semanais.

* Eventos Pontuais (Periodo de Execucdo no Més Indicado):

Pint of Science: Maio

Praca da Ciéncia: Junho

Festa Junina da Unesp: Junho

Simpésio de Ginastica da Unesp Rio Claro: Junho
Projeto Abelhas: Junho

Atividade de Recreacdo de Férias: Julho

Concurso de Poesias: Agosto

Unesp em Movimento: Agosto

Caominhada: Agosto

Unesp de Portas Abertas: Setembro

Corrida e Caminhada da Primavera: Setembro
Semanas Académicas: Setembro a Novembro
Semana da Pessoa Idosa: Outubro

Semana Contemplativa: Outubro

Festival Unesp Arte e Expresséao "Catia Mary Volp": Novembro
Formatura: Janeiro (referente aos formandos de 2025).

Rotinas a serem cumpridas

5.3. O Plano de Trabalho dos Eventos do Instituto de Biociéncias de Rio Claro tem
como periodo de execucdo Janeiro a Dezembro de 2025/2026. O objetivo geral é
promover, apoiar e realizar eventos culturais, cientificos, esportivos e sociais, visando a
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integracdo da comunidade académica com a sociedade, a difusdo do conhecimento, a
promocdo da cultura, bem-estar, inclusdo social e incentivo as praticas saudaveis e
sustentaveis.

5.4. A execucdo observara as rotinas do CONTRATANTE, em especial as que
disserem respeito a protecdo de dados pessoais, a seguranca, a guarda, a
manutencao e a integridade das informac6es acessadas, observando as normas legais
e regulamentos aplicaveis.

5.5. A CONTRATADA deveré levar em consideracdo para a realizacdo dos eventos
uma atuacdo integrada e coordenada, que envolvera diferentes setores e membros da
comunidade universitaria (servidores, docentes e discentes). A execucdo por parte da
CONTRATADA contard com ampla colaboracdo de diferentes setores e membros da
comunidade universitaria, garantindo sinergia e atuacdo integrada desde o
planejamento até a execucdo dos eventos garantindo o carater multidisciplinar das
iniciativas e assegurar que as atividades mantenham padrbes de exceléncia
académica e relevancia social.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e ultensilios necessarios nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

A aplicacdo dos recursos financeiros previstos atendera as demandas especificas de
cada evento e atividades continuas, priorizando economicidade, eficiéncia, eficacia e
transparéncia. Os materiais e servicos incluem:

* Materiais Permanentes:

o 10 tapetes para pratica de Yoga.

o Kimonos para préatica de Juda.

© Materiais esportivos diversos: Bolas (basquete, futsal, voleibol,
handebol), corda para cabo de guerra, discos de Frisbee, jogos de coletes
para times, bolas de pilates, faixas elasticas, kits funcionais, cones, cordas
de pular, escada de agilidade, pratos, pesos livres, slacklines.

* Materiais de Consumo:

o Material de papelaria: Blocos de anotag&o, canetas, pastas, cartolinas,
fitas.

o Materiais graficos: Banners, flyers, camisetas personalizadas, canecas
personalizadas, sacolas personalizadas, blocos de anotacao
personalizados, canetas personalizadas, folders, placas informativas,
painéis informativos.

o Materiais alimenticios: Frutas, sanduiches, sucos, géneros alimenticios,
descartaveis.

© Itens de higiene e seguranca: Sacos coletores de fezes de animais,
dispensers de alcool em gel, potes ou recipientes préprios para oferta de
agua para animais, kits de primeiros socorros, fitas de isolamento, kit
hidratacdo (copos e garrafas de dgua descartaveis).
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Absorventes e coletores menstruais.
Materiais para jardinagem: Terra, areia, seixos, sementes, mudas,
ferramentas, mangueiras e regador.

* Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica:

o

o

Locacdo de infraestrutura: Mesas e cadeiras, tendas, iluminacdo, som,
barracas, luz cénica, equipamentos de audiovisual, 6nibus para transporte
de estudantes, banheiros quimicos, pértico inflavel de largada/chegada.
Decoracao e ambientacgéo.

Servicos graficos especializados: Confeccdo de materiais de
comunicacao e brindes institucionais.

Buffet: Para formatura, oficinas, palestras e encontros institucionais.
Arbitragem e cronometristas: Para atividades esportivas.

Equipe de apoio técnico: Montagem, desmontagem, operacdo de som,
luz, projecédo e manutengéo do ambiente.

Equipe de saude e seguranca: Ambulancia, socorrista, equipe de
seguranca para percurso, equipe de limpeza.

Lavanderia: Para becas e materiais de formatura.

e Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica:

o

o

o

Monitores para atividades infantis: Prioridade para alunos de graduacéo.
Instrutores e oficineiros: Para conduzir oficinas e praticas.
Palestrantes e facilitadores.

* Aquisicdo de Itens Especificos:

o

o

Medalhas, troféus, brindes e certificados: Para reconhecimento e
premiagao.

Kit participantes: Contendo blocos de anotacdes, pastas, canetas,
ecobags.

Itens ecoldgicos: Caixas de abelha (Jatai, Marmelada e outra espécie),
estrutura de marcenaria.

Placas de homenagens, canudos e pastas porta diploma.

e Despesas Continuas dos Projetos de Longa Duracdo: Custos recorrentes
para 0s projetos de Yoga, Jud6é, COFIT, Clube de Corrida, Precariedade
Menstrual e Geragcdo sem Nicotina, incluindo aquisicdo periddica de materiais,
manutencgao de equipamentos e impressdo de materiais educativos.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

a) execucdo administrativa e financeira visando a contratacdo de servicos para
vaibuilizacdo de eventos culturais, cientificos, esportivos e sociais do Instituto de
Biociéncias (IB) da UNESP Rio Claro.

b) suporte na organizacdo e gestdo administrativa dos eventos, incluindo logistica,
agendamento de atividades e comunicagao.

c) assistencia na elaboracdo e execucdo do orcamento dos eventos, garantindo o
controle financeiro adequado.
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d) coordenacdo e execucdo de processos administrativos necessarios para a
relaizacdo dos eventos, conforme as diretrizes estabelecidas.

e) gerenciamento de recursos financeiros relacionados aos eventos, como
pagamentos, prestacédo de contas e relatérios financeiros.

f) suporte na contratacdo de fornecedores e servicos necessarios para a realizacao
dos eventos, seguindo os procedimentos estabelecidos pela UNESP.

g) monitoramento e avaliacdo continuos dos aspectos administrativos e fianaceiros dos
eventos, visando garantir sua eficiencia e conformidade com o0s requisitos
estabelecidos.

* Orcamento Total Estimado: O total das despesas estimadas € de R$ 121.750,00
, com um total geral de R$ 127.837,50 considerando 5% de ressarcimento das
despesas operacionais e administrativas.

e Cronograma de Desembolso: Os recursos serdao desembolsados em etapas
trimestrais: R$ 40.500 (Jan-Mar), R$ 24.500 (Abr-Jun), R$ 43.250 (Jul-Set), e R$
13.500 (Out-Dez).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante poderd convocar o representante
do Contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
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contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacéo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucao
do objeto contratado

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutenc¢do do preposto do Contratado, hipotese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&o técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n° 68.220, de 15 de
dezembro de 2023, art. 17).

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.12. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as
medicbes dos servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo
Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso IlI).

6.13. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucdo do objeto (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220,
de 2023, art. 18, Il e 1lI).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, IV)

6.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de
fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucao
processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extingdo do contrato (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°)

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao
do Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso IX).

6.22. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento
de obrigacées assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢@es, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 16, inciso VIII).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagfes sobre a
consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VII e paragrafo unico).
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6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto observara o disposto nesta secao.

7.1.1. Seréd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. n&o tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou nao as tenha
executadocom a qualidade minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucaodo servico, ou 0s tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s)
fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (Art. 140, 1, ‘a‘, da Lei
n®14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se refere a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico (Art. 17, inciso X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo (Art. 18, inciso VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
gue observara a periodicidade mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
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desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Ser& considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.9.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigactes
assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220,
de 2023, art. 16, inciso VI);

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
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7.11.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestéao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com a comunicacédo ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela
Administracdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente,
guando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 39, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficarAd sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.18.1A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018, c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias
a extingcao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha
sido finalizada a liqguidacéo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos do art. 2°,
II, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente na forma da legislagdo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do
Decreto estadual n® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de
1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagao ao atraso verificado.
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Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em
conta corrente bancéaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1. Constitui condigdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Creéditos néo
Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovacédo, pelo Contratado, de que o0s
registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de
2008.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencéo de tributos
determinada por lei, ainda que nao haja indicagcdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0sS
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
dispensa de licitacdo sem disputa, com fundamento na hip6tese do art. 75, caput,
inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021, que culminard com a sele¢do da proposta de
MENOR PRECO, observando-se o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de
janeiro de 2024

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
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Exigencias de habilitacao

8.5. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos
oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas — e-
Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br); e

f) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.6. Em relagéo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na
alinea ‘d’ da subdivisédo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario,
por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”". Esta condicdo serd considerada cumprida se o
devedor comprovar que 0S respectivos registros se encontram suspensos, nos termos
do art. 8°, 8§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.9. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos
documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacéo atualizada.
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8.11. Nao serédo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas obrigacées.

8.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos
das secdes subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacdo juridica

8.15. Empresatrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
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(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.24. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do art. 7°,
XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal
/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.27. Prova [de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto
sobre operacdes relativas a Circulacao de Mercadorias e sobre prestacfes de Servigcos
de transporte interestadual e intermunicipal e de comunicacdo - ICMS, elou] de
regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre ;

8.28. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao
objeto contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste
instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.35. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
caso se trate de empresario individual ou sociedade empresaria;
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 102322 - UNESP - RC;
Il) Fonte de Recursos: Tesouro;
[Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.57;
V) Plano Interno: N&o ha

10.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao
relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos
aprovacéo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo € de R$ 127.837,50 (cento e vinte e sete mil,
oitocentos e trinta e sete reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacéo foi definido com observancia
do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THIAGO ALTARUGIO LOPES

Diretor Técnico Administrativo - Substituto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/07/2025 as 15:03:25.
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PRISCILA BOTELHO RUFINO

Supervisora Técnica de Secdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/07/2025 as 15:12:03.

RACHEL CRISTINA DA SILVA FONTANA

Assistente Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/07/2025 as 15:11:30.
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