TERMO DE REFERENCIA

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA "JULIO DE MESQUITA FILHO" - FACULDADE DE CIENCIAS
FARMACEUTICAS, CAMPUS DE ARARAQUARA-SP

(Processo Administrativo n°® 33/2025)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico de organiza¢do da Solenidade de Colacdo de Grau dos formandos dos
Cursos de Farmécia e de Engenharia de Bioprocessos e Biotecnologia, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo
com as subdivisbes na forma de itens que compdem este instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
1 Servico de 14591 Unidade 1 R$ 7.750,00 | R$ 7.750,00
organizacéo da (servico)
Solenidade de
Colacao de Grau
dos formandos dos
Cursos de
Farmécia e de
Engenharia de
Bioprocessos e
Biotecnologia
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cfes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de
Referéncia.
1.1.2. A descricdo dos itens da tabela encontra-se pormenorizada no item 3 deste Termo de
Referéncia.
1.1.3. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n® 68.185,

de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo
20 da Lein®14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € até o final da data da realizacdo do evento, agendado para
o dia 21/02/2025, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Subcontratacao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto

contratual.

Administracéo Publica do Estado de Sao Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisigao - Contratacéo Direta
Versao atualizada em: 15/05/2024
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FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

O Estudo Técnico Preliminar e a Matriz de Risco estédo dispensados para dispensa de licitacéo,
artigo 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, com base na Portaria 07/2024
da UNESP.

O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual [2025], nos termos do
Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informagfes basicas
desse termo de referéncia.

A contratacdo do servigo de organizacdo da Solenidade de Colacédo de Grau dos formandos das
turmas dos cursos de Farmacia e de Engenharia de Bioprocessos e Biotecnologia, a ser realizada
no dia 21 de fevereiro de 2025, se deve a necessidade de contratacdo de uma empresa que
possua espaco fisico que comporte o nimero de formandos nao suportado pelo auditério da
Unidade, bem como possua experiéncia de mercado para executar a organiza¢do da cerimonia,
assegurando a qualidade, a solenidade e a seguranca do evento. A estruturagdo adequada do
evento reforca a imagem institucional da universidade, demonstrando o compromisso da
instituicdo com a valorizagdo de seus estudantes e da comunidade académica.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

3.1.1.

O servico oferecido devera ter as seguintes especificagdes:

Organizacdo da solenidade completa, sendo a empresa contratada responsével pela

estruturacdo do ambiente, coordenagdo dos procedimentos protocolares, suporte técnico de som e
imagem, além da gestéo de apoio, recepcao e acomodacao dos participantes. Para isso, deverd oferecer:

3.1.1.1. Saldo de eventos proprio, adequado para a solenidade e situado na cidade de Araraquara -

SP;

3.1.1.2. Espaco climatizado, com cadeiras para 320 espectadores (minimo);

3.1.1.3. Montagem de praticavel com cadeiras para 80 formandos;

3.1.1.4. Instalacdo de equipamento de som com operador;

3.1.2.

Disponibilizacéo de alguns itens essenciais para utilizagdo durante a solenidade, para que

0 evento acontecga de acordo com as normas de cerimoniais vigentes, sendo eles:

3.1.2.1. Fornecimento de garrafas de &gua para mesa diretora, membros da Congregacdo e
formandos (100 unidades);

3.1.2.2. Fornecimento de becas para 80 alunos formandos (com faixas nas cores azul e amarela).

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.

N&o se aplica.

Indicac&o de marcas ou modelos

4.2.

N&o se aplica.

Da vedacédo de contratacdo de marca ou produto

4.3.

N&o se aplica.
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Da exigéncia de amostra(s)

4.4. Nao se aplica.

Garantia da contratacéo

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condi¢des de Execucéao
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. O servigo sera executado em trés etapas, que compreendem: 1) montagem, instalacéo e teste
dos itens contratados, um dia antes da solenidade; 2) suporte durante a realizagéo do evento, bem como
fornecimento de beca completa aos formandos e de garrafas de agua para mesa diretora, membros da
Congregacao e formandos e 3) finalizacdo com o recolhimento dos equipamentos e materiais, apés o
término do evento.

5.1.2. Cronograma de realizag&o dos servicos:

5.1.2.1. Etapa 1: Dia 20/02/2025: montagem do praticAvel com cadeiras para os formandos e
instalacéo e teste da mesa de som;

5.1.2.2. Etapa 2: Dia 21/02/2025: suporte durante a realizacdo do evento, fornecimento de beca
completa aos formandos e de garrafas de 4gua para mesa diretora, membros da Congregacgéo e
formandos;

5.1.2.3. Etapa 3: Dia 21/02/2025: ap6s o evento, recolhimento do material e equipamento contratados.
Local e horario da prestacéo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados em saldo de eventos proprio da empresa contratada, adequado para
a solenidade e situado na cidade de Araraquara - SP;

5.3. A solenidade sera realizada no dia 21 de fevereiro de 2025, das 14:30 até as 18:00. Portanto, os
servigos serdo prestados nos seguintes dias e horérios:

20/02/2025, das 14h as 18h
21/02/2025, das 8h as 19h
Especificacdo da garantia do servico
5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre

outros.
CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucéo do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.2. nao produzir os resultados acordados,
7.1.3. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.4. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente apés a emissdo da nota fiscal e confirmacdo do
recebimento de copia digital da pagina do jornal onde foi realizada a publicagdo no qual seréo
analisados a data da publicacéo, o texto e o jornal em que foi efetivada.

7.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados.

7.4. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a nota de entrega emitida pelo
sistema de Almoxarifado;

7.5. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.7. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagao da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante emisséo do Atestado Fiscal
para fins de pagamento.

7.8. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidacéo
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7.10. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;
7.10.2. a data da emisséo;
7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacéo da situacao, sem 6nus
a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.13.1. verificar a manutencédo das condicdes de habilitacdo exigidas;
7.13.2. identificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de
2023.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto n° 67.608/2023,
e o artigo 1° do Decreto n° 32.117/1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A (Decreto Estadual n® 62.867, de 03 de
outubro de 2017).

7.20.1. Para o pagamento de contratagcdes com valores abaixo de 100 UFESPs, contabilizando R$
3.702,00 (trés mil, setecentos e dois reais) no corrente ano, 2025, serao admitidos boletos bancarios
(Decreto Estadual n® 62.867, de 03 de outubro de 2017).

7.20.2. Constitui condicao para a realizagcao dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no "Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais- CADIN
ESTADUAL", o qual deveré ser consultado por ocasido da realizacéo de cada pagamento. O cumprimento
desta condicdo podera se dar pela comprovagédo, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos,
nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, 2008.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacdo de reten¢éo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencBes ndo realizadas em meses anteriores.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA de
LICITACAO, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucéo
8.2. A habilitagdo do fornecedor serd verificada por meio de consulta aos seguintes cadastros:
8.2.1.1. SICAF;

8.2.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo;

8.2.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da
Unido;

8.2.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica;

8.2.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — eSancoes;
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8.2.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP;
8.2.1.7. Relacéo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

8.2.2. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

8.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des)
valida(s).

8.3. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF,
o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, sob pena de inabilitagéo. (art. 19, 8 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

8.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relagdo a
integridade do documento digital.

8.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
Contratacéao

8.9. Apo6s a homologacdo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacdo, seré firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.10. O adjudicatario ter& o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratagéo.
8.10.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
8.11. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.
8.12. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das

condi¢des de habilitacdo e contratacdo consignadas neste termo de referéncia, que deverao ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8.13. Constitui condicdo para a celebracdo do contrato, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dele decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condicdo sera considerada cumprida se a devedora comprovar que 0s respectivos registros
se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, §8§ 1° e 2°. da Lei Estadual n. 12.799/2008.
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ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 7.750,00 (sete mil setecentos e cinquenta reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima. O valor estimado da contratacdo foi definido
com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. No presente exercicio as despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas —
Campus de Araraquara.

10.2. A dotacéo orcamentdria da contratacao sera indicada no corpo da nota de empenho, emitida
de acordo com a demanda do érgéao.

Araraquara, 29 de janeiro de 2025.

Livia Laila Zamproneo Lopes (DTA)
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