TERMO DE REFERENCIA

UNESP INSTITUTO DE BIOCIENCIAS - CAMPUS DO LITORAL PAULISTA
(Processo Administrativo n°271/2025)

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigo de coffee break para o IB/CLP , nos termos da tabela abaixo conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes
na forma de itens que compdem este instrumento.

VALOR
VALOR

. TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE -\ UNITARIO (se néo
DE MEDIDA TOTAL (se nao for for

sigiloso) sigiloso)

No dia 02/09/2025 Conversa
que integra o Programa
UNESP sem Assédio. Este
evento esta percorrendo todas
as Unidades da UNESP
reunindo a comunidade local,
docentes, funcionarios
técnico-administrativos e
estudantes de graduagdo e
pos-graduagdo para discutir o
assédio na Unesp e propor
agOes para seu enfrentamento.
Para a realizagdo deste
evento, sera necessario a
contratagdo de servico de
buffet para fornecimento de UNIDADE
coffee break para 40 12807 1 R$ R$
convidados. O evento sera 1.198,72 1.198,72
realizado no Saldao Nobre do
IB/CLP. O coffee break devera
ser montado na Sala 05,
pronto para ser servido as
14h00. , a partir das 15h00
receberemos no IB/CLP, para
uma visita técnica, o Pro-reitor
de Planejamento Estratégico .
Seréo servidos:

Salgado: pdo de metro (pao
francés) - queijo com tomate e
mini sanduiche no palito (p&do
australiano) - pasta de ricota
Doce: Bolo Matinal -
Chocolate, Laranja e Cenoura
Suco: Maracuja e/ou abacaxi
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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

No dia 03/09/2025 Gestédo da
UNESP, Prof. Edson Antonio
Capello Sousa, para uma visita
a construgdo do prédio novo
do IB/CLP e para uma reunido
com os docentes e Diretores
Técnicos do IB/CLP. Para a
realizacdo desta \visita e
reunido, sera necessario a
contratagdo de servico de
buffet para fornecimento de
coffee break para 25
convidados. A reunido sera
realizado no Saldo Nobre do R$
2 IB/CLP. O coffee break devera | 12807 UNIDADE 1 R$ 749,20 249.20
ser montado na Sala 01, ’
pronto para ser servido as
14h30. Seréo servidos:
Salgado: Mini sanduiche de
péo integral (pasta de ricota -
vegetariano - fit); Mini quiche
(queijo); cone crocante com
paté (frango); mistinho
(presunto e queijo); mini torta
(palmito) Doce: Mini sonho;
Carolina recheada de doce de
leite; Palha italiana Bebida:
Suco (laranja, maracuja);
Refrigerante

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposicées deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da nota
de empenho na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragéo da contratagéo (definido pela documentagao que compde a presente
contratagao) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagéo.

Subcontratagao

1.4. O Contratado n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. No dia 02/09/2025 Conversa que integra o Programa UNESP sem Assédio. Este evento esta
percorrendo todas as Unidades da UNESP reunindo a comunidade local, docentes, funcionarios
técnico-administrativos e estudantes de graduagio e pds-graduagao para discutir o assédio na
Unesp e propor agdes para seu enfrentamento. Para a realizagao deste evento, sera necessario a
contratagdo de servigco de buffet para fornecimento de coffee break para 40 convidados. O evento
sera realizado no Saldo Nobre do IB/CLP. O coffee break devera ser montado na Sala 05, pronto
para ser servido as 14h00. , a partir das 15h00 receberemos no IB/CLP, para uma visita técnica, o
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2.2.

2.3.

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
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Pré-reitor de Planejamento Estratégico. O coffee break sera servido na sala de aula 05
relativamente préximo ao Salao Nobre, onde acontecera a Roda de Conversa. Ao final do evento,
a limpeza da sala sera de responsabilidade do Campus, devendo a empresa proceder com a
desmontagem e recolhimento de seus pertences

No dia 03/09/2025 Gestao da UNESP, Prof. Edson Antonio Capello Sousa, para uma visita a
construgcao do prédio novo do IB/CLP e para uma reunido com os docentes e Diretores Técnicos
do IB/CLP. Para a realizacao desta visita e reunido, sera necessario a contratagdo de servico de
buffet para fornecimento de coffee break para 25 convidados. A reunido sera realizada no Saldo
Nobre do IB/CLP. O coffee break devera ser montado na Sala 01, pronto para ser servido as
14h30.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, nos termos do
Decreto estadual n® 67.689, de 3 de maio de 2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1

O servigo devera oferecer os seguintes itens: Dia 02/09/2025 - para 40 pessoas: Responsavel
Salgado: pado de metro (pao francés) - queijo com tomate e mini sanduiche no palito (pao
australiano) - pasta de ricota Doce: Bolo Matinal - Chocolate, Laranja e Cenoura Suco: Maracuja
e/ou abacaxi; e Dia 03/09/2025 - para 25 pessoas: Salgado: Mini sanduiche de pé&o integral (pasta
de ricota - vegetariano - fit); Mini quiche (queijo); cone crocante com paté (frango); mistinho
(presunto e queijo); mini torta (palmito) Doce: Mini sonho; Carolina recheada de doce de leite;
Palha italiana Bebida: Suco (laranja, maracuja); Refrigerante.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

41.

Com vistas a redugao dos impactos ambientais, os residuos deverdo ser descartados de forma
adequada, preferencialmente por coleta seletiva reciclavel.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2.

Nao ha indicagdao de marcas ou modelos.

Da vedacido de utilizagdo de marca/produto na execugao da aquisigdo

4.3.

Nao ha vedagao de marcas ou produtos.

Da exigéncia de amostra(s)

4.4.

N&o serdo exigidas amostras.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5.

N&o ha exigéncia de carta de solidariedade.

Garantia da contratacao

4.6.

Vistoria

4.7.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Nao se faz necessario vistorias para a celebragdo da contratacdo devido as caracteristicas do
objeto.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Local e horario de entrega

5.1.

5.2.

O prazo e o local para a entrega dos itens serdo os seguintes: - Dia 02/09/2025: a mesa devera
estar montada as 14h00, na Sala 05, para ser servida no inicio do evento; e Dia 03/09/2025: a
mesa devera estar montada as 14h30, na Sala 01, para ser servida no inicio da visita/reuniao.

O local de entrega, em ambas as solicitagdes, sera no Instituto de Biociéncias do Campus do
Litoral Paulista — IB/CLP — UNESP, situado a Rua Siria, n°® 51 — Parque Bitaru, Sao Vicente/SP.

Especificagdo da garantia do objeto

5.3.

5.4.

O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

A eventual contratada se responsabilizara pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do CDC.

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.5.

Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O Contratante podera convocar representante do Contratado para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apos a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do
objeto, do plano complementar de execugcdo do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.

6.7.

O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.8.

A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracéo (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1I).

6.11.0 fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos
servicos executados e aprovara a planilha de medi¢do emitida pelo Contratado (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 17, Ill).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensao da execugao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17,
V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, Il).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condicbes de habilitacido do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de
2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos
do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagao dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacédo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e
extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto
estadual n°® 68.220. de 2023, art. 16, 1X).
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6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220. de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragcao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, VII
e paragrafo unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagado pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a‘, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, € 18,
VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovagédo da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser

paga.
7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X,
Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Art. 18, VI, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao
Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medigado de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢édo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.6.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias corridos, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
VIl);

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacbes
apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo; e

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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7.11.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta)
dias uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administragéo, na forma desta
sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e §§ 2° e 3°, da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n°® 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de
2023).

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso
aplicaveis:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. adata da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do érgado contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.13.5. ovalor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagcdo no
ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibi¢gdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018,
c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingcao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota
fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n® 67.608, de
2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso lll, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros
moratorios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao
atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condigao para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia
de registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN
ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de
cada pagamento. O cumprimento desta condigdo podera se dar pela
comprovagédo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos,
nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes nao realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nado sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021, observando-se

o disposto no Decreto estadual n® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada global.
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Exigéncias de habilitagcao

8.3. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
- CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangbes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);
f)  Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome
da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”.
Esta condigado sera considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 1.947,92 (mil e novecentos e quarenta e sete reais,
e noventa e dois centavos), conforme custos unitarios apostos [na tabela do item 1.1]. O valor
estimado da contratagdo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n® 67.888
de 17 de agosto de 2023.

Pagina 10 | 11


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/d26c7e44c567352e03258a0f004e9498?OpenDocument&Highlight=0,67.888
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/d26c7e44c567352e03258a0f004e9498?OpenDocument&Highlight=0,67.888

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do Instituto de Biociéncias do Campus do Litoral Paulista-UNESP.

Sao Vicente, 29 de agosto de 2025.

Nathalia dos Santos Alves de Aguiar

Laura Gabriela Vasques Villela Identifica&o funcional n°: 650.198-9

Identificag&o funcional n°: 650.107-2 Servidora responsavel pela elaboragao dos
Servidora responsavel pela elaboragado dos documentos
documentos

Prof. Dr. Odair José Garcia de Almeida
Identificagéo funcional n°: 650115-1
Autoridade competente para autorizar a contratagédo
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