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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Aquisicao de material de limpeza e zeladoria, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as
subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

~ VALOR
ESPECIFICACAO CATMAT | QUANT | UNIDADE
ITEM UNL.
1 Acucar refinado PACOTE 1KG 463998 70 1 KG R$ 5,21
Adocante liquido zero caloria sacarina,
2 625668 8 100 ML R$ 4,41
frasco 100 ml
3 Café Pilao tradicional a Vacuo 500 gr 618302 120 500 GR R$ 40,32

Cera liquida auto brilho incolor para piso,
4 456534 72 750 ML R$ 16,18
frasco com 750ml, sem parafina

Cloro para Limpeza — Galao 5L - Hipoclorito
De Sédio, Concentragao: Teor Minimo de 12 GALAO
5 378971 24 R$ 19,20
% De Cloro Ativo, Caracteristicas 5L

Adicionais: Estabilizado

Desinfetante Bruto, frasco 1L

- Composigéo: ativo, veiculo, fragrancia,
tamponante, conservante e quelante. 1L
6 . 473431 96 R$ 15,81
componente ativo: 0,28% de cloreto de
alquil dimetil benzil amoénio; Fragrancia:

original. marca de referéncia: Lysoforme

Detergente liquido para louga, frasco 500

ml. Caracteristica: tensoativos
biodegradaveis, com alto poder de limpeza, FRASCO

7 B . 310039 96 R$ 2,86
com acdo desengordurante, fragrancia 500ML

neutro, pH neutro e dermatologicamente

testado.

Disco removedor para limpeza pesada
35cm de didmetro. Caracteristicas: Disco
8 removedor, com cerdas compostas de fibras | 626352 16 UNID R$ 16,67
sintéticas, medindo 35cm de didmetro, com

furo central, cor preto
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Esponja dupla face para limpeza azul/azul.
Formato retangular, medindo 110 x 75 x
20mm, composta de espuma poliuretano e
fibra sintética, embalada individualmente, na

cor azul/azul.

481020

240

UNID

R$ 1,20

10

Esponja dupla face para limpeza

verde/amarelo. Formato retangular,
medindo 110 x 75 x 20mm, composta de
espuma poliuretano e fibra sintética,
embalada individualmente, na cor

verde/amarela.

454956

240

UNID

R$ 0,99

11

Filtro de papel 103, caixa com 30 unidades.

Marca de referéncia: Melitta

618274

72

CAIXAS
COM 30
UNIDADE
S

R$ 4,85

12

Limpador com brilho para piso, Frasco 500
ml, Liquido, diluivel em agua, com aroma

suave. marca de referéncia: casa&perfume

206447

72

FRASCO
500 ML

R$ 4,91

13

Limpador multiuso, frasco com 500 ml.

Férmula que remove sujeira, gordura e
manchas, deixando-as limpas e brilhantes.
Composigao: Alquil benzeno sulfonato de
sédio, alcool

etoxilado, coadjuvantes,

sequestrante, fragrancia e agua.

Tradicional.

289840

96

FRASCO
500ML

R$ 3,30

14

Luvas de borracha para limpeza, cor verde,
tamanho G Caracteristicas: Composta de
borracha de latex natural, reforgcada, cano
13393,

revestida

médio, conforme norma NBR

internamente  aveludada ou
internamente com flocos de algodao
(forrada), superficie externa antiderrapante

na cor verde, tamanho grande (G)

366698

40

PAR

R$ 4,97

15

Luvas de borracha para limpeza, cor verde,
tamanho M Caracteristicas: Composta de
borracha de latex natural, reforgada, cano
13393,

revestida

médio, conforme norma NBR

internamente aveludada ou

internamente com flocos de algodao

366699

20

PAR

R$ 4,97
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(forrada), superficie externa antiderrapante

na cor verde, tamanho grande (M)

Pano de limpeza (saco branco alvejado) 90
x 70 cm. Caracteristicas: Alvejado, cor
16 branca, composto de 100% algodao, 342131 120 UNID R$ 4,00
medindo aproximadamente 90 x 70cm,

gramatura minima 155g/m?

Pano multiuso picotado, cor laranja

Caracteristicas: Composto de fibras de ROLO
17 | viscose e resina, medindo | 276802 4 R$ 85,03
300 MTS
aproximadamente 30cm x 300m, gramatura

40g/m?, picotado em bobina, cor laranja

Papel toalha de cozinha, branco, picotado,
pacote com 2 rolos

Caracteristicas: Papel toalha de cozinha,
picotado, medindo no minimo 20 x 22cm por
folha, cor branca, alvura ISO maior que
85,0%, capacidade de absorgdo de agua PACOTE
18 457477 20 R$ 5,34
maior que 10 g/g, composto de fibras 2 ROLOS
naturais ndo recicladas (100% celulose
virgem), rotulagem contendo identificacdo
da classe, marca, quantidade de folhas,
dimenséo da folha, pacote contendo 2 rolos
de 60 folhas ou mais

SABONETE LIQUIDO - Galdo 5L

Sabonete Liquido para reposicdo de GALAO

19 312074 24 R$ 18,90
dispenser, aroma erva-doce, Ph neutro. 5L

Referéncia: Premisse ou superior

Sabonete liquido, refil com 800 ml.

Cremoso para limpeza das maos, Perfume Refi

efi
20 de erva doce; com bico de silicone; Refil 312074 240 B800ML R$ 6,65
para saboneteira com 800 ml;

Dermatologicamente testado.

Saco de lixo preto reforgado 40 litros, pacote 20 Pacotes
com 100 unidades. Cor preta, Material: com 100
Polietileno, Espessura minima de 12 micras.

21 470829 R$ 11,70
Reforgado.
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Saponaceo Cremoso, frasco 300ml.

Caracteristicas: Alqui Benzeno Sulfonato de Frasco
22 252683 103 R$ 3,56
sodio 300 mi

Vassoura em leque com cerdas de
polipropileno

Caracteristicas: Com cepa em polipropileno
medindo 4 x 21,5 x 3,5cm, com 66 tufos,
23 contendo 30 cerdas por tufo, cabo em 324651 20 UNID R$ 8,30
madeira revestida em polipropileno medindo
120cm com gancho de polietileno de alta
densidade, rosca em polietileno de baixa

densidade

Vassoura para vaso sanitario (lavatina)

Caracteristicas: Tipo lavatina (vassourinha),
24 ] 355565 8 UNID R$ 3,75
cerdas de nylon, cabo em plastico.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do
sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto
estadual n°® 68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o
disposto no artigo 20 da Lei n® 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de
setembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados do(a)Emisséo
da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subcontratagao

1.4. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o
objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicao de materiais de limpeza e higiene é uma pratica essencial, fundamentada
em diversos aspectos que contribuem para o bom funcionamento e a qualidade do
ambiente académico. Destacam-se alguns alicerces que justificam essa deciséo:

Preservacao da Saude e Bem-Estar:
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Investir em materiais de limpeza e higiene é primordial para manter um ambiente
saudavel e prevenir a propagacéo de doengas. A promogao da saude dos estudantes,
professores e funcionarios € uma responsabilidade essencial da instituicdo de ensino.
Além disso, os materiais descartaveis, como copos, pratos, talheres e guardanapos,
ajudam a manter padrdes de higiene elevados, reduzindo o risco de contaminagao
cruzada. Isso é crucial para a saude publica, especialmente em ambientes académicos
onde muitas pessoas compartilham espagos e recursos.

Preservacao do Patriménio e Infraestrutura:

A manutenc¢ao regular por meio de produtos apropriados contribui para a preservagao
do patriménio da faculdade. Essa pratica ndo apenas estende a vida util dos bens
institucionais, mas também minimiza custos futuros com reparos e substituicoes.

Demonstracdo de Comprometimento com a Qualidade:

Zelar pela limpeza e ordem reflete o comprometimento da faculdade com padrdes
elevados de qualidade. Essa atengdo aos detalhes pode impactar positivamente a
percepgdao dos estudantes, professores e stakeholders externos, fortalecendo a
reputacao institucional.

Responsabilidade Social e Ambiental:

Ao escolher produtos sustentaveis e adotar praticas responsaveis, a faculdade
demonstra sua responsabilidade social e ambiental. Essa postura alinhada com valores
éticos e sustentaveis pode ser valorizada pela comunidade académica e pela
sociedade em geral.

Em resumo, a compra de materiais de limpeza e higiene € uma medida estratégica e
imprescindivel para garantir um ambiente seguro, saudavel e propicio ao ensino e
aprendizado, ao mesmo tempo em que reforca a responsabilidade e o
comprometimento da instituicdo com a qualidade e a sustentabilidade.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual 2025, nos
termos do Decreto estadual n°® 67.689, de 3 de maio de 2023, conforme detalhamento
a segquir:

1) ID PCA no PNCP: 48031918000124-0-000003/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 01/07/2024;
l1) Id do item no PCA: 39;

IV) Classe/Grupo: 7920 - VASSOURAS, ESCOVAS, RODOS, ESPONJAS E
ESFREGOES;

V) Identificador da Futura Contratagédo: 102325-13/2025.

2.8. Respaldamos nossa decisdo de contratagdo na legislacdo vigente, mais

especificamente no inciso I, do artigo 75 da Lei 14.133/2021. Este dispositivo legal

possibilita a dispensa do procedimento licitatério para outros servicos e compras com
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valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais - redacgao original), atualizados pelo
Decreto Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024, a R$ 62.725,59 (sessenta e dois

mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

2.9. O Estudo Técnico Preliminar sera dispensado. Trata-se de demanda simples,
sobretudo padronizada pela Administracdo, de baixa complexidade/vulto. Por meio do
Termo de Referéncia elaborado, descrevemos a necessidade existente, a solugado e demais
informagdes a respeito da melhor solugdo para atender o interesse publico envolvido

(quantitativos, aspectos qualitativos, valores etc.).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Os produtos deverao ser entregues com validade minima de 12 meses. Caso contrario,
a empresa devera efetuar a troca do(s) produto(s), logo apds a entrega do(s) mesmo(s),
sem qualquer 6nus adicional para o ICT-UNESP.

3.2. O acondicionamento e transporte dos produtos devem ser feitos de acordo com o
preconizado para o tipo de produto, em caixas apropriadas para seu transporte,
devidamente protegido de pd e variagbes de temperatura e umidade, de modo a
garantir a qualidade e integralidade dos mesmos.

3.3. As embalagens deverao seguir as exigéncias da legislagao vigente e as especificagcbes
supra estabelecidas e ainda trazer todos os dados de identificacdo, procedéncia, data
de fabricacéo, prazo de validade, numero do item etc.

3.4. Todos os produtos ofertados deverao ser de primeira qualidade.

3.5. IMPORTANTE: Os produtos a serem entregues, quando da contratacdo, deverao
corresponder as especificagdes da proposta, em total consonancia com o edital, no que
tange as suas caracteristicas e padrao de qualidade, sob pena de rescisdo contratual
e penalidades cabiveis.

3.6. Fica facultado a Faculdade exigir do fornecedor de quaisquer dos itens desta
contratacao a entrega de copia da Declaragéo de Importagéo (D.l), em caso de produto
importado, quando da entrega na UNESP.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis:

4.1.1.bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;
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4.1.2. que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do instituto nacional de metrologia, normalizagdo e qualidade
industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;

41.3.que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecéo durante o
transporte e o armazenamento; e

4.1.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragao
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous
Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDES).

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2. Considerando a necessidade de garantir a seguranca e bem-estar de pacientes e
profissionais em ambiente hospitalar, faz-se necessaria a aquisigcdo de produtos de
limpeza de qualidade conhecida e eficacia comprovada. Em procedimentos anteriores
realizados por dispensa de licitagdo com disputa, houve grande oferta de produtos de
marcas desconhecidas e sem procedéncia confiavel, 0 que gerou riscos relacionados
a eficacia da higienizagao, além de relatos de odores fortes e reagdes alérgicas.

4.2.1. Diante disso, justifica-se a indicagdo de marca especifica e a compra
direta sem disputa, com base na experiéncia prévia positiva com o produto,
sua aceitacdo técnica pelos setores responsaveis e a necessidade de
manter o padrao de qualidade e seguranga compativel com as exigéncias
do ambiente hospitalar.

Subcontratacio:
4.3. Nao € admitida a subcontratagado do objeto contratual.
Garantia da contratacao:

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pois 0 pagamento ocorrera apés a conferéncia e aceitacao do objeto.

4.5. Todos os produtos ofertados deverao ser de primeira qualidade.

4.6. IMPORTANTE: Os produtos a serem entregues, quando da contratacdo, deverao
corresponder as especificagdes da proposta, em total consonancia com o edital, no que
tange

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do(a) recebimento da nota
de emprenho, em remessa unica.
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5.1.1.Caso né&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

Local e horario da entrega do material

5.2. Os bens deverao ser entregues no Instituto de Ciéncia e Tecnologia - Campus de Sao
José dos Campos sito a Av. Eng. Francisco José Longo, 777 - Jardim S&o Dimas - Sdo
José dos Campos/SP CEP 12245-000. Das 7h as 18h.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor)

5.3.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido na subdivisdo acima, o fornecedor devera complementar a
garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a celebracio da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante
do Contratado para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizacao, que contera
informagdes acerca das obrigagcbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao do Contratado,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

6.7.2. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos,
manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da execug¢do do objeto (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, inciso Il).

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo do Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18,
incisos Il e llI).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, inciso V).

6.8.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da Lei n°
14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacgéo dos atos de fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual visando,
entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
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aplicagao de sancgdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso
lll do art. 2°).

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cdes de habilitagcdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso 1X).

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023,
art. 16, inciso VIII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual
n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo unico).

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2.  Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da
notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao

mediante termo detalhado.
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74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissdo de Nota
Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragcao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndao sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagéo, a contar de seu recebimento pela Administragao,
na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais (art.
7° 1, e §§ 2° e 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 4 de novembro de 2022,
c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengbes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus ao Contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
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sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengao
das condigbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impecga a
contratagdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagao
da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2° Il, do Decreto
estadual n°® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo
atualizados monetariamente na forma da legislagéo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem
como incidirdo juros moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro
rata temporis, em relacédo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.20.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgédos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado
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por ocasiao da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condigado podera
se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengao de tributos
determinada por lei, ainda que n&o haja indicagao de retencédo na nota fiscal apresentada
ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.22. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il, da Lei n® 14.133, de
2021, observando-se o disposto no Decreto estadual n°® 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo da contratagcdo, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacido, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
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e) Sistema Eletronico de Aplicagéo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br); e

f) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. Em relagdo a pessoa juridica fornecedora, a consulta ao cadastro especificado na
alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada também quanto a seu sécio majoritario, por
forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do
fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta condi¢cao sera considerada cumprida se o devedor
comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8°, §§
1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
Sicaf, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragcao, a respectiva documentagao
atualizada.

8.9. Na&o serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas obrigacdes.

8.12. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das
segoes subsequentes deste item 8, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Pagina 14|17
Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisigao - Contratagéo Direta
Versao atualizada em: 11/06/2025


http://www.esancoes.sp.gov.br/
https://www.tce.sp.gov.br/apenados
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799

\V
AVAvaY UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Folha

AVA
f Proc. 405/2025

Campus de Sao José dos Campos

u nesp - “JULIO DE MESQUITA FILHO”

Rubr.

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco
de 2020;

8.18. Sociedade simples: inscricido do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei n® 12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacédo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacédo das Cooperativas
Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.21. Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar — CAF valido,
Declaragao de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar —
DAP ativa, ou, ainda, outros documentos definidos pelo Grupo Gestor do Programa de
Aquisigao de Alimentos - PAA, nos termos do artigo 2°, § 3°, do Decreto n® 11.802, de 28
de novembro de 2023;

8.22. Produtor rural pessoa fisica: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo
Normativa RFB n°® 2.110, de 17 de outubro de 2022 (arts. 15 a 17 e 146);

8.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Pagina 15|17
Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo
Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestao. Exame juridico: PGE
Termo de Referéncia - Aquisigao - Contratagéo Direta
Versao atualizada em: 11/06/2025


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020altindrei88.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12690.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11802.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11802.htm
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=126687
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=126687

AVA

\V
AVAvaY UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA Folha

Proc. 405/2025

u nesp ¥ 490LI0 DE MESQUITA FILHO”

Campus de Sao José dos Campos

Rubr.

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da
Constituicdo Federal;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre
operacoes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacbes de Servicos de
transporte interestadual e intermunicipal e de comunicagao - ICMS, [e/ou de regularidade
com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza
- 1ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
Ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
contratual, em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacio de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 14.539,70 (quatorze mil, quinhentos
e trinta e nove mil e setenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item
1. O valor estimado da contratacao foi definido com observancia do disposto no Decreto
estadual n° 67.888, de 17 de agosto de 2023.
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10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/Unidade: 102325 — Instituto de Ciéncia e Tecnologia campus Sao José dos
Campos;

Il) Fonte de Recursos: 1 — Recursos do Tesouro do Estado;
[Il) Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.10; 3.3.90.30.10.14.
V) Plano Interno: n&o se aplica.

10.3. Quando a execucéao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacao relativa
ao(s) exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Sao José dos Campos, 27 de agosto de 2025.

Fernanda Maria de Brito Cunha
Supervisora da Secao Técnica de Materiais
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